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1. Uvod

Rostouci tlak na zvySovani efektivity vefejného sektoru Ize v ¢eskych zemich zaznamenat od reforem
verejné spravy z roku 1998. Faktord, které ovliviiuji efektivitu verejné spravy, je celad fada, ale mezi
jeden nejvyznamnéjsi jisté patfi systémy fizeni. V podnikatelské sféfe predstavuje procesni pfistup k
fizeni takovy systém managementu, ktery je zaloZeny na poznani a optimalizaci procest firmy tak, aby
dokazala dynamicky reagovat na potfeby zakaznika, a aby se pruiné pfizplsobovala zménam.
Postupné je proto mozné pozorovat, Ze se verejna sprava inspiruje k prebirani systémd fizeni z trzniho
prostredi.

Jednim ze ¢tyf strategickych cilG verejné spravy uvedenym ve Strategickém ramci rozvoje verejné
spravy Ceské republiky pro obdobi 2014 — 2020 (Ministerstvo vnitra, 2014), je modernizace vefejné
spravy. Vyznamnym prostfedkem k dosahovdni tohoto cile ma byt procesni fizeni. Verejna sprava
proto chdpe procesni fizeni jako prilezitost popisu konkrétnich vykondvanych agend verejné spravy

prostiednictvim procesnich modeld. Dale ma procesni fizeni slouzit k optimalizaci a volbé nejlepsiho
zpUsobu vykonavani procesu.

Systém fizeni verejného sektoru pfispiva k odstrafiovani neefektivit ve verejné spravé. Podobnosti
fizeni existuji ve vSech velkych organizacich. Spolecné rysy fizeni ve verejném a soukromém sektoru
jsou predevsim uznani potreby a pfrilezitosti, stanoveni priorit, navrhovéani strategie a taktiky a
prerozdélovani financ¢nich prostredka.

Systém fizeni tvofi vyznamny faktor vnitfnich ramcovych podminek, jeZ jsou nezbytnym predpokladem
efektivity verejné spravy. Pfi méreni ucinnosti vefejného sektoru mohou byt uplatnény poznatky ze
soukromé sféry.

Daraz by mél byt kladen na organizaci prace, neduplicitu a dobrou komunikaci. Absence necinnosti
v nékterych ¢innostech, pretizeni v jinych oblastech a nedostatek napéti mezi oddélenimi jsou ptiznaky
dobrého fizeni.

V mnoha vyspélych zemich proto v poslednich letech doslo k transformaci fizeni verejného sektoru.
Byrokratické formy vefejné sprdvy, které dominovaly po vétSinu dvacdtého stoleti, jsou v
jednadvacatém stoleti nahrazovany pruznéjsimi a trznimi formami vefejné spravy.

V Ceskych zemich je od reformy verejné spravy v roce 2000 mozné se stdle Castéji setkdvat s prejimanim
prvkd tizeni z privatni sféry. Realizace reformy verejné spravy spocivala v transformaci, a to jak
institucionalni, tedy predevsim ve vytvoreni vyssich izemné samosprdvnych celk(, tak i obsahové, Cili
decentralizaci a dekoncentraci vykonu statni spravy na samospravu tzv. prenesenou plsobnost.
Vsechny tyto zmény s sebou pfinesly mj. i tlak na zvySovani kvality a vykonnosti jednotlivych verejnych
sluZeb a Cinnosti a dale na zvySovani kvality Zivota ob¢and. Vedeni mnohych izemnich samospravnych
celkl se zaméfilo na optimalizaci organizacniho usporddani a racionalizaci Uradu. Pro tento uUcel jsou
stdle ve vétsi mire vyuzivdny moderni metody fizeni prejimané ze soukromého sektoru. Mezi
nejvyznamnéjsi lze zafadit Benchmarking, Spolec¢ny hodnotici rdmec - CAF (Common Assessment
Framework), systém ukazatel( vykonnosti Balanced Scorecard, Mistni agendu 21 a procesni fizeni.
Dalsi metody fizeni jako napf., EFQM, koncepce TQM (Total Quality Management), management
kvality norem tady ISO 9000, rizné metody méreni spokojenosti zakaznikll a zaméstnancl jsou ve
verejné sfére spise okrajovou zalezZitosti.
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Se snahou o zavadéni modernich metod Fizeni je moiné se setkat i na centralni Grovni. Vlada CR
usnesenim ¢. 680 ze dne 27. 8. 2014 schvdlila Strategicky ramec rozvoje vefejné spravy Ceské republiky
pro obdobi 2014 - 2020. Jednim z jeho strategickych cilG je modernizace verejné spravy. ,Cilem je
modernizace verejné spravy prostfednictvim rozvoje procesniho fizeni, standardizace agend, rozsireni
metod Fizeni kvality a zavedenim systému hodnoceni vefejné spravy, a to s cilem zajistit stabilni,
profesiondlni a kvalitni vykon verejné spravy a prispét ke snizeni regulatorni zatéze pro obcany,
podnikatele i uvnitf vefejné spravy samotné.

Nezbytnym predpokladem realizace opatfeni ze strategického cile modernizace verejné spravy je
nastaveni procesd ve vazbé na procesni modelovani agend a s tim souvisejici hodnoceni efektivity a
ucinnosti procesl a nastaveni nezbytnych standard( jednotlivych agend verejné spravy.

Tento material ma za Ukol provést zakladni analyzu stavu zpracovanych procest Kralovéhradeckého
kraje, kterymi se fidi realizace projektt kraje a jeho organizaci jako prvni iniciaéni krok optimalizace
téchto procest.

Piilezitost1 pro meéfeni nebo zlepSovani
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(napi. ve formeé procesni mapy)

Vazba procesu na Metodické doporuéeni k fizeni kvality v izemnich samospravnych celcich:

Ministerstvo vnitra dlouhodobé podporuje dobrovolny zajem USC o zavadéni a uplatfiovani metod
kvality/ nastrojd fizeni prostfednictvim metodického vedeni Urad(, koordinace a oceriovani Uradd,
které se Fizeni kvality vénuiji.

Metodické doporuéeni k Fizeni kvality v USC je zpracovano na zakladé pozadavku Strategického ramce
rozvoje verejné spravy Ceské republiky pro obdobi 2014 — 2020, specificky cil 1.3 Rozsifeni Fizeni kvality
a zlepseni strategického fizeni ve verejné spraveé.

Zpracovani materialu je sou¢asné zafazeno mezi opatfeni predbézné podminky €. 11 Verejna sprava.

Ve verejné spravé je kvalita spojena zejména se snahou organizace délat spravné véci spravné, tj.
kvalitné, efektivné, hospodarné a vcas. Zakazniky ve vefejné spravé jsou na jedné strané klienti uradd,
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obcané, resp. dalSi organizace verejné spravy v pozici externich zakaznikd, tak na druhé strané
zaméstnanci organizace/ vedeni organizace jako zékaznici interni.

Delat spravneé

Snahou je v . "
tlak iidime / Zvétsovat x yeaspravae
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pomoci BSC + 1131)1‘1k1f1d
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l
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(Umet tidit
operativu)

V oblasti C se Metodické doporuceni v fizeni kvality v tzemnich samospravnych celcich zabyva oblasti
procesniho fizeni.

Procesem je oznacovan soubor vzajemné souvisejicich nebo vzajemné plsobicich ¢innosti, které davaji
pridanou hodnotu vstupam, pfi vyuZivani zdrojud, a premeénuji je na vystupy, které maji svého zdkaznika.
Procesy lze dle pfidané hodnoty pro zdkaznika rozdélit na procesy hlavni (klicové), fidici a podparné.

Mezi hlavni procesy maji byt zafazeny procesy vykonavané v prenesené i v samostatné plsobnosti.
Nékteré &innosti Ize Fidit jako procesy, nékteré ne. V USC Ize procesné Fidit jak agendy v pfenesené
plUsobnosti, tak agendy v samostatné plisobnosti.

PFi zavadéni procesniho fizeni je nezbytné vychazet z legislativnich pozadavk( definujicich zakladni
rdamec pozadavkd na vykon agend, sled c¢innosti nastavit ve vazbé na organizacéni zajisténi Cinnosti
(vazba na Organizaéni tad, popisy pracovnich funkci/ pracovni naplné), provazat c¢innosti a jejich
vystupy s hodnocenim (nastaveni méritelnych ukazatel(i procesu).

Optimalizace procesu pro fizeni projektd bude realizovana v souladu s doporuc¢enym rozsahem fizeni
kvality vymezenym Metodickym doporucenim k Fizeni kvality v Gzemnich samospravnych celcich.
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2. ldentifikace procesu

Kralovéhradecky kraj (dale téz ,kraj“ nebo ,KHK“) pfipravuje a realizuje mnoizstvi investi¢nich i
neinvesticnich projektl (akce, zdmeéry), kde je nositelem (investorem) pfimo kraj nebo jsou nositely
(investory) subjekty zaloZené, ovladané a ztizené Kralovéhradeckym krajem (dale také jen ,organizace
kraje”).

Kralovéhradecky kraj jako vlastnik proces( realizace projekt(l kraje a organizaci kraje ma definovany
dva hlavni procesy:

e Proces 1 (nedotacni) — priprava a realizace projektl, které jsou realizovany z vlastnich
prostfedk(l (za vlastni prostfedky se ve smyslu tohoto materialu povaZuje i pouZiti prostredkl
z pGjcek a avérl). Tento proces se fidi zejména Statutem a Pravidly cerpani Fondu rozvoje a
reprodukce (FRR).

e Proces 2 (dotacni) — priprava a realizace projektl, které jsou realizovany za spolulcasti
dotacnich zdroji (evropské, narodni, ev. jiné). Tento proces se fidi zejména Smérnici ¢. 16
Kralovéhradeckého kraje.

Ucelem procest je naplnéni potfeby zakaznika. Podle §1 zakon ¢&. 129/2000 Sb., o krajich (krajské
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl (dale také jen ,,zakon o krajich®), plati Ze:

1) Kraj je tzemnim spolecenstvim obc¢and, které ma pravo na samospravu.

2) Kraj je vefejnopravni korporaci, ktera ma vlastni majetek a vlastni pfijmy vymezené zakonem
a hospodafi za podminek stanovenych zakonem podle vlastniho rozpoctu. Kraj vystupuje v
pravnich vztazich svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahl vyplyvajici.

3) Kraj je samostatné spravovan zastupitelstvem kraje; dalSimi organy kraje jsou rada kraje,
hejtman kraje a krajsky Urad. Organem kraje je téz zvlastni orgdn kraje zfizeny podle zdkona.

4) Kraj pecuje o vSestranny rozvoj svého Uzemi a o potieby svych obcan(.

V hlavnich procesech fidicich realizaci projektd kraje a jeho organizaci, které slouzi k rozvoji uzemi a
uspokojovani potfeb obcan, jsou tak v souladu se zakonem o krajich zakazniky téchto procesti obéané
kraje.

Podle § 14 zdkona o krajich je samostatna plsobnost kraje definovana nasledujicim zplisobem:

1) Do samostatné pulsobnosti kraje patfi zalezZitosti, které jsou v zdjmu kraje a obcan kraje,
pokud nejde o pfenesenou plsobnost kraje.

2) Do samostatné plisobnosti kraje patfi zejména zaleZitosti uvedené v § 11, 35, 36 a 59 zakona
o krajich, s vyjimkou vydavani nafizeni kraje, a dale zaleZitosti, které do samostatné plsobnosti
svéri zakon.

3) Kraj muize pro vykon samostatné plsobnosti zakladat a zfizovat pravnické osoby a organizacni
slozky kraje, pokud zakon nestanovi jinak.
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4) PFi vykonu samostatné plsobnosti kraj spolupracuje s obcemi; nesmi pfitom zasahovat do
jejich samostatné plsobnosti. Proti takovému zdsahu mulZe obec podat Zalobu podle
zvlastniho zakona.

5) Kraje jsou povinny, pokud je to mozné, predem projednat s obcemi opatreni dotykajici se jejich
plsobnosti.

Vybrané procesy se tykaji stéZejnich oblasti kraje a slouzi k naplfiovani cild kraje. Jedna se o procesy,
které jsou realizovany k naplnéni cilCi kraje realizovanych v samostatné pusobnosti.

Vystupem fesenych procestl je hodnota, ktera uspokojuje zdkaznika (obcana), a proto vybrané procesy
spadaji do skupiny hlavnich procesu.

V podminkach tdzemniho samospravného celku, jako subjektu verejné spravy, slouzi hlavni procesy k
naplniovani jeho strategickych cil a poskytovani verejnych sluzeb.

Redené procesy pak mohou obsahovat provazané subprocesy — podplrné procesy, a to zejména
v nasledujicich oblastech:

- stavebni aktivity,

- dotace a prispévky (pouze u Procesu 2),
- rozpocet,

- financovéni projektu,

- verejné zakazky.

Subprocesy a diléi ¢innosti procesu a subprocesu se pak z ¢asového hlediska vyskytuji ve vSech fazich
zZivotniho cyklu projektu:

- zameér (predpfiprava),

- pfiprava,

- realizace,

- udrZitelnost (provoz).

Z pohledu doby existence a cetnosti opakovani procesu se jedna o:

- trvalé procesy — jde o procesy majici trvalou platnost,
- procesy s vysokou opakovatelnosti — procesy majici opakovatelnost vice, nez 2x ro¢né.
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3. Popis soucasného stavu

Tento material popisuje postupy a procesy Kralovéhradeckého kraje pfi zajistovani pfipravy, fizeni a
udrzitelnosti (provozu) véetné predfinancovani a kofinancovani projektd Kralovéhradeckého kraje a
jeho organizaci spolufinancovanych ze strukturélnich fond(, komunitarnich program( EU, statniho a
krajského rozpoctu.

Vychodiskem pro iniciaci zlepSeni - optimalizaci procesl bylo ziskani informaci o stavajicim stavu
prostfednictvim:

- Analyza pisemné dokumentace soucasného stavu.

- Pozorovani stavajiciho prabéhu procesl — zjisténi, jak proces ve skutecnosti probiha.

- Sbér informaci formou dotazovani ucastnikdl procesu — formou pisemného dotazovani a
prostfednictvim interview.

Soucasny procesni model pro kazdy z hlavnich procesll je vychozim predpokladem pro vétsinu
zlepsovatelskych iniciativ, nebot popisuje proces ve stavu, jak se v soucasnosti provadi, podava
informace o dulleZitych skutecnostech procesu (popisuje vztahy jednotlivych ¢innosti) a vytvari
zakladnu pro analyzy a vyhledavani problémovych mist. U sbéru informaci od Ucastnik( procesu bylo
tfeba ziskat informace z rdznych Ghli pohledu.

Zakladnim principem popisu soucasného stavu je postup shora dol(, za¢ina se od identifikace oblasti
procesu, které vyplyvaji z cild a poslani organizace. Kazdy hlavni proces se pak ¢leni na dalsi subprocesy,
které se dale sestava z fady navazujicich ¢innosti.

Stdvajici procesni modely jsou definovany:

Proces 1 (nedotacni):

- Statut a pravidla ¢erpani FRR

Proces 2 (dotacni):

- Smérnice ¢. 16 Rady Krdlovéhradeckého kraje upravujici postup Kralovéhradeckého kraje pfi
zajistovani kofinancovani a predfinancovani projektd spolufinancovanych ze strukturalnich
fond(l, komunitarnich program EU, statniho a krajského rozpoctu

Nastaveni stdvajicich modeld procesi ma obousmérnou vazbu na platné predpisy kraje, uradu ci
feditelky Uradu, jedna se zejména o nasledujici predpisy:

- Smérnice €. 3 Rady Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovuje postup Kralovéhradeckého
kraje pfi zadavani verejnych zakdzek

- Smérnice ¢. 7 Rady Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovi zasady k fizeni prispévkovych
organizaci fizenych krajem

- Smérnice ¢. 13 Rady Kralovéhradeckého kraje, kterou je upraven postup Kralovéhradeckého
kraje a jim zfizenych ptispévkovych organizaci pfi zajiStovani a vyactovani sluzeb
poskytovanych pfi pfipravé, fizeni, realizaci a udrZitelnosti projektl spolufinancovanych ze
strukturalnich fondd, komunitarnich programi EU, statniho a krajského rozpoctu
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Verze:

Smérnice Rady Kralovéhradeckého kraje k ochrané osobnich udajli dle nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt)

Pracovni fad Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje

Prikaz teditele KU ¢ 3 o obéhu uUletnich dokladd v podminkdch Krajského uradu
Kralovéhradeckého kraje

Organizacni rad Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje
Podpisovy rad Kralovéhradeckého kraje

Spisovy fad Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje
Jednotna Géetni analytika (JUA)

Metodika ucetnictvi (JEKIS),
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3.1. Zakladni pojmy

Projekt Kralovéhradeckého kraje a jeho organizaci ve smyslu tohoto materidlu je ¢asové ohrani¢end a
ucelena sada cinnosti a proces(, jejimz cilem je zavedeni, vytvoreni nebo zména néceho konkrétniho,
a to bez ohledu na zdroje financovani. Za projekt ve smyslu tohoto materidlu neni povazovano
financovani provoznich potreb.

Vécné prislusny odbor — odbor krajského uUradu, v rdmci jehoZ Cinnosti budou vystupy ¢i vysledky
projektu uZivany, spravovany, ¢i budou slouzit pro vykon samostatné nebo prenesené pUsobnosti
daného odboru, nebo organizaci spadajicich do plisobnosti daného odboru dle platného organizacniho
radu.

Organizace - je ve smyslu tohoto materiadlu jakakoliv Kralovéhradeckym krajem zfizena organizace,
zalozena ¢i ovladana spolecnost, obchodni spolecnost Ci jind pravnicka osoba.

Projektovy manaZer — za projektového manazera je u nedotacnich projektl (proces 1) povazovana
kontaktni osoba nositele projektu, kterd koordinuje ¢i fidi projekt jako celek. U dotacnich projektd
(proces 2) je za projektového manaZzera povazovana kontaktni osoba administratora dotace, pfipadné
kontaktni osoba nositele projektu, pokud administrator dotace neni povéren fizenim projektu.

Odbor investic — odbor krajského Ufadu, ktery v rdmci pfipravy a realizace projekt( krajského uradu
zajistuje v souladu s organiza¢nim radem zejména:
- Pro vSechny projekty — zajistuje funkci spravce finanénich prostfedkd uréenych na
predfinancovani a kofinancovani projektd (ORG 2099, rezerva, apod.).

- Pro vSechny projekty — koordinuje a zajistuje zadavani zakazek a verejnych zakazek kraje v

souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisd, v souladu s vnitfni normou kraje (Smérnice ¢. 3 Rady Kralovéhradeckého kraje).

- Pro projekty obsahujici stavebni pridce — zajistuje pfipravu a realizaci staveb na zakladé
souhlasu vécné prislusného odboru, pfipadné provadi koordinacni a kontrolni ¢innost nad
pfipravou a realizaci staveb, kterou provadi na zakladé povéreni organizace kraje.

Investice — financni prostfedky urené pro pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého
hmotného nebo nehmotného majetku. Hmotnym majetkem se rozumi movity i nemovity majetek.

Demolice — je odstranéni (likvidace) stavby. Hradi se z prostfedkd na investice, je-li soucasti investicni
akce.

Zakon ¢.586/1992 Sb., citace § 33:

Technickym zhodnocenim se pro Ucely tohoto zdkona rozumi vidy vydaje na dokoncené nastavby,
pfistavby a stavebni Upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pfevysily u jednotlivého
majetku v thrnu ve zdafiovacim obdobi 1995 ¢astku 10.000 K¢ a pocinaje zdafiovacim obdobim 1996
¢astku 20.000 K¢ a pocinaje zdanovacim obdobim 1998 ¢astku 40.000 K¢&. Technickym zhodnocenim
jsou i uvedené vydaje nepresahujici stanovené castky, které poplatnik na zakladé svého rozhodnuti
neuplatni jako vydaj (naklad) podle §24 odst. 2 pism. zb).

Rekonstrukci se pro ucely tohoto zakona rozumi zdsahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho
ucelu nebo technickych parametrda.

Verze: 1.3
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Modernizaci se pro Ucely tohoto zakona rozumi rozsiteni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. - citace § 55 odst. 2 pism. a):

Opravou se odstranuji ucinky ¢astecného fyzického opotfebeni nebo poskozeni za ucelem uvedeni do
predchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi
provedeni opravy i s pouZitim jinych neZz plvodnich materiald, dild, souéasti nebo technologii, pokud
tim nedojde k technickému zhodnoceni.

Udribou se rozumi soustavna ¢innost, kterou se zpomaluje fyzické opotfebeni a pfedchdzi poruchdm
a odstranuji se drobnéjsi zavady.

Verze: 1.3
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3.2. Uéastnici procest

Vlastnikem obou procest je Kralovéhradecky kraj, resp. Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje.
Ucastniky procesu, ktefi zabezpecuji pInéni dil¢ich aktivit procesu jsou zaméstnanci krajského tradu,
pfipadné organizace kraje, které jsou povéreny vykonem diléich ¢innosti, nebo jsou v samostatné
plUsobnosti kraje povéreny zajisténim sluzby obéantim.

Pro organy verejné spravy je typické funkéni pojeti organizace. Zaméstnanci jsou ¢lenéni do odbord a
oddéleni, kde vzajemné pracuji na svéfenych agendach. Toto sdruzeni ¢innosti dava vedoucimu
pracovnikovi lepsi moznost kontroly podfizenych pracovnikll na svéfeném Useku. Soucasné je i jasné
stanovena odpovédnost konkrétnich pracovnikd pfi poskytovani verejnych sluzeb.

Mezi pozitiva takto fizené organizace se fadi i sdileni zkuSenosti v ramci odboru. Naopak mezi negativa
patfi slaba koordinace ¢innosti prochazejicich mezi jednotlivymi odbory. Dale sem lze zafadit i malo
pruzny a pomaly proces rozhodovani. Slabé stranky funkéniho fizeni spocivaji také v tom, ze funkéni
struktura konzervuje v jednotlivych Gtvarech Cinnosti, jejichz zménam se tyto Utvary z existencnich
dlvodu brani. Stejné tak jako to, Ze se pracovnici na danych funkénich mistech zaméruji predevsim na
vykon svych svéfenych ¢innosti nez na fungovani organizace jako celku.

vrv

Veskeré Fizeni Cinnosti a nastaveni optimalni drovné spoluprdce, které prochazi napfi¢ jednotlivymi
odbory je na osobé reditelky ufadu. Proto tedy, i kdyZ se bude jednat napfiklad o drobné upravy v
systému fizeni procesu, musi o téchto zméndach rozhodovat reditelka uradu.

Problematika funkéniho versus procesni pojeti nema ostré hranice. Tedy Ze nikdy neni v organizaci
systém fizeni pouze funkéni nebo pouze procesni. Tato teze je platnd v organizacich privatniho sektoru.
Ve vefejné sféfe a jejich organizacich, kde neni zaveden systém procesniho managementu,
jednoznacné prevldda systém funkcniho pfistupu fizeni s vertikalni organizacni strukturou.

Ve verejné spravé, u Uzemné samosprdavnych celkll je tfeba hledat pfileZitost procesniho Fizeni
predevsim v oblasti samosprdvy. Touto oblasti zabyva Ministerstvo vnitra v rdmci projektu Procesniho
modelovani agend verejné spravy, kde vidi pfrileZitost procesniho fizeni u Uzemni samospravy
predevsim v klicovych procesech, jako jsou rozpoctovy proces, strategické planovani nebo komunikace
se zakazniky/obcany. Klicové je hledani kritickych mist v jednotlivych procesech, ktera snizuji jejich
vykonnost nebo vytipovani procest, které jsou pfilis drahé nebo malo vykonné a provedeni jejich
optimalizace. Soucasné je duleZité u procesti zobrazit jejich potfebné vazby a zlepsit odpovédnost
pracovniku jak za jednotlivé cinnosti, tak i za proces jako takovy.

Nasledujici schéma znazornuje organizacni strukturu Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje k 1.1.
2019:

Verze: 1.3
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Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje ma ndsledujici organizaéni ¢lenéni:

o oddéleni interniho auditu a finan¢ni kontroly (VAFK)
o odbor kancelaf hejtmana (KH)

- oddéleni sekretariatu hejtmana (SE)
Z toho:
- 0 Usek asistentd/asistentek (UA)
oddéleni tiskové (TI)
oddéleni krizového tizeni (KRI)
oddéleni vnéjsich vztahl a mezinarodni spoluprace (MEZ)

sv v

e odbor kancelar reditele (KR)
- oddéleni personalini (PE)
- oddéleni hospodarské spravy (HS)
- oddéleni informacni centrum (IC)
- oddéleni informatiky (IT)
z toho:
usek projektl a sitové infrastruktury (ITP)

e odbor organizacni a pravni (OP)
- oddéleni legislativni a pravni (LP)
- oddéleni organizacni (OR)
- oddéleni stiznosti a dozoru obci (SDO)
- oddéleni majetkové (MJ)
e odbor spravni a krajsky Zivnostensky urad (SKZ)
- oddéleni vnitfni spravy (VS)
- oddéleni krajsky Zivnostensky urad (KZU)

e odbor ekonomicky (EK)
- oddéleni rozpoctu a financovani (RF)
- oddéleni ucetni evidence (UE)
- oddéleni metodiky a kontroly (MEK)
- oddéleni kontroly obci a analyz (KOA)

e odbor regionalniho rozvoje, granttli a dotaci (RG)
- oddéleni evropskych grantt (EG)
- oddéleni krajskych dotaci (KD)
- oddéleni regiondlniho rozvoje (RR)
z toho:
- usek cestovniho ruchu (CR)

e odbor Zivotniho prostiedi a zemédélstvi (ZP)
- oddéleni vodniho hospodarstvi (VH)
- oddéleni ochrany pfirody a krajiny (OPK)
- oddéleni zemédélstvi (ZE)
oddéleni EIA, IPPC a technické ochrany Zivotniho prostredi (EIATO)
oddéleni administrativni a spravni (AS)
z toho:

Verze: 1.3
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- Usek samospravnich ¢innosti (SC)

e odbor tzemniho planovani a stavebniho fadu (UP)
- oddéleni uzemniho planovani (UZP)
- oddéleni stavebniho radu (SR)

e odbor Skolstvi (SM)

oddéleni stfedniho a specialniho vzdélavani (SSV)
oddéleni rozpoctu Skol a Skolskych zafizeni (RSSZ)
oddéleni ucetni evidence $kol a Skolskych zatizeni (UESZ)
oddéleni primdarniho a zajmového vzdélavani (PZV)
oddéleni projektd ve vzdélavani (PRV)

e odbor socialnich véci (SV)
- oddéleni socialné pravni ochrany déti (SPOD)
- oddéleni socialni prace, prevence a registrace socialnich sluzeb (SPPR)
- oddéleni planovani a financovani socidlnich sluzeb (PFSS)

e odbor zdravotnictvi (ZD)
- oddéleni zdravotnictvi (OZD)
- oddéleni zdravotni péce a ekonomiky (ZPE)

e odbor dopravy a silnicniho hospodatistvi (DS)
- oddéleni dopravy (DO)
- oddéleni silnicniho hospodafrstvi (SH)
- oddéleni dopravni obsluznosti (DOB)

e odbor investic (INV)
- oddéleni vefejnych zakazek (ZAK)
- oddéleni pripravy a realizace staveb (PRST)
- oddéleni ekonomické (EKO)

e odbor kultury a pamatkové péce (KP)
- oddéleni kultury (KU)

- oddéleni pamatkové péce (PP)

e odbor analyz a podpory fizeni (APR)
- oddéleni vykaznictvi a financovani obci (VFO)

Na plnéni aktivit, které tvori dil¢i ¢asti procest se podili nasledujici odbory a organizace kraje, které dle
organizacniho fadu maji vztah ke konkrétnimu odboru (spadaji do jeho plsobnosti).

3.2.1. Odbor investic a organizace v jeho plsobnosti
PIné zajistuje funkci prikazce svéfenych kapitol 21 — Investice a evropské projekty a 50 - Fond rozvoje

a reprodukce Kralovéhradeckého kraje (dale jen FRR) a spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé véetné provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

Verze: 1.3
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Zajistuje implementaci zdkona 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokument.

Predpisem provadi financni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve verejné spravé, v platném znéni a predpisl souvisejicich.

Pribézné vyhodnocuje rizika souvisejici s pravnim a organizacnim nastavenim vztahi
Kralovéhradeckého kraje a jeho ptispévkovych organizaci nebo obchodnich spolecnosti realizujicich
pro Kralovéhradecky kraj zadavani verejnych zakazek a investi¢ni ¢innosti spadajicich do plsobnosti
odboru investic, navrhuje Gpravy téchto vztahl a v navaznosti na rozhodnuti organd kraje zajistuje
jejich realizaci.

Pro odbor kanceldf hejtmana ptipravuje nebo kontroluje materidly predkladané timto odborem
organim Kralovéhradeckého kraje, tykaji-li se tyto materidly investi¢nich ¢innosti kraje a dale zajistuje
provadéni komplexnich pravnich rozbor( a posouzeni situaci souvisejicich s investi¢nimi ¢innostmi
Kralovéhradeckého kraje.

Zverejnuje smlouvu o poskytnuti dotace ¢i ndvratné finanéni vypomoci na internetovych strankach (dle
zakonem stanové vyse nad 50 000 K¢) v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb.

Odpovida za zvefejiiovani smluv (a objednavek) v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovéni téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru
smluv), v platném znéni, a v souladu s internimi pfedpisy kraje v ptipadech, kdy je zpracovatelem ci
predkladatelem dané smlouvy (objednavky).

Odpovida za zapis verejnych funkcionafll (statutarni zastupci prispévkovych organizaci a osoby
vymezené zdkonem) podle § 14a, odst. 1,3 Zakona o stfetu zajmU a za prihlasovani organt podle § 14a,
odst. 2, zakona o stfetu zajm{ do centrdlniho registru oznameni.

PIni ukoly spojené se zfizovanim, slucovanim, splynutim a rusenim pfispévkovych organizaci
spadajicich do gesce odboru investic dle pfilohy B tohoto organizacniho radu.

Oblast strategickych investic

- koordinuje, posuzuje a provadi kontrolu technické pfipravy a realizace strategickych
investi¢nich zamérud schvalenych Radou kraje a obsaZenych v rozpoctu kraje ¢i do rozpoctu
pfipravovanych, véetné akci prispévkové organizace Centrum investic, rozvoje a inovaci s
podilem krajského rozpoctu. Odpovidd za Uplnost a sprdvnost parametrl strategickych
investi¢nich zamér( vc. projektového a finanéniho ramce

- stanovuje zavazné parametry akci a spole¢né s oddélenim ZAK zpracovava podklady k
poskytnuti financnich prostfedkd s podminkami jejich ¢erpani do organ( kraje

- vykonava funkci investora strategickych verejnych investic na majetku Kralovéhradeckého
kraje:

Verze: 1.3
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o vykon investorsko-inzenyrské ¢innosti v rdmci projektové ptipravy investicnich akci a
oprav, tj. zajisténi potfebnych projektovych a jinych dokumentaci a veskeré smluvni a
spisové agendy spojené s pfipravou strategickych investi¢nich akci a oprav

o vykon investorsko-inZzenyrské ¢innosti v ramci realizace strategickych investi¢nich akci
a oprav (zajisténi smluv a dalsich nalezitosti nutnych k zahajeni realizace akci, kontrolu
technického dozoru investora) apod.

o vykon investorsko-inZenyrské cinnosti pro uvedeni strategickych investi¢nich akci do
trvalého provozu a uzivani (aktivace investic, zajisténi spisové agendy spojené s
kolaudacnim fizenim staveb apod.)

spolupracuje s oddélenim pfipravy a realizace staveb odboru investic

Oddeéleni verfejnych zakdzek

koordinuje a zajistuje zadavani zakazek a verejnych zakazek kraje v souladu se zdkonem ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist, v souladu s vnitfni
normou kraje

metodicky fidi a kontroluje ostatni odbory a prispévkové organizace v oblasti verejnych
zakdzek, na vyzadani zabezpecuje komplexni poradensky a organizacni servis pfi zadavani
verejnych zakazek

Ucastni se jednani komisi zfizenych k provadéni ukon( dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani

verejnych zakazek v souladu s platnymi pravidly pro zadavani verejnych zakazek kraje, dohlizi
na ¢innost komisi a pribéh vybérového Fizeni v souladu s platnou legislativou

vede informacni a statisticky registr vefejnych zakazek kraje E-ZAK

odpovida za archivaci dokumentace vztahujici se k vefejnym zakazkam odboru investic
odpovida za pripravu a realizaci investi¢nich smluv

odpovida za vyuzivani aplikace E-ZAK

metodicky vede a poskytuje odbornou pomoc odborlm pti administraci verejnych zakazek
pomoci aplikace E-ZAK

s

zabezpecuje zveFejiiovani Udajd a vefejnych zakazek ve Véstniku vefejnych zakazek a Urednim
véstniku Evropské unie

spolupracuje s oddélenim centra sdilenych sluzeb pfispévkové organizace CIRI

u zakazek, kde je zadavatelskou ¢innosti povéren externi subjekt, zajistuje vzajemné predavani
souvisejicich podklad(l a dokumentu a vzajemnou komunikaci v¢. zajistovani téch zakonnych
ukonU procesu zadavani, které nebudou zajistovany dodavatelem zadavatelské ¢innosti

Oddéleni pripravy a realizace staveb

Verze:

koordinuje, posuzuje a provadi kontrolu technické pfipravy a realizace investi¢nich zameért
schvalenych Radou kraje a obsazenych v rozpoctu kraje ¢i do rozpoctu pripravovanych, véetné
akci prispévkové organizace Centrum investic, rozvoje a inovaci s podilem krajského rozpoctu.
Odpovida za Uplnost a spravnost parametr(l investi¢nich zamér( v¢. projektového a financniho
ramce
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zajistuje pripravu staveb a technického dozoru investora na Useku dopravy, viéetné
metodického vedeni a spoluprace Udrzbou silnic Kralovéhradeckého kraje a.s.

stanovuje zdvazné parametry akci a spoleéné s oddélenim ZAK zpracovava podklady k
poskytnuti finan¢nich prostfedkl s podminkami jejich ¢erpani do organdi kraje

pro rozhodovani organ( kraje zpracovava pozadavky na investi¢ni vydaje u skol a Skolskych
zafizeni, ktera zfizuje kraj

pro rozhodovani organi kraje shromazduje podklady a doklady pro opravy budov pro skoly a
Skolska zatizeni, ktera ztizuje

zajistuje metodickou pomoc v oblasti rozpisu a ¢erpani neinvesti¢nich a investi¢nich vydaji
vykonava funkci investora verejnych investic na majetku Kralovéhradeckého kraje:

o vykon investorsko-inzenyrské cinnosti v ramci projektové pripravy investi¢nich akci a
oprav, tj. zajisténi potrebnych projektovych a jinych dokumentaci a veskeré smluvni a
spisové agendy spojené s pfipravou investi¢nich akci a oprav

o vykon investorsko-inZenyrské cinnosti v rdmci realizace investicnich akci a oprav
(zajisténi smluv a dalSich nalezitosti nutnych k zahajeni realizace akci, kontrolu
technického dozoru investora) apod.

o vykon investorsko-inzenyrské cinnosti pro uvedeni investi¢nich akci do trvalého
provozu a uzivani (aktivace investic, zajisténi spisové agendy spojené s kolaudacnim
fizenim staveb apod.)

metodicky fidi a koordinuje ¢innost organizaci zfizenych krajem v oblasti pfipravy a realizace
reprodukce majetku, ktera je limitovdna metodickym pokynem (drobnd oprava a udrzba,
rekonstrukce) hrazené z FRR

zajistuje v soucinnosti s pfislusnymi  odbory pasportizaci stavebnich objektd
Kralovéhradeckého kraje

odpovidd za investi¢éni management primyslovych zén, zejména koordinuje a usmérniuje
pfipravu a realizaci akci v ramci pramyslovych zon:

o Kvasiny
o Vrchlabi

odpovida za zajistovani pripravy investicnich akci, zamérl, zplGsob financovani, projektové
pfipravy, feseni majetkopravnich vztah( dle investi¢nich zdmér( a technickoekonomickych
pozadavk, zpracovani rozpoctu a plant nakladi na pfipravné, priizkumové a projektové prace
oblasti:

o Skolstvi, kultury, Zivotniho prostredi, socidlnich sluZzeb a zdravotnictvi, dopravy
(spoluprace Udrzbou silnic Kralovéhradeckého kraje)

spolupracuje pfi vypracovani energetickych auditd u staveb v majetku kraje (§ 9 zakona ¢.
406/2000 Sh., o hospodareni energii)

zajistuje plnéni povinnosti kraje, jako vlastnika nemovitosti, vyplyvajicich ze zdkona ¢.
406/2000 Sh., o hospodareni s energii a jeho provadécich predpist

zajistuje realizaci Uspornych opatfeni formou EPC

13

18



KRALOVEHRADECKY
' ERAJ ]

zajistuje udrZzovani a rozvoj systematického managementu hospodareni s energii podle normy
CSN EN 50001

zpracovava a zabezpecuje podklady pro rozhodovani organl kraje na uUseku koordinace
energetické politiky kraje

zabezpecuje zpracovani Akéniho planu k Uzemni energetické koncepci a jeho naslednou
realizaci

zajistuje pofizeni Uzemné energetické koncepce kraje (§ 4 odst. 2 zakona ¢. 406/2000 Sb., o
hospodareni energii), vvhodnocuje a navrhuje jeji zmény

spolupracuje pfi zpracovani statni energetické koncepce a narodnim programu hospodarného
nakladani s energii pofizované Ministerstvem primyslu a obchodu a implementaci program(
energetickych koncepci vyhlasenymi Ustfednimi organy statni spravy (§ 3 a 5 zdkona ¢C.
406/2000 Sb., o hospodareni energii)

Oddéleni ekonomické

Verze:

je prikazcem operaci v rozpoctovych kapitolach 21 — Investice a evropské projekty a 50 — Fond
rozvoje a reprodukce (dale jen FRR)

zajistuje a zodpovida za podklady k fakturaci staveb z kapitol 21 a 50

spolecné s oddélenim PRST zpracovava a prubéiné aktualizuje stfednédoby a dlouhodoby plan
reprodukce majetku, zajistujici uéelnou reprodukci majetku kraje dle moznosti a pravidel
rozpoctu Kralovéhradeckého kraje

zajistuje vyucétovani vynaloZzenych prostiedk( u akci z kapitoly 21 — Investice a evropské
projekty a 50 — FRR a spolecné s oddélenim ZAK pfipravuje podklady pro jejich zalctovani a
prevedeni do majetku Kralovéhradeckého kraje

pro rozhodovani organ( kraje zabezpecuje podklady pro financovani investi¢ni vystavby v
souladu s rozpoctem kraje

zpracovava podklady pro sestaveni rozpoctu kraje, véetné rozpoctovych vyhledi
zpracovava podklady pro zmény rozpoctu kraje béhem rozpoctového roku

provadi vyhodnoceni cerpdni financnich prostfedkd dle jednotlivych akci (rozpocet x
skutecnost) z kapitol 21 a 50

vyjadfuje se k navrhim vnitfnich predpist v oblasti ekonomiky a investic, davd podnéty k
Upravadm a opatfenim, v ramci pfipominkového fizeni posuzuje navrhy dalSich vnitfnich
smérnic a jinych norem kraje

uéinné spolupracuje pfi zajistovani zak. ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé,
véetné provadéci vyhlasky 416/2004 Sb.

spolupracuje s fizenymi organizacemi pfi jejich investi¢ni ¢innosti, reSeni mimoradnych
udalosti (havariich na majetku) a oprav

poskytuje konzultace pfi zpracovani investi¢nich zamér(

provadi prlbéZnou kontrolu pozadavkd na financ¢ni prostfedky a uvolfiovanych financnich
prostiedkd subjektlim na svéfeném uUseku
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- pripravuje podklady pro uvolnénifinanc¢nich prostredkd pfidélenych dotaci z i¢tu kraje na akce
investic a oprav stanovenym pfijemclm, informuje je o schvalenych limitech a jejich zménach,
podminkach cerpani, kontroluje vyuctovani poskytnutych prostfedkll, vede odpovidajici
evidenci o limitech, platbach, skutecném cerpani prostredkl na schvéleny limit, eviduje
rozestavéné akce

- kontroluje a kompletuje doklady

Odbor ma vztah k nasledujicim organizacim kraje:
- Centrum investic, rozvoje a inovaci, Soukenicka 54, 500 03 Hradec Kralové

/v v

3.2.2. Odbor kanceldr reditele a organizace v jeho plsobnosti

PIné zajistuje funkci pfikazce operace a spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé véetné provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. Zajistuje implementaci zdkona
300/2008 Sh., o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentd.

Predpisem provadi finan¢ni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé, v platném znéni a predpisl souvisejicich.

Zajistuje koordinacni prace ve vztahu k metodice a implementaci zakladnich registrd v ramci Ufadu, na
zédkladé oznameni o registraci agendy obdrzeném do datové schrany Gfadu zjistuje dle pokynu oddéleni
IT, v souladu s pozadavky zakona ¢. 111/2009 Sb., poc¢ty Grednich osob, a to konzultaci s pfislusnymi
vedoucimi pracovniky Uradu, pravnikem a vedenim Ufadu, v souladu s organizacnim fadem, pracovnimi
naplnémi.

Zverejiuje smlouvu o poskytnuti dotace ¢i ndvratné financni vypomoci na internetovych strankach (dle
zakonem stanové vyse nad 50 000 K¢&) v souladu se zdkonem €. 250/2000 Sb. Odpovida za zvefejriovani
smluv (a objednavek) v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Géinnosti
nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), v platném
znéni, a v souladu s internimi pfedpisy kraje v pfipadech, kdy je zpracovatelem ¢i pfedkladatelem dané
smlouvy (objednavky).

Odpovida za zapis verejnych funkcionarli (vedouci urednici, a uvolnéni ¢lenové zastupitelstva,
neuvolnéni ¢lenové rady) podle § 14a, odst. 1,3 Zakona o stfetu zajmU a za prihlaSovani organ(i podle
§ 14a, odst. 2, Zakona o stfetu zajmu do centrdlniho registru ozndmeni.

Samostatna plsobnost:

- ve spoluprdci s tajemnici feditelky krajského Uradu organizuje pracovni program feditelky,

- vede evidenci, rozpis a kontrolu ukoll pro jednotlivé odbory a oddéleni Uradu,

- navrhuje organizacni zmény a zmény vnitiniho fidiciho systému krajského uradu na zakladé
analyzy vzajemnych vazeb mezi jednotlivymi Utvary krajského uradu,

- spravuje organizacni rad krajského uradu,

- zajistuje metodickou pomoc v oblasti BOZP, pozarni ochrany Kralovéhradeckého kraje a
zfizovanych organizaci,
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- podili se na odborné pripravenosti reditelt skol a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem v
oblasti BOZP a pozdarni ochrany,

- zajistuje agendu spojenou s pozarni ochranou a BOZP Krajského Uradu Kralovéhradeckého
kraje.

Odbor m4d vztah k nasledujicim organizacim kraje:
- Odbor nema dle platného organizacniho fadu ve své plsobnosti Zadné organizace kraje.

3.2.3. Odbor organizacni a pravni a organizace v jeho plsobnosti

Zajistuje implementaci zdkona 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentd. Zajistuje editaci referencnich udaji v zakladnich registrech.

Poskytuje vyvlastfiovacimu Uradu v ramci soucinnosti odbornou pomoc prostrfednictvim zpracovani
podkladl pro stanoveni vyse nahrady za vyvlastnéni formou majetkové Ujmy ve smyslu § 10 odst. 3
zak. ¢. 184/2006 sb., o odnéti nebo omezeni vlastnickych prav, ve znéni pozdéjsich predpisl, a to
prostiednictvim stanoveni obvyklé ceny pozemku nebo stavby, za kterou nabyl Krdlovéhradecky kraj
obdobny nebo srovnatelny majetek v ramci vykupu nemovitosti do svého vlastnictvi v daném misté a
Case ve smyslu § 2 zak. ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zverejiuje smlouvu o poskytnuti dotace ¢i ndvratné financni vypomoci na internetovych strankach (dle
zakonem stanové vyse nad 50 000 K¢) v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb.

Odpovida za zvefejiiovani smluv (a objednavek) v souladu se zdkonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach Gcéinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni, a v souladu s internimi pfedpisy kraje v ptipadech, kdy je zpracovatelem ci
predkladatelem dané smlouvy (objednavky).

PIni Ukoly zadané krizovym Stabem kraje.

Samostatna plsobnost vykondvana oddélenim legislativnim a pravnim:

- prosSetfuje a pripravuje podklady, pravni stanoviska, vyjadfeni a jiné materiadly pro reditele
Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje

- koordinuje a zpracovava stanoviska a pfipominky kraje k ndvrhiim zakon( a obecné zdvaznych
pravnich predpist a dalSich norem a akt(l vydavanych ostatnimi stupni statni spravy

- podili se na tvorbé a pripominkovani predpist vydavanych Kralovéhradeckym krajem

- podili se na tvorbé a pfipominkovani vnitfnich predpist Krajského uradu Kralovéhradeckého
kraje

- podili se na zajisténi vzdélavaci ¢innosti pro odbory Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje
a volené organy Kralovéhradeckého kraje

- spolupracuje s odvétvovymi odbory pfi pfipravé zdkonoddarné iniciativy Kralovéhradeckého
kraje a zabezpecuje legislativné technické prace souvisejici se zakonodarnou iniciativou kraje

- vyhodnocuje judikaty Ustavniho soudu, Nejvy3iiho spravniho soudu a Nejvy$$iho soudu

tykajici se plsobnosti kraje a plsobnosti obci. S podstatnymi judikaty seznamuje odvétvové
odbory Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje a obce Kralovéhradeckého kraje
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na zakladé Zadosti zajistuje poskytovani konzultaci organlim obci Kralovéhradeckého kraje a
jednotlivym odborlm Krajského Gradu Kralovéhradeckého kraje

pfipravuje navrhy na feseni dotazl, pfipominek a podnétld vznesenych volenymi organy
Kralovéhradeckého kraje

podili se na provadéni vnitfni kontroly

na zakladé Zadosti jednotlivych odbortd s nimi spolupracuje v oblasti metodiky pfi vykonu jejich
¢innosti

vede a aktualizuje internetové stranky Kralovéhradeckého kraje v oblasti ,Metodicka pomoc
obcim”

v oblasti metodiky zajistuje spolupraci s externimi védeckymi institucemi a odborniky
spolupracuje v oblasti metodiky s odvétvovymi ministerstvy

ve spolupraci s ostatnimi Utvary Ufadu zodpovida za zpracovani, vydani a distribuci Véstniku
pravnich prepisl Kralovéhradeckého kraje

zajistuje poskytovani metodické a odborné pomoci pfi uzavirani smluv (s vyjimkou smluv, kde
na zakladé internich predpisl je k metodické a odborné pomoci prislusny jiny subjekt — napf.
pravnik odboru, oddéleni majetkové, odbor investic v pripadé verejnych zakazek apod.) na
zakladé Zadosti organu kraje a odbor( krajského Uradu

spoluprdce pfi evidenci (a souvisejicich Ukonech) smluv uzavienych krajem (kromé smluv
pracovné pravni povahy a smluv zabezpecujicich prohlubovani a zvySovani kvalifikace
zaméstnanc()

zajistuje zapisy do centralniho registru podpor de minimis v souladu s § 3a zdkona ¢. 215/2004
Sb., o Upravé nékterych vztahll v oblasti vefejné podpory a o zméné zakona o podpore
vyzkumu a vyvoje, ve znéni pozdéjsich predpisli, na zakladé podkladli poskytnutych
jednotlivymi odbory a oddélenimi a pti nezbytné soucinnosti s nimi

zajistuje zastupovani kraje v soudnich sporech v pfipadé, ze vécné prislusny odbor krajského
Uradu, do jehoZz kompetence projedndvana zalezitost prislusi, nema pravni zastoupeni nebo
zaméstnance s pravnim vzdélanim &i nepfislusi zastupovani kraje jinému vécné pfislusSnému
odboru ¢i oddéleni

zajistuje vedeni prehledu pravnich predpist kraje, zajistuje ve spolupraci s ostatnimi odbory
plnéni povinnosti kraje dle § 8 odst. 9 zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve
znéni pozdéjsich predpist

spolupracuje pt¥i vedeni a archivaci Uredniho véstnik EU, Sbirky mezindrodnich smluv, Véstniku
pravnich predpist kraje a zajistuje jejich zpfistupnéni zaméstnancim kraje a ob¢anim v
pfipadech, kde to uklada zakon

v pripadé potreby jednotlivych odbord ¢i jinych organll kraje monitoruje a vyhodnocuje
judikaty Evropského soudniho dvora a rozhodnuti Soudu prvni instance tykajici se plisobnosti
kraje a pusobnosti obci. S podstatnymi judikaty seznamuje na zakladé jejich poZadavku
odvétvové odbory Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje

v pfipadé potieby jednotlivych odbori ¢i jinych orgdnd kraje monitoruje a vyhodnocuje
primarni a sekundarni pravni akty vydavané organy ES zejm. zfizovaci smlouvy ES véetné jejich
zmén a doplnkd, natizeni rady EU a smérnice v oblasti regionalni politiky

v pfipadé potreby jednotlivych odbort ¢i jinych orgdnl kraje monitoruje a vyhodnocuje
individualni pravni akty orgdna ES zejména rozhodnuti Komise v oblasti regionalni politiky

v pripadé potreby jednotlivych odbor( &i jinych organl kraje sleduje pribéh harmonizace
vnitrostatniho prava s pravem ES

13

22



KRALOVEHRADECKY IP
KRAJ i

spolupracuje v oblasti prava ES s Uradem vlady CR, s odvétvovymi ministerstvy, UOHS a Stalym
zastoupenim CR pfi EU

poskytuje na zakladé pozadavku pfislusSného odboru, ktery je garantem problematiky verejné
podpory, konzultace v této oblasti

spolupracuje na zakladé pozadavku pfislusSného odboru, ktery je garantem problematiky
verejné podpory, pri notifikaci (Evropské komise) zdméru poskytnout nebo upravit verejnou
podporu

na zakladé pozadavku prislusSného odboru, ktery je garantem problematiky vetrejné podpory,
se Ucastni prfipominkovani navrhl jednotlivych predpist pro oblast verejné podpory a k
budouci koncepci poskytovani verejné podpory v rdmci vnitfniho trhu

na zakladé pozadavku prislusSného odboru, ktery je garantem problematiky vetrejné podpory,
se podili na tvorbé zdsad pro poskytovani verfejnych podpor Kralovéhradeckym krajem

podili se na pripravé podkladll pro Zalobu k Soudu prvni instance proti rozhodnuti Evropské
komise

podili se na metodice a implementaci zakladnich registrll v rdmci Uradu zejména z hlediska
pravniho, podili se na poskytovani metodické podpory v rdmci ufadu k vykladu zdkona
111/2009 Sb., podili se na aktualizaci vnitfnich pfedpist a internich dokumentd na zakladé
oznamené plsobnosti tak, aby byl zajistén soulad se skute¢nym stavem, podili se na koordinaci
Upravy dotéenych formulari

Samostatna pusobnost vykondvana oddélenim organizaénim:

po organizacné technické strance zabezpecuje zasedani zastupitelstva kraje a schiize rady
kraje, soustfeduje podkladové materidly pro jednani zastupitelstva a rady, pofizuje zapisy,
zpracovava usneseni a zajistuje jejich rozeslani dotéenym subjektim, vede evidenci a zajistuje
archivaci pisemnych materialG zastupitelstva a rady kraje

soustreduje a predava k vyrizeni naméty z diskusnich vystoupeni na zasedani zastupitelstva
kraje, koordinuje vyfizeni dotazl, pfipominek a namétd ¢lend zastupitelstva kraje

zajistuje spolupraci s volenymi organy kraje

vede evidenci ¢len(l zastupitelstva kraje

soustfeduje a predkldda radé a zastupitelstvu kraje ndvrhy na jmenovdani a odvolavani
predsed(, ¢lend komisi rady a vybor( zastupitelstva

vede evidenci ¢len(l jednotlivych vybor( a komisi a provadi v ni zmény

vede evidenci usneseni rady a zastupitelstva kraje, vyhodnocuje kontrolu jejich plnéni a
predklada navrhy na opatreni

podili se na organizacni pripravé navrhu na sloZeni vyborl zastupitelstva kraje a komisi rady
kraje, soustfeduje a predkladd radé kraje ndvrhy na jmenovani a odvolani predsed( a clenl
vybor( a komisi

koordinuje praci tajemnik( vybor( zastupitelstva a komisi rady kraje

shromazduje zapisy a usneseni z jednani vybor( zastupitelstva a komisi rady kraje

vede centralni evidenci pisemnosti uréenych zastupitelstvu a radé kraje

zabezpecuje zpracovavani navrhl jednacich rad organd kraje a navrhi jejich zmén
zpracovava agendu souvisejici s volbou pfisedicich krajského soudu

Samostatna pusobnost vykondvana oddélenim stiznosti a dozoru obci:

Verze:
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vede centralni evidenci stiznosti a petic fyzickych osob a pravnickych osob Kralovéhradeckého
kraje a zajistuje agendu stiznosti a petic v souladu s Pravidly pro pfijimani a vyfizovani petic a
stiznosti, podani a podnétl vefejného ochrance prav

zaklada a archivuje stiznostni a peticni spisy

kontroluje dodrZovani Pravidel pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti, podani a podnétl
verfejného ochrance prav odbory krajského Gradu

zabezpecuje kontrolu plnéni pfijatych opatfeni z opravnénych stiznosti a petic

zevseobecnuje vysledky prosetfovani a feseni stiznosti a petic a navrhuje systémova opatreni
ddva podnéty k provedeni kontroly v pripadé, Ze stiznosti ¢i petice signalizuji zavainé
nedostatky v ¢innosti krajského Uradu nebo prispévkové organizace, jejimz zfizovatelem je
kraj, vyhodnocuje vysledky této kontrolni ¢innosti a podava ndvrhy opatfeni k napravé
zpracovava pololetni zpravy o vyfizovani stiznosti a petic

zajistuje informace a podklady pro kontrolni vybor zastupitelstva kraje na Useku stiznosti a
petic

poskytuje odbornou a metodickou pomoc obcim na Useku stiznosti a petic

zpracovava pololetni plany kontrolni ¢innosti krajského Uradu a provadi jejich vyhodnoceni
zpracovava povéreni k provedeni kontrol a predklada feditelce krajského uradu

vede centrdlni evidenci kontrol provedenych odborem organiza¢nim a pravnim a ostatnimi
odbory krajského uradu v souladu s vnitfnimi predpisy uradu a na zakladé povéreni feditelky
uradu

zajistuje agendu verejného ochrance prav a vede centralni evidenci této agendy

uchovava v listinné podobé oznameni verejnych funkcionafl a Zadosti o nahliZzeni do registru
oznameni dle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmU, ve znéni pozdéjsich pfedpist, podanych
do 31.08. 2017

v pfipadé zadosti o nahlizeni na oznameni vefejnych funkcionar( dle zakona ¢. 159/2006 Sb.,
o stfetu zajm{, ve znéni pozdéjsich predpisl, podanych do 31. 08. 2017, postupuje Zadosti a
oznameni Ministerstvu spravedlnosti; stejné tak Ministerstvu spravedlnosti postupuje
podnéty k proSetfeni vefejného funkcionare

v souladu se zdkonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zdkonU, ve znéni pozdéjsich predpisd, provadi archivaci ozndmeni verejnych funkcionard a
Zadosti o nahlizeni do registru oznameni dle zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm{, ve znéni
pozdéjsich predpisud, podanych do 31. 08. 2017

Samostatna plsobnost vykonavana oddélenim majetkovym:

Verze:

kontroluje soulad materiall predkladanych majetkovym oddélenim organim kraje s obecné
zdvaznymi pravnimi pfedpisy a internimi predpisy kraje

pro rozhodovani organu kraje zabezpecuje veskeré podklady nezbytné k uzavieni smluv o
nabyti a zcizeni nemovitého majetku kraje, k uzavieni smluv o pronajmu, vypujcce, zfizeni
vécnych bfemen i zastavnich prav apod.

spolupracuje pti zajistovani spravy nemovitého majetku kraje, predevsim napomaha pfi
zpracovavani podkladll a pfi komunikaci s organy verejné spravy

komplexné zajistuje podklady pro nejsloZitéjsi majetkové Fizeni v majetkopravnich a
restitucnich vztazich a pozemkovych upravach

poskytuje na useku nakladani s nemovitym majetkem metodickou pomoc jednotlivym
odbordim uradu a prispévkovym organizacim kraje
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dle vlastnich poznatk( a podnétl odbori Krajského ufadu a spravcd nemovitého majetku ve
vlastnictvi Kralovéhradeckého kraje navrhuje vhodné zplsoby nakladani s nemovitym
majetkem v souladu s platnymi pravnimi predpisy a zajmy kraje

analyzuje a zpracovava nabidky odvétvovych odborl a prispévkovych organizaci v oblasti
nepotfebného nebo nepouzitelného nemovitého majetku kraje podle pfislusnych internich
smérnic kraje

zpracovava vyzadané prehledy, vykazy a analyzy o nemovitém majetku kraje

na zakladé a v rozsahu pfislusného rozhodnuti organu kraje zajistuje ochranu a zabezpedeni
nemovitého majetku kraje, ktery neni ve spravé zadné prispévkové organizace

zajistuje styk s katastralnimi Gfady, podava navrhy na zapisy do katastru nemovitosti

zajistuje vyporadani nedofe$enych majetkopravnich vztah( k nemovitému majetku

vede evidenci smluv tykajicich se nemovitého majetku kraje

vede evidenci nemovitého majetku za Géetni jednotku Kralovéhradecky kraj a zajistuje jeji
pribéznou aktualizaci

podili se na provozu informacniho systému v soucinnosti s ostatnimi odbory kraje za ucelem
vytvoreni, naplfiiovani, sprdvy a aktualizace databazi informaci o nemovitém majetku mj. podle
potfeb majetkového oddéleni

spolupodili se na pfipravé internich predpist kraje a to zejména pti nakladani s nemovitym
majetkem kraje

zajistuje zastupovani kraje v soudnich sporech ve vécech tykajicich se nemovitého majetku
kraje

zajistuje zastupovani kraje v soudnich sporech v oblasti vymahani pohledavek

zajistuje vymahani pohledavek kraje (nedoplatky kupnich cen, ndjemného apod.) na zakladé
podkladd predanych odvétvovymi odbory

pfipravuje podklady pro rozhodovani organu kraje ve vécech nakladani s pohledavkami kraje
zajistuje danové povinnosti vazici se k nemovitému majetku kraje (dar z pfevodu nemovitosti,
dan z nemovitosti, dan darovaci) za predpokladu, Ze kraj neni od téchto dani osvobozen

vede evidenci najemnich smluv bytového fondu a nebytovych prostor ve vlastnictvi kraje
vyhotovuje a aktualizuje najemni smlouvy k bytdim ve vlastnictvi kraje

komunikuje se subjekty zastupujici kraj v oblasti pojisténi a poskytuje odbornou metodickou
pomoc ve vécech komplexniho pojisténi Kralovéhradeckého kraje, prispévkovych organizaci a
pfipadné i ostatnich prévnickych osob, které kraj zaklada nebo ve kterych ma kraj majetkovou
ucast

pfipravuje a zpracovava podklady pro uzavieni pojistnych smluv na nemovity majetek kraje
vykonava konzultaéni ¢innost, koordinaci, monitoring, vyhodnoceni a komplexni spravu
pojisténi majetku Kradlovéhradeckého kraje

provadi finanéni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé, v platném znéni a predpist souvisejicich ve vztahu k finan¢nim
prostiedklim alokovanym na rozpoctové kapitole 12 a ve vztahu k nemovitému majetku kraje
zpracovava souhrnny rozpocet kapitoly 12, véetné navrhd na jeho Upravu a jeho priibézné
cerpani

pfipravuje a predava podklady pro predpis prijmovych a vydajovych plateb oddéleni ucetni
evidence ekonomického odboru

spolupracuje s vécné pfislusnym oddélenim na pasportizaci krajského nemovitého majetku
spolupracuje s vécné prislusnym oddélenim ve vécech energetického managementu krajského
nemovitého majetku
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- poskytuje odbornou a metodickou pomoc odboru investic Krdlovéhradeckého kraje v oblasti
samostatné pusobnosti a zajistuje pravni posouzeni smluvnich dokumentd uzaviranych
odborem investic, zejména na uUseku spravy a investic do komunikaci ve vlastnictvi
Kralovéhradeckého kraje

Odbor m4d vztah k nasledujicim organizacim kraje:
- Sprava nemovitosti Krdlovéhradeckého kraje a.s., Pivovarské ndmésti 1245, Hradec Kralové

3.2.4. Odbor ekonomicky a organizace v jeho plsobnosti

Provadi finanéni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé, v platném znéni a predpisd souvisejicich. Zajistuje implementaci zakona 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu.

Koordinuje a zabezpecuje danovou agendu krajského uradu a plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona
€. 337/1992 Sb. o spraveé dani a poplatkl, ve spolupréci s dariovym poradcem a v souladu s mandatni
smlouvou.

Odpovida za pInéni tkol( Uradu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisli. Odpovida za
v€asné zajisténi prezkoumani hospodareni Kralovéhradeckého kraje dle zakona 420/2004 Sb.

Dle § 22b zidkona ¢. 250/2000 Sb., rozhoduje o spravnich deliktech podle tohoto zdkona, kterych se
dopustila obec nebo dobrovolny svazek obci, jehoz ¢lenem neni hlavni mésto Praha. Dle § 22 odst. 10
zakona €. 250/2000 Sb., prezkoumava v prenesené pusobnosti rozhodnuti o uloZzeni odvodu a penale
za poruseni rozpoctové kdzné uloZzené obci.

Zverejiuje smlouvu o poskytnuti dotace Ci ndvratné financni vypomoci na internetovych strankach (dle
zdkonem stanové vyse nad 50 000 K¢) v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb.

Odpovida za zverejiiovani smluv (a objednavek) v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni, a v souladu s internimi predpisy kraje v pfipadech, kdy je zpracovatelem di
predkladatelem dané smlouvy (objednavky).

PIni ukoly zadané krizovym Stabem kraje.
Vydava pokutové/prikazové bloky a vede jejich evidenci.

Samostatna plsobnost vykondvana oddélenim rozpoctu a financovani:
- sestavuje ndvrh rozpoctového vyhledu, rozpoctu kraje a Uprav rozpoctu
- sestavuje podrobny rozpocet kraje po schvaleni v organech kraje
- zabezpecuje hospodareni podle rozpoctu a kontrolu jeho ¢erpani
- realizuje schvéalend rozpoctova opatieni
- zpracovava financni analyzy
- Ucast pfi komplexnich rozborech hospodareni kraje
- provadi finan¢ni vyporadani a sestavuje zavérecny ucet
- Yidi penéZni toky

Verze: 1.3
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metodickd pomoc na Useku rozpoctu a financovani pro odvétvové odbory krajského uradu
pIni funkci spravce rozpoctu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., v platném znéni o financni kontrole
ve verejné spravé véetné provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

problematika spojena s financovanim akci z fond( EU (sprévce rozpoctu)

Samostatna pusobnost vykondvana oddélenim Ucetni evidence:

vede kompletni Géetnictvi za ICO 70889546 — Kralovéhradecky kraj

provadi ucetni zdznamy pro tvorbu pomocného analytického prehledu a konsolida¢niho
vykazu, sestavuje vykaz PAP

zpracovava stanovené financni a Ucetni vykazy za Kralovéhradecky kraj

zajistuje zpracovani statistickych vykazl za vykazujici jednotku Kralovéhradecky kraj
sestavuje Ucetni zavérky v souladu s § 18 zdkona €. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi,

ve znéni pozdéjsich predpisl

vede centralni evidenci danovych dokladd (faktur), z nichz vyplyva finanéni plnéni

provadi fakturaci za Kralovéhradecky kraj, vede knihu odeslanych faktur (agenda je prebirana
od hospodarské spravy)

zabezpecuje platebni styk s penéznimi Ustavy vcetné zfizovani, vedeni a ruseni Uctd

zajistuje Cerpani avérd, jejich splaceni, v¢. splatek uroki

provadi predpisy pohledavek, sleduje jejich plnéni a plnéni spravnich poplatk

zabezpecuje vedeni agendy dané z pridané hodnoty véetné poddvani dafiovych ptiznani k této
dani v souladu se zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich
predpist

zabezpecuje danova priznani k dani z pfijmu za Kralovéhradecky kraj dle zdkona 586/1992 Sb.,
v platném znéni a pfipadné dalsi dariové agendy

poskytuje metodiku pro oblast dani v(ci obcim a PO zfizenym Kralovéhradeckym krajem
provadi ekonomické rozbory a analyzy

metodicky zajistuje a provadi inventarizaci majetku a pohledavek kraje

pIni funkci hlavniho uéetniho dle zakona ¢. 320/2001Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
véetné provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

eviduje poskytnuté finanéni vypomoci obcim a cizim organizacim

zajistuje problematiku spojenou s U¢tovanim a vykaznictvim akci z fond( EU

Samostatna pusobnost vykonavana oddélenim metodiky a kontroly:

Verze:

zajistuje zejména verejnospravni kontroly na misté u pfijemc( dotaci (programové dotace,
individuaIni dotace, popf. darll) na zakladé pozadavki jednotlivych odvétvovych odbort, dle
zpracovanych plant kontrolni ¢innosti, provedenych analyz rizik, individualnich poZadavk(
apod., odtvodnénych podnétl k provedeni vefejnospravni kontroly tzv. ad hoc, a to zejména
Odborem regionalniho rozvoje, grantl a dotaci, jinych odvétvovych odbord napf. Odborem
kancelar hejtmana, Odborem skolstvi, s odkazem na interni predpisy apod. (viz Zasady pro
poskytovani dotaci a dar( z rozpoctu Kralovéhradeckého kraje, Pfikaz(). Timto nejsou dotceny
realizace verejnospravnich kontrol z vlastniho podnétu oddéleni metodiky a kontroly.
Pfedmétem verejnospravnich kontrol jsou zejména programové dotace, individualni dotace,
dary, pratokové dotace, Ucelové dotace a evropské dotace, implementované v podminkach
Kralovéhradeckého kraje, véetné kontrol v dobé tzv. udrzitelnost

organizuje, zodpovida a provadi v pripadné soucinnosti s Odborem regionalniho rozvoje,
grantl a dotaci, Odborem kancelafr hejtmana, Odborem skolstvi (popfipadé za Ucasti jinych
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vécné prislusnych odvétvovych odbord KU) vefejnospravni kontroly u piijemc( dotaci a
prijemct finanénich podpor i z jednotlivych operacnich programi a finanénich mechanismd,
které jsou implementovany, realizovany na Odboru regiondlniho rozvoje, grantll a dotaci
apod., v souladu se zakonem €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zadkonl (zdkon o finanéni kontrole) ve znéni pozdéjsich predpisd, zakonem ¢.
255/2012., o kontrole (kontrolni ¥ad), ve znéni pozdéjsich predpist, internimi pfedpisy a
dalsimi prislusnymi narodnimi a komunitarnimi pravnimi predpisy (napt. tzv. kotlikové dotace
apod.)

na zakladé kontrolnich zjiSténi z verejnospravnich kontrol vyzyvd k vraceni financnich
prostiedkdl, které byly dotéeny porusenim rozpoctové kazné dle zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisl

zajistuje a realizuje darova fizeni dle zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve znéni pozdéjsich
predpisl, u zjisténi (viz protokoly z vykonané verejnospravni kontroly), kde doslo k poruseni
rozpoctové kazné, a zaroven vydava prislusna rozhodnuti v dariovém fizeni (viz Rozhodnuti na
odvod a penale); prislusnd darnova fizeni zajistuje u pripadd, které byly zjistény oddélenim
metodiky a kontroly na zakladé provedenych vefejnospravnich kontrol

v pripadé potreby, a na zakladé pozadavku ptislusného odvétvového odboru, poskytuje
oddéleni metodiky a kontroly metodickou podporu v oblasti realizace darfiovych fizeni,

vede evidenci protokolll z vykonanych vefejnospravnich kontrol na misté, zaklada a archivuje
danové spisy a protokoly

vyhodnocuje kontrolni cinnost za uplynulé obdobi; v soucinnosti zejména s Odborem
regionalniho rozvoje, grantl a dotaci, Odborem kanceldf hejtmana, Odborem skolstvi,
zpracovava zpravy o provedenych kontrolach v navaznosti na certifikaéni obdobi, pribéziné
vyhodnocuje plnéni planu verejnospravnich kontrol na misté a zpracovava ro¢ni vyhodnoceni
kontrolni ¢innosti v souladu s internimi predpisy KU a programovymi dokumenty EU
zpracovava z vlastniho podnétu ¢i podnétu jiného odvétvového odboru, metodické materialy
apod., které mohou pfispét zejména ke zvyseni efektivniho, hospodarného a ucelného cerpani
verejnych financnich prostredku ¢i financnich prostfedkd EU

v pripadé potieby poskytuje soulinnost jinym odvétvovym odboriim k pripominkovani
internich predpist KU a pravnich ptedpist (meziresortni pfipominkova Fizeni); zadavd, dle
pozadavk( fizené dokumentace, data z provedenych vefejnosprdvnich kontrol do pfislusnych
informacnich systému apod.

spolupracuje se vsemi prislusnymi odvétvovymi odbory (spravci kapitol), a vsemi pfislusnymi
utvary, které se podileji na vykonu verejnospravnich kontrol a auditd,

na zakladé pozadavkl oddéleni kontroly obci zajistuje kontroly vefejnych zakazek u obcia DSO,
kde Kralovéhradecky kraj zajistuje pravidelné prezkoumavéni hospodareni dle zakona ¢.
420/2004 Sb.

spravuje a aktualizuje webové internetové stranky, vztahujici se k problematice
verejnospravnich kontrol, dafovych fizeni, verejnych zakazek

zajistuje metodickou pomoc obcim, pfijemcdim dotaci apod., vztahujici se zejména k
problematice cerpani dotaci, dafiovym Fizenim, poruseni rozpocCtové kazné, verejnym
zakazkam

Odbor ma vztah k nasledujicim organizacim kraje:

Verze:

Odbor nema dle platného organizacniho radu ve své plsobnosti Zddné organizace kraje.
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3.2.5. Odbor Zivotniho prostfedi a zemédélstvi a organizace v jeho plsobnosti

Provadi finanéni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé, v platném znéni a predpisl souvisejicich.

Zajistuje implementaci zakona ¢. 300/2008 Sbh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentd, v platném znéni.

Odpovida za v¢asnou a spravnou pfipravu a za projektovani, realizaci a financovani zaméru kraje z
prostiedkl EU v prislusném odvétvi pti sou¢asném dodrzeni platnych zdkond.

Odpovida za zverejiiovani smluv (a objednavek) v souladu se zdkonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach uUcinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni, a v souladu s internimi predpisy kraje v pfipadech, kdy je zpracovatelem ¢i
predkladatelem dané smlouvy (objednavky).

Zajistuje koordinacni ¢innost ve vztahu mezi ZOO DvUr Kralové a.s. a organy kraje.

Samostatna pUsobnost:

- plné zajistuje funkci prikazce operace a spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole ve vefejné spravé véetné provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

- na vSech Usecich pfipravuje podklady, odborna vyjadreni, stanoviska a ndvrhy usneseni pro
jednani rady a zastupitelstva

- zabezpecuje organizacné-technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti vyboru pro
Zivotni prostredi a zemédélstvi

- zajistuje poskytovani informaci na Useku Zivotniho prostfedi a zemédélstvi dle zdkona ¢.
123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostredi

- rozhoduje dle spravniho radu v rozsahu plsobnosti stanovenych specidlnimi pravnimi predpisy
v oblasti Zivotniho prostfedi a zemédélstvi

- na vSech usecich resi odvolani proti rozhodnutim a mimoradné opravné prostiedky v ramci
spravniho fizeni

- podili se na provadéni exekuci na penézita a nepenézita plnéni dle spravniho fadu na useku
Zivotniho prostredi a zemédélstvi

- priprava projekt( v oblasti Zivotniho prostredi a zemédélstvi

- vyméruje, vybird a podili se na vymahani spravnich poplatk( dle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o
spravnich poplatcich, na Useku Zivotniho prostfedi a zemédélstvi

- vykonava pozici koordindtora pfi vydavani souhrnnych stanovisek krajského uradu k Zadostem
predkladanych do Operacniho programu Zivotni prostfedi a Fondu soudrznosti

- vykonava funkci vyvlasthovaciho uUfadu a odvolaciho organu k problematice odnéti
vlastnickych prav k pozemkim a stavbam ve smyslu zdkona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo
omezeni vlastnického prdva k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni) a zakona
¢.416/2009 Sh., o urychleni vystavby dopravni vodni a energetické infrastruktury, ve znéni
pozdéjsich predpist, v pfipadé aplikace postupu ve smyslu § 55a a §68 zak. ¢. 254/2001 Sb.,
vodni zdkon ve znéni pozdéjsich predpis, § 1 odst. 2 pfi zfizovani vodovodU a kanalizaci pro
verejnou potrebu ve vefejném zajmu zék. ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich, ve
znéni pozdéjsich predpist a § 33 zak. ¢. 164/2001 Sb., lazerisky zdkon, ve znéni pozdéjsich
predpisl

Verze: 1.3
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rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti obce o neposkytnuti dotace dle § 10a odst. 4 zdkona ¢.
250/2000 Sb.

rozhoduje dle spravniho fadu o neposkytnuti dotace

zverejiuje smlouvu o poskytnuti dotace ¢i ndvratné finanéni vypomoci na internetovych
strankach (dle zakonem stanové vyse nad 50 000 K¢) v souladu se zdkonem €. 250/2000 Sb.
plni ukoly z oblasti ochrany Zivotniho prostfedi zadané krizovym Stabem kraje

Samostatna pusobnost oddéleni vodniho hospodarstvi:

zabezpecuje zpracovani a schvalovani koncepce protipovodnové ochrany Kralovéhradeckého
kraje

podili se na pfipravé a vyhodnocovani grantovych a dotacnich podpor kraje v oblasti vodniho
hospodarstvi

zabezpecuje zpracovani a schvalovani Planu rozvoje vodovodU a kanalizaci Kralovéhradeckého
kraje, véetné jeho zmén

Samostatna pusobnost oddéleni ochrany pfirody a krajiny:

zpracovava ve spolupraci s ministerstvem progndzy, koncepce a strategie ochrany pfirody ve
své Uzemni plsobnosti, nejde-li o narodni park nebo chranénou krajinnou oblast, narodni
prirodni rezervaci, narodni pfirodni pamatku ¢i jejich ochranné pasmo (§ 77a odst. 1 zdkona o
ochrané pfirody a krajiny)

vydava pro svij spravni obvod (mimo Uzemi narodniho parku, chranéné krajinné oblasti a jejich
ochrannych pasem) nafizeni o zfizeni pfirodniho parku véetné omezeni vyuZiti jeho Uzemi,
natizeni o zfizeni ptirodni rezervace a o zfizeni pfirodni pamatky vcéetné stanoveni jejich
blizsich ochrannych podminek a zajistuji péci o tato Uzemi

Samostatna pusobnost oddéleni zemédélstvi:

zabezpecuje dotace do lesniho hospodafstvi podle Zavaznych pravidel poskytovani finanénich
prispévkd na hospodafeni v lesich a zplsobu kontroly jejich wyuziti, schvalenych
Zastupitelstvem Krdlovéhradeckého kraje

zajistuje provadéni kontrol u jednotlivych Zadatelll o poskytnuti finanéniho prispévku na
hospodareni v lesich

Samostatna pusobnost oddéleni EIA, IPPC a technické ochrany zZivotniho prostfedi:

Verze:

zajistuje cinnost v souladu se Smérnici Rady Kralovéhradeckého kraje ¢. 9/2009, kterou se
stanovuje postup kraje pfi vyjadfovani podle zdkona EIA a IPPC k ozndmeni zdméru podle
ustanoveni § 7 zdkona ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivl na Zivotni prostfedi a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (zdkon o posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi), ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon EIA“), popfipadé vyjadreni k dokumentaci vlivii zdméru
na zZivotni prosttedi podle ustanoveni § 8 zakona EIA a k posudku o vlivech zdméru na Zivotni
prostifedi podle ustanoveni § 9 zdkona EIA

zajistuje cinnost v souladu se Smérnici Rady Kralovéhradeckého kraje ¢. 9/2009, kterou se
stanovuje postup kraje pti vyjadifovani podle zdkona EIA a IPPC v fizeni podle ustanoveni § 7
odst. 1 pism. c) zakona ¢. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani znecisténi, o
integrovaném registru znecistovani a o zméné nékterych zakon( (zdkon o integrované
prevenci), ve znéni pozdéjsich predpis(, (dale jen ,,zakon o integrované prevenci“), k Zadosti o
vydani integrovaného povoleni

13

30



KRALOVEHRADECKY IP
' KRAJ i

zpracovava plan odpadového hospodafstvi kraje pro jim zpravované Gzemi, provadi zmény
tohoto planu (§ 78 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a 0 zméné nékterych
dalsich zakon(, ve znéni pozdéjsich prepist (dale jen ,zakon o odpadech”)

zasila kopii navrhu planu odpadového hospodarstvi kraje ministerstvu a sdéluje ministerstvu,
jak jeho pfipominky do planu odpadového hospodafistvi kraje zapracoval (§ 78 odst. 1 pism. b)
zakona o odpadech)

vyhlasuje obecné zavaznou vyhldskou kraje zavaznou c¢ast planu odpadového hospodafstvi
kraje a jeji zmény (§ 78 odst. 1 pism. c) zakona o odpadech)

sdéluje své pripominky k navrhu planu odpadového hospodafstvi CR (§ 78 odst. 1 pism. d)
zakona o odpadech)

zasila vyhodnoceni plnéni planu odpadového hospodarstvi kraje ministerstvu kazdorocné do
15. listopadu nasledujictho roku. Vyhodnoceni provede pomoci soustavy indikatord
stanovenych v zavazné &asti planu odpadového hospodarstvi Ceské republiky (§ 43 odst. 11
zakona o odpadech)

Plsobnost Useku samospravnich ¢innosti:

Verze:

fidi a administruje poskytovani financnich podpor v ramci krajskych dotacnich programd,
projektl, soutézi a zakazek v gesci Zivotniho prostredi a zemédélstvi

zajistuje podporu pfipravy a realizace projekt v oblasti Zivotniho prostfedi a zemédélstvi v
souvislosti s implementaci v ramci EU, vede uceleny pfehled o moinych tuzemskych a
zahraniénich dotacnich titulech, zajistuje servis pro Zadatele o dotace na investice do oblasti
Zivotniho prostredi a zemédélstvi s preferenci komundlniho sektoru

zajistuje sbér a vyhodnocovani dat pro Ucely pripravy rozvojovych projektl v oblasti Zivotniho
prostiedi a zemédélstvi, koordinuje cinnosti vedouci k pfipravé a realizaci rozvojovych
dokumentl v oblasti Zivotniho prostfedi a zemédélstvi (spoluprace s investory, zastupci jinych
krajl apod.)

podili se na pfipravé programovych dokumentl Kralovéhradeckého kraje (program rozvoje
kraje, strategie rozvoje kraje a dotacni strategie), zajistuje plnéni ukoll vyplyvajici z
implementace téchto dokumentt

spolupracuje na vykonu vefejnospravni kontroly u Zadatell o vefejnou finanéni podporu, popfr.
u prijemca verejné financni podpory na Useku ochrany Zivotniho prostredi

zajistuje environmentalni vzdélavani, vychovu a osvétu — EVVO (v souladu s § 77a odst. 3 pism.
t) zakona o ochrané ptirody a krajiny; § 13 odst. 5 a odst. 6 zakona ¢. 123/1998 Sh., o pravu na
informace o Zivotnim prostiedi)

koordinuje plnéni Ukoll dle zavér( ,Krajské koncepce environmentalniho vzdélavani a
vychovy” v souladu s unesenim VIady CR ze dne 23. fijna 2000 ¢. 1048 (Statni program
environmentélniho vzdélavani, vychovy a osvéty v Ceské republice)

ve spolupraci s krajskym koordinatorem EVVO se podili na zpracovani a vyhodnoceni krajské
koncepce EVVO a plnéni akéniho planu EVVO

ve spoluprdci s tiskovym oddélenim se podili na komunikaci ve vztahu k médiim a verejnosti o
aktualnim déni v oblasti ochrany Zivotniho prostfedi a zemédélstvi

zpracovava podklady pro statistické sledovani kvality Zivotniho prostredi

podili se na ¢innosti externich hodnoticich komisi pro posuzovani projekt( v oblasti Zivotniho
prostiedi v rdmci tuzemskych a evropskych dotac¢nich programd, zajistuje vydavani stanovisek
krajského uradu k projektim predkladanym do wvybranych narodnich nebo evropskych
dotacnich program(
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- po obsahové strance spravuje webovych stranky a intranet krajského Uradu v oblasti ochrany
Zivotniho prostredi a zemédélstvi

Odbor mé vztah k ndsledujicim organizacim kraje:
- ZOO DvUr Kralové a.s., Stefanikova 1029, 544 01 Dvdr Kralové nad Labem

3.2.6. Odbor regionalniho rozvoje, grant( a dotaci a organizace v jeho plisobnosti

Odpovida za vykon statni spravy a samospravy na jemu svéfeném Useku a za v€asnou a spravnou
pfipravu pti projektovani, realizaci a financovani zdmér(i kraje z pridélenych financnich prostifedkd v
pfislusSném odvétvi pfi soucasném dodrzeni platnych zdkond.

PIné zajistuje funkci prikazce operace svérenych kapitol ve vztahu k rozpoctu Kralovéhradeckého kraje,
zejména kapitole 39 regionalni rozvoj a cestovni ruch, kap. 13 —evropska integrace, kapitola 48 —
dotacni fond a kapitola 49 Regionalni inovacni fond.

Zajistuje editaci referencénich Gdajd v zakladnich registrech. Zajistuje implementaci zakona ¢. 300/2008
Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni pozdéjsich predpist.

PIni ukoly vyplyvajici z usneseni organ( kraje v oblasti regionalniho rozvoje, cestovniho ruchu, a dotacéni
politiky kraje.

PIné zajistuje funkci pfikazce operace a spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon( (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpisli, véetné provadéci vyhlasky, zakona o statni kontrole a predpist souvisejicich s pfislusnymi
odbory KU.

Zajistuje administrativni kapacitu za ucelem efektivni a bezproblémové implementace operacnich
programU ESIF a dotacnich programu kraje.

V rdmci nového programového obdobi Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd 2014+ se podili
se na implementaci OP VWV (Krajsky akéni plan rozvoje vzdélavani, Smart Akcelerator, aj.), OP ZP
(Kotlikové dotace), Interreg V-A Ceska republika-Polsko a dalsich operaénich programd (napf. realizace
grantovych schémat kraje, realizace/partnerstvi individudlnich projektd, spoluprace na ITI strategiich,
poskytovani metodické pomaci prijemclim a dalsi ¢innosti).

Zajistuje spolupraci s Evropskym seskupenim pro Gzemni spolupraci (ESUS) Novum.

Zajistuje koordinaci aktivit a spolupraci subjekt( plsobicich v oblasti zaméstnanosti a trhu prace,
participuje na aktivitdch Paktu zaméstnanosti.

Spolupracuje s odbory KU a CIRI pfi zabezpecovéni agendy spojené s fondy EU a dal3imi fondy a jejich
vyuziti v ramci regiondlniho rozvoje.

Sleduje a vyhodnocuje vyvoj izemni regionalni politiky v oblasti dotacnich programu kraje, pfipravuje
navrhy na jeji implementaci v podminkach kraje, poskytuje metodickou pomoc Zadatellim.

Verze: 1.3
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Vyhodnocuje napliovani cild a opatieni koncepcnich dokumentt kraje, souvisejicich s dotacni politikou
kraje (dota&nimi programy) a pti jejich hodnoceni spolupracuje s ptislusnymi odbory KU a CIRI.

Zpracovava odborné podklady a informace urcené k medializaci.

Spolupracuje se Zadateli a prijemci vsech podpor z prostiedkl EU, narodnich, krajskych i ostatnich
zdrojl, porada odborné seminafe a konzultace. Zastava kontaktni misto a roli Regionalniho subjektu
Operaéniho programu pieshraniéni spoluprace Interreg V-A Ceskd republika-Polsko.

Je plné zodpovédny za ukony souvisejici s udrZitelnosti, tak jak vyplyva z povinnosti uloZenych
rozhodnutim, smlouvami, uzavienymi mezi fidicimi orgdny a krajem, popfipadé jinymi organy a
institucemi.

Rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti obce o neposkytnuti dotace dle § 10a odst. 4 zdkona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist.

Odpovida za zverejiiovani smluv (a objednavek) v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovéni téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni, a v souladu s internimi predpisy kraje v pfipadech, kdy je zpracovatelem di
predkladatelem dané smlouvy (objedndvky).

Zabezpecduje zapis pravnickych osob kraje do obchodniho rejstiiku a zverejriovani stanovenych udajl v
Ustiednim véstniku Ceské republiky.

Samostatna pUsobnost

- pripravuje podklady pro rozhodovani orgdni kraje za oblast rozpoctu kapitoly 13, 39, 48 a
kapitoly 49 (specifické a zavazné ukazatele pfispévkové organizace)

- zodpovida za ptipravu podkladd pro rozhodovani organt kraje za oblast rozpoctu kapitoly
odvétvi 13, 39, 48 a kapitoly 49 (RIF)

- koordinuje ekonomické ¢innosti odboru regionalniho rozvoje, grantll a dotaci kapitolu 13, 39,
48 a kapitolu 49 (tvorba rozpoctu, zajisténi ucetni evidence, vypracovani rozboru a zprav pro
potfeby samospravy i statni spravy)

- zajistuje financni toky kapitoly 13 a 49 pro prispévkovou organizaci CIRI z prostfedkd kraje a
spolupracuje pfi zajisténi finan¢nich tokd pro ostatni odbory KU

- v souladu s internimi predpisy KU, zejména Smérnici, kterou se stanovi zasady k Fizeni
prispévkovych organizaci zfizenych krajem, se podili na naplfiovani zde stanovenych ukol(

- je spravcem Regionalniho inovacniho fondu (kapitola 49 — RIF)

- je spravcem dotacniho fondu (kapitola 48)

Odbor ma vztah k nasledujicim organizacim kraje:
- Revitalizace Kuks o.p.s., Kuks 12, 544 43 Kuks
- Kralovéhradeckd labska, o.p.s., Ceskoslovenské armady 408, 502 00 Hradec Kralové
- Centrum evropského projektovani a.s., Ceskoslovenské armady 954/7, 500 03 Hradec Kralové

Verze: 1.3
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3.2.7. Odbor Skolstvi a organizace v jeho plisobnosti

Provadi finanéni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist
(dale téz jen ,,zakon o financni kontrole”) a predpisl souvisejicich.

Zajistuje implementaci zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentd, ve znéni pozdéjsich predpist. PIné zajistuje funkci pfikazce operace a spolupracuje pfi
zajistovani zékona o finanéni kontrole véetné provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

Spolupracuje s odborem investic, regionalniho rozvoje, grantli a dotaci a prispévkovou organizaci CIRI
pfi zabezpecCovani agendy spojené zejména s fondy EU a jejich vyuZiti v rdmci regionalniho rozvoje.

Zabezpecuje Cinnosti v ndvaznosti na ukoly vyplyvajici zimplementace PRK Kralovéhradeckého kraje.

Organizacné a administrativné zabezpecuje ¢innost vyboru pro vychovu, vzdélavani a zaméstnanost,
vyboru pro sport, télovychovu a volnocasové aktivity, vyboru pro hospodafskou spolupraci a pracovni
prilezitosti Zastupitelstva Krdlovéhradeckého kraje a Komise Rady Kralovéhradeckého kraje pro rozvoj
Skolstvi.

Zajistuje editaci referencnich Gdajd v zakladnich registrech.

Vykonava funkci vyvlastriovaciho Uradu a odvolaciho orgdnu k problematice odnéti vlastnickych prav
k pozemklm a stavbam ve smyslu zdkona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava
k pozemku nebo ke stavbé (zdkon o vyvlastnéni) v pripadé aplikace postupl podle § 7 zdkona
¢.115/2001 Sb., o podpore sportu, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti obce o neposkytnuti dotace dle § 10a odst. 4 zakona ¢.
250/2000 Sh.

Rozhoduje dle spravniho fadu o neposkytnuti dotace.

Zvefejniuje smlouvu o poskytnuti dotace ¢i ndvratné finan¢ni vypomoci na internetovych strankach (dle
zdkonem stanové vyse nad 50 000 K¢) v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb.

Vyfizuje stiznosti na feditele Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych Kralovéhradeckym krajem.

Zajistuje pravni ¢innost odboru skolstvi dle vnitfnich predpist kraje, zejména v oblasti smluvnich
zavazk(.

Odpovida za zverejiiovani smluv (a objednavek) v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach uUcinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), ve znéni pozdéjSich predpisli a v souladu s internimi predpisy Kralovéhradeckého kraje v
pfipadech, kdy je zpracovatelem ¢i predkladatelem dané smlouvy (objednavky).

PIni Ukoly zadané krizovym Stabem kraje.

Verze: 1.3
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ZabezpeCuje zapis pfFispévkovych organizaci vykondvajicich cinnost Skol a Skolskych zafizeni
zfizovanych krajem do obchodniho rejstiiku a zvefejfiovani stanovenych tdajd v Ustfednim véstniku
Ceské republiky.

le odvolacim organem pfi feseni prestupkd dle § 182a odst. 1 pism. a) body 1. a 2. zdkona ¢. 561/2004
Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisa (dale jen ,Skolsky zakon*).

7

Samostatna plsobnost oddéleni stfedniho a specidlniho vzdélavani:

Verze:

’

zpracovdva a navrhuje plat, osobni ptiplatky, zvlastni priplatky, pfiplatky za vedeni a
mimoradné odmény feditelim skol a skolskych zatizeni zfizovanych krajem

organizuje konkurzni fizeni na obsazeni pracovnich mist fediteld Skol a Skolskych zafizeni
zfizovanych krajem a zajistuje Ukoly spojené se jmenovanim a odvolanim feditell Skol a
Skolskych zafizeni zfizovanych krajem

zpracovava analyzy a podklady pro optimalizaci sité Skol zfizovanych krajem

provadi analyzy, konzulta¢ni a metodickou cinnost v jednotlivych oblastech vzdélavaci
soustavy nebo celozZivotniho vzdélavani v navaznosti na kompetence kraje

pro rozhodovani organ( kraje navrhuje opatteni na zakladé vysledkd Setfeni CSI

podili se na kontrolni ¢innosti ve Skolach a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem
spolupracuje pfi vytizovani petic v oblasti vzdélavani a vychovy tykajici se Skol a Skolskych
zafizeni zfizovanych krajem

zabezpecuje ukoly vyplyvajici z jednani organt kraje

pfipravuje podklady a plni ukoly vyplyvajici z programu rozvoje kraje, strategie rozvoje lidskych
zdroju a dalSich strategickych dokument( kraje v oblasti stfedniho a specidlniho vzdélavani
zpracovava podklady a analyzy podle pozadavk( organd kraje

zpracovava podklady pro povoleni vyjimky z nejnizsiho a nejvyssiho poctu déti, Zakl a studentt
ve tfidach, studijnich skupinach a oddélenich ve Skolach zfizovanych krajem

zpracovava podklady pro stanoveni nizsiho poctu déti v rodinnych skupinach v détskych
domovech zfizovanych krajem

zabezpecuje agendu zfizovani Skolskych rad ve Skolach zfizovanych krajem a jmenovani jejich
¢len( za zfizovatele

zajistuje pInéni Ukoll environmentalni vychovy v oblasti vychovy a vzdélavani ve vztahu ke
krajské koncepci EVVO

podili se na zpracovani a vyhodnoceni koncepce EVVO kraje a plnéni akéniho planu EVVO
spolupracuje s krajskym koordinatorem EVVO pfi organizovani akci pro skoly a Skolska zafizeni
koordinuje péci o déti, zaky a studenty se specidlnimi vzdélavacimi potfebami v dzemni
pUsobnosti kraje, v€etné vychovy a vzdélavani mensin

koordinuje vykon ustavni vychovy ve Skolskych zafizenich zfizovanych krajem

plni dkoly spojené se zfizovanim, sluc¢ovanim, splynutim a rusenim pfispévkovych organizaci
vykondvajicich ¢innost Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem

vede agendu tykajici se zfizovacich listin prispévkovych organizaci vykonavajicich ¢innost skol
a Skolskych zafizeni ztfizovanych krajem

podili se na pfipravé podkladl pro napliiovani grantové politiky kraje

ve spolupraci s odborem regionalniho rozvoje, grantll a dotaci a Centrem investic, rozvoje a
inovaci, regiondlni rozvojovou agenturou Kralovéhradeckého kraje se podili na cinnosti
sekretaridtu Regionalni stalé konference, kde vykonava roli odborného garanta a koordinatora
Pracovni skupiny Vzdélavani
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organiza¢né a administrativné zajistuje porady rediteld skol a skolskych zafizeni
zpracovavd 7adosti do rozvojovych programi vyhlaovanych MSMT, v nich ma byt dle
vyhlaseni opravnénym Zadatelem kraj

Samostatna plsobnost oddéleni rozpoctu Skol a Skolskych zafizeni:

pro rozhodovani organ( kraje zpracovava pozadavky na neinvesti¢ni naklady a investi¢ni
vydaje u Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem

pro rozhodovani organl kraje navrhuje pfispévky na neinvesti¢ni naklady na mzdové
prostiedky, uéebnice, Skolni pomucky a potfeby jinak hrazené statem pro skoly a Skolska
zafizeni zfizovana krajem

pro rozhodovani organ( kraje zpracovava podklady pro navrh rozpoctu na pfislusny kalendarni
rok pro jednotlivé Skoly a Skolska zafizeni zfizovand krajem a ostatni vydaje odvétvi Skolstvi
pro rozhodovani organ( kraje vyhodnocuje agendu spojenou s plnénim pozadavk( zak. .
23/2017 Sb., o pravidlech rozpoétové odpovédnosti —vyhodnoceni financénich planl (rozpodth)
a strednédobych vyhledl krajskych PO skolstvi

pro rozhodovani organtll kraje predklada navrhy skol a skolskych zatizeni zfizovanych krajem
na pofizeni véci na splatky nebo smlouvou o najmu s pravem koupé

pro rozhodovani orgadnl kraje kontroluje efektivnost hospodareni s financnimi prostredky,
sleduje Cerpani rozpoctu

pro rozhodovani orgadni kraje pripravuje podklady pro zpravu o hospodareni Skol a skolskych
zafizeni zfizovanych krajem

plni funkci sprdvce rozpoctu dle zdkona o financni kontrole, véetné provadéci vyhlasky
¢.416/2004 Sb., pro kapitolu skolstvi

zajistuje financovani skol a Skolskych zafizeni v kraji

podili se na zuctovani prostfedkl Cerpanych v ramci projektl a mimoradnych tcéelovych
prispévkl financovanych odvétvim Skolstvi

podili se na koordinaci ¢innosti souvisejici s poddvanim zadosti o neinvesti¢ni a investi¢ni
podpory a dotace z prostfedkd ESF, EU a prijimanim téchto podpor a dotaci a s plnénim zavazk(
vzniklych pfijetim podpory a zavére¢nym vyhodnocenim ¢erpani podpory; véetné stanovovani
postupl a zasad vybéru Zadatell o podpory a zpracovani zavérecného vyporadani pfiznanych
dotaci a podpor

podili se na pfipravé a zpracovani podkladd pro jedndni orgdnl kraje, které se tykaji
financovani skol a Skolskych zatizeni zfizovanych krajem a dalSich administrativnich Ukont
nutnych k predfinancovani a realizaci Cerpani neinvesti¢nich dotaci z pfislusnych fondl EU,
zajistuje agendu udileni souhlasl zfizovatele s realizaci projekt(, popf. partnerstvim skol v
projektech

zajistuje finan¢ni operace spojené s realizaci projektl skolstvi na zakladé pokynd a podkladd
finanéniho manaZera a administratora

zpracovava 7adosti do rozvojovych programi vyhlaSovanych MSMT, v nich ma byt dle
vyhlaseni opravnénym zadatelem kraj

s

Samostatna plsobnost oddéleni tcetni evidence Skol a Skolskych zafizeni:

Verze:

o

pro rozhodovani organl kraje kontroluje efektivnost hospodareni se mzdovymi prostredky
Skol a skolskych zafizeni zfizovanych krajem

pro rozhodovéni organi kraje pripravuje podklady pro zpravu o hospodareni skol a skolskych
zafizeni zfizovanych krajem
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plni funkci hlavniho ucéetniho dle zdkona o financni kontrole véetné provadéci vyhlasky ¢.
416/2004 Sb. pro kapitolu skolstvi

provadi predbéinou a pribéznou kontrolu financnich prostfedkd uvolfiovanych skolam a
Skolskym zafizenim se zamérenim na formalni spravnost a Uplnost dokladd

zajistuje uletnické ¢innosti a vedeni agendy souvisejici s financovanim skol a skolskych zatizeni
zfizovanych krajem a poskytuje jim prispévky a dotace z rozpoctu Skolstvi

provadi ucetni zaznamy pro tvorbu pomocného analytického prehledu (PAP)

kontroluje ucetni a finan¢ni vykazy za odbor skolstvi

zajistuje metodickou a konzultacni ¢innost v oblasti Ucetnictvi pro Skoly a Skolska zafizeni
zfizovana krajem

kontroluje ¢innost $kol a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem se zaméfrenim na hospodareni
s majetkem a dodrZovani obecné zavaznych predpisl

predklada organdm kraje ke schvaleni odpisové plany, rozbory hospodareni, Géetni zavérky,
véetné vysledkl hospodareni Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem a jejich rozdéleni do
fondl

zajistuje a koordinuje ¢innosti tykajici se nakladani s movitym majetkem kraje, ktery je svéren
k hospodareni Skoldm a Skolskym zafizenim zfizovanym krajem a ndsledné predklada ke
schvaleni organlim kraje

zpracovava za odbor Skolstvi podklady pro platebni styk s penéznimi Ustavy, sleduje a eviduje
pohyb finanénich operaci a stavu financnich prostfedk na bankovnich uctech a kontroluje
bankovni zlstatky

Setfi stiznosti z oblasti ekonomiky Skolstvi u Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem a
navrhuje napravna opatreni zfizovateli

vyhotovuje podklady za ekonomickou ¢ast pro mimoradné odmény reditelim skol a skolskych
zafizeni zfizovanych krajem

sestavuje navrh plana kontrolnich akci véetné vyhodnocovani kontrolni ¢innosti

pIni Ukoly spojené se slu¢ovanim a rusenim skol a Skolskych zafizeni zfizovanych krajem

vede evidenci pohledavek a zdvazk( za odbor skolstvi

zajistuje metodickou podporu k aplikaci FaMa+ u movitého majetku Skol a skolskych zatizeni
zfizovanych krajem — evidence majetku, inventarizace a metodické pokyny

Samostatna plsobnost oddéleni primarniho a zdjmového vzdélavani:

Verze:

navrhuje osobni pfiplatky, pfiplatky za vedeni a mimoradné odmény reditelim Skolskych
zafizeni zfizovanych krajem

podili se na vykonu kontrolni ¢innosti ve Skolskych zatizeni zfizovanych krajem a Setfi stiznosti
zabezpecuje Ukoly v oblasti prevence rizikového chovani u déti a mladeze v ramci kraje
(koncepéni, metodicka, koordinacni ¢innost) véetné projektu Kraje pro bezpecny internet
navrhuje priority, zaméreni a podminky dotacnich programi kraje v oblasti sportu,
télovychovy, volnocasovych aktivit, prevence rizikového chovani a vzdélavani

spolupracuje s oddélenim krajskych dotaci a podili se na:

pripravé prislusnych dotacnich program( kraje v oblasti sportu, télovychovy, volnocasovych
aktivit, prevence rizikového chovani a vzdélavani véetné ndvrhu financni podpory téchto
programli

pripravé podkladovych material( potfebnych k vyhlasovani vyzev pro predkladani zadosti o
poskytnuti dotace v oblasti sportu, télovychovy, volnocasovych aktivit,

prevence rizikového chovani a vzdélavani v¢. lektorovani seminara pro Zadatele a informovani
potencionalnich Zadatell
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provadi hodnoceni specifickych kritérii u Zadosti podanych v dotaénich programech
vyhlasenych krajem na oblast sportu, télovychovy, volnocasovych aktivit, prevence rizikového
chovani a vzdélavani

zajistuje naplriovani zakona ¢. 115/2001 Sh., o podpofe sportu

zpracovava koncepcni materidly v oblasti sportu, télovychovy, volnocasovych aktivit a
prevence rizikového chovani v ramci kraje, zabezpecuje jejich realizaci

pfipravuje podklady a plni Ukoly vyplyvajici z PRK a dalSich strategickych dokument
zabezpecuje agendu mimoradnych dotaci (komunikuje s Zadateli, zpracovdva podklady a
navrhy pro organy kraje, zabezpecuje podklady pro podporu de minimis atd.), predklada
organdm kraje navrhy na poskytnuti mimoradnych dotaci z rozpoctu kraje

vyhlasuje dotacni program regionalnich soutézi

podporuje praci s talentovanymi détmi a mladezi, vytvari koncepci v této oblasti

tvori metodiku soutézi a prehlidek v kraji

zabezpecuje oblast financovani regiondlnich soutézi a dofinancovani soutézi a prehlidek
vyhlaovanych a financovanych MSMT z rozpoétu Kralovéhradeckého kraje, kontroluje vyuZiti
poskytnutych prostiedkl z rozpoctu kraje

provadi kontrolu vyuZiti financnich prostredk( z rozpoctu kraje na regionalni soutéze a akce
pro déti a mladez, regionalni funkce a mimoradné dotace

pro rozhodovani organl kraje zpracovava podklady pro navrh rozpocétu v oblasti sportu,
télovychovy, volnocasovych aktivit, prevence rizikového chovani, etické vychovy, vzdélavani,
regionalnich soutézi, zabezpecuje hospodareni s témito rozpoctovymi prostiedky
spolupracuje s organizatory zdjmovych aktivit pro déti a mladez ve volném case, télovychové
a sportu

komunikuje a spolupracuje s krajskymi stfesnimi organizacemi nestdtnich neziskovych
organizaci v oblasti sportu, télovychovy, volnoc¢asovych aktivit

provadi metodickou a konzultacni cinnost v oblasti volného casu, vzdélavani, regionalni
soutéze, prevence rizikového chovani, volnocasové aktivity, sport a télovychova atd.
koordinuje a organizacné zabezpecuje akce organizované krajem v oblasti sportu, télovychovy
a volnocasovych aktivit

monitoruje vyznamné krajské, republikové a mezinarodni akce v oblasti sportu, télovychovy a
volnocasovych aktivit probihajicich na Uzemi kraje organizované jinymi subjekty

zajistuje informovani verejnosti z oblasti sportu, télovychovy a volnocasovych aktivit
prostfednictvim webovych stranek kraje véetné administrace této ¢asti

zaji$tuje administraci Skolského informa¢niho portélu

zpracovava zadosti do rozvojovych programi vyhlaSovanych MSMT, v nich ma byt dle
vyhlaseni opravnénym zadatelem kraj

zpracovava agendu spojenou s poskytovanim mimoradnych ucelovych prispévka skolam a
Skolskym zafizenim zfizovanym krajem v oblastech: vzdélavani, regionalni soutézZe, prevence
rizikového chovani, volnoc¢asové aktivity, sport a télovychova

pfipravuje pridélené dotacni programy kraje, zodpovida za financni zajisténi téchto dotacnich
programd, pficem? spolupracuje s prislusnymi odbory KU

pro rozhodovani organi kraje pripravuje stanoviska k pridélovani dotaci v pridélenych
dotacnich programech kraje

tvofi, fidi a administruje pridélené dotacni programy kraje
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zajistuje schvaleni pridélenych dotaénich program( kraje v prislusnych organech kraje v
souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy, internimi predpisy kraje a dalSimi souvisejicimi
dokumenty

pripravuje veskeré podkladové materidly potiebné ke zvefejnéni ptidélenych dotacnich
programu kraje

provadi formalni hodnoceni u pfijatych Zadosti o dotaci v pridélenych dotacnich programech
kraje

provadi hodnoceni pftijatelnosti u pfijatych Zadosti o dotaci v pfidélenych dotacnich
programech kraje

pfipravuje podklady pro hodnotici komisi projednavajici pridélené dotacni programy kraje
pfipravuje verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace v pfidélenych dotacnich programech
kraje, véetné jejich dodatk, zajistuje jejich schvaleni v organech kraje a podpis ptijemci dotaci
zajistuje dalsi Ukony spojené s administraci podanych zadosti o dotaci v pfidélenych dotaénich
programech kraje

vystavuje sdéleni podle zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocta,
ve znéni pozdéjsich predpisl

zajistuje kontrolu finanéniho vyporadani dotace v pfidélenych dotacnich programech kraje,
které je soucasti zavérecné zpravy o realizaci projektu, a souvisejicich pfiloh

poskytuje informace a podporu potenciondlnim Zadatelim o dotaci a pfijemcim dotace v
pridélenych dotacénich programech kraje

navrhuje pfijemce dotaci v pfidélenych dotacnich programech kraje ke kontrole a zpracovava
podklady pro plany kontrol na pfislusnd obdobi, pficemz v této oblasti spolupracuje s
oddélenim metodiky a kontroly odboru ekonomického KU kraje

poskytuje soucinnost pti vefejnospravni kontrole u ptijemcl dotaci v pridélenych dotacnich
programech kraje, véetné poskytnuti nezbytnych dokumentt

zajistuje administraci pridélenych dotaci na individualni Gcel poskytovanych z kapitoly 9
rozpoctu kraje

Samostatna pusobnost oddéleni projektt ve vzdélavani:

Verze:

spolupracuje s MSMT, reaguje na jeho vyzvy ve véci evropskych programd, UGcastni se
konzultaci, informuje o zplsobu zapojeni kraje, potazmo krajem zfizovanych i jinych organizaci
do evropskych program(i v rdmci krajskych projektovych zameérf

provadi analyzy, konzultacni a metodickou cinnost v aktivitdich evropskych projektl v
navaznosti na kompetence kraje

analyzuje materidly tykajici se trhu prdce a v souvislosti s aktualni oborovou nabidkou
stfednich a vysSich odbornych Skol v kraji formuluje vyzvy kraje k zapojeni do projektovych
zaméru kraje

zajistuje konzultacni, metodickou a odbornou pomoc Skoldm a Skolskym zatizenim ve véci
zpracovani projektovych zamérd partnerd, jejich fizeni, administrace a realizace

provadi prlbéZné monitorovani realizace projektovych zamér( partnerd a jejich
vyhodnocovani

v souladu s platnymi predpisy pfipravuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva
Kralovéhradeckého kraje

zabezpecuje ukoly vyplyvajici z jednani organt kraje

podili se na plnéni Ukoll vyplyvajicich z programu rozvoje kraje, strategie rozvoje lidskych
zdroju a dalSich strategickych dokument( kraje
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administruje veSkeré procesy v souvislosti s projektem Krajsky akéni plan rozvoje vzdélavani,
fidi projekt, komplexné zajistuje aktivity projektu, zpracovava zadosti o platbu a prabéziné i
zavérecné zpravy o realizaci

organizuje workshopy, seminare a Skoleni souvisejici s realizaci projektu Krajsky akéni plan
rozvoje vzdélavani

zajistuje realizaci projektl Implementace Krajského akéniho planu | a Implementace Krajského
akéniho planu Il, koordinuje projekty a cinnost partnerl v téchto projektech, poskytuje
metodickou podporu, organizuje pracovni jednani partnerd, zpracovava prliibéiné zpravy o
realizaci a zavére€nou zprdavu o realizaci, zpracovava a podava zadosti o platbu

pfipravuje projektovou zZddost projektu Implementace Krajského akéniho planu Il, jedna s
potencidlnimi partnery projektu, poskytuje jim metodickou podporu pfi pfipravé projektovych
zamérd, Gcastni se konzultaci na MSMT, zapracovava pfipominky do projektové zadosti
synchronizuje a propojuje zaméry partnerl projektu Implementace Krajského akéniho planu Il
a navrhuje zastresujici aktivity projektu

zpracovavd a aktualizuje dokument Skolskd inkluzivni koncepce kraje jako soudast
Implementace Krajského akéniho planu lall

spolupracuje s tiskovym oddélenim na komunikaci ve vztahu k médiim a verejnosti o aktualnim
déni v oblasti realizace projektl Krajsky akcni plan rozvoje vzdélavani a Implementace
Krajského akéniho planulall

sleduje aktudlni vyvoj Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani a reaguje na pripadné
zmény v programu

realizuje projekty z Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani, spolupracuje dle
potieby s agenturami, nadacemi, hospodafskymi komorami, pravnickymi a fyzickymi osobami,
obcemi, mésty, krajem, prispévkovymi organizacemi obci a mést, nestatnimi neziskovymi
organizacemi, popripadé dalSimi subjekty

v pribéhu realizace sleduje plnéni naplanovanych aktivit partnerl i projektu jako celku; v
ptipadé potieby podava zadost o podstatnou/nepodstatnou zménu projektu

na zakladé mésicnich vykazl partnerd projektl sleduje cerpani financénich prostfedk( a zmény
v Cerpani financnich prostfedkl partnerl; v pripadé potreby poddva Zadost o
podstatnou/nepodstatnou zménu projektu

iniciuje prevod financénich prostfedkd partnerlim v souladu s platnymi predpisy a aktudlnimi
pravidly pro Zadatele a ptijemce

sleduje uroven cerpdni financnich prostfedkid v navaznosti na planované cerpdni jak na strané
partnera, tak na své strané

pfipravuje prlibézné zadosti a zavére¢nou zZadost o platbu a Uzce spolupracuje s oddélenim
rozpoctu Skol a Skolskych zafizeni

zpracovava ukoly plynouci z pozadavkd fidiciho organu, z rozhodnuti o poskytnuti dotace,
popfipadé jinych akt(

zajistuje informovanost vedouciho odboru a vedoucich oddéleni o realizaci evropskych
projektu

ve spolupraci s pravnikem odboru Skolstvi pfipravuje pro projekty konkrétni navrhy
partnerskych smluv, prohldseni o partnerstvi, smluv o spolupréci, o zapljcce majetku a dalSich
spolupracuje s ostatnimi oddélenimi, popt. odbory, pfi zpracovani podklad( souvisejicich s
cerpanim financnich prostredkd z fond( Evropské unie

spolupracuje s oddélenim stfedniho a specidlniho vzdélavani pfi vybéru jednotlivych subjektl
vhodnych k zarazeni do projektd
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spolupracuje s Centrem investic, rozvoje a inovaci a dalSimi organizacemi zfizovanymi krajem
i jinymi ve véci planovani konkrétnich projektl a jednotlivych projektovych aktivit

zvefejfiuje a aktualizuje informace o realizovanych projektech na Skolském informaénim
portdlu

Odbor ma vztah k nasledujicim organizacim kraje:

Stfedni skoly a vys$si odborné Skoly:

Verze:

Gymnazium BoZzeny Némcové, Hradec Kralové, PospiSilova tf. 324

Gymnazium J. K. Tyla, Hradec Kralové, Tylovo nabfr. 682

Gymndazium, Stfedni odborna skola a Vyssi odborna skola, Novy Bydzov

Obchodni akademie, Stfedni odbornd skola a Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky,
Hradec Kralové

Stfedni umeéleckoprimyslovd skola hudebnich nastroji a nabytku, Hradec Kralové, 17.
listopadu 1202

Stfedni priimyslova skola stavebni, Hradec Kralové, Pospisilova tf. 787

Stfedni priimyslova skola, Stfedni odborna skola a Stfedni odborné ucilisté, Hradec Kralové
Stfedni odborna skola a Stfedni odborné ucilisté, Hradec Kralové, Vocelova 1338

Stfedni odborna skola veterinarni, Hradec Kralové - Kukleny, Prazska 68

Vyssi odborna Skola zdravotnicka a Stredni zdravotnicka Skola, Hradec Kralové, Komenského
234

Stfedni skola sluzeb, obchodu a gastronomie (sidlo: Velka 3, Hradec Kralové)

Stfedni skola technicka a fremeslna, Novy Bydzov, Dr. M. Tyrse 112

Leparovo gymnazium, Jicin, Jirdskova 30

Gymndzium a Stredni odbornd Skola pedagogickd, Nova Paka, Kumburska 740

Zemédélska akademie a Gymnazium Hofice — stfedni Skola a vyssi odborna skola, prispévkova
organizace

Masarykova obchodni akademie, Jicin, 17. listopadu 220

Vyssi odborna skola a Stredni prlimyslova skola, Jic¢in, Pod KoZeluhy 100

Stredni priimyslova skola kamenickd a socharska, Hotice, Husova 675

Stfedni skola zahradnicka, Kopidlno, nameésti Hilmarovo 1

Stfedni Skola gastronomie a sluzeb, Nova Paka, Masarykovo nam. 2

Stredni skola strojirenska a elektrotechnicka (sidlo: Kumburska 846, Nova Paka)

Gymnazium, Broumov, Hradebni 218

Gymnazium Jaroslava Zaka, Jaroméf

Jirdskovo gymndzium, Nachod, Reznitkova 451

Stredni primyslova Skola stavebni a Obchodni akademie arch. Jana Letzela, Nachod,
pfispévkova organizace

Stfedni skola pramyslova, textilni a polygraficka (sidlo: Hostovského 910, Hronov)

Stredni priimyslova skola, Odborna skola a Zakladni skola, Nové Mésto nad Metuji

Stredni Skola femeslna, Jaromér, Studnickova 260

Gymnazium, Dobruska, Pulicka 779

Gymnazium Frantiska Martina Pelcla, Rychnov nad Knéznou, Hrdin(i odboje 36

Obchodni akademie T. G. Masaryka, Kostelec nad Orlici, Komenského 522

Stfedni primyslova $kola elektrotechniky a informacnich technologii, Dobruska, Cs. odboje
670
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Vyssi odborna skola a Stredni primyslova Skola, Rychnov nad Knéznou, U Stadionu 1166
Stfedni zemédélska Skola a Stredni odborné ucilisté chladici a klimatizacni techniky, Kostelec
nad Orlici

Gymnazium, Dvur Kralové nad Labem, nam. Odboje 304

Gymnazium, Trutnov, Jirdskovo namésti 325

Krkonosské gymnazium a Stfedni odborna skola (sidlo: Komenského 586, Vrchlabi)

Stiedni pramyslova $kola, Trutnov, Skolni 101

Stredni skola informatiky a sluzeb, Dvir Kralové nad Labem, Elisky Krasnohorské 2069
Ceska lesnicka akademie Trutnov — stfedni $kola a vy$si odborna $kola

Vyssi odborna $kola zdravotnickd, Stfedni zdravotnicka Skola a Obchodni akademie, Trutnov
Stfedni skola gastronomie a sluzeb (sidlo: Volanovska 243, Trutnov)

Specidlni Skoly

Sttedni skola profesni pfipravy, Hradec Kralové

Zakladni Skola a Matefska skola pti Fakultni nemocnici, Hradec Krélové, Sokolska 581
Vyssi odborna skola, Stfedni Skola, Zakladni Skola a Materska skola, Hradec Kralové,
Stefanikova 549

Materska skola, Specialni zakladni Skola a Prakticka Skola, Hradec Kralové

Zakladni Skola, Novy BydZov, F. Palackého 1240

Stfedni skola femesel a Zakladni Skola, Hofice

Zakladni skola a Prakticka skola, Jicin

Zakladni Skola a Prakticka skola, Broumov

Prakticka skola, Zakladni Skola a Materska skola Josefa Zemana, Nachod

Zakladni Skola a Prakticka Skola, Rychnov nad Knéznou, Kolowratska 485

Zakladni Skola, Dobruska, Opocenskd 115

Stfedni Skola a Zakladni skola Slunecni, Hostinné

Materska skola, Trutnov, Na Struze 124

Zakladni Skola logopedickd a Matefska Skola logopedickd, Choustnikovo Hradisté 161
Zakladni Skola a Matefska Skola pti détské lIécebné, Janské Lazné, Horni promenada 268
Zakladni Skola a Matefska skola, Vrchlabi, Krkonosska 230

Zakladni Skola a Prakticka Skola, Dv(r Kralové nad Labem, Pfemyslova 479

Materska skola, Zakladni skola a Prakticka skola, Trutnov

Specialni zakladni $kola Augustina Bartose (sidlo: NdbreZi pplk. A. Bunzla 660, Upice)

Skolska zafizeni

Verze:

Détsky domov a Skolni jidelna, Nechanice, Hradecka 267

Domov mladeze, internat a Skolni jidelna, Hradec Kralové, Vocelova 1469/5
Pedagogicko-psychologickd poradna a Specidlné pedagogické centrum Kralovéhradeckého
kraje

Skolni jidelna, Hradec Kralové, Hradeckd 1219

Skolské zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl Kralovéhradeckého kraje,
Hradec Kralové, Stefanikova 566

Détsky domov, materska Skola a skolni jidelna, Broumov, tfida Masarykova 246

Détsky domov, Zakladni skola specidlni a Prakticka skola, Jaromér

Détsky domov a Skolni jidelna, Sedlorov 153

Détsky domov, Potstejn, Ceskych brat¥i 141
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- Détsky domov, zdkladni sSkola a Skolni jidelna, Dolni Ldnov 240
- Détsky domov a 3kolni jidelna, Vrchlabi, Zizkova 497

3.2.8. Odbor sacialnich véci a organizace v jeho plisobnosti

Zajistuje implementaci zakona ¢. 300/2008 Sbh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentd.

Ridi pFispévkové organizace socidlni oblasti Kralovéhradeckého kraje, predkladd navrhy k rozhodovani
prostiednictvim vedouciho odboru radé kraje a zastupitelstvu kraje.

Podava stanoviska k pravnim predpistiim v oblasti socialnich sluzeb pro obce, poskytovatele a neziskové
organizace, prubéiné vyhodnocuje aplikaci pravnich predpisd v praxi. Vykonavd metodickou
konzulta¢ni a poradenskou ¢innost v oblasti socidlnich sluzeb, socidlni prace a socidlné pravni ochrany
déti.

Pfripravuje podklady pro soudni fizeni vedend krajskym soudem proti rozhodnuti orgdnu kraje,
spolupracuje s ministerstvem pfi pripravé podkladd pro soudni fizeni vedena proti ministerstvu.

Organizuje pracovni porady a konzultace pro zaméstnance obci a poskytovatele socialnich sluzeb.

Ridi a koordinuje aktivity kraje v ramci procesu transformace pobytovych zafizeni pro osoby se
zdravotnim postizenim. Ridi a koordinuje aktivity kraje v rdmci procesu transformace péce o ohrozené
déti.

Uréuje sit socidlnich sluZeb na Gzemf kraje, pfitom pfihliZi k informacim obci. Ridi sit socidlnich sluzeb
Kralovéhradeckého kraje. Predklada MPSV Zadost o poskytnuti dotace na pfislusny rozpoctovy rok.

Administruje dotaci od MPSV na poskytovani socialnich sluzeb.

Zajistuje editaci referenénich Gdaji v zéakladnich registrech. Provadi monitorovaci navstévy u
poskytovatell socidlnich sluzeb a osob povérenych k SPOD. Rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti
obce o neposkytnuti dotace dle § 10a odst. 4 zakona ¢. 250/2000 Sb.

Rozhoduje dle spravniho fadu o neposkytnuti dotace.

Zverejiuje smlouvu o poskytnuti dotace ¢i ndvratné financni vypomoci na internetovych strankach (dle
zdkonem stanovené vySe nad 50 000 K¢) v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sh.

Rozhoduje v odvolacim fizeni o zvlastnim pfijemci davky dlichodového pojisténi.
Ridi a koordinuje projekty RODINNE PASY a SENIOR PASY.

Odpovida za zverejriovani smluv (a objednavek) v souladu se zdkonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni, a v souladu s internimi predpisy kraje v pfipadech, kdy je zpracovatelem di
predkladatelem dané smlouvy (objednavky).

Verze: 1.3
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Odpovida za zapis verejnych funkcionarl (statutarni zastupci prispévkovych organizaci a osoby
vymezené zdkonem) podle § 144, odst. 1,3 Zakona o stfetu zajmu a za prihlasovani organt podle § 14a,
odst. 2, zakona o stfetu zajm( do centralniho registru oznameni.

PIni ukoly vyplyvajici z predpisi EU a mezindrodnich smluv. Spolupracuje s dalSimi organy,
organizacemi a odborniky. Spolupracuje na analytickych €innostech MPSV CR, pfenasi na MPSV CR
podnéty.

Zabezpecluje zapis prispévkovych organizaci oblasti socidlni zfizovanych krajem do obchodniho
rejstiiku a zvefejiovani stanovenych Gdajii v Ustfednim véstniku Ceské republiky. PIni Gkoly spojené
se zfizovanim, slu¢ovanim, splynutim a ruSenim prispévkovych organizaci oblasti socidlni zfizovanych
krajem.

Vede agendu tykajici se zfizovacich listin pfispévkovych organizaci oblasti socialni.

Odbor mé vztah k ndsledujicim organizacim kraje:

Domovy pro seniory:
- Domov dlchodcl Albrechtice nad Orlici, 1. maje 104, 517 22 Albrechtice nad Orlici
- Domov dichodcl Lampertice, Lampertice 204, 541 01 Trutnov
- Domov dichodcl Borohradek, Rudé armady 1, 517 24 Borohradek
- Domov diichodct Cernozice, Revoluéni 84, 503 04 Cernozice
- Domov dichodcl Dvur Kralové nad Labem, Rohacova 2968, 544 01 Dvir Kralové nad Labem
- Domov U Biticky, K Bificce 1240, 500 08 Hradec Kralové
- Domov diichodct Mala Cermnd, Mala Cermnd 42, 549 31 Hronov
- Domov dichodc Humburky, Humburky 100, 504 01 Novy BydZov
- Domov V Podzam¢i Chlumec nad Cidlinou, Palackého 165, 503 51 Chlumec nad Cidlinou
- Domov dlichodc Tmavy Dul, Tmavy D(l 633, Rtyné v Podkrkonosi, 542 34 Malé Svatonovice
- Domov dlichodcll Nachod, Bartoriova 903, 547 01 Nachod
- Domov pro seniory Pilnikov, Trutnovska 176, 542 42 Pilnikov
- Domov dlichodcl Police nad Metuji, Na Sibifi 149, 549 54 Police nad Metuji
- Domov Dolni zdamek, nam. A. Jirdska 44, 549 57 Teplice nad Metuji
- Domov pro seniory Vrchlabi, Zizkova 590, 543 01 Vrchlabi
- Domovy Na Tredfovce, Riegrova 837, 552 03 Ceska Skalice

Jina zafizeni socidlnich sluzeb:
- Barevné domky Hajnice, 544 66 Hajnice 46
- Domov bez bariér, Strozziho 1333, 508 01 Hofice
- Ustav socialni péée pro mlade? Kvasiny, 517 02 Kvasiny 340
- Domov Dédina, Nadrazni 709, 517 73 Opocno
- Domov na Stfibrném vrchu, Stfibrny vrch 199, 517 61 Rokytnice v Orlickych horach
- Ustav socialni péce pro mladez DOMECKY Rychnov nad Knéinou, Jirdskova 1612, 516 01
Rychnov nad KnéZznou
- Domov socialnich sluzeb Skfivany, Dr. Vojtécha 93, 503 52 Skfivany
- Domov socialnich sluzeb Chotélice, Chotélice 89, 503 53 Smidary
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3.2.9. Odbor zdravotnictvi a organizace v jeho plsobnosti

Provadi finanéni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé, v platném znéni a predpist souvisejicich, plné zajistuje funkci pfikazce operace a
spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, véetné
provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

Zajistuje implementaci zdkona 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokument.

Pfi mimoradné udalosti nebo v dobé krizového stavu plni Ukoly, ulozené krizovym Stabem nebo
bezpecnostni radou kraje (zejména plnéni tkoll plynoucich ze zdkona ¢. 240/2000 Sb. o krizovém
fizeni, zakona €. 239/2000 Sb. o integrovaném zachranném systému a zakona ¢. 12/2002 Sb., o statni
pomaoci pri obnové uzemi).

Zajistuje editaci referencnich Gdajd v zakladnich registrech. Plni Gkoly zadané krizovym stabem kraje.

Odpovida za zapis verejnych funkcionafl (statutarni zastupci prispévkovych organizaci a osoby
vymezené zdkonem) podle § 14a, odst. 1,3 Zakona o stfetu zajmu a za prihlasovani organ(l podle § 14a,
odst. 2, zakona o stfetu zajm( do centralniho registru oznameni.

v

Poskytuje informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. Zabezpeluje zapis pravnickych osob kraje do
obchodniho rejstiiku a zvefejiovani stanovenych Gdaji v Ustfednim véstniku Ceské republiky.

Odbor mé vztah k ndsledujicim organizacim kraje:

Lécebny pro dlouhodobé nemocné:
- Lécebna pro dlouhodobé nemocné Hradec Kralové, Pospisilova tf. 351/4, 500 03 Hradec
Kralové
- Lécebna dlouhodobé nemocnych Opoc¢no, Nadrazni 521, 517 73 Opocno

Ostatni:
- Zdravotnickd zachranna sluzba Kralovéhradeckého kraje, Hradeckd 1690, 500 12 Hradec
Kralové
- SdruZeni ozdravoven a léCeben okresu Trutnov, Prochazkova 818, 541 01 Trutnov
- Protialkoholni zachytna stanice Kralovéhradeckého kraje, Brnénska 88, 500 08 Hradec Kralové
- Zdravotnicky holding Kralovéhradeckého kraje a.s., PospiSilova 365, 500 03 Hradec Kralové

3.2.10. Odbor dopravy a silni¢niho hospodafstvi a organizace v jeho ptsobnosti

Provadi finanéni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé, v platném znéni a predpisl souvisejicich.

Zajistuje implementaci zakona 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentd.

Verze: 1.3
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PIné zajistuje funkci pfikazce operace a spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé véetné provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., administruje ziskavani vypisu i
opisl z rejstriku trestl dle zakona ¢. 124/2008 Sb.

Zajistuje editaci referencnich udaju v zakladnich registrech.

Vykonava funkci vyvlastfiovaciho ufadu a odvolaciho organu k problematice odnéti vlastnickych prav
k pozemklm a stavbam ve smyslu zakona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava
k pozemku nebo ke stavbé (zdkon o vyvlastnéni) a zakona ¢.416/2009 Sb., o urychleni vystavby
dopravni vodni a energetické infrastruktury, ve znéni pozdéjsich predpis(, v pripadé aplikace postupl
podle § 17 odst. 1 zak. ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich ve znéni pozdéjsich predpisu, déle §
5a zak. €. 266/1994 Sb., o drahach ve znéni pozdéjsich predpisli a § 30a zak. ¢. 49/1997 Sb., o civilnim
letectvi, ve znéni pozdéjsich predpis.

Zverejnuje smlouvu o poskytnuti dotace ¢i ndvratné finanéni vypomoci na internetovych strankach (dle
zakonem stanovené vyse nad 50 000 K¢) v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb.

Odpovida za zverejiiovani smluv (a objednavek) v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach uUcinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni, a v souladu s internimi pfedpisy kraje v ptipadech, kdy je zpracovatelem ci
predkladatelem dané smlouvy (objednavky).

PIni Ukoly zadané krizovym Stabem kraje.

Odpovida za zapis verejnych funkcionafl (statutarni zastupci pfispévkovych organizaci a osoby
vymezené zakonem) podle § 14a, odst. 1,3 Zakona o stfetu zajmu a za prihlasovani organt podle § 143,
odst. 2, zakona o stfetu zajm( do centralniho registru oznameni.

Zabezpecuje zapis pravnickych osob kraje do obchodniho rejstriku a zverejriovani stanovenych udajl v
Ustfednim véstniku Ceské republiky.

Samostatna plsobnost oddéleni silni¢niho hospodarstvi:

- spolupracuje na plnéni Ukoll podle smérnice Rady Kralovéhradeckého kraje k fizeni
pfispévkovych organizaci zfizenych krajem

- prorozhodovani organt kraje zabezpecuje ukoly pfi spravovani organizaci pro spravu a udrzbu
krajské silni¢ni sité

- spolupracuje pfi pripravé rozvojovych dokument( a Uzemné planovacich dokument( kraje za
ucelem rozvoje krajské silni¢ni sité

- spolupracuje pfi zpracovani planu investi¢ni vystavby krajské silni¢ni sité (planu dopravnich
staveb pro realizaci)

- zajistuje pfipravu a zpracovani smluvniho vztahu na provadéni bézné a souvislé Gdrzby krajské
silniéni sité, véetné dodatkl a zmén, a podle tohoto smluvniho vztahu plni a zajistuje ukoly

- zajistuje v soucinnosti s policii nebo s celnimi Gfady kontrolni vazeni silnic I, 1l. a Ill. tfidy v
uzemnim obvodu kraje

- spolupracuje pfi pripravé opatreni zvysujicich bezpecnost silni¢niho provozu na krajské silni¢ni
siti s policii, obcemi a odbory krajského uradu

- zabezpecuje ukoly stanovené v cl. 4 odst. 1 tohoto organizacniho fadu patfici do samostatné
plsobnosti v oblasti silnicniho hospodarstvi
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Samostatna pUsobnost oddéleni dopravni obsluznosti:

Na Useku linkové a drazni dopravy podle zakona ¢. 111/1994Sb., o silniéni dopravé, zakona ¢. 194/2010
Sh., o vefejnych sluzbach v prepravé cestujicich a zakona ¢. 294/1994 Sb., o drahach:

zajistuje organizaci dopravni obsluznosti vefejnymi sluzbami v pfepravé cestujicich vefejnou
drazni osobni dopravou a verejnou linkovou dopravou a jejich propojenim

pfipravuje podklady pro stanoveni rozsahu autobusové a drazni dopravni obsluznosti organiim
kraje

zpracovava koncepci dopravni politiky kraje tykajici se verejné linkové a drazni dopravy
navrhuje jizdni fady v autobusové a drazni dopravé, ktera je finanéné podporovana krajem
pfipravuje obéhy vozidel pro verejnou linkovou dopravu, ktera je financné podporovana
krajem

projednava problematiku cyklobus( a skibusQ, ktera je finanéné podporovéana krajem
pfipravuje a projedndva s dopravci, obcemi, skolami a vyznamnymi zaméstnavateli Upravy
autobusovych a Zelezni¢nich jizdnich radu

kontroluje vyuctovani prokazatelné ztraty z provozu autobusové a drazni dopravy

provadi kontrolu poufZiti financ¢nich prostfedkl na zajisténi dopravni obsluznosti

uplatiuje pozadavky kraje na plynulé a pravidelné provozovani drazni dopravy

navrhuje a uplatfiuje standardy dopravni obsluznosti

trvale sleduje a vyhodnocuje vyvoj prepravnich potfeb a na jeho zédkladé uplatiuje optimalni
zpUsoby v zajisténi linkového vedeni a autobusovych a draznich jizdnich rada

vyhodnocuje ekonomickou a provozni efektivitu systému verejné dopravy

pfipravuje, organizuje a koordinuje optimalizaci dopravni obsluznosti v kraji

zajistuje propagaci verejné dopravy a informovanost o zménach v jizdnich fadech

provadi kontrolu v dodrzovani Technickych a provoznich standardd vefejné dopravy
Kralovéhradeckého kraje a vyméruje sankce dopravclim pfi jejich poruseni

vyfizuje podnéty, petice a stiznosti v oblasti vefejné dopravy v souladu s ptislusSnymi predpisy
a smérnici feditele ufadu

pfipravuje podklady pro Uhradu prokazatelné ztraty vzniklé dopravcim plnénim zavazku
verejné sluzby

provadi Uhradu prokazatelné ztraty

pfipravuje a predklada navrhy smluv o zavazku verejné sluzby s dopravci a zajistuje jejich
projednani v Radé a Zastupitelstvu Kralovéhradeckého kraje

pfipravuje navrhy a podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje a
zabezpecuje plnéni jimi ptijatych usneseni

Odbor ma vztah k ndsledujicim organizacim kraje:

Sprava silnic Kralovéhradeckého kraje, Kutnohorska 59, 500 04 Hradec Kralové-Placice
US Kralovéhradeckého kraje a.s., Kutnohorska 59/23, 500 04 Hradec Kralové-Platice
OREDO s.r.0., Nerudova 104/63, 500 02 Hradec Kralové-Prazské Pfedmésti

3.2.11. Odbor kultury a paméatkové péce a organizace v jeho plisobnosti

Odpovida za vykon statni spravy a samospravy na jemu svéfeném Useku a za v€asnou a spravnou
pfipravu pfi projektovani, realizaci a financovani zaméru kraje z pridélenych financnich prostredk( v
pfislusném odvétvi pfi soucasném dodrzeni platnych zakon(.

Verze:
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PIné zajistuje funkci ptikazce operace kapitoly 16 — kultura ve vztahu k rozpoctu Krélovéhradeckého
kraje.

Zajistuje editaci referencnich udaju v zakladnich registrech.

PIni koly vyplyvajici z usneseni orgdna kraje v oblasti kultury a pamatkové péce.

v

Zajistuje implementaci zakona ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentd, ve znéni pozdéjsich predpis(.

PIné zajistuje funkci pfikazce operace a spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon( (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpisli, véetné provadéci vyhlasky, zakona o statni kontrole a predpist souvisejicich s pfislusnymi
odbory KU.

Vykonava funkci vyvlastfiovaciho ufadu a odvolaciho organu k problematice odnéti vlastnickych prav
k pozemkdm a stavbam ve smyslu zdkona €. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava
k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni), v pfipadé aplikace postupu podle § 15 zak. ¢. 20/1987
Sh., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti obce o neposkytnuti dotace dle § 10a odst. 4 zakona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Odpovida za zverejiiovani smluv (a objednavek) v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovéni téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni, a v souladu s internimi predpisy kraje v pfipadech, kdy je zpracovatelem ¢i
predkladatelem dané smlouvy (objednavky).

Odpovida za zapis verejnych funkcionarll (statutarni zastupci prispévkovych organizaci a osoby
vymezené zdkonem) podle § 14a, odst. 1,3 Zakona o stfetu zajmu a za pfihlasovani organ( podle § 14a,
odst. 2, zakona o stfetu zajm{ do centrdlniho registru oznameni.

Zabezpecuje zapis pravnickych osob kraje do obchodniho rejstfiku a zverejiiovani stanovenych udaji v
Ustfednim véstniku Ceské republiky.

Samostatna plsobnost:
- pfipravuje podklady pro rozhodovani organi kraje za oblast rozpoctu kapitoly 16 (specifické a
zdvazné ukazatele prispévkové organizace)
- zodpovida za ptipravu podkladd pro rozhodovani organt kraje za oblast rozpoctu kapitoly
odvétvi 16
- koordinuje ekonomické ¢innosti odboru kultury a pamatkové, kapitolu 16 (tvorba rozpoctu,
zajisténi ucetni evidence, vypracovani rozborl a zprav pro potieby samospravy i statni spravy)

- v souladu s internimi predpisy KU, zejména Smérnici, kterou se stanovi zdsady k fizeni
prispévkovych organizaci zfizenych krajem, se podili na naplfiovani zde stanovenych ukol(

Samostatna plsobnost oddéleni kultury:
- prorozhodovani organt kraje zpracovava navrhy a dokumenty koncepéniho charakteru tykajici
se rozvoje kultury v kraji
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pro rozhodovani organ( kraje zabezpecuje ukoly pro plnéni funkce zfizovatele muzei, galerii,
hvézdaren, knihoven a dalsich pfispévkovych organizaci

predklada organlim kraje navrhy na jmenovani a odvolavani fediteld muzei, galerii, hvézdaren,
knihoven a dalSich pfispévkovych organizaci véetné stanoveni jejich platl a odmén

predklada organlm kraje navrhy zfizovacich listin muzei, galerii, hvézdaren, knihoven a dalsich
pfispévkovych organizaci

zajistuje prehled o stavu a ¢innosti muzei, galerii, hvézdaren, knihoven a dalSich prispévkovych
organizaci, analyzuje a vyhodnocuje vysledky a problémy a pfedklada navrhy na opatreni

pro rozhodovani organ( kraje sleduje a kontroluje hospodarnost a ucelnost vynakladanych
financénich prostfedkd na ¢innost muzei, galerii, hvézdaren, knihoven a dalsich pfispévkovych
organizaci

zajistuje plnéni usneseni organl kraje tykajici se muzei, galerii, hvézdaren, knihoven a dalSich
pfispévkovych organizaci

zajistuje administrativni zaleZitosti vyplyvajici ze zakladatelské smlouvy viéi obecné
prospésnym spole¢nostem na useku kultury, které kraj zalozil nebo spoluzalozil

predklada orgdnlm kraje navrhy vyplyvajici ze zakladatelské smlouvy vici obecné prospésnym
spole¢nostem na Useku kultury, které kraj zalozZil nebo spoluzaloZil

spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o
zméné nékterych zdkonl (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpis(, véetné
provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

vystavuje sdéleni podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist, v
navaznosti na ustanoveni § 10a odst. (4) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist, tykajici se dotaci poskytovanych v ramci
zastit kraje v oblasti kultury

zajistuje zverejnéni verejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace, véetné jejich dodatkd, na
internetovych strankach kraje v souladu se zdkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpodtovych
pravidlech uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist, tykajici se dotaci poskytovanych
v ramci zastit kraje v oblasti kultury a pamatkové péce

pro rozhodovani organ( kraje sleduje profesionalni a neprofesionalni kulturni aktivity obcant
podili se na ptipravé a realizaci projektl podporovanych z evropskych, narodnich a krajskych
zdroju

podili se na pripravé, realizaci a propagaci projekt( podporujicich tradi¢ni lidovou kulturu v
Kralovéhradeckém kraji

zajistuje editaci referencnich Gdajd v zakladnich registrech

Odbor ma vztah k ndsledujicim organizacim kraje:

Kulturni zafizeni:

Verze:

Galerie moderniho uméni v Hradci Kralové, Velké namésti 139, Hradec Kralové

Galerie vytvarného uméni v Nachodé, Smifickych 272, Nachod

Muzeum vychodnich Cech v Hradci Kralové, Eli$¢ino nabreZi 465, Hradec Kralové

Studijni a védecka knihovna v Hradci Kralové, Hradecka 1250, 500 03 Hradec Kralové

Impuls Hradec Kralové, centrum podpory uméleckych aktivit, Tomkova 139, 500 03 Hradec
Kralové

Hvézdarna a planetarium v Hradci Kralové, Zamecek 456/30, 500 08 Hradec Kralové
Hvézdérna v Upici, U Lipek 160, 542 32 Upice

Regionalni muzeum a galerie v Ji¢iné, Valdstejnovo namésti 1, 506 11 Jic¢in
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- Muzeum Néachodska, Masarykovo nameésti 1, 547 01 Nachod
- Muzeum a galerie Orlickych hor v Rychnové nad Knéznou, Jiraskova 2, 516 01 Rychnov n.K.

Kralovéhradecky kraj je spoluzakladatelem téchto obecné prospésnych spolecnosti:
- Filharmonie Hradec Krdlové o.p.s., Elis¢ino ndbrezi 777, 500 03 Hradec Kralové
- Divadlo Drak a Mezindrodni institut figuralniho divadla o.p.s., Hradebni 632, 500 03 Hradec
Kralové
- Klicperovo divadlo o.p.s., Dlouha 99, 500 01 Hradec Kralové
- Archeopark Vsestary o.p.s., VSestary 238, 503 12 Vsestary

3.2.12. Odbor analyz a podpory fizeni a organizace v jeho plisobnosti

PIné zajistuje funkci pfikazce operace a spolupracuje pfi zajistovani zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé véetné provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

Zajistuje implementaci zakona 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokument.

Predpisem provadi finan¢ni kontrolu dle jednotlivych ustanoveni zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé, v platném znéni a predpisl souvisejicich.

Zajistuje editaci referenénich Gdajd v zakladnich registrech. Odpovida za zverejriovani smluv (a
objednavek) v souladu se zdkonem €. 340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach Gcéinnosti nékterych
smluv, uverejriovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), v platném znéni, a v
souladu s internimi predpisy kraje v pripadech, kdy je zpracovatelem ¢i predkladatelem dané smlouvy

(objednavky).
PIni Ukoly zadané krizovym Stabem kraje.

Samostatna plsobnost:

- zpracovava analytické podklady na zakladé sjednocenych dat v datovém skladu kraje a IS GINIS,
IS FAMA+, IS FENIX

- navyzadani provadi analyzu z dat a vytvati reporty pro vybory Zastupitelstva kraje KHK, Radu
KHK, Zastupitelstvo KHK, apod.

- odpovida za funkénost jiz nastavenych reportl v datovém skladu

- v rozsahu své plsobnosti zajistuje ve spolupraci s odd. informatiky rozvoj, vyvoj a koordinaci
datového skladu a business inteligence feSeni v oblasti ekonomiky, kontinudlni vylepSovani a
udrzbu Bl feSeni, nasazovani Bl feSeni do produkce, podporu a monitoring béhu BI Feseni,
provadi analyzu a feSeni provoznich incident(

- odpovida za zpracovani a import dat z externich informacnich systém( a Upravu datovych
struktur v datovém skladu, provadi analyzu datovych struktur a model( s pouZzitim specidlnich
nastrojl, véetné podpory prislusnych uZivateld, zajistuje komunikaci mezi zadavateli a vyvojari

- koordinuje projekty analytickych nastrojd, zejména datova trzisté datového skladu

- provadi ekonomické rozbory a analyzy

- v rozsahu své pUsobnosti zajistuje sbér a specifikaci pozadavk( uzivatelll na Gpravy a dalsi
rozvoj jednotného ekonomického informacniho systému (JEKIS) a majetkového informacniho
systému (FAMA+), jejich predani oddéleni informatiky a naslednou akceptaci feseni
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podili se na fe$eni poZadavk( od uZivateld PO a KU v ramci helpdesk, Hot-line formou
telefonické podpory, provadi konzultaéni a poradenskou ¢innost v této oblasti

v rozsahu své pusobnosti spolupracuje s oddélenim informatiky na fizeni IT projektl, kde
zajiStuje koordinaci a potfebnou soucinnost PO

administruje komunikacni Portal PO, a zaroven je supervizorem tohoto komunikacéniho portalu
v oblasti technické podpory a jeho provozu a v oblasti metodické podpory

zajistuje vécny obsah komunikaéniho portalu PO, komunikuje s vyvojafi portalu a ovéfuje
danou funkcionalitu pfed jejim uvedenim do ostrého provozu, zpracovava a vyporadava
pripominky a poskytuje vyvojarliim zpétnou vazbu k provozovani a ovladani portalu

definuje pozadavky na dalsi rozvoj a vyvoj komunikaéniho portalu PO ze strany odvétvovych
odbor( a PO, podili se na rozvoji modulll tohoto portalu a predklada navrhy vyvojarim na
zakladé podkladl od odvétvovych odbord a PO

odpovida za zaskoleni uZivatell komunikacniho Portalu PO v oblasti technické podpory, je
zadavatelem poZadavk( uZivatel( Portalu PO do helpdeskl spravce Portalu PO

vytvaii metodické postupy, tykajicich se pravidel komunikace Portdlu PO mezi PO a KU ve
spolupréci s pfislusnymi odbory KU a PO

sleduje legislativni zmény v oblasti Ucetnictvi PO a ve spolupraci s vécné prislusnymi odbory je
zpracovava do metodickych pokyn( pro zfizované organizace

podili se na tvorbé jednotné priiezové metodiky pro fizeni PO a KU, véetné odvétvovych
odbor( v oblasti IS — JEKIS, FAMA+, podili se na tvorbé metodiky v oblasti zpracovani datovych
struktur napfi¢ KU a PO

provadi analyzu Gcéetnich dat, vydavani sjednocujicich metodickych pokyn( véetné zajistovani
pravidelnych aktualizaci JUA pro PO i pro KU a ptislu$né odvétvové odbory, pficem? v této
oblasti Gzce spolupracuje s dotéenymi odvétvovymi odbory KU

zajistuje agendu otevienych dat, nové datové sady napfi¢ KU a jejich udriovani, zajistuje
komplexni organizaci hackathoni k vyvoji aplikaci nad otevienymi daty

Samostatna pusobnost oddéleni vykaznictvi a financovani obci:

zajistuje prevody dotaci obcim a DSO

zajistuje finanéni vyporadani ucelovych dotaci poskytnutych obcim a DSO

zajistuje financovani akci z fondl EU v¢. vykaznictvi - obce

zabezpecuje podklady pro pfipravu navrhu statniho rozpoctu (ve vztahu k obcim)
vypracovava podklady pro navrh statniho zavéreéného uctu CR za obce a dobrovolné svazky
obci

provadi prenosy vykazl (véetné pomocnych analytickych prehledi) za prispévkové organizace
Kralovéhradeckého kraje do Centralniho systému ucetnich informaci statu (Integrovany
informacni systém statni pokladny)

zajistuje vystupy a podklady pro pracovniky k pfezkumu obci z datového skladu, podili se na
jejich rozvoji a navrhuje dalsi mozné vystupy a zasadni postupy ke snizovani vydaja a zvySovani
prijm{

Odbor ma vztah k nasledujicim organizacim kraje:

Odbor nema dle platného organizacniho fadu ve své plsobnosti Zddné organizace kraje.
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3.3. Stavajici stav Procesu 1 (nedotacni)

Proces 1 (nedotacni) se fidi zejména Statutem a Pravidly ¢erpani fondu rozvoje a reprodukce (dale
také fond, nebo FRR).

Ztizovatelem Fondu a fidicim orgdnem Fondu je Zastupitelstvo.

Spravou Fondu dle Statutu FRR je povéren odbor investic. Pfikazcem operaci v ramci Fondu je:
odbor investic

Zadatelem o ¢erpani Fondu je pravnickd osoba — zfizend pfispévkova organizace, pfip.
obchodni spole¢nost ovladana Kralovéhradeckym krajem a Kralovéhradecky kraj (dale jen Kraj)
prostfednictvim prislusnych odvétvovych odborl Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje
(dale jen KU); v pripadé zdravotnickych obchodnich spole¢nosti ovladanych Kralovéhradeckym
krajem je Zadost predkladana prostfednictvim Zdravotnického holdingu Kralovéhradeckého
kraje a. s. (dale jen ZHKHK). Ukony provedené podle téchto pravidel ZHKHK nevyzaduiji
znovuprovedeni odborem zdravotnictvi. Zadatel ve své zadosti rozli§i druh vydajd a
poZadovanych zdroji dle charakteru akce, tj. investi¢ni ¢i neinvesti¢ni (provozni) prostredky.

PFi zpracovani a posuzovani navrhu na pouZziti investi¢nich prostredkd se vychazi ze zakona
586/1992 Sb., o danich z pfijm0 ve znéni pozdéjsich predpist, § 33, dale pak z Vyhlasky
410/2009 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisl, kterou se provadéji néktera ustanoveni zak.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

0Oc O O

Fond je uréen na:

a. rozvoj a pro péci o majetek Kralovéhradeckého kraje,

b.

postupnou realizaci oprav a udrzby, rekonstrukci, modernizaci, technického zhodnoceni,

obnovu a pofizeni dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku kraje,

C.

vydaje souvisejici s pofizenim dlouhodobého investi¢niho nehmotného a dlouhodobého

hmotného majetku v souladu s § 55 vyhl. ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro nékteré vybrané Gcéetni
jednotky.

V rozhodovéni o ndvrhu na pouZiti neinvesti¢nich prostiedkd se vychazi zejména z definice oprav a
souvisejiciho pojmu udrzovani, dané Ceskymi Uéetnimi standardy pro Gcetni jednotky, které jsou
uzemni samospravné celky, ptrispévkové organizace, statni fondy a organizacni slozky statu, kterymi se
stanovuje U¢tova osnova a postupy Uctovani a s prihlédnutim na ustanoveni § 652 zdkona ¢. 40/1964
Sh. ve znéni pozdéjsich predpist a vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zak.
¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

Prostifedky Fondu jsou poskytovany v souladu s Pravidly ¢erpani FRR schvalenymi Zastupitelstvem.

Prostifedky Fondu se vedou a sleduji na samostatném bankovnim uctu. Spravu Fondu a s ni souvisejici
financovani zabezpeduje odbor investic krajského tradu (dale jen ,KU“). Odbor investic KU zodpovida
za radné uctovani a fadné provedeni prevodUl financnich prostfedk( u akci schvalenych v rozpoctu
Fondu a poskytuje informace organim kraje o ¢erpani a vysi zUstatku Fondu.

Ptikazcem operace je odbor investic. Pfikazce operace ma povinnosti v ramci zak. 320/2001 Sb. o
finanéni kontrole.
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Navrh rozpoctu vydaji Fondu schvaluje Zastupitelstvo. Navrh rozpoctu vydaji Fondu je soucasti
pfipravy rozpoctu kraje na pfislusny kalendaini rok a vyhotovuje se v terminu stanoveném v
harmonogramu pftipravy.

Navrh Cerpani pfipravuje odbor investic v rdmci limitu pro prislusné odvétvi po dohodé s jednotlivymi
odbory.

Prostfedky Fondu jsou poskytovany prisné ucelové na zakladé podkladd predloZenych Zadatelem pfi
dodrzeni financénich limitG schvalenych Zastupitelstvem Kralovéhradeckého kraje. Rada kraje je
zmocnéna dispozicné fesit a schvalovat jednotlivé jmenovité investi¢ni i neinvesti¢ni zaméry (akce) a
krajné naléhavé ptipady (havérie) v ramci limitd schvalenych podle odvétvi do vyse 5 milion( korun na
jednu akci na ndvrh gestora prislusného odvétvi.

Formular ,,Evidencni list Fondu rozvoje a reprodukce z kapitoly 50“ (dale jen EL) slouzi soucasné jako
Zadost (faze E) o pridéleni prostfedki z Fondu na financovani akce, a k zavére¢nému vyhodnoceni akce
(faze V).

Zadost o pridéleni prostfedk(i z Fondu na akci formou EL faze E = podklad zpracovany uzivatelem nebo
spravcem majetku kraje, popfipadé prislusnym odborem za Ucelem pfipravy akce a ziskani financ¢nich
prostiedkl. Formular EL faze E musi byt zpracovany pro viechny poZadované akce. Vzor Zadosti je
dolozZen Prilohou €. 2 této Zadosti.

Pokud nastane krajné naléhavy pripad (havarie), ktery organizace nezplsobila a ani jej nemohla
predvidat, ktery by pfevysil objem 5 milionl K¢ u jedné akce, pfipadné schvéleny limit pfislusného
odvétvi, bude feSeno individualné Radou kraje na zakladé ndvrhu gestora pfislusného odvétvi.
Zastupitelstvo bude o provedené zméné informovano na nejbliz§im zasedani.

Finan¢ni prostredky jsou na investi¢ni ¢i neinvesticni akce poskytovany podle dohodnutého platebniho
kalendare, vychazejiciho ze schvélenych investi¢nich zdmérud a evidencnich listl k akcim.

U realizovanych akci na zakladé uzavienych smluv, u kterych bude financovani probihat v nékolika
letech, budou predpokladané financni objemy pro dané rozpoctové roky povaZovany za zavazek, ktery
bude prednostné zapracovan do navrhu rozpoctu FRR (rozdéleni limitu pro ptislusné odvétvi) pro
nasledujici rok a ktery umozni plynulé financovani akci.

a) Investorem akci bude Kralovéhradecky kraj, pokud nebude v organech schvaleno jinak. Kraj
bude o majetku Uctovat a povede evidenci.

b) V pripadé prispévkovych organizaci, které maji k majetku pravo hospodareni, bude investorem
prispévkova organizace, pokud nebude stanoveno jinak. Finanéni prostfedky z Fondu budou
zasilany prispévkovym organizacim na zakladé odsouhlasenych smluvnich vztahld a danovych
dokladd.

Z Fondu miZe byt poskytnuta dotace i obchodnim spolec¢nostem ovladanym Kralovéhradeckym
krajem.

Vydaje z Fondu Ize uskutecnovat jen na akce schvalené Zastupitelstvem a dle ¢lanku 3, odstavec 5 a 6
tohoto Statutu. Pri Cerpani prostfedkll Fondu se postupuje v souladu s rozpoctem Fondu, timto
Statutem a s podminkami stanovenymi pro jednotlivé akce.

Prostfedky poskytované z Fondu podléhaji zi¢tovani s Fondem a kontrole provadéné prislusnymi
organy Kralovéhradeckého kraje. VZdy je provadéno zavérecné vyhodnoceni akce. Obsah zavérec¢ného
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vyhodnoceni akce vcetné pozadavk( na technicko-ekonomické vyporadani stanovi vnitfni predpis
Pravidla ¢erpdni FRR.

Subjekt, ktery je pfijemcem prostiedk(l z Fondu, musi pfi ¢erpani prostifedk(l z Fondu postupovat v
souladu s pfislusnymi zakony, obecné zavaznymi predpisy Kradlovéhradeckého kraje, rozhodnutimi
organll Kralovéhradeckého kraje, stanovenymi podminkami a v souladu se smlouvou, je-li uzavrena.

Realizaci jednotlivych akei fidi odbor investic ve spolupraci s prislusnym odborem KU, nejedna-li se o
akce realizované pfimo Zadatelem.

Pti jednani s dodavateli se musi pfijemce prostiedkl Fidit zakonem o zadavani verejnych zakazek ve
znéni pozdéjsich predpist, dale v pfipadé financovani predlozenych zamérl podminkami smlouvy, v
ostatnich pripadech souvisejicimi usnesenimi Zastupitelstva a Rady a platnymi smérnicemi Rady.
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3.4. Stavajici stav Procesu 2 (dotacni)

Prabéh procesu 2 (dotacni) definuje Smérnice ¢. 16 Rady Kralovéhradeckého kraje, kterd upravuje
postup Kralovéhradeckého kraje pfi zajistovani predfinancovani a kofinancovani projektl
Kralovéhradeckého kraje spolufinancovanych ze strukturalnich fond(, komunitarnich programt EU,
statniho a krajského rozpoctu (dale také smérnice).

Vzhledem ke skutecnosti, Ze realizované projekty Kralovéhradeckého kraje ajim zfizenych a
zaloZenych organizaci Cerpaji dotacni financni prostfedky z rliznych financnich zdroji - operacnich
programl (tzn. za rlznych podminek) je nutna jednotna koordinace financovani téchto projektd
v ramci jednotlivych vécné prislusnych odbor( Krajského Uradu Kralovéhradeckého kraje, véetné jejich
evidence a zpfistupnéni aktudlnich dat o jednotlivych realizovanych projektech.

1) Cerpani — hrazeni vydaijd projekt

Smérnice upravuje postup Cerpani financnich prostfedkid z jednotlivych finanénich zdroji v ramci
predfinancovani a kofinancovani projektud. Vyjimky z tohoto postupu podléhaji schvaleni Rady KHK.

Schvélené celkové vydaje projektl, vySe financnich limitl, Udaje o projektech budou uvedeny a
aktualizovany dle vyvoje projektl na Intranetu Kralovéhradeckého kraje.

2) Cerpani pro projekty, kdy je 7adatelem o dotaci KHK

1. Schvéleni realizace projektu vorganech kraje a urceni zdroji kryti vydaji projektu dle
predpokladu jejich zpUlsobilosti (,vratka predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21, , ostatni”,
pfipadné ,uvér”).

2. Na zakladé predpokladu fakturace ze strany dodavatele dojde k urceni zdroji kryti (,vratka
predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21“ ,ostatni”, pripadné ,uvér”) dle predpokladu
zpUsobilosti a nezpUsobilosti téchto vydaju.

» Zajistuje projektovy manaZer ve spoluprdci s vécné prislusnym odborem (navrhuje projektovy
manaZer a odvétvovy garant projektu schvaluje). PouZije se pro vSechny zdroje (tzn. ,vratka
predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21, ,ostatni“, pfipadné , uvér”).

3. Pfi stanoveni zdrojl kryti dojde k ovéreni moznosti hrazeni ze zdroje ,vratka predfinancovani”,
,rezerva na kapitole 21“ ptipadné ,uvér” u urceného pracovnika CIRI (definovani vyse
pozadovanych financnich prostfedk( a obdobi jejich ¢erpani).

» Zajistuje projektovy manaZer ve spoluprdci s urcenym pracovnikem CIRI. PouZije se pro zdroj
,vratka predfinancovani”, ,rezerva na kapitole 21“, pfipadné , avér”.

4. Na zakladé ovérenych dostacujicich finan¢nich zdroja na ,vratce predfinancovani“, ,rezervé na
kapitole 21“, pfipadné ,uvér” bude neprodlené predan pokyn k podani ndvrhu Usneseni do Rady
KHK na uvolnéni financnich prostredkd z ,vratky predfinancovani®, z ,rezervy na kapitole 21,
pfipadné z ,avéru”.

» Zajistuje projektovy manaZer (zpracovdni ndvrhu materidlu do Rady KHK a preddni na
prislusny vécny odbor). PouZije se pro zdroj ,vratka predfinancovani“, ,rezerva na kapitole
21“ pfipadné ,uvér”.
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5. Podani ndvrhu Usneseni do Rady KHK na uvolnéni finan¢nich prostredkll z ,vratky
predfinancovani“, z ,rezervy na kapitole 21“, pripadné z ,uvéru“, zmény rozpoctu a nasledné
prevedeni potfebnych financ¢nich prostfedk( na bankovni ucet pro projekt.

» Zajistuje vécné prislusny odbor KHK. PouZije se pro zdroj , vratka pfedfinancovdni, ,rezerva
na kapitole 21“, pripadné ,uveér”.

> Zajistuje ekonomicky odbor KHK a to na zdkladé pisemné Zddosti vécné prislusného odboru:

e Interni sdéleni — Zadost o provedeni polozkové zmény rozpoctu, kterad se predava na
ekonomicky odbor, oddéleni rozpoctu a financovani. PouZije se pro vsechny zdroje (tzn.
,vratka predfinancovani”, ,rezerva na kapitole 21, , ostatni“, pfipadné ,avér”).

e Interni sdéleni — Zadost o prevod financnich prostfedkd na projektovy ucet C. ... ve vysi
...,. PouZije se pro vSechny zdroje (tzn. ,vratka ptredfinancovani“, ,rezerva na kapitole
21, ,ostatni“, pfipadné ,avér”).

6. Poobdrieniucetniho dokladu (faktury - dafiového dokladu, apod.) zaregistrovani do evidence KHK
dle vnitfnich smérnic KHK (viz Pfikaz ¢. 3 feditelky Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje o
obéhu ucetnich dokladd) a jeho predani na jednotlivé vécné prislusné odbory KHK.

» Zajistuje ekonomicky odbor Krajského ufadu KHK. PouZije se pro vechny zdroje (tzn. ,vratka
predfinancovani®, ,rezerva na kapitole 21, ,ostatni“, pfipadné ,uvér).

7. Neprodlené predani kopie Ucetniho dokladu projektovym manazertiim.

» Zajistuje vécné prislusny odbor KHK. PouZije se pro vsechny zdroje (tzn. ,vratka
predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21, , ostatni“, pfipadné , uvér“).

8. Zazdadani o proplaceni vydaje.

» Zajistuje vécné prislusny odbor KHK (predani faktury-dariového dokladu se vSsemi nalezitostmi
ekonomickému odboru). PouZije se pro vSechny zdroje (tzn. ,vratka predfinancovani®,
,rezerva na kapitole 21“, ,,ostatni, pripadné , avér”).

3) Cerpani pro projekty, kdy je Yadatelem prispévkovd organizace KHK

1. Financovani jednotlivych projektd, u kterych je Zadatelem prispévkova organizace KHK, zajistuje
vécné prislusny odbor KHK ve spolupraci s pfispévkovou organizaci, kterd je Zadatelem.

2. Po uzavieni smlouvy o dotaci nebo obdrzeni registracniho listu akce i jiného dokumentu, kterym
dotacni organ potvrzuje narok na dotaci, dojde k neprodlenému predani pokynu k poddani navrhu
Usneseni do Zastupitelstva KHK na poskytnuti navratné finan¢ni vypomoci (dale také ,NFV“).
Navrh usneseni musi obsahovat celkovy maximalni objem takto poskytovanych financnich
prostredk, ucel jejich vyuZiti a termin vraceni navratné finan¢ni vypomoci. V pfipadé, Ze celkova
pozadovana ¢astka financnich prostredk(l nepfesahne hranici 200 tis. K¢ za rok, je poskytnuti NFV
schvalovano Radou KHK.

» Zajistuje projektovy manaZer (zpracovani ndvrhu materidlu do Zastupitelstva/Rady KHK a
predani na ptislusny vécny odbor).

3. VyZadani si kopie ucetniho dokladu od ekonoma organizace.
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» Zajistuje projektovy manazer ve spolupraci s vécné pfislusnym odborem. Pouzije se pro
vSechny zdroje ,vratka predfinancovani, ,rezerva na kapitole 21“, ,ostatni”, pfipadné
Luaver”.

» Neprodlené uréeni zdroju kryti (,,vratka pfedfinancovani”, ,rezerva na kapitole 21, ,ostatni”,
pfipadné ,avér”) dle pfedpokladu zplsobilosti a nezplsobilosti vydajl. Zajistuje projektovy
manazer ve spolupraci svécné prisluSnym odborem (navrhuje projektovy manazer a
odvétvovy garant projektu schvaluje). PouzZije se pro vSechny zdroje ,vratka
predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21, , ostatni“, pfipadné ,uvér”.

Pfi stanoveni zdrojl kryti dojde k ovéreni moznosti hrazeni ze zdroje ,vratka predfinancovani“,
pfipadné ,rezerva na kapitole 21“, pfipadné ,uvér“ u ur¢eného pracovnika CIRI (definovani vyse
poZadovanych financnich prostfedk( a obdobi jejich ¢erpani).

> Zajistuje projektovy manazer ve spoluprdci s urcenym pracovnikem CIRI. PouZije se pro zdroj
,vratka predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21“, ptipadné , uvér”.

Na zakladé ovérenych dostacujicich financnich zdroji na ,vratce predfinancovani®, ,rezervé na
kapitole 21“, , pfipadné ,uvéru” bude neprodlené predan pokyn k podani navrhu Usneseni do
Rady KHK na uvolnéni financnich prostredkl z ,vratky predfinancovani“, z ,,rezervy na kapitole
21“, ptipadné z ,Uvéru” na zakladé usneseni Zastupitelstva/Rady KHK o poskytnuti navratné
finanéni vypomoci na vécné pfislusny odbor KHK.

» Zajistuje projektovy manaZer (zpracovdni ndvrhu materidlu do Rady KHK a predadni na
pfislusny vécny odbor). Poutije se pro zdroje ,vratka predfinancovani®, ,rezerva na kapitole
21, ,ostatni“, ptipadné ,avér”.

Podani ndvrhu Usneseni do Rady KHK na uvolnéni financnich prostredki
z ,vratky predfinancovani“, z ,rezervy na kapitole 21, ptipadné , uvéru” véetné zmény rozpoctu
na zékladé usneseni Zastupitelstva/Rady KHK o poskytnuti NVF

> Zajistuje vécné prislusny odbor KHK. PouZije se pro zdroje ,vratka predfinancovani“, ,rezerva
na kapitole 21“, pfipadné ,uvér”.

Neprodlené po schvaleni Radou KHK prevedeni potfebnych financnich prostfedkd prispévkové
organizaci na bankovni Ucet pro projekt, popf. na bézny ucet organizace (ze zdroje ,vratka
predfinancovani”, ,rezerva na kapitole 21, ,ostatni“, pfipadné , uvér”).

» Zajistuje vécné prislusny odbor KHK (predani pisemné Zadosti na ekonomicky odbor: Sbérny
predkontaéni doklad se vSemi naleZitostmi, v pfipadé zdroje Uvér svyznacenim cerpani
z Uvéru). Pouzije se pro vSechny zdroje ,vratka predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21,
,ostatni”, pfipadné , uvér”.

Pfijemce navratné financni vypomoci je povinen pribézné vracet na Ucet poskytovatele konkrétni
¢astku NFV, kterou pouzil na predfinancovani projektu, snizenou o povinny podil kofinancovani a
nezpUsobilé naklady projektu, v ndvaznosti na realizaci projektu a prijmu plateb, které pfijemce
NFV obdrZi od poskytovatele dotacnich prostfedkd (fidiciho organu). Vyse uvedené finanéni
prostiedky pfijemce NFV vrati vidy do 14 dnl ode dne, kdy obdrzi platbu od pfislusného fidiciho
organu na dany projekt s vyjimkou prostfedkt poskytnutych na zakladé posledni zZadosti o platbu.
Prostfedky z posledni Zadosti o platbu, resp. posledni prostfedky poskytnuté dle rozhodnuti Rady
Kralovéhradeckého kraje vrati nejpozdéji s vyuctovanim poskytnutych prostredkd.
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Statutarni zastupce prispévkové organizace predlozi vyuctovani poskytnuté NFV prostifednictvim
CIRI Zastupitelstvu Kralovéhradeckého kraje ihned po ukonéeni financovani ze strany fidiciho
organu (po proplaceni posledni Zadosti o platbu). Vyuctovani bude obsahovat rozdéleni financnich
prostfedkl na zplsobilé a nezplsobilé, vysi poskytnuté dotace a vycisleni prostredk, které byly
pouZity na kofinancovani a financovani nezplsobilych naklad( projektu. Pfispévkovd organizace
pozada o snizeni ¢astky, kterou by méla z titulu udélené NFV vracet, a to formou udéleni prispévku
do fondu investic (v pfipadé investi¢nich vydajll) nebo prispévku na provoz (v pfipadé béznych
vydajd), ve vysi kofinancovani a financovani nezpuUsobilych nakladld projektu. V pfipadé, Ze
predlozené vyuctovani bude prokazovat ucelné vyuZiti prostfedkl na realizaci projektu,
zastupitelstvo, pfipadné rada kraje poskytnuti pfispévku do fondu investic, pfipadné prispévku na
provoz schvali a pfispévkovd organizace nebude nucena NFV ve vysi kofinancovani a financovani
nezpUsobilych nakladl projektu kraji vracet. V ptipadé, Ze bylo poskytnuti NVF schvalovano Radou
KHK (celkova poZadovana ¢astka financnich prostfedk(l neptresahla hranici 200 tis. K¢ za rok),
predloZi statutarni zastupce vyuctovani Radé Kralovéhradeckého kraje.

4) Cerpani pro projekty, kdy je 7adatelem organizace zfizend, zaloZena nebo ovlddana KHK, kterd
neni prispévkovou organizaci

Financovani jednotlivych projektd, u kterych je Zadatelem organizace zfizena, zaloZzena nebo ovladana
KHK, ktera neni pfispévkovou organizaci (dale jako ,jind organizace”) zajistuje vécné pfrislusny odbor
KHK ve spolupraci s jinou organizaci, ktera je Zzadatelem.

1.

3.

Po uzavieni smlouvy o dotaci nebo obdrzeni registracniho listu akce ¢i jiného dokumentu, kterym
dotacni orgdn potvrzuje narok na dotaci neprodlené predani pokynu k podani navrhu Usneseni
do Zastupitelstva KHK na uzavieni Smlouvy o navratné finanéni vypomoci zrozpoctu
Kralovéhradeckého kraje. V pfipadé, Ze celkova pozadovana castka financnich prostredki
nepresahne hranici 200 tis. K¢ za rok, je vySe uvedena smlouva schvalovdna Radou KHK.

» Zajistuje projektovy manaZer (zpracovdni ndvrhu materidlu do Zastupitelstva/Rady KHK a
predani na prislusny vécny odbor). PouZije se pro zdroje ,vratka predfinancovani“, ,rezerva
na kapitole 21“, pfipadné ,avér”.

Po schvaleni v Zastupitelstvu/Radé KHK neprodlené uzavieni Smlouvy o navratné financni
vypomoci z rozpoctu Kralovéhradeckého kraje (viz pfiloha €. 2) mezi Kralovéhradeckym krajem a
pfislusnou jinou organizaci.

» Zajistuje vécné prislusny odbor KHK. PouZije se pro zdroje ,vratka predfinancovani®, ,rezerva
na kapitole 21, , ostatni“, pfipadné ,avér”.

Vyzadani si kopie ucetniho dokladu od ekonoma organizace.

» Zajistuje projektovy manaZer ve spoluprdci s vécné prislusnym odborem. PouZije se pro
vSechny zdroje ,vratka predfinancovani, ,rezerva na kapitole 21“, ,ostatni“, pfipadné
Luaver”,

» Neprodlené uréeni zdroju kryti (,,vratka predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21, ,,ostatni”,
pfipadné ,avér”) dle predpokladu zpUsobilosti a nezplsobilosti vydajl. Zajistuje projektovy
manaZer ve spoluprdci svécné prisluSnym odborem (navrhuje projektovy manaZer a
odvétvovy garant projektu schvaluje). PouZije se pro vsechny zdroje ,vratka
predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21, , ostatni“, pfipadné ,uvér”.
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Pfi stanoveni zdrojl kryti dojde k ovéfeni mozZnosti hrazeni ze zdroje ,vratka predfinancovani®,
pripadné ,rezerva na kapitole 21, pripadné , uvér“ u uréeného pracovnika CIRI (definovani vyse
pozadovanych financnich prostfedk( a obdobi jejich ¢erpani).

» Zajistuje projektovy manaZer ve spoluprdci s uréenym pracovnikem CIRI. PouZije se pro zdroj
,vratka predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21, pfipadné , uvér”.

4. Na zakladé ovérenych dostacujicich financnich zdroji na ,vratce predfinancovani, ,rezervé na
kapitole 21“, pfipadné ,uvéru” bude neprodlené predan pokyn k podani navrhu Usneseni do Rady
KHK na uvolnéni financ¢nich prostredkl z ,vratky predfinancovani“, z ,rezervy na kapitole 21“,
pfipadné z ,avéru” na zakladé uzaviené Smlouvy o poskytnuti navratné financni vypomoci z
rozpoctu Kralovéhradeckého kraje na vécné pfislusny odbor KHK.

» Zajistuje projektovy manaZer (zpracovdni ndvrhu materidlu do Rady KHK a prfeddni na
pfislusny vécny odbor). PouZije se pro zdroje , vratka predfinancovani“, ,rezerva na kapitole
21, ,ostatni“, ptipadné ,avér”.

5. Podani navrhu Usneseni do Rady KHK na wuvolnéni financnich  prostfedkd
z ,vratky predfinancovani, z ,,rezervy na kapitole 21“, pfipadné ,uvéru” véetné zmény rozpoctu
na zakladé uzaviené Smlouvy o poskytnuti dotace z rozpoctu KHK pro dany projekt.

» Zajistuje vécné prislusny odbor KHK. Poutzije se pro zdroje ,vratka predfinancovani“, ,rezerva
na kapitole 21“, pfipadné ,avér”.

6. Neprodlené po schvaleni Radou KHK prevedeni potfebnych financ¢nich prostredkd jiné organizaci
na bankovni Ucet pro projekt, popf. na béiny uclet jiné organizace (ze zdroje ,vratka
predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21, , ostatni“, pfipadné ,avér”).

» Zajistuje vécné prislusny odbor KHK (predani pisemné Zadosti na ekonomicky odbor: Sbérny
predkontaéni doklad se vSemi naleZitostmi, v pfipadé zdroje Uvér svyznacenim cerpani
z Uvéru). PouZije se pro vSechny zdroje ,vratka predfinancovani“, ,rezerva na kapitole 21,
,ostatni”, pfipadné , uvér”.

5) Smlouva o navratné financni vypomoci z rozpoctu Kralovéhradeckého kraje

V ptipadé, Ze je Zadatelem jinad organizace, zaloZi tato organizace zvlastni bankovni Ucet pro projekt
(pokud tuto povinnost dany operaéni program stanovuje) a z tohoto bankovniho G¢tu hradi vsechny
vydaje projektu.

Na profinancovani vydajl projektu uzavre jind organizace a KHK Smlouvu o navratné finanéni vypomoci
z rozpoctu Kralovéhradeckého kraje (viz priloha €. 2). O poskytnuti NFV jina organizace Zada v souladu
s § 10a odst. 3 zdkona ¢. 250/2000 Sh. Tato smlouva je schvalovéna Zastupitelstvem KHK a organizace
ji mlZe uzavfrit nejdrive po obdrzeni registracniho listu akce, rozhodnuti o poskytnuti dotace, ¢i jiného
dokumentu, kterym poskytovatel dotace pfiznavd organizaci narok na dotaci zfidicich
organu jednotlivych operacnich programi. V ptipadé, Ze celkovd poZadovana castka financnich
prostiedkl nepresahne hranici 200 tis. K¢ za rok, je vySe uvedend smlouva schvalovana Radou KHK.
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Uvolnéni potfebnych financnich prostfedk(l ze zdroje ,vratka predfinancovani”, ,rezerva
na kapitole 21, pfipadné ,uvér” musi byt vZidy schvaleno Radou KHK, tzn. na kazdé dil¢i poskytnuti
financénich prostredkd.

Vzor usneseni schvaleni smlouvy o navratné financni vypomoci z rozpoctu Kralovéhradeckého kraje a
uvolnéni financ¢nich prostredki ze zdroje ,,vratka predfinancovani“, ,,rezerva na kapitole 21, pfipadné
L,uvér”je prilohou €. 3, pfipadné pfilohou ¢.8. V rdmci usneseni na uvolnéni financnich prostredk musi
byt schvélena i vyse investi¢nich a neinvesti¢nich vydajl, na které jsou prostiedky uvolriovany,
jednotlivé finan¢ni zdroje a uloZeni promitnuti zmény do rozpoctu KHK.

Ptijemce navratné financni vypomoci je povinen pribézné vracet na ucet poskytovatele konkrétni
¢astku NFV, kterou pouzil na predfinancovani projektu, snizenou o povinny podil kofinancovani a
nezpUsobilé naklady projektu, v ndvaznosti na realizaci projektu a pfijmu plateb, které prijemce NFV
obdrZi od poskytovatele dotacnich prostfedki (fidiciho organu). Vyse uvedené financ¢ni prostiedky
prijemce NFV vrati vidy do 14 dnll ode dne, kdy obdrZi platbu od ptislusného fidiciho organu na dany
projekt.

Smlouva o navratné financni vypomoci z rozpoctu Kralovéhradeckého kraje je uzavirdna na celkové
vydaje projektu (zpGsobilé i nezplsobilé). Castku odpovidajici snizeni o povinny podil kofinancovéni a
nezpUsobilé vydaje projektu pak nadale smluvni strany budou povaZovat za dotaci poskytnutou
poskytovatelem pfijemci. To znamena, Ze pfijemce NFV prabézné vrati poskytovateli pouze c¢astku
predfinancovéni. Castka odpovidajici kofinancovani a nezpGsobilych vydajl projektu bude povazovana
za dotaci poskytnutou Kralovéhradeckym krajem.

6) Predfinancovani a kofinancovani projektd — projekty v ptipravé

V pripadé, Ze se jedna o projekty, které jsou jesté v pripravé a Zadatelem nebude Kralovéhradecky kraj,
je nutné uzaviit smlouvu o ndvratné finan¢ni vypomoci mezi Kralovéhradeckym krajem/vécné
pfislusnym odborem a jinou organizaci (ktera je Zadatelem o dotaci v operac¢nim programu). Smlouva
se vztahuje k ndkladdm na pfipravu projektu a osetfuje pripad, pokud by nebyl projekt Uspésny, tzn.,
finanéni prostfedky na pfipravu se jiZz nevrati. V pfipadé schvaleni dotace musi smlouva zajistovat
navrat financnich prostfedkd na kapitolu 21 na samostatné stfedisko uréené na predfinancovani a
kofinancovani projektl. V pripadé prispévkové organizace KHK se bude jednat o schvéleni navratné
finanéni vypomoci Zastupitelstvem KHK, popfipadé Radou KHK pokud celkova vySe poZadovanych
financnich prostfedkd nepresahne 200 tis. K¢ za rok.

| u téchto projektd byl schvalen finanéni limit, v pfipadé, Ze projekty nebudou schvéleny tidicimi organy
operacnich programu k realizaci, nebude financnich limit( vyuzito.

7) Obéh dokladl — stanoveni zodpovédnosti

1. Zodpovédnost za pfijatd rozhodnuti (projektova i financ¢ni) v ramci jednotlivych projekt( nesou
vzdy piislu$ni zaméstnanci KU KHK (vedouci jednotlivych vécné pfislusnych odbort KU KHK jako
prikazci operaci).

2. Kralovéhradecky kraj povéril k zajisténi administrace pfipravy, fizeni a udrzitelnosti projekta, které
jsou spolufinancované ze strukturalnich fondU, evropského, statniho a krajského rozpoctu a u
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kterych je Kralovéhradecky kraj, nebo organizace zalozené a zfizené Kralovéhradeckym krajem
(pFijemci financni podpory), svoji pfispévkovou organizaci - CIRI.

3. CIRI na zakladé zmocnéni pfislusnych organl Kralovéhradeckého kraje a v souladu s podminkami
jednotlivych operaénich program( a platnych zdkond Ceské republiky poskytuje kraji sluzby pfi
priprave, fizeni a udrzitelnosti projektl a podava kraji informace o aktudlnim stavu jednotlivych
projektd (projektovad i finan¢ni stranka). V ramci zajisténi téchto informaci je prilohou této
smérnice i popis evidence kofinancovani a predfinancovani jednotlivych projektl, véetné popisu
zajisténi jeji funkcnosti (viz Priloha €. 5).

4. V ostatnich vécech touto Smérnici neupravenych se jednotlivé vécné pfrislusné odbory fidi
pfislusnymi internimi predpisy Kralovéhradeckého kraje (obéh Gcetnich dokladl apod.).

Schéma zakladniho modelu procesu:

PROJEKTY KHE
a organizaci zfizenych nebo zaloZenych KHK
spolufinancovanych ze strukturdlnich fondd, komunitarnich programi EU,
statniho a krajského rozpottu

| I
I
e =
m‘ﬂﬂ'ut' TFiDEmou, ralolenou nebo
Prajekty realizované KHK
rojekty oviddanou KHK, kierd je i neni prispévkovou
| |

Schvaleni plipravy
Schydleni realizace
|eelkové finantni kryt, schvilend finandniho limit a celkowvich wydajl projektu)

Pifprave materidiv do orgdnu kMK oiffyje projektovy manofer CIR)
Pledkiddd wioné pfisiuiny odbor

Obdrieni registrainiho listu akee, rozhodnut] o poskytnuti dotace, apod. danym operadnim programem

Pifprave materidiv do orgdnu kMK oiffyje projektovy manofer CIR)
Pledkiddd wioné pfisiuiny odbor

V piipadé “jiné organizace” podepsini smilouvy o NFV 2 rozpadiu
Eralowéhradeckého kraje, v plipadé plispévkowé organizace schvaleni NPV
rastupitelstvern (piipadné radou)

T
oo orpdny KHE rajisfuje projektovy monader CHRI
Ay adhor

Fiiprova moteridly
Freckiaod w

Financowani vydajl projektu

zdroj "rezerva na kapitols 21°

a "wratka piedfinancowini™

= pudfeni moknosti hrazqen 1échto
rdrajl u urdendho pracownika CIRI

= mdvrh Usneseni do Rady KHE na
uwalnénd finandnich prostfedkl

= Eidost na ekonomicke odd&len
plevod finantnich prostfedkd na
projekiowy Glet

= uhrazeni

zdirof “rezerva na kapitols 21°
a “wratka predfinancowvini™

* pveieni moknosti hrazeni @ téchio
zdrajl u urdendho pracovnika CIRI

= mdwrh Usneseni do Rady KHE na
uwalnénd finandnich prostfedlod

= Hhdost na ekonomicke oddeleni
pfevod finandnich prostfedkd na
projekiovy dlet

zdroj "ostami”

= pievad finantnich prostfedkd na
e

projekiovy dlet
# uhrazeni

zdroj "ostatni®
= pievod finantnich prostiedki na
projekiovy dlet

Poskytnuti dotad 1 jednotlivich OF - vratky pledfinancovini:
piisluing odvitvovy odbor pfeda pokyn na ekonomicdky odbor (oddéleni rozpottu a financowini) k rapracovini
wratky piedfinancovini do rozpodtu KHK (org 9993, pfipadné k zapracovini nedoderpanych finand
poskytnutych 2 rezerdy na kap. 21 do rozpodtu KHK (org 7777). V rdmci pokynu budou uvedena disla usneseni,
ke kterdmu se vratky vitahuji.
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3.5. Zpusob evidence informaci v feSenych procesech

V ramci zpracovani analyzy stavajiciho stavu zavedenych procesu byla provedena také zakladni

analyza potifeb ve vztahu k evidenci Udaju o projektech. Z analyzy potieb vyplynul pozadavek na

elektronizaci evidence.

V soucasné dobé neni na Krajském uradé Kralovéhradeckého kraje (dale téz ,krajsky urad”) k dispozici
nastroj, ktery by umoznoval jednotnou evidenci investi¢nich/neinvesticnich projektl v plném rozsahu.
Evidence probiha roztfisténé na jednotlivych odborech krajského Uradu, na Centru investic, rozvoje a
inovaci (dale téz jen ,,CIRI“), eventudlné v dalSich organizacich ¢i obchodnich spolecnostech (napf. v
ramci obchodni spole¢nosti Zdravotnicky holding Kralovéhradeckého kraje, a.s.).

Stavajici stav evidence projektd Kralovéhradeckého kraje:

Odbor investic sleduje zdméry prostfednictvim excelovych tabulek, formou tzv. zdsobniku
projektt, ktery je ¢lenén po odvétvich, obsahuje zakladni informace — nazev akce, strucny
obsah a naklady.

Odbor analyz a podpory fizeni ma k dispozici v ramci Portalu prispévkovych organizaci aplikaci
»Projektové fFizeni”, kterd ve stdvajicim rozsahu ma charakter evidencni, a to pouze
v zakladnich parametrech. Oproti zdsobniku projektd je mozné evidovat naklady projektu,
casovou osu. Tento systém vyuZziva pro evidenci akci zejména odbor skolstvi a to pro akce z FRR
a individudlni zdméry organizaci, investi¢ni akce spolufinancované z evropskych zdrojd nejsou
ve vétsiné pripadl do systému zanaseny.

Dale na CIRI probihd mésicni aktualizace prehledu projektl spolufinancovanych z evropskych
dotacnich prostfedkd. Ve strucnosti Ize uvést, Ze o projektech jsou na CIRI vedeny prehledy
s nasledujicimi informacemi - zakladni udaje o projektu (evidencéni — nazev, celkové naklady,
vystupy projektu, kontaktni osoby atd.), stavebné-technické (investi¢ni zamér, projektova
dokumentace, stavebni povoleni atd.), verejné zakazky, rozpocet projektu — ndvaznost na
rozpocet kraje a dotacni rozpocet, financovani — sledovani cash flow prostifedkd urcenych na
profinancovani projektl, usneseni Rady a Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje, dalsi
evidence v souvislosti s udrZitelnosti projektu. Jedna se opét o excelové prehledy, které jsou
ukladany na server kraje.

Neexistence jednotného nastroje evidence a spravy projekt Kralovéhradeckého kraje nutné vede k
decentralizaci a nesystémovosti evidence Udaji o realizovanych projektech, kterd s sebou nese
zejména nasledujici prekazky ¢i problémy pfi préci s udaji o téchto projektech:

Verze:

Dostupnost dat - v pfipadé, Ze je poZadavek na vytvoreni souhrnu dat, které jsou evidovany v
raznych prehledech, je nutné tato data kompilovat a vznikaji dalsi pomocné tabulky vytvorené
ad hoc, se kterymi se pak jiz dale nepracuje.

Duplicita dat — v dUsledku roztfisténosti dilcich evidenci se nékteré udaje k totoZznym
projektim eviduji duplicitné, v pfipadé aktualizace dat ¢asto dochazi k aktualizaci v jednom
zdroji, ale nedochdzi automaticky (automatizované) ¢i v redlném case k propsani dat do
ostatnich evidenci.

Tézkopadnost prace s daty — evidence prostrednictvim tabulek v MS Excel ma sva omezeni
dand programem, je mozné pouze zakladni filtrovani, ale nelze efektivné pofizovat reporty dle
zadanych kritérii, resp. prehledy udajli o projektech dle zadanych proménnych.
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- Struktura dat neni jednotna, jednotlivi spravci tabulek sleduji primarné pouze data v rizné
strukture/formatu.

- U prehledli v MS Excel neni mozné pridélit rGzné role a prava k editaci udajl (pro uzivatele
pouze pro Cteni, pro uZivatele opravnéného udaje ménit, atd.).

Struktufe odpovidaji i druhy evidovanych informaci:

Druh informaci

Soucasné informace eviduje:

Prostiedky stavajici
evidence:

Vécné

Vécné pfrislusny odbor
Organizace
Administrator dotace**
Administrator zakdzek
Odbor investic

Tabulky, prehledy,
studie.

Stavebné-technické*

Odbor investic
Organizace
Administrator dotace**
Administrator zakdzek
Oddéleni majetkové

Tabulky, prehledy,
vlastni projektova
dokumentace, FAMA.

Ekonomické

Odbor ekonomicky
Vécné pfrislusny odbor
Organizace
Administrator dotace**

Tabulky, prehledy,
GINIS.

Pravni a  vefejné
zakdazky

Odbor investic
Organizace
Administrator dotace**
Administrator zakazek

Tabulky, prehledy,
slozky dokumentace,
EZAK

Aplikace usneseni

Smluvni

Odbor investic
Organizace

Vécné pfislusny odbor
Administrator dotace**
Administrator zakazek

Tabulky, prehledy,
svlastni smlouvy, GINIS
Registr smluv, FAMA
Aplikace usneseni

*pouze u stavebnich zamér(

** neplati pro proces 1 (nedotacni)

Ocekava se, Ze SW nastroj nahradi nasledujici decentralizované evidence (a tim i odstrani vzajemné

duplicity evidovanych udaja):
- Prehled akci PRST (spravce odbor investic)
- Evidence projekt( Portalu prispévkovych organizaci (spravce Odbor Skolstvi)
- Dil¢i evidence a prehledy vedené na jednotlivych odborech krajského uradu
- Prehled zaméru FRR celkovy
- Prehled zamérud FRR odboru dopravy (kap. 10)
- Prehled zamérd FRR odboru skolstvi (kap. 14)
- Prehled zamérud FRR odboru zdravotnictvi (kap. 15)
- Prehled zamérud FRR odboru kultury (kap. 16)
- Prehled zdméra FRR odboru socialni (kap. 28)
- Prehled zdméra FRR odboru ¢innost Gradu (kap. 19)
- Prehled zdméra FRR sprava majektu (kap. 12)
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- Dil¢i evidence a prehledy vedené organizacemi krajskych organizaci

- Prehled pfiprava, realizace, udrzitelnost (spravce CIRI)

- Prehled cash flow vratky Ci rezervy (spravce CIRI)

- Prehled verejnych zakazek (spravce oddéleni VZ)

- Sbér zaméru na urovni RSK (Regionalni stala konference Kralovéhradeckého kraje)
- Sbér zamérl pro NIP (Narodni investi¢ni plan)

3.5.1. Obecné pozadavky na SW nastroj

V ramci evidence zamérU prostiednictvim SW nastroje (aplikace, informacniho systému, apod.) musi
byt vzhledem k velkému poctu zapojenych uZivatell (organizaci) zajistén snadny pristup k nastroji —
napr. prostifednictvim webového rozhrani.

Pridéleni pfistupt do SW nastroje (napt. pfihlasovacim jménem a heslem) bude feseno z centralniho
mista (napr. krajského Gradu), administrace a sprava uZivatell, jejich roli a opravnéni, musi byt
integrovano se stavajicim IDM (ldentity Management) krajského uradu. pficemz bude definovano
nékolik roli (Grovni pfistupl) na Urovni projektu, napf.:

- Administrdtor — osoba, ktera pridéluje pfistupy a na bazi redakéniho systému vklada nové
polozky napfr. do check listl a check boxU. Vzhledem k napojeni na IDM bude rozdéleno do 2
roli:

(1) sprava uzivatelq, roli a pFistupovych prav v IDM
(2) administrace a sprava samotného IS pro evidenci projekt(

Pfiklad check boxu:
710 Projekt obsahuje stavebni prace: |:| m (zaskrtnout do této podoby pro odpovéd NE)

(zaSkrtnout do této podoby pro odpovéd ANO) => pak v ¢asti Z10
zpfistupnit udaje k plnéni informace ,,Investi¢ni garant”:

|jme’no | pfijmeni | titul I
[ Tel:+420....... | Mobil: +420 ... .. .. | Email @ |

Priklad check listu (vybér ze seznamu moZnosti): [~]

zamér

Z05 Stav projektu: fiprava
udrZitelnost [provoz)
zruien

- Spravce projektu — osoba, ktera projekt do aplikace vklada (vlastnik zaznamu).

- Schvalovatel (kraj) — funkce schvaleni zaméru = zadani do aplikace (zasobniku) — vedouci vécné
pfislusného odboru.

- Schvalovatel (organizace) — potvrzeni informaci a obsahu zaméru a souladu s principy 3E ze
strany organizace kraje, kterd bude Zadatelem, budoucim uZivatelem ¢i spravcem vystupl
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projektu — feditel organizace. Potvrzeni zaméru ze strany schvalovatele organizace predchazi
posouzeni zaméru a jeho pfipadnému schvaleni ze strany vedouciho vécné pfislusného odboru
(schvalovatel kraje).

- Editor projektu — osoba, resp. osoby které vkladaji edituji a v ¢ase aktualizuji informace k urcité
Casti projektu (urceny pracovnik odboru, organizace, projektovy manazer (PM),...).

- Ctendf —osoba, resp. osoby, které maji moznost nahlizet, ale nemad pravo informace o projektu
editovat.

Jedna osoba muzZe mit v rdmci svého pfistupu do aplikace u konkrétniho projektu vice roli. Soucasné
jedna osoba (jeden pristup do SW nastroje) mize mit u rznych projektl rlizné role. Spravce projektu
mUze definovat role na Grovni konkrétniho projektu.

U jedné informace, nebo ¢asti mize mit moznost editace vice osob (viz. pfiloha ¢. 1 zdméru), v tomto
pfipadé nese zodpovédnost za uvedené Udaje osoba, ktera je uvedena prvni v poradi. Pokud je vice
osob oddéleno ,,/“ (=,nebo”), jedna se o jednu, nebo druhou moznost — pokud se jedna o zastupce
kraje, nebo organizace (resp. nositel projektu kraj, nebo organizace).

Déle bude definovano, k jaké vybrané skupiné projektd bude mit konkrétni uZivatel v rdmci své role
pristup:

- ke vsem projektlim,

- ke viem projektlm kraje,

- ke viem projektlim jedné organizace,

-k projektlim organizaci jednoho konkrétniho vécné prislusného odboru,

-k projektlm, které spravuje,

-k projektiim, kde je soucasti projektového tymu.

Zakladni prace v SW nastrojem a tvorba prehledii by méla byt uzivatelsky logicka a intuitivni pro
béiného uZivatele (aby nevyZadovalo specialni skoleni uZivateld), ktery je zvykly pouzivat webové
aplikace, rozhrani a MS nastroje.

Prepoklada se vyuzZiti napf. nasledujicich funkci ¢i funkcionalit:

- celkovy prehled projektl na Uvodni strané nastroje - po prihlaseni do nastroje bude na tvodni
strané dostupny prehled projektt dle pridélenych prav (roli) s moznosti jejich filtrovani (napf.
dle fazi — vsSe/zamér/priprava/realizace/Ukoncen/udrzitelnost/zrusen; dle odbor(/oblasti
apod.)

Orientacni struktura po prihlaseni:

Tridéni: | VSe (6) |Zamér (1) | Priprava (1) | Realizace (1) | Ukoncen (1) | UdrZitelnost (1) |Zrusen (1)
Tideni: Odbor Odbor Odbor Odbor Odbor Odbor
| investic Skolstvi socidlni zdravotnictvi kultury ekonomicky | 7
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p.e Zkraceny nazev projektu Nositel projektu Vécné prislusny odbor | Stav
) r 7 7| projektu
1  Scerty nejsou Zerty Krdlovéhradecky kraj Odbor investic zdmér
v . o Odbor Zivotnih tredi .
2  Pejsek a kocicka Z0O Dviir Kralové a. s. orvz “Co m, O prostreat pfiprava
a zemédélstvi
3 Mrazik Zenzedelska akademie a Gymndzium Odbor skolstvi realizace
Hofice
4 Smoulové Barevné domky Hajnice Odbor socidlnich véci ukoncen
. . L , . . drZitelnost
5  Popelka Centrum investic, rozvoje a inovaci Odbor investic uarziteinos
(provoz)

. Zdravotnickd zdchrannd sluzba L, predcasné

6  Pysnd princezna Krélovéhradeckého kraje Odbor zdravotnictvi ukonéen

volba filtrd (vse, dle odboru, dle faze, dle nositele... véetné vzdjemné kombinace vybérovych
kritérii, také moZnost zadani podminek, napt. ,a zaroven”, ,nebo”, ,<“, ,>“ apod., napf. pro
filtrovani ¢asu — datum realizace > 31.12.2018),

evidence verzi zaznamU (po zméné, mési¢né, apod...), véetné jejich zachovani,

dostupnost informace o tom, kdo dany Udaj zadal ¢i upravil (predpoklada se, Ze prava upravit
nékteré konkrétni idaje mlze mit pfidéleno vice osob),

pfi vybranych operacich odeslani informacniho emailu na preddefinovany email (napf. vloZeni
zaméru do aplikace odeslan informativni email vedoucimu odboru, Ze byl vlozen novy zdmér,
apod...),

u vybranych Gdajl nastaveni odesilani upozornéni na email (napf. u termind dokonceni aktivity
odeslana spravci projektu zprava (email) s upozornénim na bliZici se termin dané udalosti,
nebo ukoncené této udalosti,

u vybranych udaja zobrazeni kontrolniho upozornéni (napt. pokud soucet fakturace vici
urcitému smluvnimu zavazku prekroci smluvni vysi, pokud soucet fakturace prekroci financni
limit, nebo pfislib, apod.),

v ¢astech, kde je vyZzadovano uvedeni kontaktu, tak bude uvedeno strukturované Jméno,
PFijmeni, titul pfed jménem, titul za jménem, telefon, mobil, email a textové pole pro vloZeni
doplnujici informace (¢. kancelare, skype, atp.),

tam, kde je uvddéno datum, bude jeho vybér probihat prostfednictvim vybéru z kalendare,

vybrané ¢asti nastroje budou editovatelné bez zasahu dodavatele, napt. formou redakéniho
systému (zejména Uprava check listd, check box( atd.),

pfistup do systému (vytvareni pristupd do SW nastroje) bude fesSen na Urovni administratora
(nikoliv ze strany dodavatele SW nastroje),

v pfipadé c¢astek v ¢asti P3, R3 a S, bude uvadéna hodnota bez DPH a sazba (%) DPH, nasledné
v Casti RO (rozpocet) budou Udaje K¢ bez DPH, K¢ DPH, K¢ vé. DPH a v ¢asti F (financovani) bude
pracovano s ¢astkami v¢. DPH.
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provazani jednotlivych ¢asti zaznamu a zapracovani kfizovych kontrol (napf. pokud nebudou
vyplnény vsechny Udaje v Casti zamér, nebude moziné vypliiovat dalsi zdlozky, automatické
soucty za financni Udaje, automatické vypocty dotace dle zadaného %...),

u vybranych polozek kontrola prazdného pole,

u vybranych zaznama (Gdajd) evidence udajli ve verzi ,plan“ a ve verzi ,skutec¢nost”, aby byla
dostupnad informace o aktudlnosti Udaje. Pfi generovani sestav pak bude mozné vybrat, zda
maji sestavy ¢i harmonogramy zahrnovat informace planované, skutec¢né, nebo oboji,

vkladani soubort a dokumentl prostfednictvim SW nastroje, nutné fesit napojeni na uloZisté
(datovy sklad, cloudové uloZisté, ev. jiné feseni),

sbér dat generovanych ostatnimi systémy kraje (evidence ucetni, majetkovad, faktur, smluv,
atd...), a externimi systémy (EZAk, RES, atd...),

textova pole budou snadno rozsifitelna (na Grovni administratorskych prav),

u vybranych poli bude vkladan prolink na zaznamy z externich vefejnych databazi (registr
smluv, EZAK, pokud bude realizovatelné tak i do evidence usneseni)

dalsi pozadavky, které vyplynou z dalSich fazi rozpracovani tohoto materidlu a z konzultaci s IT
odborniky.

PoZadavek na tiskové sestavy:

Obecné (plati pro vSechny casti projektu) pozadavek na jednoduchy uZivatelsky komfortni nastroj na
tvorbu sestav — nadefinovani prednastavenych sestav pro vSechny uzivatele, moZnost generovani
sestav dle ru¢niho vybéru, moznosti si sestavy uzivatelsky nadefinovat, uloZit pro opakované pouziti —
pfistup k nim bud' jen pro konkrétniho uZivatele, nebo verejné.

prehled viech projektl

prehled projektd organizace

prehled projektl kraje

prehled projektli spadajicich do plisobnosti vécné pfislusného odboru

prehled nedotacnich projekt(i (FRR) pro proces 1

prehled dotacnich projektd pro proces 2

prehled financovani (cash flow vratky) pro proces 2

prehled vydajd vynaloZenych na projekty (viech, nebo dle kritérii vybéru) celkem, v letech (dle
vybéru)

prehled vybranych projektl (rucni vybér konkrétnich projektd) pro import do databaze RSK
www.chytryregion.cz

Prehled poZadavkl na evidenci udaji o projektech tvoti prilohu €. 1 této analyzy.
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3.6. Vysledek zakladni analyzy stavajiciho stavu procesu

Z provedené zakladni analyzy stavajicich procest (Proces 1 (nedotacni), Proces 2 (dotacni)) vyplynulo
nékolik nedostatk( stavajiciho nastaveni obou procest a soucasné nékolik poZadavkd na zefektivnéni
a optimalizaci procesu.

- Nejasna odpovédnost za realizaci obou procesu.

- Nedostate¢né urcené a popsané odpovédnosti za jednotlivé aktivity procesu.

- Nejasna uloha vécné prislusného odboru.

- Nejasna uloha odboru investic v pfipadé stavebnich projektd.

- Nedostatec¢né urcena a popsana uloha administratora dotace v Procesu 2 (dotacni).

- Nedostatec¢na definice spoustéci udalosti procesu, u nékterych subprocest a aktivit chybi
,start” a,,cil”.

- Nékteré ¢innosti jsou uvedeny ve vétsim ¢i mensim detailu.

- Procesy jsou popsany znacné neprehledné, procesy jsou v textu promichané a
nejednoznacné popsané.

- U nékterych ¢innosti nejsou v u relevantnich aktivit procesu uvedeny lhlty, chybi stanoveni
Ih(t mezi jednotlivymi ,kroky” procesu.

- nékteré lh{ty jsou navazany na Cinnosti, které byly provedeny na pocatku celého procesu
(napfiklad na registraci Zadosti).

- Neni bezpodminecné nutné zajisténo efektivni fungovani procesu tak, aby nedochazelo k
zadnym komplikacim a vSichni zaméstnanci byli dostatecné informovani:

- o svém podilu na odpovédnosti za vykonavané c¢innosti tohoto procesu,
- o terminech, ve kterych maji byt pfidélené ¢innosti provedeny,
- 0 prubéhu procest jako celku a jejich roli v daném procesu.

- Neaktualni definice aktivit tykajicich se navratné finanéni vypomoci (NFV) v Procesu 2
(dotacni)

- Nedostatecné zajisténi informovanosti o stavu, aktivitdch a zménach v projektech

- PrUbéh procesniho fizeni neni dostatecné zdokumentovan, aby mohl poskytnout vedeni kraje
dostatek informaci pro strategické rozhodovani.
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4. Zavér
Vzhledem kvysledku zdkladni analyzy stavajiciho stavu zavedenych procesl Fizeni projektt
Kralovéhradeckého kraje a jeho organizaci popsanych v kap. 3.6 je nutné provést podrobnou analyzu

vrve

pri¢in nedostatkl procesu a pFistoupit k optimalizaci obou procesu.
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5. Pfilohy
- P01 - Prehled pozadavk(l na evidenci udaji o projektech
- P02 - Evidencni list FRR (Zadost)
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P0O1_Priloha ¢. 1_PoZadavky na evidenci udaja o projektech

1. Zamér (predpriprava projektu)

Pfi vzniku podnétu, potreby ¢i ndpadu na realizaci projektu je zdmér projednan na vécné pfislusném
odboru a s pfislusSnym ¢lenem Rady Kralovéhradeckého kraje.

U organizaci kraje, at uz v pfipadech, kdy je organizace nositelem projektu, nebo v pfipadech, kdy je
organizace budoucim uZivatelem ¢i spravcem vystupl projektu a je inicidtorem potieby pfipravy a
realizace projektu, bude tato organizace schvalovat (funkce schvalovatel (organizace)) obsah zaméru
a jeho soulad s principy 3E (tedy potvrzeni Gcelnosti, efektivnosti a hospodarnosti). Toto schvéleni ze
strany organizace pfedchazi procesu schvaleni zaméru ze strany vécné prislusného odboru (funkce
schvalovatel (kraj)).

O schvaleni zaméru ze strany schvalovatele (organizace) i ze strany schvalovatele (kraj) bude v SW
nastroji uveden zdznam (stopa, ev. el. podpis), ktery bude soucasti také tisténého vystupu — evidencni
list v pripadé procesu 1 (nedotacni), nebo projektova fise v pripadé procesu 2 (dotacni).

Tyto schvélené informace a podklady slouZi jako podklad pro vécné pfislusného clena Rady
Kralovéhradeckého kraje, ktery predlozi Radé Kralovéhradeckého kraje navrh k ne/zahdjeni pfipravy
projektu.

Struktura informaci evidovanych v Urovni zdméru by méla nositeli projektu, resp. Krdlovéhradeckému
kraji zodpovédét zakladni otazky o potiebnosti projektu a nastinit potfebné organizacni a financni
zajisténi projektu.

Proces 1 (nedotacni) — pro projekty, které nejsou pripravovany k realizaci se zapojenim dotacnich
zdroju.

If :2:( Typ, druh ¢i format informace:

Z00 | ID projektu Unikatni identifikator, automaticky pridélovany SW nastrojem (muze byt
kombinace znakl - ¢isel (napf. poradi vloZeného zaméru, rok
vloZeni), pismen (napt. dle zkratky daného odboru.

K pridéleni ID dojde po schvaleni zaméru ze strany vécné prislusného
odboru (viz ¢ast 219).

Z01 | Zkraceny nazev projektu text, max 80 znakdi

Z02 | Oficialni nazev projektu text, max 150 znaki

Z03 | Misto realizace projektu U neinvesticnich projekti mistem realizace sidlo nositele projektu, ev.
v komentdri uvedeno misto dopadu — upresnéni prostrednictvim check
boxu — misto realizace, nebo sidlo nositele projektu (ANO/NE)

Nazev obce, PSC (automaticky vybér ze seznamu dle PSC)
Cast obce
Ulice, €. p.
Dotcené nemovitosti — parcelni Cislo, Cislo stavby, katastr Cislo, katastr
nazev, ev. dalsi udaje, vkladani vice zaznam (nepovinné), prolink na
verejnou cdst nahlizeni do KN
+text pro komentar
Z04 | Strucny obsah projektu text, max 400 znakd
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Z05 | Stav projektu Check list:
zamér
pfiprava
realizace
udrzitelnost (provoz)
zrusen
Z07 | Celkové vydaje projektu Predpokladané vydaje projektu v K¢ v¢. DPH (predpoklad pro fdazi zamér)
Celkové vydaje projektu v K¢ (hodnota vydaju u projektu ve fdzi priprava
a realizace - SUM z udaji k aktivitdm z Casti P3, R3, ev. S
Z08 | Nositel projektu kraj | Kralovéhradecky kraj
(pFijemce dotace) jiné | Uplny nazev nositele projektu
KHK/p.o./a.s. 1€
Statutarni zastupce organizace — jméno, kontakt
Garant projektu za organizaci — jméno, kontakt
Ekonom organizace — jméno, kontakt
Technik organizace (stavebni) — jméno, kontakt
Technik organizace (nestavebni) — jméno, kontakt
Z09 | Vécné pfislusny odbor Nazev odboru
Vécné prislusny garant projektu - jméno, kontakt
Z10 | Projekt obsahuje stavebni prace NE
ANO | Investicni garant - jméno, kontakt
Z11 | Vstupem, nebo vystupem NE
projektu jsou nemovité véci ANO | Majetkovy garant - jméno, kontakt
Z12 | Vstupem, nebo vystupem NE
projektu jsou movité véci ANO | Popis polozky — pocet, cena, evidencni ¢islo
Z13 | Technicky garant (nestavebni) NR
Nazev odboru/organizace
ANO - . Lo
Technicky garant projektu - jméno, kontakt
Z14 | Administrator vefejné Nézev odboru/organizace
zakazky/zastupce zadavatele Pravnik/manaZer vefejnych zakazek - jméno, kontakt
MozZnost vkldddni vice zaznamd, pokud bude vice administrdtor( zakdzek.
Pokud bude vice administrdtor(, pak také informace (pfirazeni)
administratora ke konkrétni zakdzce.
Z15 | Ekonom odboru jméno, kontakt - z odboru, ktery je pro projekt prikazcem operace
Z16 | Zruseni projektu text, max 200 znaki
aktivni ve stavu ZRUSEN (udaj Z05) Info ke zruseni pfipravy, zruseni realizace, pfipadné Cislo usneseni RK
Z17 | Prohlaseni organizace k 3E Zaznam o prohlaseni organizace k souladu projektu s principy 3E —
uchovdni zdznamu s ¢asovym udajem a identifikaci schvalovatele
Z18 | Schvalovatel (organizace) Zaznam o schvaleni zaméru
uchovdni zdznamu s casovym udajem a identifikaci schvalovatele
Z19 | Schvalovatel (kraj) Zaznam o schvaleni zaméru
uchovdni zéznamu s ¢asovym udajem a identifikaci schvalovatele
Z20 | Motiv pro realizaci Vybér z check listu
Z21 | Poznamky text, max 400 znakd

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci Udaja:

Organizace
Vécné pfislusny odbor

PoZadavek na tiskové sestavy pro proces 1:

- generovani evidencniho listu dle Pravidel pro ¢erpani FRR.
- generovani informacniho listu projektu — vybrané ¢asti (kombinace ¢asti Z, P, R, S, D, RO, F, VZ)

Pozadavek na ukladani dokument(i do SW nastroje: ANO
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CIRI:

Proces 2 (dotacni) — pro projekty, pro jejichZ realizaci se predpoklada zapojeni dotacnich zdrojt, pro

zohlednéni udajli vztahujicich se k dotaci je nutné proces rozsifit jak po organizacni linii, tak po vécné
a materialni linii. Dotacni ¢innosti souvisejici se zdmérem se také nazyvaji ,pfedpfiprava“.

Orientacni struktura informaci pro zalozku Zamér (2):

Chec
k box

Typ, druh ¢i format informace:

Z00

ID projektu

Unikatni identifikator, automaticky pridélovany SW nastrojem (muze byt
kombinace cisel (napf. poradi vloZzeného zaméru) s pismeny (napf. dle
zkratky daného odboru.

K pridéleni ID dojde po schvaleni zaméru ze strany vécné pfislusného
odboru (Z19).

201

Zkraceny nazev projektu

text, max 80 znakdi

202

Oficialni nazev projektu

text, max 150 znakd

Z03

Misto realizace projektu

U neinvesti¢nich projekti mistem realizace sidlo nositele projektu, ev.
v komentdri uvedeno misto dopadu — upresnéni prostrednictvim check
boxu — misto realizace, nebo sidlo nositele projektu (ANO/NE)

Nazev obce, PSC (automaticky vybér ze seznamu dle PSC)

Cast obce

Ulice, €. p.

Dotcené nemovitosti — parcelni Cislo, Cislo stavby, katastr Cislo, katastr
nazev, ev. dal$i udaje, vkladani vice zaznamU (nepovinné), prolink na
verejnou ¢dst nahlizeni do KN

+text pro komentar

204

Strucny obsah projektu

text, max 400 znakd

Z05

Stav projektu

Check list:

zamér

pfiprava

realizace
udrzitelnost (provoz)
zrusen

206

Zapojeni dotaénich zdroju

NE

ANO

Typ dotace/prispévku - check list: Evropské, Ndrodni, EUS, Jiné (jaké)
Dotacéni zdroj - check list (operacni/dotacni programy)

Dotacni zdroj - check list (specificky cil, oblast, aktivita)

Vyzva - Cislo vyzvy, ev. pldnovany termin vyhldseni vyzvy
Administrator dotace - ndzev spolecnosti

Projektovy manaZer administrdatora dotace - jméno, kontakt
2vlastni bankovni uéet projektu dle podminek dotace - NE/ANO
Termin poddni Zddosti o dotaci (prispévek) - predpoklddané datum
Termin ziskdni pravniho aktu (rozhodnuti) - predpoklddané datum

Z07

Celkové vydaje projektu:

Predpokladané vydaje projektu v K¢ v¢. DPH (predpoklad pro fdazi zamér)
Celkové vydaje projektu v K¢ v¢. DPH (hodnota vydaji u projektu ve fdzi
pfiprava a realizace - SUM z udaji k aktivitdm z ¢dsti P3, R3, ev. S

208

Nositel projektu
(pfijemce dotace)
KHK/p.o./a.s.

kraj

Kralovéhradecky kraj

jiné

Uplny nazev nositele projektu

I

Statutarni zastupce organizace — jméno, kontakt
Garant projektu za organizaci — jméno, kontakt
Ekonom organizace — jméno, kontakt

Technik organizace (stavebni) — jméno, kontakt
Technik organizace (nestavebni) — jméno, kontakt

Z09

Vécné prislusny odbor

Nazev odboru
Vécné prislusny garant projektu - jméno, kontakt

Z10

Projekt obsahuje stavebni prace

NE

ANO

Investicni garant - jméno, kontakt

711

Vstupem, nebo vystupem
projektu jsou nemovité véci

NE

ANO

Majetkovy garant - jméno, kontakt

712
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CIRI:

Vstl.Jpem,. nebo vyftf.lpsn.\ ANO | Popis polozky — pocet, cena, evidencni Cislo
projektu jsou movité véci
Z13 | Technicky garant (nestavebni) NR
ANO Nazev odboru/organizace
Technicky garant projektu - jméno, kontakt
Z14 | Administrator verejné Nézev odboru/organizace
zakazky/zastupce zadavatele Pravnik/manaZer vefejnych zakazek - jméno, kontakt
MozZnost vkldddni vice zaznamd, pokud bude vice administrdtoru zakdzek. Pokud bude vice
administrdtord, pak také informace (pfifazeni) administrdtora ke konkrétni zakdzce.
Z15 | Ekonom odboru jméno, kontakt - z odboru, ktery je pro projekt prikazcem operace
Z16 | Zruseni projektu text, max 200 znakd
aktivni ve stavu ZRUSEN (tdaj Z05) Info ke zruseni pripravy, zruseni realizace, pfipadné Cislo usneseni RK
Z17 | Prohlaseni organizace k 3E Zaznam o prohlaseni organizace k souladu projektu s principy 3E —
uchovani zdznamu s ¢asovym Udajem a identifikaci schvalovatele
Z18 | Schvalovatel (organizace) Zaznam o schvaleni zaméru — uchovani zaznamu s casovym Udajem a
identifikaci schvalovatele
Z19 | Schvalovatel (kraj) Zaznam o schvaleni zaméru — uchovani zaznamu s casovym Udajem a
identifikaci schvalovatele
Z20 | Poznamky text, max 400 znakd
Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci Udaja:
- Organizace

- Vécné pfrislusny odbor
- Na zakladé povéreni administrator dotace

Pozadavek na tiskové sestavy pro proces 2:
- generovani projektové fise
- generovaniinformacniho listu projektu — vybrané ¢asti (kombinace ¢astiZ, P, R, S, D, RO, F, VZ)
- generovani prehledu pro import do evidence RSK (chytryregion.cz

PoZzadavek na ukladani dokument( do SW nastroje: ANO

2. Priprava projektu

Na zakladé podkladl a informaci ziskanych z faze Zamér, predkladd vécné prislusny odbor Radé
Kralovéhradeckého kraje navrh na schvdleni pfipravy projektu. Vécné pfislusny odbor odpovida za
Ucelnost, efektivnost a hospodarnost vynaloZenych prostfedkd ve smyslu budouci existence a
potfebnosti danych vystupd, iniciuje a vyjadfuje tim souhlas se zahajenim pfipravy zdméru samotného,
a odpovida za ucelnost, efektivnost a hospodarnost vynaloZenych prostfedkd, pokud se jedna o
nestavebni aktivity projekt(.

V pfipadg, Ze projekt obsahuje stavebni prace, je soucasti navrhu usneseni také ¢ast, kterd ulozi/povéri
odboru investic zajistit stavebné-technickou pfipravu projektu. Investi¢ni odbor (pokud se jedna o
stavebni zamér) — odpovida za ucelnost, efektivnost a hospodarnost vynalozenych prostredkd ve
smyslu predpokladanych stavebnich praci, neodpovida za velikost ¢i kapacitu budované infrastruktury,
zadani o velikosti ,potfeby” je odpovédnosti vécné prislusného odboru.

Orientacni struktura informaci pro ¢ast Priprava (P) - pro proces 1 i proces 2:

Typ, druh ¢i format informace:

Usneseni RK schvaleni

P Cislo usneseni RK
zahdjeni pfipravy

PO1
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P02

Termin ptipravy projektu

termin od-do (tvar dd.mm.rrrr)

od prvniho ukonu (napf. rozhodnuti RK o pfipravé), do rozhodnuti o pfidéleni prostfedk (u
dotacnich projektd)/do zpracovani veskeré provadéci dokumentace a ziskani potfebnych povoleni
(u nedotacnich projekt)

Délka pripravy v mésicich (automaticky vypocet)

P03

Aktivity ve fazi pripravy

Redakéné vkladani zaznamu (aktivit) s ddaji, ddaje vedeny ve strukture plan x
skutecnost napr.:

Aktivita P1 - STUDIE - od-do, vydaj v K¢, % DPH

Aktivita P2 - POZEMEK - od-do, vydaj v K¢, % DPH

Neuvddi se vydaje souvisejici se stavebni ¢dsti projektu, ty jsou soucdsti ¢dsti S.
V &dsti vydaj pak automaticky SUM za vSechny aktivity.

P04

Poznamky

text, max 400 znakd

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci udaju:

Organizace

Vécné prislusny odbor
Na zakladé povéreni administrator dotace

PoZadavek na tiskové sestavy pro proces 1i 2:
generovani harmonogramu (Ganttlv diagram, bez vazeb) do MS Excel
generovani informacniho listu projektu — ¢asti P

Dalsi

pozZadavky:

tvorba vazeb mezi aktivitami, nastaveni kritické cesty

PoZzadavek na ukladani dokument( do SW nastroje: ANO

3. Realizace projektu

Vécné prislusny odbor predklada Radé KHK navrh schvalit zahdjeni realizace projektu a odpovida za
Ucelnost, efektivnost a hospoddrnost vynaloZenych prostfedkd ve smyslu budouci existence dané
infrastruktury a vyjadfuje tim souhlas se zahdjenim realizace projektu samotného. Zaroven zodpovida
za UcCelnost, efektivnost a hospodarnost vynaloZzenych prostredk, pokud se jednd o nestavebni aktivity
projektu.

Pokud jsou soucasti projektu stavebni aktivity, pak odbor investic zajistuje investorskou ¢innost a
garantuje zajisténi stavebnich aktivit projektu, a to véetné technického vybaveni staveb. Informace ke
stavebné-technické ¢asti jsou soucasti ¢asti S.

Orientacni struktura informaci pro ¢ast Realizace (R) — pro proces 1 i proces 2:

Typ, druh ¢i format informace:

Usneseni RK schvaleni

RO1 . Cislo usneseni RK
realizace
termin od-do (tvar dd.mm.rrrr)
zahdjeni realizace u dotacnich projekti vyddnim prdvniho aktu/schvdleni realizace v
RO2 | Termin realizace projektu | orgdnech kraje, u nedotacnich projekti vyhldsenim VZ na realizaéni dodavatele/vyzvou

prvnimu dodavateli k pInéni zakdzky.
Délka realizace v mésicich (automaticky vypocet)
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Redakcné vkladani zaznam (aktivit) s ddaji, udaje vedeny ve strukture plan x
skutecnost napr.:

Aktivita R1 - SKOLENI A,B,C - od-do, vydaj v K& % DPH

RO3 | Aktivity ve fazi realizace Aktivita R2 - POZEMEK - od-do, vydaj v K¢, % DPH

Aktivita R3 ...............

V Casti vydaj pak automaticky SUM za vsechny aktivity.

Neuvddi se aktivity ke stavbé, ty jsou soucdsti ¢dsti S (stavba)

R0O4 | Poznamky text, max 400 znakd

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci Udaja:
- Organizace
- Vécné pfrislusny odbor
- Na zakladé povéreni administrator dotace

PoZadavek na tiskové sestavy pro proces 1i 2:
- generovani harmonogramu (Ganttlv diagram, bez vazeb) do MS Excel
- generovani informacniho listu projektu — ¢asti R

Dalsi poZadavky:
- tvorba vazeb mezi aktivitami, nastaveni kritické cesty

PoZzadavek na ukladani dokument( do SW nastroje: ANO

4. Stavebni aktivity

Tato ¢ast SW nastroje bude aktivni (dostupna k vyplnéni Gdajd) pouze, pokud bude u Gdaje Z10 zadano,
Ze soucasti projektu jsou stavebni aktivity. Pokud ne, tak tato ¢ast nebude aktivni a nebudou aktivni
ani kfizové kontroly napojené na Udaje v této Casti SW nastroje.

Pokud jsou soucasti projektu stavebni aktivity, pak odbor investic zajistuje investorskou Cinnost a
garantuje zajisténi stavebnich aktivit projektu, a to véetné technického vybaveni staveb. Informace ke
stavebné-technické ¢asti jsou soucasti Casti S. PficemZ stavebné-technické aktivity mohou byt
z Ucetniho hlediska jak investi¢niho, tak neinvesti¢niho charakteru.

Pokud jsou soucasti projektu stavebni prace, tak odbor investic odpovidd za Ucelnost, efektivnost a
hospodarnost vynaloZenych prostfedkli ve smyslu pouZitého technického feseni (vychazi
z dokumentaci zpracovanych opravnénymi osobami).

NiZe uvedena struktura informaci predstavuje orientacni vycet informaci k jedné stavbé, v ramci
jednoho projektu existuje moznost vkladani vice zaznama (nékolik staveb v ramci jednoho projektu).

Orientacni struktura informaci pro ¢ast Stavebni prace (S) — pro proces 1 i proces 2:
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CIRI:

(G033 Typ, druh ¢i format informace:
box
S01 | Zamér nebo studie (stavebni) NR
Aktivita S1 - STUDIE | ANO . L s v
termin od-do, ve verzi plan x skutecnost
cena v K¢, % DPH, ve verzi plan x skute€nost, zpracovatel
S02 | Dokumentace pro Uzemni rozhodnuti NR
Aktivita S2 - DUR | ANO termin od-do, ve verzi plan x skutecnost
cena v K¢, % DPH, ve verzi plan x skutecnost, zpracovatel
S03 | Dokumentace pro stavebni povoleni NR
Aktivita S3 - DSP | ANO termin od-do, ve verzi plan x skutecnost
cena v K¢, % DPH, ve verzi plan x skute€nost, zpracovatel
S04 | Dokumentace pro provadéni stavby NR
Aktivita S4 - DPS termin od-do, ve verzi plan x skutecnost
ANO . L s Y
cena v K¢, % DPH, ve verzi plan x skutecnost, zpracovatel
SO5 | Projektova dokumentace skutecného NR
provedeni stavby Aktivita S5 - DSPS | ANO termin od-do, ve verzi plan x skute¢nost
cena v K¢, % DPH, ve verzi plan x skutec¢nost, zpracovatel
S06 | Uzemni rozhodnuti/tizemni souhlas NR
ANO datum podani Zadosti na st. trad
datum zahdjeni fizeni
datum vydani povoleni
datum nabyti pravni moci/uéinnosti
S07 | Stavebni povoleni/souhlas s ohlaskou NR
ANO datum podani Zadosti na st. ufad
datum zahdjeni fizeni
datum vydani povoleni
datum nabyti pravni moci/uéinnosti
S08 | Verejna vyhlaska, vefejnospravni NR
smlouva ANO datum podani Zadosti na st. ufad
datum zahdjeni fizeni
datum vydani povoleni
datum nabyti pravni moci/uéinnosti
S09 | Oznameni zaméru s certifikatem aut. NR
inspektora ANO datum zpracovani oznameni
datum predloZeni oznameni na st. ufad
datum ucinnosti povoleni
Redakcné moZnost vkladdni dalSich zaznami...
S10 | Termin zahajeni stavebnich praci datum, ve verzi plan x skute¢nost
S11 | Termin ukonéeni stavebnich praci datum, ve verzi plan x skute¢nost
S12 | Kontrolni dny frekvence (Cetnost), termin nejblizSiho KD
13 Stavebni prace Aktivita S6 - STAVBA
cena v K¢, % DPH, ve verzi plan x skutecnost, dodavatel
s14 Autorsky dozor Aktivita S7 - AD
cena v K¢ % DPH, ve verzi plan x skutecnost, dodavatel
s15 TDS a BOZP Aktivita S8 - TDS a BOZP
cena v K¢, % DPH, ve verzi plan x skutecnost, dodavatel
Vybaveni stavby Redakcné vklddani dalsich zaznamd (aktivit) k vybaveni.
S16 Aktivita S9 — ndbytek... Ke kaZdé aktivité:
Aktivita S10 — kotel...... cena v K¢, % DPH, ve verzi plan x skutec¢nost, dodavatel
Predcasné uzivani stavby NR
ANO datum podani podkladt na st. urad
S17 datum vydani kolaudace
datum nabyti pravni moci/uéinnosti
Kolaudace NR
ANO datum podani podkladi na st. arad
518 datum prohlidky
datum kolaudace
datum nabyti pravni moci/ucéinnosti kolaudace
S19 | Poznamky text, max 2000 znakd
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Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci udaju:
- Organizace
- Odbor investic

PozZadavek na tiskové sestavy pro proces 1i2:

- generovani harmonogramu (Ganttlv diagram, bez vazeb) do MS Excel
- generovani informacniho listu projektu — ¢asti S

Dalsi pozadavky:
- tvorba vazeb mezi aktivitami, nastaveni kritické cesty

PoZzadavek na ukladani dokument( do SW nastroje: ANO
5. Dotace a prispévky

Tato ¢ast SW nastroje bude aktivni (dostupna k vyplnéni Gdajd) pouze, pokud bude u Gdaje Z06 zadano,
Ze je projekt realizovan se zapojenim dotacnich zdroja. Pokud ne, tak tato ¢ast neni aktivni a nebudou
aktivni ani kfizové kontroly napojené na uUdaje v této ¢asti SW nastroje.

Pouze pro proces 2 (dotacni)

Soucasti navrhu usneseni o zahajeni pripravy projektu mlze byt soucasné schvaleni predloZeni Zadosti
o podporu véetné povéreni CIRI ¢i jiného administratora dotace pfipravou a predloZenim Zadosti nebo
vécné prislusny odbor predklada takovy material samostatné, po zpracovani pripravnych dokumenta.

Soucdsti ndvrhu na zahdjeni realizace je také povéreni CIRI ¢i jiného administratora zajisténim
administrace projektu ve fazi realizace, véetné navazujici administrace v rdmci udrZitelnosti projektu
(zajisténi kontinuity procesu v ramci pravidelnych zprav o udrzitelnosti a hlaseni pripadnych zmén
s vlivem na indikatory projektu).

Orientacni struktura informaci pro ¢ast Dotace a pfispévky (D)— pouze proces 2:
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CIRI:

Check
box

Typ, druh ¢i format informace:

Do1

Usneseni RK schvaleni predloZeni zadosti o
podporu

Cislo usneseni RK

D02

Datum podani Zadosti o dotaci
(podporu, prispévku)

datum

D03

Datum schvaleni poskytnuti dotace
(podpory, prispévku)

datum

D04

Datum vydani pravniho aktu
(rozhodnuti, smlouva, ...)

datum

D05

Usneseni RK schvaleni (vzeti na védomi)
pravniho aktu (rozhodnuti)

Cislo usneseni RK

D06

Realizace projektu dle Zzadosti o dotaci

termin od-do

D07

Zpusobilost vydajt projektu od

datum

D08

Projekt v rezimu dovolené verejné podpory

NE

ANO

+ informace jakd (check list)

D09

ReZim poskytnuti dotace/pfispévku

ex-post

ex-ante

(zdlohova). Vytvoreni seznamu zdloh s udaji

Datum poskytnuti zalohy

Vyse poskytnuté zalohy v clenéni (investicni,
neinvesticni, pfimé, nepfimé, atd....

Datum vyuctovani zalohy

Castka vyuctovanych vydajt

Datum schvaleni zt¢tovani zalohy

Vyse vratky dotace

Datum odeslani vratky dotace poskytovateli dotace

D10

Projekt ma partnera

NE

ANO

Pokud projekt md partnera, tak vyplnéni udaji niZe,
moZnost vklddani vice zéznamd:

Partner s finan¢nim zapojenim, nebo

Partner bez financniho zapojeni

Nazev partnera, I€

Statutarni zastupce partnera

Partnersky garant projektu

Pfedmét partnerstvi

D11

Zpusobilost DPH v dotaénim projektu

NE

Cdstky vydaji pak budou do &dsti D12 promitnuty v
hodnoté bez DPH

ANO

vloZit % zplsobilého DPH

100 % - DPH zpdsobilé v plné vysi k hodnoté zplsobilého
vydaje

< 100 % - DPH zpdsobilé jen ve vysi zadaného pausdlu ze
zplsobilé cdsti vydaje.

Cdstky vydaji pak budou do ¢dsti D12 promitnuty v
hodnoté v¢. zplsobilé ¢dsti DPH.

D12

Aktivity dotacniho projektu
Automaticky propsdny aktivity z P03, R03, S

U propsanych poloZek se v ramci této zdloZky uvede u
kazZdé aktivity informace, zda je aktivita soucdsti
dotacniho projektu a kolik K¢ je z vydaje aktivity
zplisobilym vydajem, napr.:

Aktivita P2 - POZEMEK - cena 1 000 000 K¢, check list
soucasti dotacniho projektu (ano/ne), pokud ANO, pak se
vyplni z toho ¢astka zpusobilych vydajd v K¢ a automaticky
odecet hodnoty nezpUlsobilého vydaje

Aktivita R1 - SKOLEN{ IPMA ...

SUM za vydaje celkem, vydaje dotacni, ne/zpUsobilé

D13

Dotace v %

% celkové dotace

-z toho % dotace EU

- z toho % dotace narodni zdroje

- z toho % dotace dalsi zdroje (jaké)
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CIRI:

D14 | Proplacené Zadosti o platbu (ZoP)

Vkladdni zaznami s Zadostmi o platbu, ke kazdé Zop v
clenéni investicni x neinvesticni x celkem

K¢ celkové dotace (SUM)

-z toho K¢ dotace EU

- z toho K¢ dotace ndrodni zdroje

- 2 toho K¢ dotace dalsi zdroje (jaké)

Termin proplaceni

SUM za vsechny Zadosti o platbu

D15 | Indikatory projektu

text, max 500 znakd

D16 | Udrzitelnost projektu

termin od - do

Zpusob vedeni samostatné oddélené ucetni

D17 .
evidence

text, max 200 znakl — informace o tom, jak je dle
dotacnich podminek vedeno samostatné oddélené
ucetnictvi pro projekt (napr. ORG, OJ, atd...)

D18 | Termin archivace dokument dle dotace

datum

Evidence kontrol
vyjma kontrol VZ

D19

Seznam kontrol projektu (externi kontroly a kontroly
poskytovatele dotace dle zdk. 320), neuvaddi se kontroly
verejnych zakdzek (ty jsou soucdsti VZ).
Pro kazdy zdznam v seznamu kontrol budou evidovdny
udaje:
Nazev kontroly
Oznaceni (Cislo) kontroly
Kontrolni organ
Pfedmét kontroly
Datum zahdjeni kontroly
Datum ukonceni kontroly
Vysledek kontroly (check list):
Bez zjisténi
Bez zjisténi s doporucenim
Zjisténi bez financniho dopadu
Zjisténi s finanénim dopadem
Napravné opatfeni + ulozeny termin

U kaZdého vysledku pak popisnd &dst (max. 500 znaki) na
komentdr vysledku.

D20 | Poznamky

text, max 400 znak

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci Udaja:

- Na zakladé povéreni administrator dotace

PoZadavek na tiskové sestavy pro proces 2:

- generovani informacniho listu — ¢asti D

Pozadavek na ukladani dokument(i do SW nastroje: ANO

6. Rozpocet projektu

Zalozka rozpocet bude pro zakladni sestaveni rozpoCtu projektu vyuzZivat data k aktivitam zadana
v zdlozkach P03, R03, S (v pfipadé projektu obsahujiciho stavebni prace). Neni cilem data zadavat
duplicitné, proto budou v okamziku zadani Udaje o aktivité propsany i do zalozky rozpocet projektu a
to formou soupisu v fadcich. K propsanym Gdajim pak bude do prehledu v této ¢asti doplnéna

informace o rozloZeni vydajli v letech.

Orientacni struktura informaci pro ¢ast Rozpocet (RO) — pro proces 1 i proces 2:

Verze: 1.3
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Typ, druh ¢i format informace:

RO1 | Naklady aktivit projektu Seznam aktivit automaticky propsdn z predchozich ¢dsti (z ¢dsti P3, R3,
ev. S), v této Ccdsti doplnény informace o charakteru vydaje
(ne/investice). Pokud budou vydaje projektu cdstecné investicni a
cdstecné neinvesticni, bude mozZnost vloZit dva udaje.

RO2 | Celkové vydaje Vzorec SUM z predchozich udaji

RO3 | Vydaje v letech K jednotlivym aktivitdm propsanym v cdsti RO1 bude vydaj rozdélen
vletech, kdy se predpokiadd jeho vynaloZeni (uhrada), priklad
struktury informaci:

Udaje automaticky propsané z édsti P3, R3, S Vzorec Check list Roky“r/mbrzene sysfemem dle udva./uvvlyplneni/ch v terminech
pripravy a realizace => rozdélit castku v¢. DPH do let
. < . " - investice/
Aktivita | Nazev aktivity | K& bez DPH % DPH| K& vE. DPH N . 2016 2017 2018 2019 2020 2021
neinvestice
Aktivita P2 |POZEMEK 1000000,000 O 1000000,00] investice | 200 000,00 800 000,00|
Aktivita R1  |SKOLENI IPMA 5000,00] 15 5750,00| neinvestice 5 750,00
Aktivita S9  |NABYTEK 50000,00] 21 60500,00| investice 50000,00| 10 500,00
Aktivita S10 |KOTEL 160000,00] 21 193 600,00| investice 193 600,00
Vydaje projektu celkem 1215 000,00 1259 850,00 200 000,00( 800 000,00( 5 750,00 50000,00| 10 500,00 193 600,00
- 2 toho investice 1210000,00 1254 100,00 200000,00 800 000,00 0,00 50000,00 10500,00 193 600,00
- 2 toho neinvestice 5000,00 5 750,00 0,00 000 5750,00 0,00 0,00 0,00
z o
RO4 | Poznamky text, max 400 znakd

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci udaju:
- Organizace
- Vécné pfrislusny odbor
- Odbor investic
- Na zakladé povéreni administrator dotace

PoZadavek na tiskové sestavy pro proces 1i 2:
- generovani rozpoctu projektu — véetné vzorcl
- generovani fakturovanych c¢astek (podle smluv, podle rok(, podle vybranych projektd, atd....)
- generovani informacniho listu — ¢asti RO

7. Financovani projektu

V pfipadé, Ze nejsou v rozpoctu kraje jiz alokovany prostfedky na pfipravu, nebo realizaci pfislusného
zameéru je soucasti ndvrhu usneseni Rady Kralovéhradeckého kraje (k pfipravé, realizaci, ¢i samostatné)
doporuceni Zastupitelstvu Kralovéhradeckého kraje schvalit vyclenéni financnich prostfedkl (nositel
kraj) nebo jejich poskytnuti (organizace zaloZenda, ovladand). V pfipadé organizace zfizené, je
schvalovano resp. doporucovano Zastupitelstvu KHK schvalit poskytnuti navratné finanéni vypomoci
na zajisténi pfipravnych praci zaméru.

Pokud bude v okamziku zpracovani pfipravnych dokumentu zjevné, Ze se bude jednat o nezpuUsobilé

vydaje v ramci dotacniho projektu, mlze byt zfizené organizaci poskytnut ne/investiéni pfispévek na
zakladé Zadosti.

V pripadé potieby navyseni celkového objemu prostredkll zejména z divodu financovani pfipadnych
vicenaklad( se poufZije vyse uvedeny postup obdobné.
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Pokud nejsou prostfedky na pripravu ¢i realizaci poskytnuty jednorazové, ale budou uvolfiovany na
zakladé jednotlivych usneseni Rady Kralovéhradeckého kraje, predkladatelem u takovych materidld je
v pfipadé stavebnich akci odbor investic. V pfipadé pfipravnych a realizacnich aktivit, jejichz
predmétem nejsou stavebni prace, je potom predkladatelem takového materialu vécné pfislusny
odbor. V pfipadé, Ze je Zadatelem o podporu kraj a finan¢ni prostfedky na financovani konkrétniho
zaméru jsou vyclenény pfimo na kapitole, poufZiti takovych prostfedkd nepodléhd schvéaleni v Radé
Kralovéhradeckého kraje.

Prislib profinancovani — pokud ma byt realizovana verejna zakazka pred vyclenénim prostredki
v rozpoc¢tu Kralovéhradeckého kraje, resp. ziskdanim pfislibu poskytnuti podpory predklada vécné
pfislusny odbor Radé Krdlovéhradeckého kraje a nasledné Zastupitelstvu Kralovéhradeckého kraje
navrh na schvaleni pfislibu profinancovani, tak aby bylo zajisténo kryti predpoklddané hodnoty verejné
zakazky. Soucasti podminek verejné zakazky musi byt odkladaci podminka na ziskani podpory (netyka
se sunk cost vydajl pfipravné faze — napr. zpracovani projektovych dokumentaci, studii, apod.).

Orientacni struktura informaci pro ¢ast Financovani projektu (F) — pro proces 1 (nedotacni)

Typ, druh ¢i format informace:

FOO | ID akce dle ekonomické | p gkce napt. dle JEKIS, moznost vklddat vice ID, pokud se projekt skiddd z vice akci dle
evidence ucetni evidence.

FO1 | Zdroje financovani Vydaje projektu v letech zadané v ¢dsti RO (rozpocet) se propisi automaticky,
pro kazdy rok bude formou check listu pfiddavan zdroj financovdni a ¢dstka
tak, aby v daném roce byly vydaje projektu kryty do 100 %.

Check list:

kap. 21

kap. 18

prislib financovdni

FO2 | Finan¢ni pfislib vyse
usneseni ZK
mozZnost vice zdznamda o pfislibech

Fo6 | Cislo BU projektu -

Ly Cislo uctu
vydajovy
Fo7 | Cislo BU projektu - vty
e , Cislo uctu
pfijmovy
FO9 | Fakturace Z &dsti VZ13 se do této Cdsti promitne celkovd smluvni hodnota, ke kaZdé
smlouvé pak bude mozné vklddat zaznamy k jednotlivym fakturam, evidované
udaje k fakturém:

Cislo faktury dle dodavatele

Cena bez DPH, DPH, Cena vc. DPH

Cislo faktury v Géetnictvi

Datum vystaveni faktury

DUzP

Datum uhrady faktury

Bude obsahovat vzorce pro automatické vypocty, ukdzkovd struktura dat
napr.:
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165 000,00| 34 650,00 199 650,00

Faktura ¢. 888999 | 12000,00| 2520,00 14520,00  109/2 05.03.2021 | 28.02.2021 27.03.2021
Faktura ¢. 888998 | 50 000,00 10500,00 60500,00  098/6 08.06.2021 | 31.05.2021 30.06.2021
Faktura ¢. 888997 | 52 000,00 10920,00 62920,00 277/6 07.07.2021 | 30.06.2021 29.07.2021

Zbyvd fakturovat | 51 000,00 | 10 710,00| 61 710,00
vy C<'em (SUM) | 14 ooo,ool zs4o,oo| 16 940,00

(EEVLE) N Smluvni vztah 2

Na zdkladé data uhrady pak budou scitdny uhrazené vydaje po jednotlivych
letech a promitnuty do ¢dsti VZ13 do hodnoty skutecné uhrazenych vydaji
v letech.

F11 | Poznamky text, max 400 znaki

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci Udaja:
- Organizace
- Vécné pfrislusny odbor
- Odbor investic

Pozadavek na tiskové sestavy pro proces 1 (nedotacni):

- generovani prehledu zdrojl projektu
- generovani prehledu faktur
- generovani informacniho listu — ¢asti F

PoZzadavek na ukladani dokument( do SW nastroje: ANO

Orientacni struktura informaci pro ¢ast Financovani projektu (F) — pro proces 2 (dotacni):

Typ, druh ¢i format informace:

FO1 | Zdroje financovani Vydaje projektu v letech zadané v Cdsti RO (rozpocet) se propisi automaticky,
pro kaZdy rok bude formou check listu pfiddvan zdroj financovadni a ¢dstka
tak, aby v daném roce byly vydaje projektu kryty do 100 %.

Check list:

kap. 21

kap. 18

dotace (pokud je projekt dotacni, tak kiiZova kontrola s ¢asti D)

prislib financovani

Pro dotacni projekty pak soucty v clenéni v letech predfinancovani (dotace) a
poZadavek na rozpocet (ostatni poloZky).

FO2 | Finan¢ni pfislib vyse
usneseni ZK
mozZnost vice zaznamda o prislibech

FO3 | Schvaleny financni limit | vySe
usneseni ZK
moZnost vice zaznamu k limitim

FO4 | NFV - pfiprava vySe schvalené NFV, usneseni ZK

zaznamenavani vysSe vycerpané NFV

termin vyuctovani

vysledek vyuctovani NFV - ¢astky, usneseni ZK ke schvaleni vyuctovani
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FO5 | NFV - realizace vyse schvalené NFV, usneseni ZK

zaznamenavani vySe vycerpané NFV

termin vyuctovani

vysledek vyuctovani NFV - ¢astky, usneseni ZK ke schvaleni vyuctovani

Fo6 | Cislo BU projektu -

s Cislo uctu
vydajovy

Fo7 | Cislo BU projektu -

o , Cislo uctu
pfijmovy

FO8 | Zvlastni bankovni ucet
projektu dle podminek
dotace

Aktivni pouze pokud je v
¢asti Z06 zadano, ze dotace
vyZaduje zvlastni Gcet.

Cislo uctu

FO9 | Fakturace Z Casti VZ13 se do této Cdsti promitne celkovd smluvni hodnota, ke kaZdé
smlouvé pak bude mozné vkladat zaznamy k jednotlivym fakturam, evidované
udaje k fakturam:

Cislo faktury dle dodavatele

Cena bez DPH, DPH, Cena v¢. DPH

Cislo faktury v Géetnictvi

Datum vystaveni faktury

DuUzP

Datum uhrady faktury

Bude obsahovat vzorce pro automatické vypocty, ukdzkovd struktura dat
napr.:

Celkem (SUM)
Smluvni vztah 1

165 000,00| 34 650,00/ 199 650,00

Faktura ¢. 888999 | 12 000,00 2520,00 14520,00  109/2 05.03.2021 = 28.02.2021 27.03.2021
Faktura ¢. 888998 | 50 000,00  10500,00 60500,00 — 098/6 08.06.2021 = 31.05.2021 30.06.2021
Faktura ¢. 888997 | 52 000,00  10920,00 62920,00 277/6 07.07.2021 | 30.06.2021 29.07.2021

Zbyvd fakturovat| 51000,00 10710,00| 61 710,00
iy C'em (SUM) ’14000,00‘ 2940,00‘ 16 940,00

(G EY N Smluvni vztah 2

Na zdkladé data uhrady pak budou scitdny uhrazené vydaje po jednotlivych
letech a promitnuty do ¢dsti VZ13 do hodnoty skutecné uhrazenych vydaji

v letech.
F10 | .... Viz tabulka ke cash viz tabulka vratka... - ukazka (pouze vzorek dat) prehledu, v ramci kterého
flow ORG 2099? probiha aktualné sbér dat je vloZzena do pfilohy €. 2 tohoto materialu

Cerpani jednotlivych zdrojd (pfed)financovani po mésicich, castky v clenéni
plan x skutecnost

v pripadé uvolnéni (pfed)financovani v RK vypInéni €isla usneseni

Castky vratek - proplacené dotace - automaticky propsano z ¢asti D14

F11 | Poznamky text, max 400 znaki

Cést Financovani projektu v pripadé dotaéniho procesu ma za Ukol evidovat tdaje zejména o zdrojich
(pfed)financovani a dale pak zobrazit cash flow financovani projektu véetné dopadu financovani do
cash flow vratky — ORG 2099, ev. také rezervy.

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci Udaja:
- Organizace
- Vécné pfrislusny odbor
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Odbor investic
Na zakladé povéreni administrator dotace

PoZadavek na tiskové sestavy pro proces 2 (dotacni):

generovani prehledu zdrojd projektu

generovani prehledu cashflow financovani projektu
generovani prehledu cashflow financovani konkrétniho zdroje
generovani prehledu faktur

generovani informacniho listu — ¢asti F

PoZzadavek na ukladani dokument( do SW nastroje: ANO

8. Verejné zakazky

Vkladani zaznam pro jednotlivé zakazky, pro kazdou zakazku pak bude vyplnéna nasledujici struktura
informaci.

Nize uvedend struktura informaci predstavuje orientacni vycéet informaci k jedné zakazce, v ramci
jednoho projektu existuje moznost vkladani vice zaznama (nékolik zakadzek v rdmci jednoho projektu).

Orientacni struktura informaci pro ¢ast Verejné zakazky (VZ) — pro proces 1 i proces 2:

Check

T h ¢i fi at inf ]
box yp, druh & format informace

VZ01

Nazev zakazky text

VZ02

MozZnost vkladdni vice zadavatelt (nékteré zakdzky zaddvdny ve

Zadavatel . . .
sdruZeni vice zadavateldi)

VZ03

Zakazka evidovana na profilu NE

zadavatele ANO | odkaz na zaznam (www adresa)

VZ04

Zakazka evidovana v ISVZ NE

ANO | odkaz na zdznam (www adresa)

VZ05

Rozhodnuti Vkladdni vice zaznamu (u zakdzek kraje, ¢. usneseni RK, ze
dne, u VZMR ve svéfené pravomoci rozhodnuti ze dne,

u zakdzek organizaci informace o rozhodnuti ze dne)::
rozhodnuti k vyhlaseni

rozhodnutiK k ndmitkam

rozhodnuti k vybéru

rozhodnuti k vylouceni

rozhodnuti ke zruseni

VZ06

Zakazka vyhlasena v rezimu dle Check list (redakcné vkldadani dalsich zéznami a mozZnosti):
predpokladané hodnoty pfimy nakup

VZMR

podlimitni

nadlimitni

s v

vymezena cast zakazky (+doplnit rezim)

Vz07

Pfedmét zakazky Check list (redakcné vkladani dalSich zaznam( a moZnosti):
sluzby

dodavky

stavebni prace

+ textové pole pro popis predmétu (obsahu) zakdzky

Verze:
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VZ08 | Typ Fizeni Check list (redakéné vkladdni dalsich zéznamii):
Oteviené fizeni
UZsi Fizeni
Jednaci fizeni s uvefejnénim
Jednaci fizeni bez uverejnéni
Soutézni dialog
Zjednodusené podlimitni Fizeni
VZMR - bez uverejnéni, s uverejnénim po podpisu
smlouvy a s uverejnénim vyzvy
VZ09 | Pfedpokladana hodnota zakazky Check list:
Castka K¢ bez DPH
VZ10 | Stav zakazky: Check list:
Planovana
Zahdjena
Zadana
Zrusena (+ informace - dlvod)
Probiha plnéni ze smlouvy
Splnéna
Castecné splnéna (napt. pro predéasné ukonéeni smlouvy)
VZ11 | Termin vyhlaseni zakazky datum ve struktuie plan x skute€nost

VZ12

Termin ukonceni zakazky

datum ve struktufe plan x skute¢nost

VZ13

Konec lhiity pro podani nabidek
(otevirani obalek)

datum, hodina

Vkladdni vice zaznam( pro sledovani historie prodlouZeni Ihity pro
poddni nabidek + moZnost pozndmky k terminu informace o Cislu DI,
kterou k posunu dochazi.

VZ14

Terminy jednani komisi

datum, hodina
Vkladdni vice zaznami (vice termind jedndni komisi)

VZ15

Smluvni vztahy

Vkladdni zaznam( do seznamu smluv (a dodatk() — z jedné zakdzky maize
vzejit vice smluv (napr. smlouva na doddvku a smlouva na servis).

Pro kazdy smluvni vztah pak vkldddni smlouvy a dodatki do seznamu, udaje
ke smlouvdm a dodatkim:

Datum podpisu smlouvy (dodatku)

Dodavatel (nazev, IC,....) hlavni + dalsi ziznamy pro dodavatele ve sdruzeni
Smluvni cena bez DPH, % DPH, cena v¢. DPH (vzorec)

Evidencni ¢islo smlouvy (ev. ¢. smlouvy)

Registr smluv — odkaz, pokud je evidovdno, jinak NR

Skutecné uhrazena cena v¢. DPH (celkem a v letech)

Cena dle smlouvy a ceny z dodatki (v dodatcich zaddvdna absolutni hodnota
zvyseni/sniZeni ceny) tvori v souctu cenu smluvniho zdvazku (smluvniho
vztahu) napr. takto

Nézev dodavatele: Pat a Mat, s.r.o.

o

1609 12 345

Celkem (SUM)

Smluvni vztah 1 ABELY

199 650,00 199 650,00/ 199 650,00 0,00 0,00

Kupni smlouva 01.02.2021 160 000,00 21% | 193 600,00 ps/2021/0123

Dodatek ¢. 1| 01.03.2021  10000,00 21% | 12 100,00 Ds/2021/0123/1
Dodatek ¢. 2| 01.04.2021  -5000,00 21%

Celkem (SUM)
Smluvni vztah 2

-6 050,00 Ds/2021/0123/2 |

( 16 940,00‘ 5540,00( 5700,00[ 5 700,00

| 14000,00| | 16 940,00

| Servisni smlouva 01.02.2021 | 10000,00| 21% | 12 100,00 Ds/2021/0124 NR
Dodatek ¢. 1 01.05.2021 1000,00 21% 1 210,00 Ds/2021/0124/1 NR
Dodatek ¢. 2| 01.05.2022 2 000,00 21% 2 420,00 Ds/2021/0124/2 NR
Dodatek ¢. 3| 01.05.2023| 1000,00  21% 1 210,00 |ps/2021/0124/3 NR

Hodnota za smluvni vztah celkem (SUM) je automaticky propisovdna do dsti
F09 (financovdni), kde jsou vkladdny informace o fakturaci na smlouvu.

Skutecné uhrazend cena bude automaticky propisovana z c¢dsti FO9
(financovdni) z hodnot uhrazenych faktur v daném roce.
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VZ16 | Evidence kontrol Seznam kontrol verejnych zakdzek projektu (napr. externi kontroly MF a pro
proces 2 kontroly poskytovatele dotace). Pro kaZdy zdznam v seznamu
kontrol budou evidovdny udaje:
Nazev kontroly
Oznaceni (Cislo) kontroly
Kontrolni organ
Pfedmeét kontroly (fdze realizace zakdzky, ev. cely pribéh)
Datum zahajeni kontroly
Datum ukonceni kontroly
Vysledek kontroly (check list):
Bez zjiSténi
Bez zjiSténi s doporucenim
Zjisténi bez financniho dopadu
Zjisténi s finanénim dopadem
Napravné opatieni + uloZzeny termin

U kaZdého vysledku pak popisna cdst (max. 500 znak() na komentar
vysledku.

vZ17 | OOHS, soudy, spory.... text, max 400 znaki
VZ18 | Poznamky text, max 400 znak(

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci Udaja:
- Organizace
- Vécné pfrislusny odbor
- Odbor investic
- Na zakladé povéreni administrator dotace

Pozadavek na tiskové sestavy pro proces 1i 2:
- generovani pfehledu verejnych zakdzek
- generovani informacniho listu — ¢asti VZ
- generovani seznamu termin( otevirani obélek a jednani komisi (a pro kazdé zvlast)
- generovani kalendare terminu otevirani obalek a jednani komisi (a pro kazdé zvlast)

Dalsi pozadavky:
- nacitani Udaja z profilu zadavatele (E-ZAK), plati u zakdzek evidovanych v E-ZAK, ostatni ru¢né

Pozadavek na ukladani dokument(i do SW nastroje: ANO

9. Majetek

Zalozka M je aktivni pouze, pokud je v ¢asti Z11 uvedeno ANO (Vstupem, nebo vystupem projektu jsou
nemovité véci).

Na zdloZce majetek bude k dispozici souhrnny prehled nemovitosti vstupujicich do projektu, nebo
pofizovanych v rdmci projektu. Pro kazdou nemovitost bude v prehledu jeden zdznam, radek, ktery
bude zaddvan ve struktute informaci M01-MO07.

Typ, druh ¢i format informace:

MO1 | Vlastnik
Vkladdni vice zdznamd, pro Kralovéhradecky kraj
které se budou poloZky Jiny (Nazev, I€)

MO01-MO07 opakovat.
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MO02 | Opravnény subjekt p.o. Kralovéhradeckého kraje, kterd mad od kraje nemovitou véc svérenou do
spravy
organizace kraje, kterd mad k véci prdva na zdkladé ndjemni smlouvy, smlouvy o
prdvu provést stavbu, apod. Uvést typ smlouvy, druh prava a dobu, na kterou
jsou prava osetfena.
Kralovéhradecky kraj, ktery mad od k véci prava na zakladé najemni smlouvy,
smlouvy o prdvu provést stavbu, apod. Uvést typ smlouvy, druh prava a dobu, na
kterou jsou prava oSetfena

MO3 | Zatizena nemovita véc Evidence - pouze pozemek dotéeny projektem
(v ramci doplnujiciho popisu potom rozvést, Ze se napr. jedna o rekonstrukci
silnice, ktera se na pozemku nachazi; oprava budovy apod. a tyto rovnéz radné
identifikovat viz dalsi zalozky M)

MO04 | Oznaceni nemovité véci Pro nemovitou véc uvést udaje (typ vybér z check listu):
pozemek: uvést stavebni parcelni ¢islo nebo parcelni ¢islo (st.p.€. nebo p.p.€)
stavba: uvést stavebni parcelni Cislo s Cislem popisnym nebo cislem evidencnim
(st.p.€. s €.p. nebo €.e.), identifikaci silnice, ev. Cislo mostu, atd.
byt: uvést Cislo bytové jednotky (jeli tato evidovana) a soucasné i popisné nebo
Cislo evidencni budovy, kde se byt nachazi (€.p. nebo ¢.e. budovy)
nebytovy prostor: nutno uvést Cislo popisné nebo Cislo evidencni budovy, kde se
nebytovy prostor nachazi (€.p. nebo ¢.e. budovy)

MO5 | Katastralni Gzemi Pro katastralni Uzemi (moZnost vkladani vice zaznamu):
Nazev katastralniho uzemi
Cislo katastralniho Gizemi

MO6 | Obec Pro obec, ve které se predmétna nemovita véc nachazi (moznost vkladani vice
zaznam):
Nazev obce
PsC

MO7 | Poznémky text, max 400 znak(

Odpovédnost za vyplnéni a aktualizaci udaji:

Organizace
Oddéleni majetkové
Vécné pfislusny odbor

Na zakladé povéreni administrator dotace

Pozadavek na tiskové sestavy pro proces 1i 2:

generovani prehledu nemovitosti dotéenych projektem
generovani prehledu nemovitosti dotéenych projektem — vlastni
generovani prehledu nemovitosti dotcenych projektem — cizi

Dalsi poZzadavky:
U udaji M04 a MO05 bude pro ovéreni Udaja prolink do nahlizeni do katastru nemovitosti.

PoZzadavek na ukladani dokument( do SW nastroje: ANO

Prilohy - Ukazka stavajici evidence cash flow financovani (vratka)
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P02_Pfiloha ¢. 2_Evidenéni list FRR (zadost) ¢. akce:

Evidencni list fondu rozvoje a reprodukce (kapitola 50)

operace je v souladu se zak. ¢. 320/2001 Sb., v platném znéni - predbézZna verejnospravni kontrola

|  ZApost faze E

kapitola &islo org. Zadatel - nazev organizace
telefonni spojeni:
kontaktni osoba:
e-mail: bankovni spojeni:

IC:

Nazev akce:
termin zahdjeni realizace - predpoklad:
termin dokonceni realizace - predpoklad:
PoZadavky financovani v tis.K¢ celkem: | |

TEIKE v odanernt
gerpani po &tvrtleti roce” . 1. 1. V. po roce

investicni (IV)

neinvestic¢ni (NIV)

*) Celkem v daném roce - Do celkové ceny akce musi byt zapocteny veskeré souvisejici naklady tak, aby po realizaci byla akce

pIné funkéni a mohla tak zacit pinit svij dcel (napr. projektové prace, autorsky dozor, technicky dozor, DPH, poplatky atd.)

Divodova zprava: - zdlvodnéni nezbytnosti Zadosti, technicky popis navrhovaného feseni
(uvedte divod jednoznacné prokazujici potfebu akce, ekonomické vyhodnoceni, uvedte nové parametry, kapacity,
apod. - nutno formulovat tak, aby Udaje bylo mozné pouzit pro pfedbéznou finanéni kontrolu dle zak. 320/2001 Sb.)

Prilohy: nutné - odborny propocet nakladti v&. DPH, rozdéleny na IV, NIV

dal$i - napt. protokol hygienické stanice, posudky, revizni zpravy, popf. doklady dokazujici nezbytnost akce

Jméno a podpis zastupce organizace:
datum:

Doporucil vedouci odboru
datum: podpis

Doporucil - gestor odboru

slo usneseni rady kraje:
slo usneseni zastupitelstva kraje:

Ci
Ci

€. akce:

Duvodova zprava: - zdivodnéni nezbytnosti zadosti, technicky popis navrhovaného feSeni
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