VYZVA K PODANI NABIDKY
pro vefejnou zakazku malého rozsahu

Na realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu (déle jen ,VZMR“) na sluzby zaddvané mimo zadavaci
fizeni ve smyslu § 31 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek, v G&inném znéni (dale jen
»2akon”) a v souladu se Smérnici ¢. 3 Rady Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovuje postup
Kralovéhradeckého kraje pfi zadavani vefejnych zakazek (déle také jako ,zaddvaci dokumentace”)

+VEDENI UCETNICTV A ZPRACOVANI MZDOVE A OSOBNi AGENDY*

IDENTIFIKAENT GDAIE ZADAVATELE

Nazev Impuls Hradec Krdlové, centrum podpory uméleckych aktivit
Sidlo: Tomkova 139/22, 500 03 Hradec Kralové

IC: 00361488

DIC: CZ00361488

Zastoupeny:  Mgr. Martinou Erbsovou, feditelkou

e-mail: reditelka@impulshk.cz

tel.: +420 775618 414

INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE
2.1. Druh zakazky

Jedna se o VZMR na sluzby zaddvanou mimo zaddvaci fizeni ve smyslu § 31 zakona v souladu se
Smérnici €. 3 Rady Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovuje postup Krilovéhradeckého kraje pfi
zadavani vefejnych zakdzek (dale také jako ,,smérnice”).

VZMR je zakdzkou Il. kategorie ve smyslu ¢lanku 9 odst. 2 pism. b) fédek i) Smérnice &, 3 Rady
Kralovéhradeckého kraje.

. VYMEZENf PREDMETU PLNEN( VEREINE ZAKAZKY
3.1. Pfredmét plnéni
Predmét pInéni VZMR je vedeni ekonomické, Géetni a mzdové agendy. Jednd se o sluzby spoéivajici:

a) vkompletnim zajisténi veskerych zakonnych povinnosti spojenych se zpracovéanim Géetni a
mzdové agendy

b) zajisténi veSkerych zakonnych povinnosti spojenych se zpracovanim statistickych vykazi a
vykazl pro zfizovatele

Pfedmét VZMR je podrobné specifikovan v dokumentaci PFiloha &. 2 — Specifikace pfedmétu plnéni.

3.2. CPV kody plnéni

79211110-7  Vedeni ucetnictvi
79211110-0  Vedeni mzdového Géetnictvi
79211110-8  Sestavovani finanénich vykazi
79212500-8  Kontrola ucetnictvi
79220000-9  Dafiové poradenstvi

79222000-6  Pfiprava danovych pfiznani



4.

5. PREDPOKLADANA HODNOTA VZMR

' DOBA A MISTO PLNENI VEREINE ZAKAZKY

'4.1. Termin realizace: Predpokladany termin zahajeni précizrﬂslhzdlrg

4.2. Misto plnéni: Misto pInéni vefejné zakdzky. Je-li to vzhledem k charakteru pinéni moiné, je
sidlo zadavatele.

Pfedpokladana hodnota této VZMR &ini 690 tis. K¢ bez DPH (slovy
$estsetdevadesattisickorunéeskych) za 3 roky sluzby. Tj. max. 230 tis. K¢ bez DPH/rok
predpokladanych naklad( dle § 21 odst. 1 b) Zakona €. 134/2016 Sb. Uvedenad &astka zahrnuje pInéni
pfedmétu v paudalnich ¢astkach mésitné tak, jak je uvedeno v pfiloze €. 3 Navrh Ramcové smlouvy.

POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkova cena bude dodavatelem vyjadfena v &eskych korunéch (K&) jako cena bez DPH a
nabidkova cena véetné DPH za obdobi 1 roku. Pokud je dodavatel platcem DPH. Nabidkovou cenu
uvede na pfilohu €. 1 Kryci list.

Dodavatelem nabidkovd cena je maximdlni, zahrnuje veskeré naklady a poplatky vynaloZené

v souvislosti s pln&nim pfedmétu této vefejné zakazky. Pfipadné jednordzové cinnosti mimoradné
objednané zadavatelem na zakladé objednavky budou hodnoceny dle ceniku dodavatele, ktery bude
soucasti pfilohy ¢. 8.

Nabidkova cena miZe byt zvy$ena pouze v souvislosti se zménou dafiovych pfedpist majicich
prokazatelny vliv na cenu pfedmétu pinéni a pozadavki ze strany zfizovatele na vykaznictvi
prispévkové organizace.

ZPUSOB A KRITERIA HODNOCENf NABIDEK

Nabidky budou hodnoceny podle ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky. Ekonomicka vyhodnost nabidky
bude hodnocena na zékladé souétu bodovych hodnot dilgich kritérii.

7.1. Vymezeni dilcich kritérii:

Kritérium Vaha kritéria
1. Nabidkova cena 60 %

Dil¢im hodnoticim kritériem je absolutni hodnota nabidkové ceny v korundch ¢eskych (K¢) bez DPH za
obdobi pInéni pfedmétu smlouvy 1 roku.

2. Kvalifikace a zkuSenosti 40 %

Dil¢i hodnotici kritérium kvalifikace a zkudenost subjektu, ktery bude plnit pfedmét VZMR, je
stanoveno s ohledem na kli€¢ovy vyznam bezchybného vedeni Ucetnictvi a zpracovani mezd
zaméstnancll i ochrany souvisejicich osobnich dat dle GDPR, spravnost vykazovani a vykaznictvi vici
dot&enym institucim stdtni spravy a zfizovatele. Hodnocen bude objem poskytovanych sluzeb

(vyplacend ¢dstka za sluzbu). Jako nejvyhodnéjsi bude hodnocena nabidka s nejvyssi hodnotou
referenci v rdmci vymezeného limitu, vy¢islenych v tabulce dle vzoru pfilohy €. 6.



7.2. Hodnoceni bude provedeno

a) Pro hodnoceni nabidek bude pouZita bodovaci stupnice v rozsahu 0 aZ 100 bod{i. Kazdé
jednotlivé nabidce bude pfidélena bodova hodnota, kterd odréZi Gispéénost pfedmétné
nabidky v ramci dil¢iho kritéria.

b) Pro Ciselné vyjadritelné kritérium, pro které ma nejvhodnéjéi nabidka minimalni hodnotu
kritéria, ziska hodnocend nabidka bodovou hodnotu, kterd vznikne ndsobkem 100 a poméru
hodnoty nejhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

nejvyhodnéjii nabidka,(nejvéti objem praci)

100 x
hodnota hodnocené nabidky

x vaha vyjadfena v procentech (0,6 / 0,4)

*matematické zaokrouhleni na cela &isla

8. PODMINKY KVALIFIKACE

I
I

c) Hodnoceni podle bodovaci metody bude provedeno tak, 7e bodové hodnoty pFifazené
v ramci dil€ich kritérii budou nédsobeny pfisludnou véhou. Na zékladé souétu vyslednych
hodnot u jednotlivych nabidek bude sestaveno koneéné pofadi tsp&3nosti nabidek, pitems
jako nejvyhodnéjsi bude vyhodnocena nabidka s nejvy3sim souétem bodc.

1. Popis hodnoceni dil¢iho kritéria €. 1 Nabidkova cena v K& bez DPH, vaha dil&iho kritéria 60 %

Pfedmétem hodnoceni bude nabidkova cena v korunach &eskych (K¢) bez DPH uvedend

dodavatelem. Pro ureni Ciselné hodnoty hodnoticiho kritéria je rozhodna nabidkova cena bez DPH,
uvedena v krycim listu nabidky. Pro hodnoceni bude pouZita bodovaci metoda hodnoceni.

2. Popis hodnoceni dil¢iho kritéria €. 2 Reference, zkuSenosti, vaha diléiho kritéria: 40 %

Nabidka dodavatele bude v rdmci tohoto kritéria hodnocena podle objemu praci za posledni 3 roky
pro zékazniky se stejnou nebo nejvice odpovidajici ¢&innosti — kultura, kolstvi, socidlni oblast -
pFispévkové nebo neziskové organizace. Objem bude vy&islen jako soucet z predloZenych referenci,
uvedenych v tabulce dle tohoto vzoru a dodavatel ji uvede jako p¥ilohu &. 6 ,Hodnota referenci®.

Zadavatel stanovil jako maximaini nejvyhodnéjsi hodnotu objem ve vy3i 5 mil. K& v¢. DPH. Pokud
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bude vycislena hodnota vy33i, do hodnoceni vstoupi jako nejvhodné&jsi hodnota 5 mil. K.

Dodavatel je povinen v nabidce prokazat spInéni kvalifikace nésledujicim zplsobem a ve stanoveném
rozsahu. Kvalifikovanym pro pinéni vefejné zakdzky je dodavatel, ktery spini nasledujici pozadavky:

8.1. Zakladni zplsobilost

Zadavatel poZaduje spInéni zékladni zplsobilosti analogicky dle § 74 zékona. Ucastnik prokaze splnéni
zékladni zplsobilosti ¢estnym prohld$enim podepsanym osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
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dodavatele. Vzor €estného prohlaseni tvofi pFilohu €. 4 zadavaci dokumentace.

8.2. Profesni zp(isobilosti

Zadavatel poZaduje spInéni profesni zplsobilosti analogicky dle § 77 zdkona. Dodavatel prokaze
spinéni profesnich kvalifikacnich pfedpoklad( pfedloZenim prosté kopie nasledujicich dokumenta:



a) vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném dodavatel zapsan, ¢i kopie vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni dodavatel zapsan, ne starsi nez 3 mésice prede dnem zahajeni vybérového
fizeni;

b) doklad prokazujicich pfisluiné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci v rozsahu odpovidajicimu
pfedmétu verejné zakazky.

PfedloZenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatell miZe dodavatel prokazat spinénf
kvalifikace v rozsahu v ném zapsaném. Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt nesmi byt starsi
neZ 3 mésice pfede dnem zahajeni vybérového fizeni.

Je-li dodavatel zapsan v systému certifikovanych dodavatell, miZe prokdzat spinéni kvalifikace
platnym certifikditem. Tento certifikat nahrazuje prokazani kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych
Gdaji. Certifikat systému certifikovanych dodavatell nesmi byt starsi neZ 1 rok ode dne jeho vydéni k
poslednimu dni IhGty pro podani nabidek.

8.3. Prokazani spinéni technickych kvalifikaénich pfedpokladu

Zadavatel poZaduje prokézani spinéni technickych kvalifikatnich pfedpokladii analogicky dle § 79
zékona. Ucastnik prokaze splnéni technickych kvalifikaénich pfedpokladl pfedloZenim seznamu
minimélné 3 srovnatelnych a fadné realizovanych plnéni smluv dodavatelem v poslednich 3 letech
ptede dnem zahdjeni vybérového fizeni, a to ¢estnym prohldsenim podepsanym osobou opravnénou
jednat jménem ¢i za dodavatele. Toto prohlaSeni bude obsahovat nézev objednatele, pfedmét
pinéni, hodnotu sluZeb a obdobi realizace. Dle vzoru pfilohy €. 5. Za vyznamnou dodavku dle tohoto
ustanoveni se povaZzuje sluzba obdobné dle pfedmétu verejné zakazky, pficemz hodnota kaZdé
takové vyznamné smlouvy musi byt alespori 50 000 K¢ véetné DPH.

8.4. Obecné podminky prokazovani kvalifikace

NepiedloZi-li dodavatel viechny zadavatelem poZadované doklady prokazujici spinéni kvalifikace ani
po pfipadné vyzvé k pfedloZeni dokladl & poskytnuti informaci prokazujicich splnéni kvalifikace,
bude zadavatelem ze zaddavaciho fizeni vyloucen.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzvat vybraného dodavatele pred uzavienim smlouvy k predloZeni
ovérenych kopii nebo originall dokladd, kterymi dodavatel prokazoval kvalifikaci.

OBCHODNI A PLATEBNI PODMINKY 8

Obchodni a platebni podminky, které nejsou vyslovné uvedeny v textu zaddvaci dokumentace, jsou
stanoveny v zavazném navrhu smlouvy uvedeném v pfiloze €. 3 zadavaci dokumentace. Dodavatel
neni v ramci zavazného navrhu smlouvy opréavnén provadét Zadné Gpravy nebo zmény oproti vzoru, s
vyjimkou doplnéni relevantnich parametrd, jejich doplnéni tato zadavaci dokumentace predpoklada
(zejména pak pfipojeni vyznagenych pfiloh poZzadovanych zadavatelem). Navrh smlouvy musi byt
podepsdn osobou opravnénou jednat jménem (i za dodavatele. Navrh smlouvy miZe byt podepsan
jinou osobou na zakladé plné moci opraviiujici tuto osobu k jednéni za dodavatele. V takovém
piipadé bude soucdsti nabidky i plnd moc.



10. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY
10.1. Zpracovani nabidky

Nabidky musi byt zpracovéna v ¢eském jazyce. Tim neni dotéena pfiméiend aplikace ustanoveni § 45
odst. 3 zakona. Nabidku bude zpracovana v pisemné podobé, a to v listinné, nebo elektronické
formé.

Zadavatel doporucuje nasledujici élenéni nabidky:

10.2. Kryci list nabidky

Dodavatel vloZi do nabidky s uvedenim identifikacnich (idajd dodavatele, nabidkové ceny a poctu dni
na zahajeni Cinnosti — zadavatel doporucuje pouZiti vzoru kryciho listu, jenz tvofi p¥ilohu €. 1
zadavaci dokumentace.

10.3. Plna moc

Dodavatel pfedloZi doklad o udéleni pIné moci osobou opravnénou jednat za dodavatele, jedna-li
v pfipadé podéni jeho nabidky osoba odlidna od osoby (osob) uvedené ve vefejném rejstiiku ¢i jiné
podobné evidenci. V pfipadé, Ze nabidku poddva pfimo osoba opravnéna jednat za dodavatele dle
zapisu ve vefejném rejstfiku ¢i obdobné evidenci, plnd moc se nevyzaduje.

10.4. Navrh smlouvy

Dodavatel vloZi do nabidky navrh Rdmcové smlouvy podepsany statutdrnim zastupcem dodavatele
pripadné osobou k tomu zmocnénou. Dodavatel pouZije zdvazny vzor smlouvy, ktery tvofi

pfilohu &. 3 zadavaci dokumentace — dodavatel do smlouvy doplni pouze vyznacené pasaze, v
ostatnim nesmi byt smlouva ménéna.

10.5. Dokumenty prokazujici splnéni kvalifikaénich pfedpokladi

a) Cestné prohlaseni prokazujici spinéni zakladnich kvalifikagnich predpokladi dle &l. 8.1 dle
zaddvaci dokumentace. Zadavatel doporutuje vyuZit vzoru Cestného prohlaseni dle vzoru
v priloze ¢. 4.

b) Kopie vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném dodavatel zapsan, & kopie vypisu z jiné
obdobné evidence, ne star3i 90 dnl ke dni podani nabidky, pfipadné kopii doklad(i prokazujici
pfislusné Zivnostenské opravnéni i licenci v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky k
prokazujici spInéni profesnich kvalifikaénich pfedpokladd dle ¢l. 8.2 zaddvaci dokumentace.

c) Cestné prohlaseni prokazujici spinéni technickych kvalifikaénich predpokladii dle ¢l. 8.3 zadavaci
dokumentace. Zadavatel doporucuje vyuZit vzoru ¢estného prohladeni dle vzoru v pfiloze &. 5.

10.6. Ostatni dokumenty podle poZadavku Zadavatele

b) pfiloha ¢. 6 — Hodnota referenci — dodavatel vyplni dle vzoru. Pfed pouZitim Gdaje o celkové
hodnoté referenci k hodnoceni kritéria profesionalita, zkusenosti zadavatel posoudi oprédvnénost
uvedeni sluZby do souctu a vyhrazuje si pravo referenci vyfadit, pokud neodpovida zadani.

c) pfiloha €. 7 - Rozpocet a cenik sluieb— dodavatel volnou formou predlo?i kalkulaci poloZek, ze
kterych je sestavena ro&ni cena za sluzbu (mésitni pausal za vedeni U&etnictvi, zpracovani mezd, roéni
uzdvérka, reSeni GDPR pfipadné dalsi poloZky). Soucasti bude také cenik ostatnich sluZeb (napf.
asistence u finan¢nich kontrol, specifické poradenstvi apod.)
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12.

10.7. Dalsi podminky zpracovani nabidky

Nabidka, pfedlozena v eském jazyce, nesmi obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele
uvést v omyl. Nabidka bude zadavateli pfedloZena ve struktufe {obsahu a ¢lenéni) podle zaddvaci
dokumentace. Nabidka musi byt na pfisluinych mistech podepséna opravnénym zastupcem
dodavatele.

LHUTA, zP0SOB A MiSTO PRO PODANI NABIDEK
Lhiita pro podani nabidek kon&i v pondéli 29. 4. 2019 ve 12:00 hodin.

Pisemné nabidky lze dorucit prostfednictvim drZitele poStovni licence nebo osobné v pracovni dny od
9:00 do 12:00 a od 13:00 do 16:00 hodin na adrese sidla zadavatele. Pfi podani nabidky postou nebo
jinym vefejnym prepravcem se za okamzik poddni nabidky povaZuje jeji fyzické prevzeti zastupcem
zadavatele na vySe uvedené adrese.

Nabidka dodavatele musi byt poddna v uzaviené obalce oznacené nazvem:
»VEDEN{ UCETNICTVi A ZPRACOVANI MZDOVE A OSOBNI AGENDY“— NEOTEVIRAT
a opatfena razitkem, pfipadné podpisem dodavatele, je-li fyzickou osobou.
Na obdlce musi byt uvedeny tyto naleZitosti:

- obchodni nazev, IC a adresa sidla dodavatele (je-li korespondenéni adresa odli¥nd od adresy
sidla, uvede dodavatel na obalce i tuto korespondencni adresu)
- kontaktni osoba, véetné uvedeni kontaktniho e-mailu

Nabidky musf byt do skonéeni Ihiity pro podavani nabidek doruceny na vySe uvedenou adresu
zéstupce zadavatele. Pokud bude néktera nabidka podana po uplynuti Ihiity pro podéni nabidek, na
nabidku se bude pohliZet, jako by nebyla podana. Zadavatel o této skutecnosti bezodkladné vyrozumi
dodavatele. Pozdé podana nabidka se dodavateli nevraci a zadavatel ji archivuje.

'OTEVIRAN{ OBALEK

Otevirani obdlek probéhne bez zbytetného odkladu po skonceni lhiity pro podani nabidek. Mistem
otevirani obalek s nabidkami je sidlo zadavatele. Vitézna nabidka bude vybrana na zakladé
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nejvyhodnéjsi nabidky a rozhodnuti feditelky o vybéru dodavatele.
_ MINKY A DODATEENE INFORMACE
13.1. Zadavaci podminky

Pisemnd vyzva k podani nabidek a jeji pfilohy tvofi zaddvaci podminky. Informace a (daje uvedené v
jednotlivych ¢astech této vyzvy a pfilohach vymezuji zdvazné poZadavky zadavatele na pInéni VZMR.
Tyto poZadavky je U€astnik povinen plné a bezvyjimecné respektovat pfi zpracovani své - nabidky a
ve své nabidce je akceptovat. Neakceptovani poZadavk( zadavatele uvedenych ve vyzvé k podani
nabidek a v jejich pfilohach bude povaZovano za nesplnéni zaddvacich podminek s nasledkem
vyfazeni nabidky a vylouéeni dodavatele z dalsi GCasti ve vybérovém Fizeni.

13.2. Zadosti o objasnéni zadavaci dokumentace
Dodavatel je opravnén pisemné poZadovat po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim

podminkdm. Pisemna Zadost musi byt zadavateli doruc¢ena zastupci zadavatele nejpozdéji 3 pracovni
dny pfed uplynutim Ihlty pro podavani nabidek.



Na zdkladé Zadosti o dodatecné informace k zaddvacim podminkam poskytne zadavatel dodavatel&im
objasnéni zadavaci dokumentace, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnii ode dne doru&eni zadosti
dodavatele. Zadavatel mizZe poskytnout dodavatellim dodate¢né informace k zadédvacim podminkdm
i bez jejich predchozi Zadosti.

14. ZAVEREENA USTANOVEN(

a)
b)

c)

d)

j)
k)

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele k uzavfeni smlouvy si zadavatel vyhrazuje pravo
ovéfit a provéfit Gdaje uvedené jednotlivymi G€astniky v nabidkéch. Zadavatel vylouci
Ucastnika ze zaddvaciho fizeni v pfipadé, Ze Gcastnik uvede ve své nabidce nepravdivé udaje.
Zadavatel si vyhrazuje prévo jednat s dodavatelem o kone¢né podobé ndvrhu smlouvy, to vie
za dodrZeni zdkladnich zésad zadavani vefejnych zakazek.

Na zdkladé predloZenych nabidek vyZadat od vybranych dodavatel doplfiujici informace

k jejich nabidkém.

Zadavatel si vyhrazuje prévo vyloucit dodavatele, ktefi nesplnili podminky G&asti v zaddvacim
fizeni stanovenych zadavatelem (kvalifikace, obsah nabidky atd.).

Zadavatel je opravnén zrusit zaddvaci fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, a to i bez udéni déivodu.
Zadavatel si vyhrazuje moZnost ozndmit rozhodnuti o vylougenf G¢astnika jeho uvefejnénim
na profilu zadavatele. V pfipadé, Ze zadavatel vyuZije tohoto prava, povaZuje se rozhodnuti za
dorugené okamiZikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje prévo uvefejnit ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na profilu
zadavatele. V pfipadé, Ze zadavatel vyuZije tohoto prava, povaiuje se oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky za dorucené viem uéastnikiim dnem uvefejnéni na profilu zadavatele.
Zadavatel si vyhrazuje prévo uvefejnit smlouvu, pfipadné dal3 navazujici smlouvy na profilu
zadavatele, v registru smluv a dal3imi zplisoby stanovenymi obecné platnymi pravnimi
predpisy.

Ndklady spojené s Gcasti ve vybérovém Fizeni zadavatel dodavateliim nehradi.

Proti Ukondm zadavatele v rdmci této verejné zakazky neni moZné podat namitky dle zékona
¢.134/2016 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisd.

15. P“l’fl'ah-y zadavaci dokumentace

Soucasti vyzvy jsou nasledujici pFilohy:

Ptiloha €. 1 — Kryci list nabidky

Pfiloha ¢. 2 — Specifikace pfedmétu plnéni

Pfiloha &. 3 — Navrh Ramcové smlouvy

PFiloha €. 4 — Cestné prohlaseni o zékladni zpGsobilosti

P¥iloha €. 5 — Cestné prohlaseni prokazujici spinéni technickych kvalifikaénich predpokladd
Pfiloha €. 6 — Hodnota referenci
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