Vyplatni listky

1. Vstupni excel bude dostupny na: 1\ XXXXXXXXXXXXXXXXX
o Nazev: , XXXXXXXXXXXXXXXXX.xls“

Robot z tabulky vycte:

- osobni Cislo (sloupec B)
- slozku pro uloZeni vyplatniho listku (sloupec E)
- meésic (sloupec F)
2. Prihlaseni do mzdového systému
a) kontrola databaze
- zrozbalovaciho menu vybrat databazi s nazvem: , XXXXXXXXXXXXXXXXX“
b) kliknout na ,Ptihlasit” (pozn. neni potfeba pfihlasovaci jméno a heslo)
3. Otevfi Mzdy — Archiv vyplatnich listku

Zménit obdobi podle mésice (ze sl. F)

4. Najdi osobu (CRTL+N)
5. Vypln osobni ¢islo (sloupec B), klikni na ,,Najdi“
6. Kontrola, Ze zaméstnanec ma ve vybraném obdobi vyplatni listek
- prvni hodnota (sloupec Os. ¢islo) v prvnim modie oznaceném fadku = hodnota osobni ¢islo
(sloupec B) aktualné hledaného zaméstnance
- pokud neni shoda, vybrat dal$iho zaméstnance pro generovani vyplatniho listku ze souboru I:\
XXXXXXXXXXXXXXXXX. xls
- pokud je shoda pokracovat podle bodu 8
7. Vyber ,PDF Format”
8. Uloz PDF lokalné

Ulo? a roztad vyplatni listky do soubor( na adrese nasledovné:
Nazev jednotlivych vyplatnich listkl se sloZi: ,,osobni ¢islo_pfijmeni_mésic”
»(sloupec B) _(sloupec C)_ (sloupec F)“

1. Do slozky podle nazvu (sloupec ,,E“)
2. Vramcislozky ulozit do slozky podle roku (sloupec F), format , yyyy“
3. Vramcislozky do jednotlivych mésicu (sloupec ,F“), format MM_yyyy

SloZky jsou na adrese: RO OO0 00000000004

10. Zapis do sloupce G v souboru I:\ XXXXXXXXXXXXXXXXX.x|s
hodnotu podle vysledku ,ulozen/neulozen” vyplatni listek



