Ramcova smlouva o zastoupeni zadavatele

ve smyslu § 43 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
Smluvni strany

Zadavatel Domov U Bifricky

pfispévkova organizace Kralovéhradeckého kraje zapsana v obchodnim rejstfiku
vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové pod spisovou znackou Pr 683

ICO 00579033

DIC CZ00579033

se sidlem K Bifi¢ce 1240, 500 08 Hradec Kralové
zastupce Ing. Daniela Luskova, MPA, feditelka
bankovni spojeni Komer¢ni banka, a.s., Hradec Kralové
¢islo uctu 25535511/0100

dale jen ,zadavatel“a

Zastupce zadavatele Mgr. Zdenék Tomas

Advokat zapsany v seznamu advokatd vedeném Ceskou advokatni komorou pod
evidencnim &islem 15986

ICO 03536378

DIC CZ8411103382

se sidlem Na Hradku 1940, 53002 Pardubice
bankovni spojeni Fio banka, a.s., Pardubice

Cislo uctu 2200699302/2010

dale jen ,zastupce zadavatele;” zadavatel a zastupce zadavatele také dale spole¢né jako ,smluvni
strany“
Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Zadavatel ma zajem nechat se zastoupit zastupcem zadavatele pfi provadéni ukonl podle
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich pfedpisu (dale jen
,zakon“) a platnych souvisejicich vnitfnich pfedpis(i zadavatele (jedna se zejména o smérnici €. 3
Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek)
souvisejicich se zadavacim fizenim vefejnych zakazek na z&kladé vyzvy zadavatele.

2. Za provadeéni ukonl podle zakona souvisejicich se zadavacim Fizenim vefejnych zakazek dle
predchoziho odstavce se pro potfeby této smlouvy rozumi také provadéni ukonu souvisejicich
s vybérovym Fizenim vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona.

3. Zastoupenim zadavatele dle této smlouvy neni dot€ena jeho odpovédnost za dodrzeni pravidel
stanovenych zakonem a dalSimi normami, jimiz je pfi zadavani vefejnych zakazek vazan.

4, Zastupce zadavatele nesmi provést vybér dodavatele, vylou€it u€astnika zadavaciho Fizeni,
zrusit zadavaci fizeni nebo rozhodnout o namitkach.



Clanek 2
Predmét smlouvy

Zastupce zadavatele se touto smlouvou zavazuje k provadéni Ukon( zadavatele souvisejicich se
zadavacim Fizenim vefejnych zakazek malého rozsahu nebo podlimitnich vefejnych zakazek
zadavanych ve zjednoduseném podlimitnim fizeni.

Zastupce zadavatele zabezpec€i administrativni pfipravu a prabéh vSech zadavacich Ffizeni
vefejnych zakazek v souladu se zakonem a dalSimi normami, jimiz je zadavatel pfi zadavani
vefejnych zakazek vazan (dale také jako ,administrace fizeni*).

Zastupce zadavatele se osobné ucastni Uvodni koordinaéni schizky a na zakladé pozadavku
zadavatele jednani hodnotici komise v sidle zadavatele. V pfipadé administrativné slozitych
zadavacich fizeni zastupce zadavatele informace k pfipravé a prabéhu zadavacich fizeni
projedna na zakladé vyzvy objednatele na osobni schiizce v sidle zadavatele.

Tato smlouva je ramcovou smlouvou na poskytovani sluzeb, které budou realizovany na zakladé
konkrétnich vyzev zadavatele. V kazdé vyzvé stanovi zadavatel konkrétni poZzadavky na pfedmét
vefejné zakazky a dal8i nezbytné podminky realizace. Vyzvu k realizaci sluzeb dle tohoto
odstavce ucini pisemné. Za pisemnou formu se povazuje i e-mail. Pro kazdou pozadovanou
sluzbu administrace vefejné zakazky stanovi zadavatel i zastupce zadavatele kontaktni osoby.

Jednotlivé tkony dle této smlouvy, u nichz neni lhdta uréena jinym zpdsobem, provede zastupce
zadavatele vzdy nejdéle do dvou pracovnich dnu. V pfipadé prodleni zastupce zadavatele vznika
zadavateli pravo na Uhradu smluvni pokuty ve vysi 1.000 K& za kazdy ukonéeny kalendafni den
prodleni.

Mistem plnéni vefejné zakazky, je-li to vzhledem k charakteru plnéni mozné, je sidlo zadavatele.

Clanek 3
Cena a platebni podminky

Cena za realizaci sluzeb dle této smlouvy je stanovena pau$alné za administraci jednoho
zadavaciho fizeni ve vysi 13.600 K& bez DPH.

Cenu za pInéni pfedmétu této smlouvy je zastupce zadavatele opravnén vyuctovat v souladu
s touto smlouvu danovym dokladem vystavenym do patnacti (15) kalendainich dnli od ukon&eni
pfislusného zadavaciho fizeni. Za ukon€eni zadavaciho fizeni se pro potfeby fakturace povazuje
den uvefejnéni smlouvy uzaviené na zakladé vysledku zadavaciho fizeni na profilu zadavatele,
nebo v registru smluv v souladu s § 5 a nasl zakona ¢. 340/2015 Sb.

V pfipadé zruSeni vefejné zakazky v pribéhu fizeni zadavatel zastupci zadavatele uhradi
pomérnou &ast na zakladé dohody obou smluvnich stran.

Zadavatel neposkytuje zastupci zadavatele jakékoliv zalohy. Fakturovana ¢astka je pro ucely této
smlouvy uhrazena dnem odepsani pfislusné Castky z ultu zadavatele ve prospéch zastupce
zadavatele.

Faktura musi obsahovat veskeré nalezitosti uCetniho a danového dokladu podle aktualné
ucinnych obecné zavaznych pravnich pfedpisu a Udaje, které jednoznacné identifikuji jednotlivé
administrované verejné zakazky — nazev vefejné zakazky. Zadavatel si vyhrazuje pravo pred
uplynutim Ihity splatnosti vratit fakturu zastupci zadavatele, pokud neobsahuje pozadované
nalezitosti nebo obsahuje nespravné cenové udaje. Opravnénym vracenim faktury, prestava



bézet plvodni lhata splatnosti. Nova lhiata splatnosti po¢ina bézet doru¢enim opravené nebo
prepracované faktury zadavateli.

Dan z pfidané hodnoty (DPH) bude fakturovana podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisll u¢inného v den fakturace. Zadavatel neni platce DPH.

Veskeré naklady spojené s organizaci vefejnych zakazek (zejména postovné, cestovné, atd.)
jsou jiz zahrnuty v cené hrazené dle odst. 1.

Clanek 4
Platnost a doba trvani smlouvy

Tato ramcova smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a u€innosti dnem
uverejnéni v registru smluv v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
u€innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zédkon o registru smluv),
v u€inném znéni.

Tato ramcova smlouva je uzaviena na dobu uréitou dvanact (12) mésicu, nebo do vyéerpani
Castky 800.000 K& bez DPH, podle toho, ktera ze skute¢nosti nastane drive.

Zadavatel je opravnén tuto smlouvu vypovédét i bez uvedeni dlvodu. Vypovédni lhata &ini 2
kalendarni mésice a poc¢ina bézet nasledujicim mésicem po dni prokazatelného doru€eni pisemné
vypoveédi zastupci zadavatele. Po dobu vypovédni IhGty trvaji vSechna prava a povinnosti smluvnich
stran touto smlouvou zalozené. Zastupce zadavatele se zavazuje poskytovat pInéni, na nichz
se se zadavatelem dohodl do doby obdrzeni pisemné vypovédi, neni-li ve vypovédi stanoveno
jinak. Zadavatel se zavazuje odménu za takovéto plnéni poskytnuté v souladu s touto smlouvou
zastupci zadavatele zaplatit.

Clanek 5
Prava a povinnosti smluvnich stran

Zastupce zadavatele je povinen bez zbyteéného odkladu oznamit kontaktni osobé& zadavatele,
kterou zadavatel stanovi pro kaZdou jednotlivou zakazku, vSechny okolnosti, které zjisti pfi
zafizovani zalezitosti, a které mohou mit vliv na zménu pokynl nebo zajmua zadavatele.

Zastupce zadavatele je povinen zachovavat mi€enlivost o vSech skute€nostech a zalezitostech,
0 nichz se dozvédél v souvislosti s provadénim pfedmétnych Cinnosti. Zastupce zadavatele pouzije
vSechny materialy a podklady které obdrzi od zadavatele v souvislosti s pInénim ze smlouvy
vyhradné za ucelem pInéni pfedmétu smlouvy. Nejdfive po skoneni administrace vefejné zakazky
pfeda zastupce zadavatele zadavateli vSechny materidly a podklady, které od zadavatele
v souvislosti s plnénim prevzal.

Zadavatel je povinen pfedat v€as zastupci zadavatele uplné, pravdivé a prehledné informace, jez
jsou nezbytné nutné k vécnému plnéni ze smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva, Ze je ma zajistit
zastupce zadavatele v ramci poskytovani sluzby.

Zadavatel je povinen vytvofit Fadné podminky pro €innost zastupce zadavatele a poskytovat mu
béhem pinéni pfedmétu této smlouvy nezbytnou dal§i soucinnost, zejména pfedat zastupci
zadavatele v€as vSechny dokumenty nezbytné nutné k provedeni pfedmétu pinéni této smlouvy
(zadavaci podminky, dokumenty o pribéhu zadavaciho fizeni, vysvétleni, doplnéni ¢i zmény
zadavacich podminek, namitky, navrhy, rozhodnuti o zahajeni spravniho fizeni atd.). Pfi pfedavani
dokumentl zastupci zadavatele je zadavatel povinen brat ohledy na Ihlty vyplyvajici ze zakona.



Zastupce zadavatele je povinen vzdy pfed vlastnim provedenim jednotlivych pisemnych ukonu tyto
elektronickou postou na e-mailovou adresu kontaktni osoby zadavatele pfislusné verejné zakazky
a zaroven v kopii na feditelku organizace odeslat zadavateli k posouzeni a schvaleni, pfipadné k
podpisu osobou opravnénou za zadavatele jednat. Zadavatel je povinen posoudit a schvalit ukony
v takové |huté, aby nedoSlo k poruSeni stanovenych termin(, pfipadné zajistit podpis osoby
opravnéné za zadavatele jednat a pisemné (opét elektronickou postou) je potvrdit zastupci
zadavatele. V pfipadé pozdniho zaslani podkladi ze strany zadavatele nutnych pro c&innost
zastupce zadavatele (zejména doru€eni namitky, doru€eni objasnéni, doplnéni & zmény
zadavacich podminek, usneseni o zahajeni spravniho Fizeni apod.) nenese zastupce zadavatele
odpovédnost za pfipadné sankce udélené ze strany Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze,
pfipadné ze strany jinych organa pro nesplnéni pfislusnych zakonnych Ihat.

Pfi zajistovani zadavani vefejnych zakazek odpovida zastupce zadavatele za to, Ze touto jeho
¢innosti nebo v jejim dusledku nedojde na strané zadavatele k poruseni povinnosti vyplyvajicich
zadavateli z pravnich predpist platnych na uzemi Ceské republiky a souvisejicich internich
predpisi zadavatele. V pfipadé, Ze je zadavatel v souvislosti se zadavacim Ffizenim
administrovanym zastupcem zadavatele povinen uhradit pokutu na zakladé pravomocného
rozhodnuti nebo je mu zplsobena jina $koda jednanim zastupce zadavatele, je zadavatel opravnén
pozadovat po zastupci zadavatele smluvni pokutu ve vysi stanovené pokuty / Skody. Toto ujednani
se neuplatni v pfipadé, Ze chyba byla zplsobena na strané zadavatele.

V pfipadé, kdy zastupce zadavatele pfi zajiStovani zadavani vefejnych zakazek pfi realizaci Cinnosti
dle této smlouvy identifikuje riziko mozného poruseni pravnich pfedpist (vzniku protipravniho
stavu), bezodkladné o tom pisemné, prostfednictvim elektronické posty, informuje zadavatele a
vyCka jeho pokynu ohledné dal3iho postupu.

Vyhrazena prava zadavatele verejné zakazky:
a. zadavatel bude spolupracovat na tvorbé zadavaci dokumentace, jeji kone¢na verze podléha
schvaleni zadavatelem;
b. zadavatel schvali minimalni Uroven pozadavku kvalifikace dle navrhu zastupce zadavatele;
c. zadavatel schvali hodnotici kritérium a zpusob hodnoceni dle navrhu zastupce zadavatele;
d. zadavatel bude rozhodovat o slozeni komise povéfené k provadéni ukonu zadavatele;
e. zadavatel provede vybér dodavatele, vylou€eni U€astnika zadavaciho fizeni, zruseni zadavaci

fizeni nebo rozhodne o namitkach.

Za realizaci v3ech innosti zastupce zadavatele uhradi zadavatel zastupci zadavatele cenu ve vysi
dle ¢lanku 3.

Clanek 6
Zpracovani osobnich udaju

Zadavatel jako spravce timto povéfuje zastupce zadavatele jako zpracovatele zpracovanim
osobnich udajul, které jsou soucasti dokumentace o pfisluSnych vefejnych zakazkach.

Maximalni doba trvani zpracovani a doba uchovani osobnich Udajl odpovida délce povinnosti
archivace dokumentace o vefejné zakazce dle pravnich predpisu.

Ugelem zpracovani osobnich Gdaijti je zajisténi fadného pInéni predmétu této smlouvy zastupcem
zadavatele.



Predmétem zpracovani jsou prfedevSim osobni Udaje potencialnich dodavatell, osobni udaje
ucastniku a jejich zaméstnanc(l, osobni Udaje zaméstnancl zadavatele apod. Jedna se zejména
o nasledujici udaje: jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydlisté, dosazené vzdélani, telefon, e-
mail.

Zastupce zadavatele je opravnén zpracovavat osobni udaje pouze v sidle zastupce zadavatele
na uzemi Evropské unie. Zastupce zadavatele je povinen zpracovavat osobni Udaje v souladu
s pravnimi pfedpisy, zejména se zakonem o ochrané osobnich udaju.

Zastupce zadavatele se zavazuje, Ze technicky a organizatné zabezpeéi ochranu
zpracovavanych osobnich udaj tak, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému
pFistupu k udajum, k jejich zméné, zniCeni &i ztraté, neopravnénym prenosim, k jejich jinému
neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti a aby byly personalné a organizatné
nepretrzité po dobu zpracovavani udaju zabezpeceny veskeré povinnosti zpracovatele osobnich
udaja, vyplyvajici z pravnich predpisli, vCetné evropskych pravnich predpistu, pokud na
zpracovani osobnich udaju dopadaiji.

Zastupce zadavatele se zavazuje, Ze zpracovani osobnich Uudaju bude zabezpeceno
nasledujicim zpusobem:

a) k osobnim Udajam budou mit pfistup pouze opravnéné osoby zastupce zadavatele, které
budou mit zastupcem zadavatele stanoveny podminky a rozsah zpracovani Gdaju a kazda
takova osoba bude pfistupovat k osobnim tdajim pod svym jednoznaénym identifikatorem;

b) osobni udaje budou zpracovavany v prostorach zastupce zadavatele, do nichz budou mit
pfistup pouze opravnéné osoby zastupce zadavatele nebo jeho poddodavatel(;

Cc) opravnéné osoby zastupce zadavatele, které zpracovavaji osobni idaje podle této smlouvy,
jsou povinny zachovavat mi€enlivost o osobnich Udajich a o bezpe¢nostnich opatienich,
jejichz zvefejnéni by ohrozilo jejich zabezpe€eni. Zastupce zadavatele zaijisti jejich
prokazatelné zavazani k této povinnosti. Zastupce zadavatele zajisti, ze tato povinnost pro
zastupce zadavatele i opravnéné osoby bude trvat i po skon&eni pracovnépravniho nebo
jiného vztahu k zastupci zadavatele.

V pfipadé zjisténi naruSeni zabezpeleni ochrany zpracovavanych osobnich udaju,
neopravnéného nebo nahodilého pfistupu k osobnim udajim, zniceni &i ztraty, neopravnéného
prenosu, nebo jiného neopravnéného zpracovani nebo zneuziti, je zastupce zadavatele povinen
bezodkladné informovat zadavatele a je povinen bezodkladné pfijmout opatfeni k odstranéni
zavadného stavu. O pfijatych opatfenich je zastupce zadavatele povinen bezodkladné pisemné
informovat zadavatele.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Tuto smlouvu Ize ménit nebo doplfiovat pouze pisemnymi dodatky oznagovanymi a Cislovanymi
vzestupnou fadou po dohodé obou smluvnich stran a podepsanymi opravnénymi zastupci
smluvnich stran uvedenymi v zahlavi této smlouvy. Jina ujednani jsou neplatna.

V pfipadé, zZe je smlouva uzaviena v listinné podobé, bude vyhotovena ve dvou stejnopisech,
z nichz kazda smluvni strana obdrzi jeden.

Zastupce zadavatele podpisem této smlouvy souhlasi s uvefejnénim této smlouvy na profilu
zadavatele v souladu s § 219 ZZVZ, a dle zakona &. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni
pozdéjSich predpisu.



Nedilnou souc¢ast smlouvy tvofi pfiloha &. 1: Specifikace pfedmétu pinéni.

Za zadavatele dne .........

Digitalné podepsal Ing. Daniela Luskova

I n g . Da n i e I a DN: c=CZ, 2.5.4.97=NTRCZ-00579033,

o=Domov U Biicky [IC 00579033], ou=514,
cn=Ing. Daniela Luskova, sn=Luskova,

7
L u S kova givenName=Daniela, serialNumber=P176234
Datum: 2020.04.20 08:45:19 +02'00

Ing. Daniela Luskova, MPA
feditelka

Za zastupce zadavatele dne .........
b4 Digitalné podepsal Mgr.
Mgr’ ZdenEk Zdenék Tomas

Datum: 2020.04.17

Tomas 13:25:55 +02'00"

Mgr. Zdenék Tomas



Pfiloha €. 2 vyzvy

Specifikace predmétu pinéni

Nazev vefejné zakazky | Pravni podpora a administrace verejnych zakazek I

Zadavatel Domov U Bificky, K Bificce 1240, 500 08 Hradec Kralové, ICO 00579033

Druh fizeni vybérové fizeni vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby

Pfedmétem plInéni vefejné zakazky je poskytovani sluzeb spocivajicich v komplexni organizacni,
administrativni a pravni podpofe ve vybérovych a zadavacich fizenich vefejnych zakazek. Jedna se
zejména o administraci vefejnych zakazek malého rozsahu, popf. podlimitnich vefejnych zakazek
zadavanych ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni, to vSe podle platnych pravnich pfedpisl a internich
smérnic zadavatele. Jedna se zejména o nasledujici €innosti:

1. ¢innosti spojené s pripravou vybérovych a zadavacich Fizeni:
= prevzeti podkladl od zadavatele,
= osobni ucast pfi konzultaci zadavacich podminek v sidle zadavatele
= zpracovani navrhu zadavaci dokumentace a jeji konzultace se zadavatelem,
= zpracovani navrhu pozadavkl na kvalifikaci a jejich konzultace se zadavatelem,
= zpracovani navrhu smlouvy a obchodnich podminek a jejich konzultace se zadavatelem,
= zajiSténi administrativnich ¢innosti souvisejicich se zahajenim vybérovych a zadavacich
fizeni,
2. ¢innosti spojené s organizaci vybérovych a zadavacich fizeni v prabéhu Ihity pro podani
nabidek:
= zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé zadosti dodavatell i z vlastniho

podnétu a zajisténi jejich uvefejnéni na profilu zadavatele a jejich odeslani dodavateliim,
= zpracovani podkladu pro jednani komise pro otevirani obalek

3. ¢&innosti spojené s organizaci vybérovych a zadavacich fizeni v dobé, po kterou jsou

ucastnici vazani svymi nabidkami:

= organizacni zaji$téni jednani hodnotici komise, posouzeni mimofadné nizké nabidkové
ceny,

= UCast v komisi na Zadost zadavatele,

= organizacni fizeni hodnotici komise v pribéhu jejich jednani,

= zpracovani vSech protokoll dle zakona &i smérnice zfizovatele,

= zpracovani vSech podkladl pro rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele, o vylouceni
ucastnika, o zrudeni zadavaciho fizeni

4. ¢innosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni:
= odeslani pfislusnych rozhodnuti dot€enym ucastnikim,
= organizaéni zajisténi podpisu smlouvy,
= sumarizace, usporadani a pfiprava pro archivace veSkeré dokumentace v sidle zadavatele

5. é&innosti spojené s celym cyklem verejné zakazky

= zajisténi vesSkerych povinnosti souvisejicich s uvefejiiovanim dle vyhlasky €. 168/2016 Sb.,
o uverejfiovani formulafi pro ucely zdkona o zadavani vefejnych zakazek a nalezitostech
profilu zadavatele,

«  zaji$téni uverejnéni formulard ve Véstniku vefejnych zakazek a Urednim véstniku Evropské
unie,

= kompletni administrace vefejnych zakazek na profilu zadavatele,

= komunikace a spoluprace s dotacnimi a kontrolnimi organy,

= zastupovani zadavatele pfi jednani pfed Ufadem pro ochranu hospodafské soutéze,

= zpracovani vyjadfeni k postupu zadavatele,

= pfiprava rozhodnuti o namitkach,

= administrace zmény zavazku z uzavienych smluv, pfiprava dodatku,



Pfiloha €. 2 vyzvy

= priprava podkladl pro uvefejnéni podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smiluv, uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv).
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