Prikazni Smlouva o poskytovani sluzeb v oblasti

VEDENIiI UCETNICTVi A ZPRACOVANI MZDOVE A OSOBNi AGENDY

Smluvni strany

Impuls Hradec Kraloveé, centrum podpory uméleckych aktivit

IC: 00361488

se sidlem: Tomkova 139/22, 500 03 Hradec Kraloveé

zapsany: v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Hradci Kralove, oddil Pr. viozka 693
pravni forma: pfispévkova organizace

¢. bankovniho aétu: 1031511/0100

zastoupeny: Mgr. Martinou Erbsovou (feditelkou)

dale jen jako ,Pfikazce"

CESORG spol. s r.o.

IC: 00528293

DIC: CZ00528293

se sidlem Habrmanova 166, 500 02 Hradec Kralové

zapsany v obchodnim rejstriku: C 1410 vedena u Krajskeho soudu v Hradci Kralové
¢. bankovni aétu: 2900176692/2010

zastoupeny: Ing. Zdenkou Bekrovou (jednatelkou)

dale jen jako ,Pfikaznik®

Pfikazce a Pfikaznik dale spole¢né i jako ,Strany Smlouvy" uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a
roku tuto Pfikazni smlouvu o poskytovani sluzeb v oblasti ucetnictvi a zpracovani mzdoveé a osobni
agendy, dle ust. § 2430 a nasl. zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich

predpist dale jen ,Smlouva“, ve které upravuji sva prava a povinnosti takto:

. Prohlaseni Stran Smlouvy

1. Na zakladé této Smiouvy se Pfikaznik zavazuje pro Piikazce vykonavat Cinnosti vymezené v Cl.
ll. této Smlouvy, které jsou vtomto Cl. Il. této Smlouvy jednotné oznadené jako ,Cinnosti* a
Pfikazce se zavazuje hradit Pfikaznikovi odménu a dalsi penézita plnéni ujednand v této
Smlouvé a poskytovat souéinnost Pfikaznikovi pfi vykonavani ginnosti v Cl. Il. a plnit dalsi
povinnosti vyplyvajici Pfikazci z této Smlouvy. Za pravdivost informaci a dokladl pfedanych
Pfikazcem Pfikaznikovi k vykonavani Cinnosti vymezenych v Cl. Il této Smlouvy odpovida
Prikazce.

I. Cinnosti Pfikaznika
1. Prfikazce a Pfikaznik se spole¢né dohodli, Ze Pfikaznik bude pro Pfikazce vykonavat tyto ¢innosti:

2. VEDENi UCETNICTVI:

¢ vedeni podvojného Ucetnictvi mésiCnich intervalech v plném rozsahu, podie vyhlasky
410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563 / 1991 Sb., o Ucetnictvi
v platnem znéni v navaznosti na zmény do vyslednych statnich sestav - vysledovka, rozvaha,
v ¢lenéni podle pozadavk( klienta,

e zpracovani ucetni zaverky, ke konci daného Q, vykazl hospodafeni, sledovani &erpéani
prostfedkl provoznich a mzdovych — dle pfislugnych tabulek od zfizovatele,

o sledovani bankovnich ¢t v ucetnictvi v Elenéni bézny a FKSP,

e zpracovani 13. ugetni uzavérky (uc¢etni a danovy hospodaisky vysledek, droky z pljéek,
srazkova dan az po podklad pro zpracovani dafioveho priznani DPPQ),



e

zpracovani faktur vydanych, pfijatych, pokladnich a bankovnich dokladu, kontrola spravnosti a
nalezitosti (U¢etni a dafové) v rozsahu od prvotnich dokladl az po GCetni doklady,
parovani faktur a plateb, vedeni a prace se saldokonty cdbératell a dodavatell

3. MZDOVA A OSOBNi AGENDA:

vedeni a zpracovani mzdové a osobni agendy v mési€nich intervalech, zpracovani mezd -
podle poZadavki (soupisek mési¢nich zmén) — pfedani zpracovanych vyplat do 18. dne
nasledujiciho mésice, vyplatni termin 20. den nasledujiciho mésice, odevzdani pedkladd pro
vypocet mezd do 10. dne nasledujiciho mésice,

vyhotoveni piehled( pro odvody socidlniho a zdravotniho pojisténi a jejich elektronicke
podani,

vyhotoveni podklad(i pro odvedy dané ze mzdy,

pfiprava pievodniho pfikazu pro pfevody mezd na ucty zaméstnanct,

piiprava pfevodnich pfikazl pro odvodové povinnosti do banky,

zpracovani ucetniho dokladu za bézny mésic a jeho pfedani do ucetnictvi,

vedeni roéniho mzdového listu zaméstnanci,

vedeni a vypracovani osobni evidence {vystupy, nastupy, zpracovani evidenénich listl
dichodoveho pojisténi ),

ro&ni zuétovani dani zaméstnancii a za firmu vyuétovani dani a jeho odevzdani na FU.

Veskeré shora uvedene Cinnosti uvedené v oblasti Ucetnictvi a v oblasti Mzdové a osobni agendy,
dale jen jako Cinnosti.

Pfikazce se zaroveri zavazuje ke véasnému dodani veskerych dokladl pro zpracovani pozadovanych
Cinnosti, a to nejdéle do 15. kalendainiho dne nasledujiciho mésice. Pfikaznik se zavazuje ke spinéni
véech termind, podle poZadavkid Piikazce a to:

dodrzeni terminu pro podani DPPO,
vgasné odevzdani vysledk( zpracovani mezd pro doedrzeni vyplatniho terminu a termin{i pro
odvody danovych povinnosti statu.

4. Jednorazové Cinnosti, které nespadaji do &l. Il. odst. 2 jsou:

Pfiprava, UCast a zastupovani na zakladé plné moci v pfipadé kontroly FU (DPPO, DPH),
Zpracovani statistickych pfehledll nad ramec vedeni udéetnictvi,

Zpracovani ostatnich vykaz( nad ramec ucetnictvi (napf. vypinéni dotanich vykazi,
rozpoctovych pfehled(, podkladu do finanéni instituce atpod.).

5. V pfipadé, ze soucasti Cinnosti vymezenych vtomto CI. . této Smlouvy je i pravni jednani
Prikaznika za Pfikazce s finanénimi Ufady a jinymi organy, pak ob& Strany Smiouvy berou na
védomi, Ze je potfeba vyhotovit plnou moc ktomuto pravnimu jednani. Pfipadné zmocnéni
k pravnimu jednani v této Smlouvé totiz nenahrazuje plnou moc. Piikazce se tak zavazuje pro
Gdel konkrétniho pravniho jednani vystavit Pfikaznikovi na jeho Zzadost bez zbytetného odkladu
plnou moc.

. Odména

1. Prikaznik a Pfikazce se dohodli, ze za provadéni Cinnosti vymezenych v Cl. II. této Smiouvy je
Prikazce povinen hradit Prikaznikovi tuto odménu:



Za vedeni ugetnictvi (v mésiénich intervalech, v K& bez DPH) v rozsahu bodu Ii. /2:

Zakladni vySe mésicniho poplatku (pausal):

Minimalni vySe mési&niho poplatku K¢ 12.500,-
Cena za rocni ucéetni zavérku K¢ 10.000,-
Zpracovani pfiznani k dani z pfijmu PO K¢ 1.500,-
Cena za bé&zné poradenstvi K&  580,-

Cena za odborné ekonomické a ucetni poradenstvi nad ramec 1 hodiny K& 1.250,-

Mésicni/ kvartalni statistické vykazy K& 500,-
Zpracovani statistickych prehledl rocni K¢ 1.500,-
Zaslani roéni zavérky do sbirky listin K& 500,-
Ostatni sluzby neuvedené dle platného ceniku (viz. pfiloha)

Za vedeni MZDOVE A OSOBNi AGENDY (v mésiénich intervalech, v KC bez DPH) v rozsahu
bodu Il. /3.:

Mésiéni zpracovani mzdové agendy zaméstnance

zpracovani mezd (pracovni smlouva)™ K& 180,-
zpracovani dohod (DPP, DPC)** K& 150,-
zavedeni/ vystup zaméstnance K& 100,-
Vedeni roéniho mzdového listu zaméstnance K& 50,-/ zam.
roéni zuStovani dani zaméstnanc( K& 50,-/zam.
Roéni zG&tovani dani za firmu (srazkova, zalohova) K& 350,-
(€ast na kontrolach OSSZ/ZP K¢ 1.000 K&/ kontrola
daldi dny

**cena za zpracovani mezd pokryva bé&Znou mésitni agendu spojenou se
zameésthancem

Pripadné dal$i poplatky vynaloZené v souvislosti s vykonem ¢innosti:

- Zpracovavani tabulek pro zfizovatele
- Ekonomické analyzy rozbory dle potreb

Ostatni sluzby se fidi aktualnim cenikem.

Uéasti na kontrolach a zastupovani v plném rozsahu na zakladé plné moci.

Vyée uvedené ceny jsou bez DPH.

2. Prikazce a Piikaznik se dohodli, Ze shora uvedenou odménu za jednotlive Cinnosti uvedené v é&l.
Il. odst. 2, a jednorazové éinnosti uvedené v &l 11. odst. 3, je Piikazce povinen hradit Piikaznikovi
souhrnné, za kazdy kalendafni mésic, a to se splatnosti podle vystavene faktury, a to na ucet
2900176692/2010, vedeny u Fio banky.



Prikazce se zavazuje Prikaznikovi hradit odménu za jednotlive Cinnosti dle této Smilouvy i
v pfipadé, ze Cinnosti byly bez zavinéni Pfikaznika provedeny chybné&, nepfesné ¢&i nespravné.

Ptikazce se zavazuje vedle shora uvedené odmény hradit Piikaznikovi dale naklady, které ugelné
vynalozil pfi provadéni Cinnosti uvedenych v Cl. Il. a ocenénych v Cl. Ill. této Smiouvy, a to i
v pfipadé, Ze bude nutné pro zajisténi Cinnosti vykon tfetich osob. Ve vysi sjednané odmény za
Cinnosti vymezené v této smlouvé neni zahrnuta odmeéna tretich osob.

Ke zméné smluvni ceny mlze dojit na zakladé zmény pozadavk( stran ohledn& druhl a mnozstvi
provadéné ginnosti a déle v pfipadé zmény dafovych pfedpist, majicich prokazatelny vliv na jeji
vysi. Smiuvni strany se dohodly, Ze v pfipadé zmény ceny z divodu zmény danovych pfedpisl
nebude tfeba uzavirat dodatek ke smlouvé.

S ohledem na predpokladané dlouhodobé trvani vztahu mezi Pfikazcem a Pfikaznikem
zaloZzeného touto Smlouvou se Prikazce a Pfikaznik dohodli, Ze odména za jednotlivé shora
uvedené Cinnosti vymezené v Cl. Il. a ocenéné v Cl. Ill. této Smlouvy mize byt v dalsich
kalendarnich letech upravena v zavislosti na nasledné mezi Piikazcem a Pfikaznikem sjednaném
zvyseni rozsahu poskytovanych Cinnosti. Piikazce a Piikaznik se zavazuji uzaviit Dodatek k této
Smlouvé, vzdy kdyZ ma na zakladé tohoto bodu této Smilouvy dojit k upravé odmény za Cinnosti
vymezene v {éto Smlouvé,

IV. Smluvni sankce

Piikaznik odpovida Pfikazci dle zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpisl za $kodu, ktera Pfikazci vznikne na dokladech poté, co je Pfikazce pfeda Piikaznikovi, i
za 3kodu, ktera Pfikazci vznikne v disledku poruseni povinnosti Pfikaznika sjednanych touto
Smlouvou. Prikazce rovnéZ odpovida Pfikaznikovi za Skodu, ktera mu vznikne v disledku
poruseni povinnosti Pfikazce sjednanych touto Smlouvou.

Smiluvni strany se zavazuji zaplatit za kazdy den prekroceni sjednaného terminu splatnosti
kteréhokoliv penézitého zavazku smiuvni pokutu ve vysi 0,05 % z dluzné ¢astky s DPH, a to az
do doby jejiho Gpiného zaplacen.

Uplatnénim sankci neni nijak dotéen narok kteréhokoli smluvni strany na nahradu 8kody, ani na
splnéni porusené povinnosti.

V piipadé, Ze dojde ze strany PFikaznika k odstoupeni od této Smlouvy, Piikazce se zavazuje
uhradit Pfikaznikovi odménu za ginnosti dosud provedené, stejné jako dosud Ucelné vynalozené
naklady na vykonavani téchto Cinnosti a hotove vydaje.

V pripadé, ze budou Cinnosti vykonany Pfikaznikem bez jeho zavinéni chybné, nespravné a
nepfesnég, stejné jako UCelné vynaloZené naklady na vykonani téchto Cinnosti se Pfikazce
zavazuje uhradit naklady i za tyto Cinnosti.

V. Dalsi prohlaseni Stran Smlouvy
Ptikaznik bude Cinnosti vymezené v této Smlouvé vykonavat s peclivosti podle svych schopnosti.

Da-li Pfikazce Pfikaznikovi v souvislosti s vykonavanim Cinnosti Ptikaznika pokyn, pak Ptkaznik

se jim bude fidit a Cinnosti tak vykonavat v souladu s timto pokynem jen za pfedpokladu, Ze:

e tento pokyn bude v souladu s touto Smlouvou a ustanovenimi pravnich pfedpis, od kterych
se nelze odchylit a soucasné,

e pokyn nebude dle Pfikaznika nevhodnym a soucasng,

o Piikazce Pfikaznikovi pisemné pfed konanim dle pokynu potvrdi, Ze poZzaduje, aby Pfikaznik
jednal podle tchoto konkrétniho pokynu.
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Pokud Pfikazce da& Pfikaznikovi pokyn v souvislosti s vykonavanim Cinnosti Pfikaznika, ktery
bude v souladu s touto Smlouvou, avsak ktery Pfikaznik posoudi jako nevhodny, Pfikaznik toto
Piikazci sdéli, a pokud Prikazce bude trvat na tomte nevhodnem pokynu, pak ma Prikaznik pravo
od této Smiouvy bez dal$iho odstoupit nebo se nevhodnym pokynem fidit. Rozhodne-li se viak
Piikaznik timto nevhodnym pckynem fidit, Pfikazce je vtomto pfipadé povinen mu pfedtim
vystavit pisemné potvrzeni o fom, Ze i pfes pouceni o nevhodnosti pokynu, na pinéni dle tohoto
pokynu trva. Pfikaznik v tomto pfipadé nebude odpovidat Pfikazci za skodu, ktera mu timto
nevhodnym pokynem vznikne.

Da-li Piikazce Prikaznikovi pokyn v souvislosti s vykonavanim Cinnosti Pfikaznika, ktery bude
v rozporu s ustanovenimi pravnich predpisil, od kterych se nelze odchylit, a bude-li na jednani dle
tohoto pokynu trvat, Pfikaznik nebude dle tohoto pokynu za zadnych okolnosti jednat a je
opravnén od této Smlouvy bez dalsiho odstoupit.

Piikazce se zavazuje poskytovat Prikaznikovi po celou dobu ftrvani této Smiouvy
soudinnost. Nebude-li opakované souginnost ze strany Pfikazce poskytovana, Prikaznik je
opravnén od této Smlouvy bez dalSiho odstoupit. Zejména se Pfikazce zavazuje ve vlastnim
zajmu véas a bez vyzvani predavat Prikaznikovi veSkeré podklady a informace, které jsou
nezbytné pro vykon Cinnosti, které ma dle této Smlouvy Pfikaznik pro Pfikazce vykonavat.
Ptikazce se zavazuje odevzdat Prikaznikovi veskeré podklady v UpIné podobé& nejpozdéji do 15.
dne mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byly vystaveny, vydané a pfijaté faktury, pokladni
doklady, doklady tykajici se skladového hospodarstvi - pocatecni stavy, pfijem a vydej celkem-
koneéné stavy sklad(, bankovni vypisy, doklady o pohybu majetku (ndkup, prodej, vyiazeni)

Piikazce se zavazuje UcCetni doklady Pfikaznikovi pfedavat vécné a pocetné pfezkousené a se
véemi naleZitostmi, které maji obsahovat dle pravnich pfedpisi, zejména § 11 a 12 zakona ¢.
563/1991 Sb., o U¢etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Prikazce se zavazuje, e Pfikaznikovi u viech predkladanych podkladl pfi jejich predani
Pfikaznikovi pisemné potvrdi jejich spravnost a uplnost.

Vyugtovani cestovnich nahrad se zavazuje Prikazce sestavit a pfezkouset. Prikazce je dale
povinen cestovni nahrady, které jsou poskytnuty nad danovy limit, zvlast a vyrazné zaznamenat
na vyuctovani cestovného.

Piikazce se zavazuje postarat se o to, aby vSechny podklady byly podepsany osobami k tomu
opravnénymi, a bere na védomi, Zze Pfikaznik nebude zkoumat vnitfni podpisova prava Pfikazce
a véechny podpisy na dokladech bude tak povazovat za bezvadné a zavazne.

Piikazce je povinen dodrzovat pravni pfedpisy v platném znéni, vyslovné Prikaznik upozorfiuje na
ust. § 5 a ust. § 31 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl.

Strany Smlouvy se zavazuji, ze veskeré informace, které jedna od druhé obdrzi v pribé&hu trvani
této Smlouvy, budou drZet v tajnosti. Piikaznik bude veskeré podklady poskytnuteé Pfikazcem
pouZivat pouze pro ucel vykonu Cinnosti, ke kterym se dle této Smlouvy pro Pfikazce zavazal.

V pfipadé, ze Prikazce nedodd Prikaznikovi doklady véas dle této Smlouvy Ci neposkytne véas
informace dulezité pro Cinnosti, jez ma dle této Smlouvy vykonavat pro Pfikazce Pfikaznik, pak je
Piikazce v prodleni se vSemi zakonnymi disledky a vedle toho Pfikaznik neodpovida Pfikazci za
gkodu, pokud Pfikazci $koda v dlisledku jeho jednani popsaného v tomto odstavci vznikne.

VI. Doba trvani této Smlouvy

Strany Smlouvy se dchodly, Ze tuto Smiouvu uzaviraji na dobu uréitou, v dobé trvani 3 let od
podpisu smlouvy.



2. Prikazce a Prikaznik se dohodli, Ze vztah mezi nimi zalozeny touto Smlouvou mize zaniknout
pouze dohodou mezi Stranami Smlouvy, vypovédi za podminek uvedenych v tomto Cl. V. této
Smlouvy nebo odstoupenim od této Smlouvy za podminek uvedenych v této Smiouve.

3. Prikazce a Prikaznik se dohodli, Ze kazdy z nich mizZe tuto Smlouvu vypovédét v Bmeésicni
vypovédni dobé, ktera pocne bézet prvniho dne mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém byla
vypovéd doru¢ena druhé Strané Smlouvy.

4. Ptikazce a Pfikaznik se tak dohedli na tom, Ze na tuto Smlouvu se nebude aplikovat ust. § 2440
a § 2443 zakona ¢. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd.

VII. Zavérec¢na ujednani

1. Pfikazce a Pfikaznik prohlasuji, Ze si tuto Smlouvu peclivé procetli, ze porozumeéli jejimu obsahu,
atedy vedle ostatniho i obsahu Cinnosti, které ma Prikaznik vykonavat pro Piikazce a
odmeéfovani za vykonavani téchto Cinnosti.

2. Tato Smlouva miiZe byt mé&néna ¢&i dopliiovana jen na zakladé dodatkl k této Smlouvé po sobé
fadné G&islovanych. Na prava a povinnosti neupravené touto Smlouvou se aplikuji ustanoveni
zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisl.

3. Pfipadna neplatnost nékterého ustanoveni této Smlouvy nema viiv na platnost ostatnich
ustanoveni této Smlouvy.

4. V pfipadé vzniku sporu se smluvni strany zavazuji vyresit tento smirnou cestou. Nebude-li
vyfedeni sporu smirnou cestou mozné, mize podat kterakoliv smluvni strana navrh na vyfeseni
sporu v souladu s obecné zavaznymi pfedpisy u vécné a mistné pfislusneho soudu.

5. Tato Smilouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, kdy Pfikazce a Pfikaznik obdrZi po jednom
stejnopisu.

6. Pfikaznik je opravnén zvysit jednou ro¢né odménu sjednanou v odstavci lll. o vysi inflace
vykazané za pfedchazejici kalendafni rok Ceskym statistickym Gfadem. Zvy3eni odmeény je
usinné na zakladé oznameni zaslaného Pfikaznikem Pfikazci od 1. 4. daného roku, ve kterém
byla inflace za predchazejici kalendaini rok zvefejnéna.

7. Prikazce a Prikaznik prohladuji, Ze tuto Smlouvu sepsali na zakladé sve svobodné, vazne vile,
projevené nikoliv v tisni a prosté omylu.
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