Navod pro podani nabidky v elektronické podobé

Pro podani nabidky v elektronické podobé je nutné byt zaregistrovan jako dodavatel v elektronickém
nastroji E-ZAK na adrese https://zakazky.cenakhk.cz. Podrobné instrukce a systémové pozadavky k
podani nabidek prostfednictvim elektronického ndstroje E-ZAK naleznete tamtéZz v uzivatelské
pfirucce pro dodavatele.

Registrace dodavatele v E-ZAK: Pro plnohodnotnou ucast ve vybérovém fizeni verejné zakazky je
nutné provést registraci dodavatele v E-ZAK na adrese https://zakazky.cenakhk.cz/registrace.html.
K Uspésnému dokonceni registrace je vhodné pouzit platny elektronicky podpis zaloZzeny na osobnim
kvalifikovaném certifikatu. Pokud takovyto elektronicky podpis nevlastnite, Ize dokoncit registraci i
bez jeho vyuZiti. V pfipadé, Ze se Vam nedafi zaregistrovat do systému, je pravdépodobné, zZe
dodavatel byl pred vypsanim této verejné zakdazky ,predregistrovan”

zadavatelem. Dokonceni
registrace je vtomto pripadé mozZné pomoci hypertextového odkazu, ktery bude na zakladé
pozadavku mailem na info@cenakhk.cz zaslan na adresu dodavatele.

Test nastaveni prohlizece na elektronickém profilu zadavatele E-ZAK mate moznost si ovérit v testu
prostfedi nastaveni prohliZzece, zda splfiuje vSechny potiebné poZadavky.
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Obrazek 1: Test nastaveni prohlizece
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Obrazek 2: Test odeslani nabidky
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Podani elektronické nabidky

Zadavatel doporucuje dodavatelim vcas vyzkouset funkénost podani nabidky v elektronickém
nastroji E-ZAK. A zaroven nabidku podat dostatecné vcas na to, aby byl prostor vyresit pfipadné
technické problémy. K tomu zadavatel uvadi, Ze nabidky jsou v elektronickém nastroji zasifrované a
pro zadavatele nedostupné az do konce lhtity pro podani nabidky.

Dodavatel vloZi do elektronického nastroje soubor s nabidkou. Tato moznost je dostupnd na detailu
pfislusného zaddavaciho Ffizeni po pfihlaseni do systému E-ZAK. Dodavateli se zobrazi tla¢itko ,poslat
nabidku”. Maximalni velikost jednotlivych souborl vkladanych do elektronického nastroje je
omezena na 150 MB. Pocet vkladanych soubori omezen neni.

V pripadé zakazky délené na ¢asti je nutné pro kazdou ¢ast zaslat samostatnou nabidku.

PRO VEREINOST a hlavni strénka » vefein zakszky » Centralni ndkup KP-verze VII » CNKP VIL-Zast A: Kanceldfske potfeby véetné nahradnho
= plnéni » getail verging zakdzky

Informace zadavatele SR : . vy r ~ v v
e V?re]na ’zakazke. ’CNKP VIIKanceIarske potieby vcetné
nahradniho plnéni

PREDBEZNE TRZNI KONZULTACE

Predb&Zné trini konzultace

. L. E Informace o vefejné zakazce
ZADAVACE RIZENT B

DBID: 1416 faze zadavaciho fizeni
Pfedb&zna oznameni Systémové Cislo VZ: P17V00000274
:e:la :e z.—ak'az i(e':::;z 3I(Iast vefejné zakazky: Centrdlni ndkup Pfijem nabidek
(R AT DLVEIZE ¥t Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu
Ramcové dohody Datum zahZjeni: 07.11.2017 zaddvacho fizeni vichni, nebo pouze vyzvani).
Minitendry Nabidku podat do: 08.11.2017 07:00
DNS
Prehledy Nazev, druh vefejné zakazky a popis Zadavatel
KalendaF akci/udalosti predmétu .
* Ufedni nazev: Kralovéhradecky kraj
] ) Nazev: CNKP VII-Cast A: KancelaFské " ICO: 70889546
= potieby vietné nahradniho pinéni PoZtovni adresa:
L Druh vefejné zakazky: Dodavky Pivovarské namésti 1245
Piijaté zpravy (405) 500 03 Hradec Kralové
Odeslané zpravy Struény popis predmétu: - 1d profilu zadavatele ve WZ: 72017~
test 7A 010141
INDIVIDUALNT KOMUNIKACE Bl ani. pF 3 a . .
’ Postup zadani, predpokladana hodnota Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. Z3dosti o U€ast podavat na:

Pfichozi (1 Postup: VZMR s uvefejnénim vyzvy XY, resp. uca davat na:
Udchuzi( L Reim vefejné zakazky: VZ malého proetr.edmctwm elektronického nastroje E-ZAK
rozsahu (hitps://test.zakazky.cenakhk.cz)
. Predpoklddana hodnota: 600 000 KE bez
Jan Knoflik DPH
. s DPH
admin

Obrazek 3: Detail vefejné zakazky s moznosti odeslani elektronické nabidky

Kliknutim na tlacitko ,poslat nabidku“ se otevie stranka pro sestaveni nabidky. BEhem nacitani této
stranky muUZete byt vyzvani k povoleni spusténi Java appletu v prohlizeci. Je nezbytné jeho spusténi
povolit, tj. kliknout na tlacitko ,Run” v dialogu na obrazku 4. Je vhodné zaskrtnou volbu ,,Do not show
this again for apps from the publisher and location above”“, pokud jiz pristé nechcete byt vyzyvani k
udéleni tohoto svoleni.

Do you want to run this application? ey
Hame: QCM s.r.0. - Cipher applet Do you want to Continue?
@ The connection to this website is untrusted.
=2 Fiiblisher: JCM, s.r.0.

This appcation will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at rigk. Aun thic apoiicaton only iF you truct the location and publicher above.

Locatiom:  hittpe jjdemo. zakazoy-onlre.cz '
u Website: https:[/test.zakazky.cenakhk.cz: 443

Mote: The certificate is not valid and cannot be used to verify the identity of this website.
[ Do nat shaw this aczin for apps from the publisher and loeation howe e Inarrmabon

5 Continue Cancel
a Marz Information Cancel

Obrazek 4: Java dialog pro povoleni spusténi apletu Obrazek 5: Java dialog pro povoleni spusténi apletu




V pripadé, Ze je applet pouzit na zabezpeclenych (Sifrovanych) strankach, jejichZz certifikdt nemate
uloZzen v prohlizedi, mlzete byt nejprve dotdzani na povoleni staZeni appletu z téchto stranek. V
tomto pripadé kliknéte na , Continue“ dle obrazku 5.

Na strance Nabidka vypliite Predmét, Text a vlozte soubory s nabidkou pomoci tlacitka ,,+Vybrat”.

Informace zadavatele Nabidka
Profily zadavateld

PREDBEZNE TRZNI KONZULTACE vymazat obsah nabidky
Pfedb&7né trini konzultace

ZADAVACT RIZENT

II

Zadavadi fizeni: CNKP VII-East A: Kanceldiske potfeby véetné nahradniho pinéni

Pfedb&ina oznameni Odesilatel: Jan Knoflik
Vefejné zakazl
vyhledavani Pifjemce: Osoba zodpovédna za piijem elektronickych nabidek

Prehledy Text: Prvni dodavatelska

KalendaF akcifudalosti

Ramcové dohody
Minitendry $ Predmét: Nabidka-Cast A: Kancelafske potieby véetné nahradniho pinéni
DNS

ZPRAVY =

Prijaté zpravy (405)

Odeslané zpravy Hodnoty kritérii
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE N
NejniZsi nabidkova cena s DPH 258000 KE
Pfichozi (1) generovat PDF
Odchozi
. info: v pripadd potreby viafte vygenerovand POF do Prilof nabidky
Jan Knoflik
admin
Prilohy
Detail uZivatele
TalitEsl: Pilohy: L cvieny soubor 1.doc (50 688 bajti)
Detail organizace Mazev souboru Velikost Staw Status
Dokumenty organizace cvidny soubor 1.doc |43,5kB Hotovo

Katalog organizaci
Test nastaveni prohliZece

Maximalni mozZna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Obrazek 6: Formular pro sestaveni nabidky

Zadavatel mUZe pozadovat vloZzeni hodnoticich kritérii, v takovém pripadé je nutné vlozit hodnotici
kritéria, napf. celkova cena s nebo bez DPH, v prostfedni ¢asti stranky pro poddani nabidky s nadpisem

n

sekce ,,Hodnoty kritérii“.

VloZeni vlastni nabidky provedete kliknutim na tlacitko ,+Vybrat“. Tim se otevie dialogové okno pro
vybér souboru z Vaseho systému. Vyberte soubor, ktery chcete pfidat jako pfilohu a kliknéte na
tlacitko ,,Otevrit” v tomto dialogu. Zahdji se Sifrovani vybraného souboru (dle pozadavka zékona),
které podle velikosti souboru maze trvat aZz nékolik desitek vtetin. O jeho UspésSném ukonceni budete
informovani zobrazenim nazvu souboru a jeho velikosti nad tlacitkem ,+Vybrat“. Timto postupem
pfipojte vSechny soubory, které jsou soucasti nabidky.



Piflohy: [ cviény soubor 1.doc (50 688 baijti)
[ Mabidka 15.docx (501 679 bajtd)

Mazev souboru Velikost Stav Status

Mabidka 15.docx 489,93 KB 100% Hotovo
cvitny soubor 1.doc 49,5 KB 100% Hotovo

Maximalni mozna velikost jednohe souboru: cca 38 MB

Obrazek 7: Detailni pohled na seznam pfiloh

Jakmile mate vyplnéné vsechny Udaje a pfiloZzené odpovidajici soubory, mizZete kliknout na tlacitko
»pokracovat”, ¢imz prejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky.

PRO VEREINOST o hlavni stranka » vefeiné zakdzky » Centralni nakup KP-verze VIT » CNKP VII-Cast B: Kancelaskeé potfeby bez omezeni » nova
— nabidka » podepsdni elektronicks nabicky

Informace zadavatele L r
Profily zadavatel Podepsani nabidky

Crmmm

Pfed podepsanim a odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte viechny . i
Predb&iné trini konzultace lidaje a pfipadné piflohy. Podepsani zpravy elektronickym Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo}
podpisem slouZi k elekirenickému ovéfeni totoZnosti odesilatele. K
tomu je potfeba mit platny a spravné nainstalovany kvalifikovany @ Icertifikat mam uloZen v systému:
certifikdt. Odpovidajici certifikdt vyberte z tabulky vpravo, kterd =
Predbaing . = obsahuje certifikdty nainstalované ve vasem systému. Pokud mate proy ‘ Or | L ‘ Datui
o e‘zna u'znamem certifikdt uloZen v souboru P12 nebo PFX, miiZete jej nadist
Vefe — z?k‘az tlagftkem ,,..." a v tom piipadé bude potfeba take vyplnit Heslo pro
Vyhledavani certifikdt. Zpravu podepiéte a odeélete tladitkem Podepsat.
Ra é dohodt . B s
H?:iltc::;rvo — Podrobné informace naleznete v manualu appletu elektronického 4] M I D
podpisu (el 862,47 KB).
DNS Y (0 Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:
Piehledy |:|
KalendaF akci/ udalosti Zadavad Fizeni: CNKP VII-Edst B: Kancelaiské potfeby bez
omezeni o
ZPRAVY ] E)desﬂatel: Jan Knoflik '
Cas vytvofeni:  07.11.2017 15:23
Pfijaté zpravy (405) Nazev: Nabidka B
Odeslané zpravy Text: Prvni dodavatelska ¢ast B
— Prilohy: nabidka 9_x.docx [
- R Hodnoty NejniZSi nabidkova cena s 485 .
Eidhoci(1) kritérii: DPH oo

0Odchozi

Obrazek 8: Podepsani nabidky - elektronicky podpis

Pokud zadavatel pro podani nabidky nevyzaduje ,Elektronicky podpis®, Ize vyuzit tlacitko , Obejit
elektronicky podpis“ na obrdazku 8.

Po Uspésném podepsani a odeslani se podand nabidka zobrazi v detailu vefejné zakazky v sekci
»,0deslané elektronické nabidky”, jak vidite na obrazku 9. Je zde uvedeno jméno uZivatele, ktery
nabidku odeslal, stav nabidky a datum jejiho doruceni. Zaroven si pres ikonu ,lupy” muZete
zkontrolovat detail odeslané nabidky, zejména pocet pfiloh a jejich velikosti.



E Odeslané elektronické nabidky / Zadosti o icast

Odeslané elektronické nabidky

N T S

KABATY s.r.0. Antonin Krejd dorucena 07.11.2017 09:17:07

Obrazek 9: Pfehled odeslanych elektronickych nabidek

O Uspésném odeslani nabidky systém také dodavatele informuje pomoci automaticky generované
Zpravy:

E Moje zpravy k zakazce

Q V pfipadé zijmu o GEast v tomto zadavacim fizeni doporutujeme kromé staZeni zadavacd dokumentace
rovnéz aktivaci odb&ru upozornéni na zmény v zadavaci dokumentaci, resp. vysvétleni zadavac
dokumentace k tomuto zaddvadmu fizeni.

Aktivovat
poslat zpravu zadavateli
Prijaté zpravy
N S 1Y

07.11.2017 09:17 systémové upozornéni Systém Prijeti elektronické nabidky
07.11.2017 08:34 vyzva Pavel Bures  Myzva

Obrazek 10: Piehled zprav

hlavni stranka » wefeiné zakdzky » Centralni nakup kancelarfskych potfeb I1. » Brijet’ elektronickes nabiaky

Prijata zprava - systémove upozornéni

Zadavaci fizeni Centralni nakup kancelafskych potfeb I1
Odesilatel Systém
Organizace odesilatele QCM s.r.o. [1€O: 26262525]
Prijemce Krejd Antonin
Datum 07.11.2017 09:17:08
Predmét Pfijeti elektronicke nabidky

Prijeti vVasi elektronické nabidky probéhlo v pofadku. Podrobnosti naleznete na detailu zakazky.

Obrazek 11: Detail pfijaté zpravy

Nabidku mlze dodavatel zneplatnit a poslat znovu, a to az do konce lhlty pro podani nabidek. Na to
si vSak musi nastavit opravnéni v sekci ,,Oprdvnéné osoby za dodavatele” v pfislusné verejné zakazce
pomoci symbolu ,tuzky” = , nastavit opravnéni“ viz obrazek 12. Pak v prehledu odeslanych nabidek,
dle obrazku 9, bude vedle symbolu ,lupa“ symbol , kfizek” pro zneplatnéni nabidky.

E Opravnéné osoby za dodavatele
piidat opravnénou osobu
Prirazeni dodavatelé
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Obrazek 12: Nastaveni prav dodavatele



