Navod pro podani nabidky v elektronické podobé

Pro podani nabidky v elektronické podobé je nutné byt zaregistrovdn jako dodavatel v elektronickém
nastroji E-ZAK na adrese https://zakazky.cenakhk.cz. Podrobné instrukce a systémové pozadavky k
podani nabidek prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK naleznete tamtéz v uzivatelské

pfirucce pro dodavatele.

Registrace dodavatele v E-ZAK: Pro plnohodnotnou Ucast ve vybérovém ¢i zaddvacim fizeni verejné
zakdazky je nutné provést registraci dodavatele v E-ZAK na adrese
https://zakazky.cenakhk.cz/registrace.html. K Gspésnému dokonceni registrace je vhodné pouzit
platny elektronicky podpis zaloZzeny na osobnim kvalifikovaném certifikdtu. Pokud takovyto
elektronicky podpis nevlastnite, Ize dokoncit registraci i bez jeho vyuziti. V pfipadé, Ze se Vam nedafi
zaregistrovat do systému, je pravdépodobné, Ze dodavatel byl pred vypsanim této verejné zakazky
»predregistrovan” zadavatelem. Dokonceni registrace je vtomto pfipadé moziné pomoci

hypertextového odkazu, ktery bude na zakladé pozadavku mailem na info@cenakhk.cz zaslan na
adresu dodavatele.

Test nastaveni prohlizece: na elektronickém profilu zadavatele E-ZAK mate moZnost si ovéfit v testu
prostfedi nastaveni prohlizece, zda splfiuje vSechny potifebné pozadavky.
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Obrazek 1: Test nastaveni prohlizece

Test odeslani nabidky Vdm umoini vyzkouset si elektronické podani testovaci nabidky v prostiedi
E-ZAK. Tento test ovéri i Vas elektronicky podpis.
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Podani elektronické nabidky

Zadavatel doporucuje dodavatelim vcas vyzkouset funkénost podani nabidky v elektronickém

nastroji E-ZAK a zaroven nabidku podat dostatecné vcas na to, aby byl prostor vyresit pfipadné

technické problémy. K tomu zadavatel uvadi, Ze nabidky jsou v elektronickém nastroji zasifrované a
pro zadavatele nedostupné az do konce lhiity pro podani nabidky.

Dodavatel vlozi do elektronického nastroje soubor s nabidkou. Tato moznost je dostupna na detailu

pFislusného zadavaciho fizeni po prihlaseni do systému E-ZAK. Dodavateli se zobrazi tlacitko ,poslat

nabidku“.

Maximalni velikost jednotlivych soubord vkladanych do elektronického nastroje je

omezena na 150 MB. Pocet vkladanych souborl omezen neni.

V pripadé zakazky délené na €asti je nutné pro kazdou ¢ast zaslat samostatnou nabidku.
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PREDBEZNE TRZNI KONZULTACE

H piedb&Zné trini konzultace

o g ) E Informace o vefejné zakazce
ZADAVACE Rizent B

DBID: 1416
Systémove Cisle VZ: PL7V00000274
Jednd se o Cast vefejné zakazky: Centralni nakup

@ Predb&Zna oznameni
Bl Vefeiné zakazl

@ vyhledavani KP-verze VII

B Ramcové dohody Datum zahdjeni: 07.11.2017

B Minitendry Nabidku podat do: 08.11.2017 07:00

@ DNS

[ Prehledy Nazev, druh veiejné zakazky a popis

B Kalendaf akcifudalosti

1 Prijaté zpravy (405)
1 Odeslané zpravy

predmétu

Ndzev: CNKP VII-Cast A: Kancelaiské
potfeby vietné nahradniho plnéni
Druh vefejné zakdzky: Dodavky

Strucny popis predmétu:
test 7A

INDIVIDUALNT KOMUNIKACE 1 Postup zadani, pfedpokladana hodnota
Postup: VZMR s uveiejnénim vyzvy

# Pichozi (1
m ReZim vefejné zakizky: VZ malého

H Odchozi

rozsahu
. Pfedpokiadand hodnota: 600 000 KE bez
Jan Knoflik DPH
= s DPH
admin

faze zadavaciho fizeni

Piijem nabidek
Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu
zadavaciho fizeni vaichni, nebo pouze vyzvani).

Zadavatel

Ufedm' nazev: Kralovéhradecky kraj
& ICO: 70889546
¥ Postovni adresa:

Pivovarské namésti 1245

500 03 Hradec Kralové
& Id profilu zadavatele ve VWZ: 72017-
010141

Adresa kontaktniho mista

Mabidky, resp. Zidosti o Gfast podavat na:
prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK
(https://test.zakazky.cenakhk.cz)

Obrazek 3: Detail vefejné zakazky s moznosti odeslani elektronické nabidky

Kliknutim na tlacitko ,poslat nabidku” se otevie stranka pro sestaveni nabidky. BEhem nacitani této

stranky muUZete byt vyzvani k povoleni spusténi Java appletu v prohlizeci. Je nezbytné jeho spusténi

povolit, tj. kliknout na tlacitko ,Run“ v dialogu na obrazku 4. Je vhodné zaskrtnou volbu ,,Do not show

this again for apps from the publisher and location above”, pokud jiZ pristé nechcete byt vyzyvani k

udéleni tohoto svoleni.

Do you want to run this application?

Mame: QCM s.r.0. - Cipher applet
2 Fublisher: QCM, 510,

=

(it~

Location:  hittps:/fdero. rakazky-onlre. o7

This appheaton wil run with urvestricted access which may put your computer and personal
infermation at risk, Fun this aooicaton only iF you trust the location and publisher above.

| Danat shaw this eczin for apps from the pubisher and location chove

B Marz Information [

Obrazek 4: Java dialog pro povoleni spusténi apletu

Cancal

vrv

Security Warning

Do you want to Continue?
The connection to this website is untrusted.

Mote: The certificate is not valid and cannot be used to verify the identity of this website,
Mare Information

Website: htips: /ftest. zakazky.cenakhk. cz: 443

| Continue | Cancel

Obrazek 5: Java dialog pro povoleni spusténi apletu



V pripadé, Ze je applet pouZit na zabezpecenych (Sifrovanych) strankach, jejichz certifikdt nemate
uloZen v prohlizeci, miZete byt nejprve dotazani na povoleni stazeni appletu z téchto stranek. V
tomto pripadé kliknéte na ,,Continue“ dle obrazku 5.

Na strance Nabidka vyplrite Pfedmét, Text a vloZte soubory s nabidkou pomoci tlacitka ,+Vybrat”.
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admin
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f Detail uZivatele
= S
B Odhlasit Pilohy: [ cviény soubor 1.doc (50 688 bajt)
[l Detail organizace Nazev souboru k. velkost Stay Status
B Dokumenty organizace cvigny soubor Ldoc |43,5 kB | T Hotovo

i Katalog organizaci
B Test nastaveni prohlizece

Maximalni moina velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Obrazek 6: Formular pro sestaveni nabidky

Zadavatel mlize pozadovat vloZeni hodnoticich kritérii. V takovém ptipadé je nutné vloZit hodnotici
kritéria, napt. celkova cena s nebo bez DPH, v prostfedni ¢asti stranky pro podani nabidky s nadpisem

-

sekce ,,Hodnoty kritérii“.

VloZeni vlastni nabidky provedete kliknutim na tladitko ,+Vybrat”. Tim se otevie dialogové okno pro
vybér souboru z Vaseho systému. Vyberte soubor, ktery chcete pfidat jako prilohu, a kliknéte na
tlacitko ,,Otevrit” v tomto dialogu. Zahdji se Sifrovani vybraného souboru (dle poZadavkd zakona),
které podle velikosti souboru muze trvat az nékolik desitek vtefin. O jeho Uspésném ukonceni budete
informovani zobrazenim nazvu souboru a jeho velikosti nad tlac¢itkem ,+Vybrat”. Timto postupem
pripojte vsechny soubory, které jsou soucasti nabidky.



Prilohy: [ evieny souboer 1.doc (50 688 baitd)
(] Mabidka 15.docx (501 679 bajt)

Movy soubor:
Mazev souboru Velikost Stav Status
Mabidka 15.docx 489,9 KB | 100% [
cvitny soubor 1.doc 43,5 KB I U N Hotovo

Maximalni mozna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Obrazek 7: Detailni pohled na seznam pfiloh

Jakmile mate vyplnéné vsechny Udaje a pfilozené odpovidajici soubory, mizZete kliknout na tlacitko
»pokracovat”, ¢imz prejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky.
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Obrazek 8: Podepsani nabidky - elektronicky podpis

Pokud zadavatel pro podani nabidky nevyzaduje ,Elektronicky podpis”, Ize vyuzit tlaéitko , Obejit
elektronicky podpis“ na obrazku 8.

Po Uspésném podepsani a odeslani se podand nabidka zobrazi v detailu vefejné zakazky v sekci
»,0deslané elektronické nabidky”, jak vidite na obrazku 9. Je zde uvedeno jméno uZivatele, ktery
nabidku odeslal, stav nabidky a datum jejiho doruceni. Zaroven si pres ikonu ,lupy” muzete
zkontrolovat detail odeslané nabidky, zejména pocet pfiloh a jejich velikosti.



E Odeslané elektronické nabidky / Zadosti o icast

Odeslané elektronické nabidky

N B N

KABATY s.r.0. Antonin Krejd dorucena 07.11.2017 09:17:07

Obrazek 9: Prehled odeslanych elektronickych nabidek

O Uspésném odeslani nabidky systém také dodavatele informuje pomoci automaticky generované
Zpravy:

E Moje zpravy k zakazce

ﬁ V pfipadé zajmu o Gast v tomto zadavacim fizeni doporucujeme kromé staZeni zadavad dokumentace
rovnéz aktivaci odbéru upozornéni na zmény v zadavad dokumentaci, resp. vysvétleni zadavad
dokumentace k tomuto zaddvacimu fizeni.

Pfijaté zpravy
T S

07.11.2017 09:17 systémové upozornéni Prijeti elektronické nabidky
07.11.2017 08:34 vyzva Pa\.rel Bures  Myzva

Obrazek 10: Prehled zprav

hlavni strénka » vefieing zakdzky » Centralni ndkup kancelafskych potfieb IT. » Aifey’ slektronicks nabidky

Prijata zprava - systémové upozornéni

Zadavaci fizeni  Centrdini ndkup kancelafskych potieb IL
Odesilatel Systém
Organizace odesilatele QCM s.r.0. [IC0; 26262525]
Prijemce Krejci Antonin
Datum 07.11.2017 09:17:08
Predmét Pfijeti elektronicke nabidky

Prijeti Vasi elektronicke nabidky probdhlo v pofadku. Podrobnosti naleznete na detailu zakazky.

Obrazek 11: Detail pfijaté zpravy

Nabidku mlze dodavatel zneplatnit a poslat znovu, a to az do konce lhity pro podani nabidek. Na to
si vSak musi nastavit opravnéni v sekci ,,Oprdvnéné osoby za dodavatele” v pfislusné verejné zakazce
pomoci symbolu ,tuzky” = , nastavit opravnéni“ viz obrazek 12. Pak v prehledu odeslanych nabidek,
dle obrazku 9, bude vedle symbolu ,lupa” symbol , kfizek” pro zneplatnéni nabidky.

E Opravnéné osoby za dodavatele
pridat opravnénou osobu
Prirazeni dodavatelé
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Obrazek 12: Nastaveni prav dodavatele



