VYZVA K PODANI NABIDKY

Vyzva k podéni nabidek k vefejné zakdzce zaddvané mimo reZim zékona &. 134/2016
Sb., 0 zadavéni vefejnych zakézek a v souladu se Smérnici & 3 Rady
Kralovehradeckého kraje jako vefejna zakazka malého rozsahu 2. kategorie

| NAZEV VEREJNE ZAKAZKY:

~ZLajisténi dodavek kancelaFskych potieb pro Krajsky iifad
Kralovéhradeckého kraje“

(dale téz jen ,,zakazka”)
ReZim vefejné zakazky:

Dle ustanoveni § 27 pism. a) zdkona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjSich predpisi, se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky
snézvem ,ZajiSténi doddvek kancelafskych potfeb pro Krajsky afad
Kralovéhradeckého kraje*, zadivanou mimo re¥im zdkona &. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakdzek v platném znéni (dale téZ jen ,,ZZVZ" nebo ~Zakon”™).
S vybranym dodavatelem bude uzavfena ramcové kupni smlouva.

2) IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE:

Zadavatel: Kralovéhradecky kraj

Sidlo: Pivovarské namésti 1245, 500 03 Hradec Krilové
IC: 708 89 546

DIC: CZ 708 89 546

Osoba opravnénd jednat: | PhDr. Jifi St&pan, Ph.D. - hejtman

Adresa profilu zadavatele: | https://zakazky.cenakhk.cz/profile display 2.html

Ing. Petr Hylmar
e-mail: phylmar@kr-kralovehradecky.cz
Tel.: 495817302

Kontakini osoba ve
vécech technickych:

Mgr. Jakub Komanek
e-mail: jkomanek@kr-kralovehradecky.cz

Tel.: 495817380

Kontaktni osoba ve véci
vefejné zakazky:




3) PREDPOKLADANA HODNOTA VEREJNE ZAKAZKY

Celkova pfedpoklidana hodnota veiejné zakizky éini 790.000 Ké bez DPH.

Piedpokladana hodnota je zdrovefi maximdlni moZna nabidkova cena, tuto cenu
nesmi dodavatel ve své nabidce prekroéit.

Pfedpokladand hodnota vefejné zakazky je nejvySe pripustnd a nepiekroCitelna.
PfedloZenda nabidka s vy$si neZ pfipustnou a nepfekrocitelnou cenou bude z tcasti na
vefejné zakazce vyrazena.

4) PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Pfedmétem této zakazky je dodavka kancelafskych potfeb dle specifikace pfedmétu
plnéni vefejné zakazky obsaZené v priloze ¢. 5 zadavaci dokumentace.

1. CPV kod vetejné zakazky:

v’ 30192000-1 kancelafské potieby

S vybranym dodavatelem bude uzavfena (ramcova) kupni smlouva, v jejimZ ramci bude
zadavatel opravnén ¢init dfl¢i objednavky kancelafskych potfeb. Rdmcovéd smlouva
bude uzaviena s dodavatelem, jehoz nabidka bude vybrana jako nejvhodnéjsi na
zdkladé dale uvedeného hodnotictho kritéria.

5) DOBA PLNENI A MISTO ZAKAZKY

Mistem plnéni (pfedani) je sidlo zadavatele, tj. Pivovarské naméstf 1245, 500 03 Hradec
Kralové (pHpadné detaSované pracovisté Halkova ulice Nachod, Svendova ulice Hradec
Kralové)

S vybranym dodavatelem bude uzavfena rdmcova smlouva na rok 2018 (1. 1. 2018 - 31.
12. 2018).

6) ZADAVACI DOKUMENTACE

Zadéavaci dokumentaci tvofi souhrn tdaji a dokumentd nezbytnych pro zpracovani
nabidky. Soucasti zadavaci dokumentace jsou:

tato textova Cast zadavaci dokumentace - Vyzva

- formulaf Kryci list nabidky — pfiloha ¢. 1

- vzor Cestného prohlaseni k prokazani kvalifikace — pfiloha ¢. 2
- navrh smlouvy — pfiloha ¢. 3

- vzor pro seznam poddodavatelfi — pfiloha ¢. 4




- specifikace poZadovanych kancelafskych potteb — pfiloha & 5
- specifikace rozsahu kanceldfskych potfeb — ptiloha ¢. 6

- navrh rezervaéni smlouvy - pfiloha & 7

7) PODMINKY KVALIFIKACE

7.1 Pozadavky na prokézéini splnéni kvalifikace:

Kvalifikovanym pro plnéni vefejné zakazky je dodavatel, ktery splni zdkladni
zpusobilost, profesni zpiisobilost a technickou kvalifikaci (P¥iloha & 2 této Vyzvy, neni-
li dale stanoveno jinak).

Pokud do doby rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ptestane dodavatel spliiovat
kvalifikaci, je dodavatel povinen nejpozdé&ji do 5 pracovnich dnii tuto skutetnost
Zadavateli pisemné oznamit.

Dodavatel, ktery nespini kvalifikaci v poZadovaném rozsahu, miiZe byt z Gdasti v
zadavacim fizeni vylouden, vybrany dodavatel bude v pfipadé nesplnéni kvalifikace
vyloucen vidy.

7.2 Zakladni zpiasobilost nesplituje dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zah4jenim zadavactho Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny &n uvedeny v ptiloze & 3 ZZVZ nebo obdobny
trestny &in podle pravniho ¥adu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se
nepiihlizi,

b) m4 v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socialnf zabezpedeni a pfisp&vku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuZ bylo vyddno rozhodnuti o tpadku, viiéi némuz byla
nafizena nucend sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné situaci podle
pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle pism. a) splfiovat tato
pravnicka osoba a zéroveri kaZdy ¢len statutdrniho orgénu. Je-li élenem statutirniho
organu dodavatele pravnickd osoba, musi podminku podle pism. a) spliiovat tato
pravnickd osoba, kaZdy ¢len statutirntho organu této pravnické osoby a osoba
zastupujici tuto pravnickou osobu v statutdrnim organu.

Utastni-li se zad4vaciho ¥izeni pobocka zavodu feské pravnické osoby, musi podminku
podle pism. a) splfiovat osoby uvedené v predchozim odstavci a vedouci pobocky
zavodu.

Ulastni-li se zadavaciho fizeni pobocka zavodu zahranini pravnické osoby, musi
podminku podle pism. a) splfiovat tato pravnicka osoba a vedouci pobocky zavodu.




Dodavatel prokaze splnéni zakladni zpusobilosti pfedloZenim vypInéného cestného
prohlaSeni — viz P¥iloha ¢. 2 této Vyzvy.

7.3 Profesni zpiisobilost

Profesni zptisobilost prokaze dodavatel, ktery pfedloZi ¢estné prohlaSeni (viz P¥iloha ¢.
2 této Vyzvy) podepsané osobou opravnénou jednat jménem/za dodavatele, kterym
potvrdi, Ze niZze pozadovanymi doklady disponuje ve Ihiité k podani nabidek:

a) vypis z obchodniho rejstiiku, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, pokud je v ni
zapsén, ne star$i nez 3 mésice pfede dnem zahdjeni zadavactho fizeni,

b) doklad o opravnéni k podnikdni podle zvlaStnich pravnich pfedpist
v rozsahu odpovidajicimu plnéni zakazky, zejména dokladu prokazujiciho
piisludné Zivnostenské opravnéni ¢i licence.

Dodavatel prokaZze splnéni profesni zptisobilosti v nabidce pfedloZenim
vyplnéného &estného prohlageni — viz Ptiloha ¢, 2 této Vyzvy.

7.4 Technicka kvalifikace

Dodavatel prokéze spnéni technické kvalifikace pfedloZzenim nasledujicich dokumenti
formou &estného prohlaseni (viz P¥iloha & 2 této Vyzvy), kterymi potvrdi, Ze spltiuje
zde uvedené poZadavky na prokdzani technické kvalifikace:

K prokéazani technické kvalifikace poZaduje zadavatel pfedloZeni seznamu vyznamnych
dodévek poskytnutych za posledni tfi (3) roky pfed zahdjenim zadavaciho fizeni vetné
uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace objednatele.

Ze seznamu vyznamnych dodavek musi vyplyvat realizace alespoii dvou (2) dodavek
obdobného charakteru, tedy dodani kancelaiskych potieb.

Minimdlni droveti tohoto technického kvalifikacniho pfedpokladu:
Alespoii dvé zakdzky s finanénim plnénim minimalné v hodnoté 250 tis. K¢ bez DPH

za kazdou z nich.

8) PODDODAVKY

Dodavatel ve své nabidce specifikuje ¢asti vefejné zakazky, které ma v imyslu zadat
jednomu ¢i vice poddodavatelirm a uvede identifikaini udaje kazdého poddodavatele.
Tuto specifikaci pfedloZi formou seznamu poddodavateli, ktery bude soucasti nabidky
jako pfiloha smlouvy o dilo (vzor seznamu poddodavatelil je pfilohou &. 4 této vyzvy).
Pokud dodavatel nema vtmyslu zadat Casti vefejné zakazky jednomu i vice
poddodavateltim, pfedloZi éestné prohladeni o tom, Ze poddodavatele pfi plnéni vefejné
zakéazky nevyuZije. Pokud bude dodavatel plnit ¢ast svych zavazki pomoci dalSich
osob, je povinen zajistit, aby bylo plnéni dodano v tzv. rezimu nihradniho plnéni.

9) POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKY

9.1 Zadavaci podklady:

Podkladem pro vypracovani nabidky vefejné zakazky je tato vyzva a jeji pfilohy
(zadéavaci dokumentace podle Cl. 6 této vyzvy).




9.2 Pozadavky na strukturu nabidky
Nabidka bude zpracovéna v nasledujici struktufe:

1) vyplnény kryci list nabidky - cenovd nabidka, v &lenéni: CENA bez DPH, DPH,
CENA S DPH - Piloha ¢. 1 této Vyzvy,

2) obsah nabidky s uvedenim &isel stran a ndzvii &ast nabidky,

3) vyplnény navrh smlouvy, podepsany osobou opravnénou jednat za dodavatele

(Pfiloha ¢. 3 této Vyzvy),

4) doklad o opravnéni osoby, ktera podepsala navrh smlouvy, jednat za dodavatele
(napf. plna moc / vypis z OR),

5) Cestné prohlaSeni o spInéni kvalifikace — Piloha &. 2 této Vyzvy,

6) seznam poddodavatelti pro realizaci zakazky nebo estné prohlaseni, Ze jich

nebude vyuZivat (Pfiloha &. 4 této Vyzvy),

7) vyplnénou tabulku ceny — piflohu & 5 - specifikace kancelé¥skych potfeb, kterd

bude slouZit zdroveri jako polozkovy roz pocet,
8) _daldi dokumenty.

9.3 Dalsi pozadavky na zpiisob zpracovani nabidky

Nabidku poda dodavatel pisemné v 1 ti§téném originale a jedné elektronické kopii na
datovém nosi¢i (napt. CD, DVD), v souladu s podminkami uvedenymi v zadavaci
dokumentaci. Nabidka, véetné veskerych dokumentti, bude zpracovana v ceském
jazyce. Veskeré doklady ¢i prohlasent, u nich¥ je vyZadovan podpis dodavatele, museji
byt podepsiny statutirnim zistupcem dodavatele; v pfipadé podpisu jinou osobou
musi byt original nebo tifedné ovéfend kopie jejiho zmocnéni predloZeny v nabidce.
Nabidka bude kvalitnim zptisobem vytiténa tak, aby byla dobfe &itelna, a bude svazina
Ci jinak zabezpefena proti manipulaci s jednotlivymi listy véetné pfiloh. Nabidka
nebude obsahovat opravy a pfepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. Viechny
listy nabidky i p¥iloh budou f4dné otislovany prib&#nou vzestupnou &selnou fadou.

9.4 Navrh smlouvy

Névrh smlouvy musi bezvyhradné odpovidat vzoru smlouvy (pfiloha ¢. 3 a piiloha ¢&.
7) a zadavacim podminkdm, doplnény dodavatelem o vyznadené udaje.

Pokud navrh smlouvy nebude odpovidat zadédvacim podminkim a ostatnim &istem
nabidky dodavatele, bude tato skuteénost diivodem pro vyfazeni nabidky a vylouceni

dodavatele ze zadavaciho ¥izeni.

Dodavatel bere na védomi, Ye uzavieni smlouva bude zvefejndna na profilu
zadavatele a v registru smluv v souladu s p¥islunymi privnimi predpisy. Pokud
dodavatel néjakou ¢ast své nabidky povaZuje za obchodni tajemstvi, je povinen
takové &asti jasné oznacit a uvést konkréini ditvod pro nemo#nost zvefejnéni.




10) POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

Nabidkova cena, kterou dodavatel uvede v krycim listu (pfiloha ¢. 1), musi zahrnovat
veskeré naklady na realizaci pfedmétu plnéni zakazky a bude oznacena jako nejvyse
pfipustnd a plaina po celou dobu pInéni zakazky. V této cené budou obsazeny veskeré
sluzby, dodavky, prace a ¢innosti potfebné pro fadnou realizaci vefejné zakazky, a to
v ¢lenéni poZadovaném zadavatelem.

Nabidkovd cena bude uvedena jako cena nejvySe pfipustnd a nesmi pfekrocit
predpokladanou hodnotu bliZe specifikovanou ve Vyzvé béhem celé realizace plnéni.

11) OBCHODNI A JINE SMLUVNI PODMINKY

Obchodni a jiné smluvni podminky jsou bliZe specifikovany v Pfiloze ¢. 3 (Navrh
smlouvy o dilo) a v pfiloze ¢. 7 (ndvrh rezervaini smlouvy), ktera je nedilnou soucast
této vyzvy. Navrhy smluv budou doplnény tidaji na vyznadenych mistech a podepséany
dodavatelem, resp. osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele. Jiné zasahy do
smluv jsou nepfipustné. Pokud navrhy smluv nebudou odpovidat zadavacim
podminkdm a ostatnim Castem nabidky dodavatele, bude tato skute¢nost ditvodem pro
vyfazeni nabidky a vylouceni dodavatele ze zaddvaciho fizeni.

12) HODNOTICI KRITERIA, ZPUSOB HODNOCENI

Hodnoceni nabidek bude provedeno podle ekonomické vyhodnosti nabidky, kde
jedinym hodnoticim kritériem bude nabidkova cena. Jako nejvhodnéjsi bude vybrana

swwvr

13) LHUTA A MiSTO PRO PODAVANI NABIDEK

Nabidky se podavaji pisemné v listinné formé osobné nebo doporucené postou v fadné
uzavienych obélkach. Na obélce bude uvedeno velkymi pismeny:

NEOTEVIRAT - ,,ZajiSténi dodavek kancelafskych potieb pro Krajsky
urad Kralovéhradeckého kraje“

Déle bude na obélce uveden nazev a adresa dodavatele. Obdlky musi byt na pfelepu
opatfeny razitkem dodavatele.

Lhiita pro podéani nabidek kon¢i dne 17. 10. 2017 v 10:00 hod. VSechny nabidky musi byt
dorudeny zadavateli do skonceni Ihiity pro podani nabidky. Nabidky se podavaji na
dorucovaci adrese zadavatele:

Kralovéhradecky kraj

Pivovarské namésti 1245




500 03 Hradec Kralové

Dodavatelé doruci nabidky na podatelnu zadavatele (Pivovarské ndmésti 1245,
500 03 Hradec Kralové) v tfednich dnech pondéli a stfeda 8.00 — 16.00 hod.,
v ostatnich pracovnich dnech titery, &tvrtek, patek 8.00 — 13.00 hod. nebo postou na
shora uvedenou adresu.

Pro uréeni, kdy byla nabidka zadavateli dorucena, je rozhodujici otisk podaciho razitka
podaciho mista zadavatele. V pfipadé dorudeni postou je za okamzik pfedani
povazovano pfevzeti zésilky adresatem.

K nabidkim doruéenym zadavateli po uplynuti stanovené lhity se nepfihlizi,

15) ZADAVACI PODKLADY A ZADAVACi LHUTA

Podkladem pro vypracovéni nabidky vefejné zakazky je tato vyzva a jeji pfilohy.
Zadavaci Ihtta, j. Ihiita, po kterou jsou dodavatelé svymi nabidkami vazani, &ini
devadesat (90) kalendafnich dnii a za¢ina béZet okam¥ikem skondeni Ihiity pro podéni
nabidek.

16)  VYSVETLEN{ ZADAVACi DOKUMENTACE

Dodavatelé jsou opravnéni poZadovat od Zadavatele vysvétleni Zadavaci dokumentace
- dodatecné informace k zad4ni.

Zadost o vysvétleni Zadavaci dokumentace se podavé pisemné nebo elektronicky
8 uznavanym elektronickym podpisem a musf byt dorudena Zadavateli nejpozdéji 3

pracovni dny p¥ed uplynutim Thaty pro podani nabidek.

kontakini osoba: Mgr. Jakub Komanek,
e-mail: jkomanek@kr-kralovehradecky.cz

Telefonické Zadosti nejsou akceptovany.

Zadavatel bude dodateéné informace véetné pfesného znéni poZadavku uvefejiiovat na
profilu zadavatele (https://zakazky.cenakhk.cz/profile display 2.html)

Zadavatel odeSle vysvétleni, piipadné souvisejici dokumenty nejpozd&ji do 2

pracovnich dnti ode dne dorudeni pisemné Zadosti dodavatele.

Zadavatel mbZe poskytnout dodavatelim dodatené informace k zadavacim
podminkam i bez pfedchozi zadosti.

17)  DALSIINFORMACE A PODMINKY ZADAVACIHO RIZENT

Zadavatel si dile vyhrazuje privo:

- kdykoli zrusit zad4vaci ¥izeni i bez uvedeni divodu,

- poZadovat od tdcastnikii dopliiujici informace, ové¥it si skutetnosti uvedené v
nabidce, ¢i vyjasnit si informace uvedené v nabidkach,

- kdykoliv si vyzadat originély, nebo ov&fené kopie dokumentit k ovéfeni splnéni
podminek kvalifikace dodavatelem,




- zménit nebo upravit podminky stanovené v zadani; pokud tato zména nastane,
zadavatel bude o této zmé&né informovat a v pfipadé podstatnych zmén prodlouZi
zadavatel lhiitu k podéni nabidek; dodavateltim v takovém piipadé nenalezi zadna
thrada vzniklych naklad.

Dodavatel miiZe podat v zadévacim fizeni pouze jednu nabidku. Dodavatel, ktery podal
nabidku v zadavacim F¥izeni, nesmi byt soulasné poddodavatelem, jehoZ
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZ zadavacim ¥izeni prokazuje kvalifikaci.
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

Nabidky ani jejich jednotlivé ¢asti nebudou tcastnikiim vraceny. Utastnici berou na
védomi, Ze ti¢ast v zadavacim Fizeni jim nevznika pravo na jakoukoli ithradu vydajt
spojenych s uasti v zaddvacim Fizeni, se zpracovanim a podanim nabidky. PfedloZené
nabidky a navrhy zadavatel nevraci.

Utastnik bere na védomi, Ze je ve smyslu ust. § 2 pism. e) zakona ¢&. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zédkon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpisii, povinen poskytnout subjektim provadéjicim
audit a kontrolu v souvislosti s pfedmétem plnéni vSechny nezbytné informace a
spoluptisobit pfi vykonu finanéni kontroly.

Podénim nabidky se stava dodavatel ti¢astnikem zadavaciho fizeni a tim také pfijima
plné a bez vyhrad podminky vefejné zakézky, véetné vSech dodatki. Predpoklada se,
7e dodavatel pfed podanim nabidky peclivé prostuduje vSechny pokyny, formuléfe,
terminy a specifikace obsaZené v této zadavaci dokumentaci vetné ptiloh a bude se jimi
fidit. Pokud dodavatel neposkytne v¢as vSechny pozadované informace a dokumentaci,
nebo pokud jeho nabidka nebude ve v3ech ohledech odpovidat zaddvaci dokumentaci,
miiZe to mit za dtsledek vyfazeni nabidky.

Vsechny néklady souvisejici s p¥ipravou a podanim nabidky hradi vyhradné pfislusny
dodavatel.

Zadavatel nenese odpovédnost za zadné vydaje ani ztraty jakéhokoli druhu (a nebude
je tedy hradit), které p¥ipadné utrpi dodavatel v souvislosti s i€asti v zadavacim fizend.

Zadavactho Fizeni se miiZe Gcastnit pouze dodavatel, ktery zaméstnava alespon 50 %
osob se zdravotnim postizenim, podle § 67 zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti,
ve znéni pozdé&jsich piedpisi, z celkového poctu svych zaméstnancii.
Skuteénost, Ze v ramci dodavatele je na chrinénych pracovnich mistech zaméstnano
alespoii 50 % osob se zdravotnim postiZenim z celkového poctu zaméstnanci, musi
byt uvedena v nabidce spoleéné s potvrzenim Utadu prace Ceské republiky:
rozhodnym je primérny pfepoéteny pocet zaméstnancti za kalendaini ctvrtleti

pfedchazejici zahdjeni zadavaciho fizeni.

Zadavatel vyluéuje moznost prokazovat tyto skutecnosti prostiednictvim jinych
osob.

Dodavatel je povinen pro zadavatele rezervovat odbéry v ramci nahradniho plnéni dle

§ 81 zdkona 435/2004 Sb., o zameéstnanosti do vySe ceny vefejné zakézky nabidnuté



dodavatelem pro rok 2017. Soudasti Kupni smlouvy s vybranym dodavatelem bude
Rezervaéni smlouva na doddvky nahradniho plnéni v roce 2018.

Dodavatelé dale doru¢i zadavateli vzorky kancel4fskych potteb dle Specifikace rozsahu
plnéni kancelafskych potfeb (p¥iloha &. 5) a Tabulky ceny — Specifikace kancela¥skych
potfeb (piiloha ¢&. 6) pro ovéfeni naplnéni zadavatelem stanovené specifikace plnéni.
Vzorky kancelafskych potfeb budou dorudeny do sidla zadavatele nejpozdéji do chvile
oteviréni obalek, které probéhne bez zbyte¢ného odkladu po uplynuté Ihiity pro podani
nabidek.

V Hradci Kralové dne 27. 9. 2017

JUDr. Ivaha Kieckova,
feditelka Krajského titadu Kralovéhradeckého kraje

Piiloha ¢. 1 - Kryci list nabidky

Pfiloha &. 2 - Cestné prohlageni o spInéni kvalifikatnich pfedpokladit

Pfiloha €. 3 — Navrh smlouvy

Pfiloha €. 4 — Seznam poddodavateli

Pfiloha ¢. 5 — Tabulka ceny - Specifikace kancelafskych potfeb - bude uZita jako p¥iloha
smlouvy

Pfiloha ¢. 6 — Specifikace rozsahu pInéni kancelafskych potieb

Pfiloha ¢. 7 — navrh rezervaéni smlouvy - stane se p¥ilohou kupni smlouvy






