SMLOUVA O POSKYTOVANI BEZPECNOSTNICH SLUZEB
uzaviend ve smyslu ustanoveni § 1746 odst. 2 zdkona ¢&. 89/2012 Sb., ob&anského zékoniku

mezi nasledujicimi smluvnimi stranami

(dale jen ,Smlouva”)

l.
SMLUVNI{ STRANY

Objednatel:

Studijni a védecka knihovna v Hradci Kralové

se sidlem: Hradecka 1250/2, 500 03 Hradec Kralové

zapsana v: obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Hradci Krélové, oddil Pr,
vloZka 1100

ICO: 004 12 821

jednajici: Megr. Evou Svobodovou, feditelkou

(dale jen ,,Objednatel”)

Dodavatel:

FORCORP GROUP spol. s r.o.

se sidlem: Hamerska 812/17a, Holice, 779 00 Olomouc

zapsana v: obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Ostravé, oddil C, viozka 43244
IC: 27841031

DIC: CZ 27841031

jednajici: Megr. Irenou Jelinkovou, jednatelkou spoleénosti

(déle jen ,Dodavatel”)

(Objednatel a Dodavatel déle také spoleéné jako ,Smluvni strany” nebo jednotlivé jako ,Smluvni
strana”)

uzaviraji tuto Smlouvu:
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il.
PREAMBULE

Tato Smlouva je uzavirdna na zdkladé vysledkl vefejné zakazky vyhlasené Objednatelem
s nazvem: Zajisténi ostrahy objektu knihovny, jejimZ se stal Dodavatel vybranym dodavatelem.

Dodavatel timto vyslovné prohlasuje, Ze disponuje pfislusnym podnikatelskym opravnénim ve
vztahu k pfedmétu této Smlouvy a toto bude mit k dispozici po celou dobu trvani této
Smlouvy.

Dodavatel déle vyslovné prohladuje, Ze je naleZité materidlné&, technicky i persondlné vybaven
k zajistovani viech Cinnosti, které tvofi pfedmét této Smlouvy a Ze mu nejsou znamy Zadné
skutecnosti, které by na jeho strané branily fadnému provedeni pfedmétu smlouvy, a pokud
tyto nastanou, ozndmi je bez zbyteéného odkladu Objednateli.

Dodavatel dale vyslovné prohlasuje, Ze v okamiiku uzavieni této Smlouvy proti nému neni
zahdjeno ani vedeno spravni & jiné fizeni, jehoi pfedmétem by bylo omezeni & zruSeni
opravnéni kvykonu podnikatelské é&innosti uvedené v ustanoveni odst. 2. tohoto élanku
Smlouvy.

Objednatel prohlasuje, Ze m3a zajem na zajisténi Fadnych a kvalitnich sluieb vrozsahu a za
podminek uvedenych v této Smlouvé.

1.
PREDMET SMLOUVY

Pfedmétem této Smlouvy je zavazek Dodavatele zajistit pro Objednatele po dobu trvéni této
Smlouvy bezpeénostni a s nimi souvisejici sluiby (zejm. ochrana majetku Objednatele
nachdézejici se v niZe specifikovaném objektu), jak jsou definovéany v pfiloze €. 1 a 2, které tvofi
nedilnou soucast této Smlouvy, v rozsahu dle €ldnku IV. této Smlouvy, a to v objektu
Objednatele na nasledujici adrese: Hradecka 1250/2, 500 03 Hradec Kralové (déle jen
souhrnné ,Bezpetnostni sluzby*).

Dodavatel bere na védomi, Ze charakteristika objektu (budovy), kterd je pfedmétem
Bezpeénostnich sluZeb, je nasledujici:

Objekt ma tvar pismene X s 5 nadzemnimi a 1 podzemnim podlazim,

V objektu Objednatele se mohou, mimo standardnich sluZzeb pro étenare, konat razné
spoledenské, kulturni, vzdélavaci akce, véetné programt pro déti.

V objektu je instalovdn: systém elektronické poZarni signalizace (EPS), elektronicky
zabezpedovaci systém (EZS), pfistupovy systém (ACS), kamerovy systém (CCTV) a systém
elektromagnetické ochrany zaji$tujici ochranu knihovniho fondu.



Podzemni prostory jsou vyuZivané pro parkovisté osobnich automobil(, dilna Gdrzby, sklady a

mistnosti technologie (strojovny VZT, nadri a strojovnu SHZ, ventilovou stanici SHZ,
vyménikovou stanici, chladici zafizeni YORK, nahradni zdroj elektrické energie, atd.).

1.NP - slouzi pro kavarnu, jeji prostory probihaji do 2.NP, pro vystavni halu — galerii, U
pfivozu, ktera rovnéZ prostorové zasahuje do 2.NP, déle pro samoobsluinou $atnu, sklad knih
(482 m2), vstupni halu pro vefejnost (z Hradecké ulice) s vypUujénim pultem a zazemim, dale
se zde nachazi centrdini schodi$té, které prochazi celou budovou az do 5.NP, vchod pro
zameéstnance (kridlo 2 na zdpadni strané od HZS - hasié).

2.NP — zde se nachazi centralni schodi$té s odpoctinkovou zénou a automatem na kavu,
kancelafe véetné prostor PC uc¢ebny (376 m2) a sklady knih (485 m2).

3.NP — zde je prostory volného vybéru (1081 m2), centralni prostor v hale sluZeb, vypGjéni
pult se zazemim (129 m2), kanceldfe (242 m2) se zdzemim a sklad knih (487 m2).

4.NP — zde se nachazi studovny s volnym vybérem (682 m2), kanceldfe (274 m2) se zazemim,

prostor pro vypujéni sluzbu (129 m2) a sklad knih (487 m2).

5.NP - zde jsou 2 studovny (79 m2) s konferenénim salem (123 m2), prostory pro vefejnost
(749 m2), sklad knih (489 m2) a vypQjéni prostor se zdzemim (129 m2).

Budova ma z hlediska funkénosti 5 zén:
1. ¢&ast, ktera je pfistupna vefejnosti (kfidlo €. 1,3)

2. d&ast kancelarska (kfidlo é. 2) vé. konferenéniho sdlu

3. ¢&ast skladova (kfidlo &. 4)

4. v suterénu Cast technicka jako napf. strojovny, technologie VZT, SHZ apod. (kfidlo €. 2, 4)
5. podzemni garaie v suterénu (pod kfidly ¢. 1, 3)

Rozdéleni kridel:

kfidlo 1 — SV pro verejnost (smér k fece a k Hradecké ulici),

kfidlo 2 — SZ kanceldrskd ¢ast v&. konferenéniho sélu (smér k fece a k HZS — hasicim),
kfidlo 3 - 1V pro vefejnost (smér k nemocnici a k Hradecké ulici)

kiidlo 4 — JZ sklady knih (smér k nemocnici a k HZS — hasi¢am)
Prostory kavarny a galerie se pronajimaji.

Dodavatel se zavazuje realizovat pro Objednatele rovnéz pfipadné mimofadné Bezpecnostni
sluZby po ukonéeni provozni doby knihovny. Tyto akce jsou véas ohladeny predem a vidy
zapsany do provozni knihy a Smluvni strany se pfedem dohodnou na jejich rozsahu a néplni.
Cena za tyto mimoradné sluzby bude hrazena nad ramec celkové ceny uvedené v élanku VI.
bodu 7.1 této Smlouvy, avsak v hodinovych sazbach dle €élanku VII. bodu 7.3 této Smlouvy.

Hlavni rizika objektu: pohyb nezadoucich osob, poZar, tnik vody, vyhruzka bombou, pfirodni

Zivly.



V.

ROZSAH BEZPECNOSTNICH SLUZEB, MiSTO A DOBA PLNENI

Bezpeénostni sluzby budou poskytovany v objektu Objednatele v nasledujicim rozsahu:

strazni &innost: 1 pracovnik ostrahy bez specidlniho vybaveni pfitomny nepfetriité po

oteviraci dobu knihovny a provédéni tklidovych sluzeb 6 dntl v tydnu, tj.:

Pondéli: 5.30 — 20.00 hodin
Utery: 5.30 - 20.00 hodin
Stfeda: 5.30—22.00 hodin
Ctvrtek: 5.30 - 20.00 hodin
Patek: 5.30—20.00 hodin
Sobota: 7.30 - 13.00 hodin

1 pracovnik ostrahy bez specidlniho vybaveni pfitomny nepfetrzité po otviraci dobu knihovny

pro vefejnost 6 dnl v tydnu, tj.:

Pondéli: 8.30 - 20.00 hodin
Utery: 8.30 - 20.00 hodin
Stfeda: 10:30 - 22.00 hodin
Ctvrtek: 8.30 - 20.00 hodin
Patek: 8.30—20.00 hodin
Sobota: 8.30—13.00 hodin

V dobé o letnich prézdninéch (tj. v éervenci a srpnu) je 1 pracovnik ostrahy bez specialniho

vybaveni pfitomny nepfetrfité po oteviraci dobu knihovny a provadéni tklidovych sluieb 5

dnd v tydnu, tj.:
Pondéli:

5.30 - 18.45 hodin

Utery: 5.30 — 17.30 hodin
Stfeda: 5.30—18.45 hodin
Ctvrtek: 5.30-17.30 hodin
Patek: 5.30 - 17.30 hodin

V dobé o letnich prdzdninach (tj. v éervenci a srpnu) je 1 pracovnik ostrahy bez specidlniho
vybaveni pfitomny nepfetrZité po otviraci dobu knihovny pro vefejnost 5 dnu v tydnu, tj.:

Pondéli: 11.30 — 19.00 hodin
Utery: 8.30 — 16.00 hodin
Stfeda: 11.30 - 19.00 hodin
Ctvrtek: 8.30 — 16.00 hodin
Patek: 8.30 - 16.00 hodin

Celkem: 142 hodin tydné resp. 100 hodin v dobé letnich prazdnin, mimo sobot ¢i pracovnich
dni, na které pfipadne statni svatek. Mimo tuto dobu (tj. mimo dobu vykonu fyzické ostrahy
objektu) bude vidy aktivni sluzba EZS.

Rozdéleni smény je v kompetenci Dodavatele.
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Mistem plnéni je budova sidla Objednatele, tedy zadavatele vefejné zakazky na adrese:
Hradecka 1250/2, 500 03 Hradec Kralové.

Dodavatel je povinen poskytovat Bezpe&nostni sluzby dle této Smlouvy po celou dobu trvani
jeji platnosti.

V.
PRAVA A POVINNOSTI DODAVATELE

Dodavatel bere na védomi, e v souladu s ustanovenim § 219 odst. 1 zdkona €. 134/2016 Sh., o
zadavani veiejnych zakédzek, bude tato Smlouva uvefejnéna na profilu zadavatele, tj.
Objednatele. Stejné tak bude uvefejnéna i vySe skute¢né uhrazené ceny za plnéni Smlouvy.
Dodavatel vyslovné prohlasuje, Ze veikeré informace, skute¢nosti a dokumentace tykajici se
Pfedmétu smlouvy, které jsou pfipadné pfedmétem obchodniho tajemstvi a povaiuji se za
davérné, pifedem Objednateli pisemné a jasné oznacil a nejsou obsaZeny v této smlouveé.

Dodavatel je povinen poskytovat Bezpeénostni sluzby Objednateli dle svych odbornych
schopnosti a znalosti za podminek sjednanych v této Smlouvé na svou odpovédnost, na své
naklady a ve sjednané dobé, pfipadné poskytnuti Bezpecnostnich sluzeb podle této Smlouvy
nalefité zajistit zpuUsobilymi poddodavateli. Pfi provadéni Bezpecnostnich sluieb
poddodavatelem ma Dodavatel odpovédnost, jako by Bezpecnostnich sluZby poskytoval sam.
Dodavatel je oprdvnén povéfit provedenim é&asti plnéni pouze poddodavatele uvedené
v Seznamu poddodavatel (pfiloha & 3 této Smlouvy). Dodavatel je opravnén poZadat
Objednatele o zménu v Seznamu poddodavatel(. V pfipadé, Ze Dodavatel o zménu v Seznamu
poddodavatelli podda, je prdvem Objednatele rozhodnout o tom, zda Z3dost o zménu
v Seznamu poddodavatel( akceptuje nebo odmitne, pfiéemz odmitnuti nesmi byt bezdGivodné.

Odliné od pfedchoziho odstavce se sjedndvd, Ze Dodavatel je opravnén zménit
poddodavatele, pomoci kterého prokdazal éast splnéni kvalifikace, jen v nutnych a zavainych
pfipadech (zejména zahdjeni insolvenéniho fizeni proti poddodavateli, poddodavatel prerusil ¢i
ukonéil svou ¢Einnost, poddodavatel pfestal spliiovat kvalifikaci, jejimZ prostfednictvim
prokazoval Dodavatel ¢ast kvalifikace ve vefejné zakazce) s pfedchozim pisemnym souhlasem
Objednatele, pfic¢emz novy poddodavatel, dosazeny za plvodniho, musi disponovat minimélné
stejnymi kvalifikaénimi predpoklady, které plvodni poddodavatel prokazoval za Dodavatele
coby Gdastnika vramci vefejné zakazky. V pfipadé zjisténi skutecnosti, které oduivodriuji
potfebu zmény poddodavatele, pomoci kterého Dodavatel prokazoval ¢ast kvalifikace ve
vefejné zakdzce, je Dodavatel povinen tuto skuteénost Objednateli pisemné oznamit do 5 dna
po jejich zjisténi. Své kvalifikaéni pfedpoklady musi nové dosazeny poddodavatel prokazat
Objednateli v téze lhité.

Objednatel je opravnén poZadovat vyloudeni jakéhokoliv poddodavatele, ktery neprovadi
sjednané plnéni vsouladu s pravnimi predpisy a touto Smlouvou. Dodavatel je povinen
v takovém pfipadé na vyzvu Objednatele stakovym poddodavatelem neprodlené ukonéit
spolupraci a zajistit, aby vylouceny poddodavatel neprodlené opustil misto plnéni. Nahrada
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takového poddodavatele bude probihat postupem dle bodu 8.3 nebo 8.4 smlouvy (tj. podle
toho, zda se jednalo o tzv. kvalifika¢niho poddodavatele &i nikoliv).

Dodavatel je povinen upozornit pisemné Objednatele na nevhodnost pokynd a véci danych mu
Objednatelem k provedeni Bezpecnostnich sluZeb dle této Smlouvy a na rizika vyplyvajici z
Objednatelem poZadovanych Bezpecnostnich sluZeb, které neodpovidaji obvyklym postuptim
pro provedeni Bezpeénostnich sluzeb dle této Smlouvy nebo podminkdm bezpeénosti prace. V
piipadé, 7e Dodavatel spini vy$e uvedenou povinnost, neodpovidd za nemo?nost dokondeni
¢innosti dle této Smlouvy nebo za vady dokondené Einnosti zplsobené nevhodnymi vécmi,
poZadavky nebo pokyny, jestlize Objednatel na jejich poufiti pfi poskytovani Bezpenostnich
slueb vyslovné pisemné trval.

Dodavatel je povinen zajiStovat a hradit pro své zaméstnance zabezpedujici Bezpeénostni
sluzby v Objektu povinné 3koleni v oblasti poZarni ochrany a zajistovat a hradit $koleni na
obsluhu EPS (elektronického pozarniho systému) a EZS (elektronického zabezpeéovaciho
systému) Objednatele.

Dodavatel se zavazuje, Ze véechny ztracené v&ci nalezené zaméstnanci Dodavatele v misté
provadéni Bezpe&nostnich sluZeb, budou neodkladné odevzddny Objednateli.

Viechny zavady a 3kody na Objektech Objednatele nebo jeho vybaveni zji$téné Dodavatelem
budou neprodlené ohladeny Objednateli.

Dodavatel se zavazuje umoZnit Objednateli provadéni pravidelnych kontrol dodrfovéni plnéni
podminek dle tohoto élanku Smlouvy a této Smlouvy Dodavatelem a poskytnout mu za timto
Ucelem veskerou nezbytnou souéinnost,

Dodavatel se zavazuje v pfipadé mimofadnych akei v objektu Objednatele (konanych napf.
v nedéli) poskytnout na jeho predchozi Zédost a na zkladé zvlaétni objednavky Bezpeénostni
sluzby za podminek stanovenych touto Smlouvou.

VI.
PRAVA A POVINNOSTI OBJEDNATELE

Objednatel je povinen poskytovat Dodavateli nezbytnou souéinnost, potfebnou pro Fadné
plnéni pfedmétu této Smlouvy, je tedy mimo jiné povinen zajistit prostory pro zikladni
hygienické potfeby a prostory na pfestavku v praci.

Objednatel je opravnén kdykoliv provédét kontrolu poskytovanych Bezpeénostnich sluZeb.
Zjisténé zavady budou konzultovany se zdstupcem Dodavatele, ktery je povinen bez
zbyteéného odkladu sjednat ndpravu zavadného stavu.

Objednatel je povinen pfedat Dodavateli veskeré informace, které jsou nezbytné pro vykon
¢innosti Dodavatele podle této Smlouvy. Pfedéni informaci dalsim pracovnikim provédi po
celou dobu plnéni této Smlouvy sam Dodavatel.
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VIl
CENA PLNENI A PLATEBNI PODMINKY

Cena za poskytovani Bezpecnostnich Sluzeb je vysledkem realizované vefejné zakazky, které
pfedchédzela uzavieni této Smlouvy. Dodavatel se zavazuje, Ze poskytne poZadované
Bezpecnostni sluZby ve sjednaném rozsahu a kvalité v ndsledujici vysi:

Celkova cena v K& bez DPH: 1840 320,00
Vyse DPH v K¢é: 386 457,20
Celkova cena v K& s DPH: 2226787,20

Celkovd cena uvedena vbodu 7.1 tohoto &énku Smlouvy je cenou maximalni,
neprekrocitelnou a cenou konefnou, a to cenou kalkulovanou na 4 roky trvani smluvniho
vztahu. Celkova cena obsahuje i pfipadné zvySené naklady spojené s vyvojem cen vstupnich
nékladd, a to po celou dobu trvani smluvniho vztahu.

Smluvni strany se dale dohodly, Ze dil¢i nabidkové ceny jsou v souladu s podminkami vefejné
zakazky pfedchazejici uzavieni této Smlouvy nasledujici:

POLOZKA CENA V KC BEZ DPH 21 % CENA V KC S DPH
DPH

Cena za jednu hodinu prace 67,50 14,18 8168

osoby na pozici ostraha

Tato dil¢i cena za provedeni Bezpeénostnich sluZeb je v souladu s podminkami uréenymi touto
Smlouvou platna po celou dobu trvani této Smlouvy bez ohledu na vyvoj inflace. Tato cena
zahrnuje veskeré naklady Dodavatele souvisejici s pfedmétem plnéni zakdzky, zejména, ale
nikoliv pouze, veskeré administrativni, personalni naklady a reZijni naklady aj. Jeji zména je
pfipustna jen pfi zméné vySe DPH, a to zplUsobem, ktery bude odpovidat zékonné Upravé
v sazbé DPH; tato zména bude pfipadné provedena ve formé dodatku k této Smlouvé.

Pro vzajemny platebni styk sjednavaji Smluvni strany uZivani dafovych dokladd (faktur)
vystavenych Dodavatelem, které musi obsahovat viechny naleZitosti dle zidkona o dani
z pfidané hodnoty v platném znéni a které budou Dodavatelem doruéeny v jednom vyhotoveni
na adresu Objednatele. V pfipadé nedostatku & nesprévnosti nékteré z téchto nalefitosti je
Objednatel opravnén vratit v ramci stanovené |hiity splatnosti faktury Dodavateli k doplnéni &
opravé, aniz by byl v prodleni s jejich dhradou. Nové lhity splatnosti zadinaji béZet vidy dnem
doruéeni doplnénych ¢&i opravenych faktur Objednateli.

Cena za poskytovani Bezpecnostnich sluieb bude hrazena mési¢né na zdkladé faktury
vystavené Dodavatelemn a doruéené Objednateli. Pfilohou kaZdé faktury musi byt vidy mési¢ni
vykaz odvedenych Bezpecnostnich sluzeb (tj. hodin pracovnikil ostrahy) odsouhlaseny pfedem
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Objednatelem, ktery se zavazuje poskytnout své vyjadieni k zaslanému vykazu do 5 pracovnich
dni od jeho doruéeni Objednateli. Mé&siéni fakturovana &astka tak bude odvijena od rozsahu
fadné poskytnutych Bezpeénostnich slufeb (tji. konkrétné odvedenych hodin pracovnikd
ostrahy). Za datum uskute¢néni zdanitelného plnéni je povaiovédn posledni den pfisluéného
kalendafniho mésice.

Splatnost faktur je stanovena na 30 dni od jejich fadného doruéeni Objednateli. Faktura je
povaZovédna za uhrazenou dnem pfipsani fakturované Castky na Gcet Dodavatele. Faktury
budou hrazeny ze strany Objednatele vyhradné bezhotovostni formou. Objednatel nebude
poskytovat Zadné zalohové platby.

Octne-li se Objednatel vlastnim zavinénim v prodleni se zaplacenim jednotlivych faktur, vznika
Dodavateli pravo uplatnéni zakonného troku z prodleni. Objednatel viak neni v prodleni,
pokud vyuZil svého prava pozastavit splatnost faktur do doby fadného odstranéni ozndmenych
vad Bezpednostnich sluZeb.

VIII.
VADY POSKYTOVANYCH BEZPECNOSTN{CH SLUZEB

Dodavatel se zavazuje, Ye Bezpe&nostni sluzby budou provedeny véas a ¥4dné v souladu se
Smlouvou. Bezpetnostni sluzby se povaiuji za provedené vias, jsou-li provedeny ve sjednaném
terminu a sjednané formé& bez jakychkoliv vad. Objednatel je oprdvnén reklamovat vady
(telefonicky, pisemné&, telefaxem nebo elektronickou postou) provedenych Bezpeénostnich
sluzeb nebo jejich ¢4sti, a to ihned pfi jejich zjisténi, nejpozdéji vak do tfi pracovnich dnd ode
dne provedeni Bezpeénostnich slufeb. Reklamaci Ize uplatnit tak, Ze oprévnény zastupce
Objednatele pfeda (pisemné&, telefaxem nebo elektronickou postou) protokel o vadach
opravnénému zastupci Dodavatele, a to nejpozdéji do tfi pracovnich dni od nahlideni
reklamace.

Objednatel je oprévnén uréit podle povahy zjigténé vady zplsob jejiho odstranéni. Dodavatel je
pfipraven a zavazuje se odstranit vady a nedodélky Bezpeénostnich sluieb bezodkladng,
nejdéle vak do 24 pracovnich hodin od doruéeni ozndmeni o vadach. V pfipadé nesplnéni této
povinnosti je Objednatel opravnén pozastavit platby splatnych faktur, a to aZ do doby Fadného
odstranéni ozndmenych vad Bezpecnostnich slufeb. O zjednani napravy je Dodavatel povinen
pisemné informovat Objednatele.

Uplatnénim narokd dle tohoto &lanku Smlouvy neni dotéeno pravo Objednatele na uplatnéni
sjednanych smluvnich pokut ¢ na nahradu $kody.

IX.
SANKCNI UJEDNANI
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Pokud pracovnik Dodavatele nenastoupi do sluiby Fadné a véas vrozsahu a za podminek
stanovenych touto Smlouvou, je povinen uhradit Objednateli smluvni pokutu ve vy3i 5.000,- K&
za kafdou zapoéatou hodinu prodleni s nastoupenim do sluZby v kaZdém jednotlivém pfipadé.

Pokud Dodavatel nesplni & porusi jakékoliv jiné ujednéni této Smlouvy a napravu nezjedna ani
pfes pisemné upozornéni ze strany Objednatele v jim stanovené dodatecné lhité, je
Objednatel opravnén uplatnit smluvni pokutu za kaidy takovyto pfipad poruSeni smluvni
povinnosti ve vysi 2.000,- K¢.

Smiluvni pokuty dle tohoto &ldnku této smlouvy jsou splatné na zékladé pisemné vyzvy
opravnéné Smluvni strany odeslané na adresu povinné Smluvni strany uvedenou v zahlavi této
smlouvy, a to uplynutim deseti (10) kalendafnich dn(i ode dne prokazatelného odesléni vyzvy k
jejich Ghradé povinné smluvni stran&. Objednatel si vyhrazuje pravo na urceni zptisobu Ghrady
smluvni pokuty, véetné formy zapoétu proti kterékoliv splatné pohledavce Dodavatele vici
Objednateli.

Smluvni strany sjednavaji, Ze Ghradou smluvni pokuty neni dotéeno prévo Objednatele na
nahradu $kody v plném rozsahu. Oba néroky je Objednatel oprdvnén uplatriovat samostatné
vedle sebe Sjedndni smluvni pokuty nema vliv na odpovédnost za $kodu, jeji uplatfiovani, vysi a
pravo na jeji nahradu.

Dodavatel odpovida za veskerou 3kodu zplisobenou Objednateli ¢i jinym osobam v souvislosti
s porudenim svych povinnosti ze Smlouvy. Dodavatel je povinen uhradit Objednateli Skodu,
zejména vedkeré ¢astky, které Objednatel v souvislosti s porusenim povinnosti Dodavatele ze
Smlouvy vynaloZi, naklady fizeni Objednatelem vedené v souvislosti s porusenim povinnosti
ze Smlouvy jako? i viech ndkladi vzniklych vsouvislosti s vadami poskytnutych SluZeb.
Dodavatel se zavazuje uhradit Objednateli $kodu v plném rozsahu, a to do 30 dnil ode dne
doruéeni pisemné vyzvy Objednatele.

X.
DOVA TRVANI SMLUVNIHO VZTAHU A JEHO UKONCENI

Tato Smlouva je uzavfena na dobu uréitou, a to na dobu 4 kalendarnich let. Platnost této
Smlouvy poéina béZet dnem jejiho uzavieni.

Objednatel je opravnén Smlouvu pisemné& bez udéni ddvodu z&asti nebo v celém rozsahu
vypovédét. Vypovédni lhita ¢ini 120 kalendafnich dnd a poéind béZet ode dne nasledujiciho po
dni doruéeni vypovédi Dodavateli.

Po doruceni vypovédi je Dodavatel povinen uéinit veskerd opatfeni potfebna k tomu, aby se
zabrénilo vzniku 3kody bezprostfedné hrozici Objednateli nedokonéenim ¢&i neposkytnutim
Bezpecnostnich sluZzeb podle této Smlouvy.
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povinnosti nebo v pfipadech stanovenych zdkonem. Za podstatné poruseni smluvnich
povinnosti ha strané Dodavatele se povaZuje zejména:

a) neobsazeni smény pracovnikem Dodavatele;

b) pracovnik Dodavatele je pfi vykonu sluzby dle této Smlouvy pod vlivem alkoholu, tuto
skutecnost prokazuji zaméstnanci Objednatele. Pracovnici Dodavatele jsou povinni
podrobit se zkouice na alkohol. Pokud se na vyzvu zaméstnancti Objednatele zkousce na
alkohol nepodrobi, jedna se o podstatné poruseni povinnosti na strané Dodavatele;

c) pracovniku Dodavatele je prokazéna kradeZ majetku Objednatele nebo pokus o ni;

d) nepovolena manipulace s vypocetni technikou Objednatele;

e) takové poruseni povinnosti Dodavatele, ze kterého vznikla Objednateli $koda pfesahujici
¢astku 5.000,- K&;

f) Dodavatel za trvani G&innosti této Smlouvy neinformuje Okjednatele o zéniku pojisténi ve
smyslu &ldnku XII. bodu 12.1 této Smlouvy;

g) Dodavatel neuzavie novou pojistnou Smlouvu ve shodném rozsahu, jako byla pavodni
pojistna Smlouva ve lhGté 3 pracovnich dnii ode dne ukonéent Gcinnosti plvodni pojistné
Smlouvy.

Objednatel je opravnén odstoupit od Smlouvy v pfipadé nepodstatného poruseni povinnosti
Dodavatele stanovené Smlouvou, jestlize Dodavatel nesplni svou povinnost ani v dodate¢né
pfiméfené Ihat&, kterd byla k tomu poskytnuta. Smluvni strany sjednévaji, Ze za pfiméfenou
[hiitu se pro potfeby Smlouvy povaiuje lh(ta odpovidajici charakteru a vyznamu poruseni
povinnosti ne vak delsi nez 24 hodin. Tato lhdta zaéind béZet od okamziku doruceni pfislusné
vyzvy Dodavateli.

Objednatel je opravnén odstoupit od této Smlouvy v pfipadé, Ze Dodavatel uved| v nabidce na
Vefejnou zakéazku informace nebo doklady, které neodpovidaji skutecnosti a mély nebo mohly
mit vliv na vysledek zaddvaciho fizeni na vefejnou zakdzku.

Odstoupeni od Smlouvy musi byt pisemné, jinak je neplatné. Odstoupeni je tcinné ode dne,
kdy bude doruéeno druhé smluvni strané.

Po dorudeni odstoupeni od Smlouvy je Dodavatel povinen uéinit veskera opatfeni potfebna k
tomu, aby se zabranilo vzniku 3kody bezprostfedné hrozici Objednateli nedokondenim
Bezpecnostnich slueb podle této Smlouvy.

Ukon&eni Smlouvy z jakéhokoliv divodu nezbavuje smluvni strany vzéjemnych zavazkd a
povinnosti, které vznikly po dobu G¢innosti této Smlouvy.

XI.
KONTAKTNi OSOBY

Osobou opravnénou jednat za Objednatele ve vécech plnéni Smlouvy jsou tyto osoby (kazda
z nich je opravnéna jednat samostatné):
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Lucie Vargova
Tel.: 494 946 202
Mob.: 603 285 509

e-mail: lucie.vargova@svkhk.cz

Ondrej Hodek
Mob.: 601 394 977
e-mail: ondrej.hodek@svkhk.cz

Osobou opravnénou jednat za Dodavatele ve vécech plnéni Smlouvy je:

Megr. Irena Jelinkova
Tel.: 776 797 168

e-mail: forcorp@forcorp.cz

Zména kontaktni osoby musi byt neprodlen& pisemné ozndmena druhé Smluvni stran&. Zména
je udinna teprve dorucenim tohoto ozndmeni druhé Smluvni strané.

Veskerd korespondence, pokyny, ozndmeni, Zadosti, zdznamy a jiné dokumenty vzniklé na
zdkladé této Smlouvy mezi Smluvnimi stranami nebo v souvislosti s ni budou vyhotoveny
v pisemné formé v ¢eském jazyce a doruéuji se bud’ osobné nebo doporuéenou postou, faxem
¢i e-mailem, krukam a na doruovaci adresy opravnénych (kontaktnich) osob dle této
Smlouvy.

XIl.
OSTATNI

Dodavatel prohlasuje, Ze ke dni podpisu této Smlouvy mé uzavienou pojistnou smlouvu, jejim#
pfedmétemn je pojisténi odpovédnosti za Zkodu zplisobenou Dodavatelem tfeti osob& v
souvislosti s vykonem jeho Cinnosti, ve vydi nejméné 500.000,- K& Dodavatel je povinen
neprodlené na poZadéani Objednateli predloZit prostou kopii pojistné smlouvy nebo prostou
kopii pojistného certifikdtu. Dodavatel se zavazuje, Ze po celou dobu trvani této Smiouvy bude
pojistén ve smyslu tohoto ustanoveni a Ze nedojde ke sni¥eni pojistného plnéni pod &astku
uvedenou v pfedchozi vété.

Pokud dojde k zaniku pojisténi, je Dodavatel povinen o této skute¢nosti neprodlend informovat
Objednatele a ve |hité 3 pracovnich dni pfedlofit Objednateli nové uzavienou pojistnou
smlouvu spliujici podminky této smlouvy. Porudeni této povinnosti je povaZovdno za
podstatné poruseni této smlouvy zakladajici pravo Objednatele od smlouvy odstoupit.

Pokud lze vznik $kody pfi¢itat Dodavateli, zavazuje se v rozsahu, ve kterém neni Objednatel
chranén (nebo neobdr#i pojistné plnéni) proti ztradtdm, vydajim, nakladiim, Gjmé, $kodé &
odpovédnosti za Skodu na majetku nebo gkodu plynouci z Gjmy na zdravi nebo smrti osob na
zékladé pojistné smlouvy uzaviené dle tohoto élanku smlouvy, odskodnit, ochrénit a zbavit
Objednatele veskeré odpovédnosti v souvislosti se ztratami, vydaji, naklady, Gjmou, £kodou &
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odpovédnosti za Skodu na majetku nebo skodu plynouci z Gjmy na zdravi nebo smrti osob.

Dodavatel neni opravnén bez vyslovného pisemného souhlasu Objednatele postoupit jakoukoli
pohledédvku, pravo nebo povinnost, kterd mu vznikne na zakladé nebo v souvislosti s touto
Smlouvou, na tfeti osobu.

Dodavatel je povinen informovat Objednatele bez zbyte¢ného odkladu o viech okolnostech,
které by mohly byt na pfekazku plnéni pfedmétu Smlouvy a navrhovat fefeni vedouci k jejich
odstranéni.

Smluvni strany se zavazuji, Ze pfi pln&ni zavazk( a povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy
budou vidy postupovat ve vzidjemné soucinnosti a jednat tak, aby bylo zachovéno a &ifeno
dobré jméno druhé strany a vyvaruji se takovych jednani, kterd by mohla ohrozit & pogkodit
dobré jméno druhé Smluvni strany. Dédle se zavazuji, e 7adna ze Smluvnich stran nezamlé&i
druhé Smluvni strané Z4ddnou ckolnost, kterou se dozvi béhem realizace prdv a povinnost
vyplyvajicich z této Smlouvy.

Objednatel je opravnén pozastavit platby & jednostranné zapoéist proti pohledavkam
Dodavatele kteroukoli z plateb z divodu:

a) prodleni Dodavatele s plnénim jeho povinnosti dle této Smlouvy;

b) opravnénych narokid vznesenych tfetimi stranami v souvislosti s nepln&nim povinnosti
Dodavatele;

c) 3kody zplisobené Objednateli;

d) opakovaného neplnéni povinnosti ze strany Dodavatele; nebo

e) existence opravnénych finanénich &i jinych narokid Objednatele vii&i Dodavateli.

Dodavatel neni opravnén zapoéist Zddnou svou pohledédvku proti pohledivce Objednatele z
této Smlouvy.

X1,
ZAVERECNA USTANOVENI

Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu opravnénymi zastupci obou Smluvnich stran.

Ostatni prava a povinnosti Smluvnich stran, kterd nejsou touto Smlouvou vyslovné upravena,
se fidi pfislusnymi ustanovenimi zdkona &. 89/2012 Sh., ob&anského zakoniku. v platném znéni.

Smluvni strany se zavazuji fesit sporné zélefitosti jednanim opravnénych osob. Nedojde-li
k vyfedeni sporu ani jednanim na Grovni statutdrnich organd & zastupct Smluvnich stran,
Smluvni strany pfedloZi takovy spor €i ndrok vécné a mistné pfisluénému soudu.

Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nich? kazda Smluvni strana obdr#i jedno
vyhotoveni. Kazdé z téchto vyhotoveni ma prévni silu originlu. Nedilnou souéasti Smlouvy jsou
jeji prilohy.



13.5 Veskeré zmény a dopliiky této Smlouvy mohou byt realizovdny pouze formou ¢islovanych
pisemnych dodatkd opatfenych podpisy opravnénych zastupcl obou stran.

13.6 Osoby, které jménem Smluvnich stran podepisuji tuto Smlouvu prohladuji, ¥e jsou plné
opravnéné a zplsobilé ke viem pravnim jednani v celém rozsahu této Smlouvy, a e jim nejsou
znamy Z4dné pravni ani faktické prekaky branici jejimu uzavieni.

13.7 Smluvni strany prohla3uji, e si tuto Smlouvu pfed jejim podpisem preéetly, 3e byla uzaviena
po vzajemném projednéni podle jejich pravé a svobodné vile, uréité, vainé a srozumitelné.
Autenticnost této Smlouvy potvrzuji opravnéni zastupci obou Smluvnich stran svymi podpisy.

Prilohy: Pfiloha¢. 1 Specifikace pfedmétu Smiouvy
Pfiloha €. 2 Smérnice pro vykon ostrahy a zaji$téni chodu Satny Studijni a védecké
knihovny v Hradci Kralové
Pfiloha ¢. 3 Seznam poddodavatell

31 03, 2017 31 []3 2017
V Hradci Krélové dne ............... 2017 V Olomouci dne .. . 2017
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Megr. Eva Svobodova
feditelka jednatelka spoleénosti
Studijni a védecka knihovna v Hradci Kralové FORCORP GROUP spol. s r.o.




PRILOHA €. 1 SMLOUVY: SPECIFIKACE PREDMETU SMLOUVY

Vystroj a vybaveni bezpectnostniho pracovnika:

standardni sluZebni stejnokroj (typ stejnokroje je uréen vnitfnim predpisem dodavatele)
baterka/ruéni svitilna
mobilni telefon

Identifikace pracovniki ostrahy:

Po dobu vykonu slufby je pracovnik ostrahy povinen prokazovat svou funkci viditelné na dstroji

umisténou visaékou se jménem a pfislusnosti k ostraze a sluzebnim stejnokrojem.

Zarazeni pracovnika ostrahy:

Pracovnik ostrahy je povinen pfijimat pokyny vedouci provozniho oddéleni knihovny a rovnéi

feditelky knihovny (pokud nejsou v rozporu s uzavienou Smlouvou) a déle pracovniky provozniho

oddéleni.

Pozadavky/Zakladni povinnosti bezpetnostnich pracovnikii dodavatele:

Chranit zaméstnance zadavatele a osoby nachézejici se v objektu.

Zabranit poskozovani, ztrdtam a zneuZivani nemovitého a movitého majetku v objektu.
Upozorfiovat osoby nepfizplsobivé a nedodriujici provozni fad zadavatele na nevhodnost jejich
daldiho plsobeni v objektu.

Chovat se ke klientdm a zaméstnancim sluiné a trpélivé a dodriovat zdsady spoleéenského
chovani.

Informovat zadavatele o zdvadach a havdriich, pfi¢emz havarijni situacl se rozumi: porusené
vodovodni potrubi v objektu, poruseni potrubniho systému UT, vypadek kotelny, VZT, porucha &i
ucpani kanalizace, Zivelnd pohroma, vypadek doddvky energii (elektfina, voda, plyn neni
zaveden), porucha zdvihacich zafizeni.

Byt ndpomocen v pfipadé verbalniho napadeni.

Uzce spolupracovat se zaméstnanci zadavatele, s Policii CR, Méstskou policii, s Lékafskou
sluzbou prvni pomaci a v pfipadé potieby dalSimi pfisluSnymi organy.

Po skonéeni provozu pro vefejnost provést pravidelnou obchlzku uvnitf i vné objektu, provést
kontrolu, zda se v objektu nenachdzi Zadni navstévnici ani zaméstnanci SVK, zkontrolovat
vypnuti uréenych el. spotfebi¢h v kuchyrikach i ostatnich prostorech, vypnout osvétleni a
zkontrolovat, ¥e jsou v celém objektu zaviens okna a véechny vchody véetné nouzovych.
Informovat o zjisténych technickych zdvadach sprévce objektu a spolupracovat s nim v pfipadé
poruch a havarii.

Neposkytovat cizim osobdm Z#adné informace o stieZeném objektu, pouZivané technice,
zabezpecovacim zafizeni apod.

Manipulovat a komunikovat se systémem poZarniho a zabezpecovaciho zafizeni, zejména ve
vztahu k operaénimu stfedisku Hasi¢ského zachranného sboru.

Zajifovat na zakladé objednavky zadavatele posileni fyzické ostrahy, resp. straznich hodin pfi
mimofadnych udalostech, napf. anonymni vyhruzka bombou, poZér, evakuace objektu atd., a pfi
konani kulturnich akci mimo provozni dobu knihovny.



Provadét veskeré €innosti v souladu s pfedpisy o bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni
ochrany. Stanovisté ostrahy slouZi zaroveti jako ohlasovna pozaru, pracovnik ostrahy plni v této
souvislosti tkoly dané pozarnimi predpisy pro objekt SVK. V pfipadé aktivace EPS v provozni
dobé provéfi urychlené misto a pficinu aktivace pozarniho poplachu.

Dodavatel je povinen veskeré své pracovniky seznamit s predpisy o bezpeénosti a ochrané zdravi
pfi praci a poZarni ochrany a dal$imi internimi smérnicemi, které budou dodavateli pro
poskytovani sluzeb predany ze strany zadavatele a zajistit, aby se jeho pracovnici t&€mito
predpisy fidili; zadavatel pfedd dodavateli schvélené interni normy a dokumentaci potiebnou
k vykonu strazni sluzby, zejména:

poZarni fad, poZarni poplachovou smérnici, evakuacni plan, plan s rozmisténim hasicich zafizeni
a rozmisténim hlavnich uzavérd vody, elektra apod. v&. umisténi lékarnicek.

Dodavatel je povinen zajidtovat, aby jeho pracovnici v co nejvy$éi moiné mife chrénili zajmy
zadavatele a dbali na vnéjsi Upravu svého celkového vzhledu a €isty odév (uniformu).
Upozorfiovat Zadavatele na potencidlni rizika vzniku $kod na zékladé zjit&nych nedostatkd, a to
formou protokolu (hlaseni, zaznamu) o mimofadnych uddlostech jako podklad k daldimu Setfeni;
2dleZitosti, které nestrpi odkladu, je pracovnik ostrahy povinen ihned oznamovat odpovédné
osobé zadavatele.

Dodavatel je povinen zajistit, aby byl vykon strdini sluZby realizovdn pouze ze strany osob
trestné bezdihonnych, kterouzto skuteénost je povinen na poZadani Zadavateli prokazat.

Véas a kvalifikované zajistit misto pripadného trestného &inu do pfijezdu Policie CR.

Dodavatel je povinen predat pfi uzavieni smlouvy zadavateli jmenny seznam osob, které se
budou na plnéni smlouvy podilet a pfedem informovat zadavatele o skuteénosti, kdy by néktera
z osob plnicich povinnosti dle smlouvy méla byt nahrazena jinou.

Zakrok pracovnika ostrahy musi byt pfiméfeny Utoku na chranény zdjem, pfi¢emZ mira zakroku
v pfipadné nutné obrany a krajni nouze nesmi pfekroéit rozsah ustanoveni § 13 a 14 zékona ¢&.
40/2009 Sb., trestniho zdkoniku, v platném znéni.

Pracovnik ostrahy obsluhujici technologie EZS, EPS apod. musi byt ktéto &innosti fadné
proskolen odbornou spoleénosti.

Povinnosti pracovnik( ostrahy je mj. také fidit se pokyny uvedenymi v provozni knize, Tato kniha
je trvale umisténa v mistnosti ostrahy a z3pisy do ni mohou provadét pracovnici provozniho
oddéleni a feditelka organizace pfip. jeji zastupce. Do této knihy se zapisuji véechny podstatné
zéleZitosti a zmény oproti béZnému stavu, napf. zména provozni doby z divodu kondni kulturni
akce, skoleni, apod., uzavieni vjezdu na parkovi$té z diivodu opravy apod.

Dil¢i povinnosti bezpecnostniho pracovnika:

Provadét pravidelné kontroly a sledovat na kamerovém systému se zvySenou pozornosti i
venkovni prostory, zasahnout proti sprejerim, jezdcim na skateboardu a jinym vandalim,
pokud budou pachat Skodu na majetku.

Spolupracovat s odbornou obsluhou informaéniho pultu na podavani zdkladnich informaci o
knihovné, jejich sluzbach i aktualnim programu (informaéni servis pro navitévniky) véetné sluzeb
recepce v souvislosti s telefonickymi hovory k informaénimu pultu (poskytovat telefonické
informace),

Pfebirat a pfeddvat doslé postovni zasilky do rukou sekretéafky Feditelky v pfipadé nepfitomnych
pfisludnych pracovnikl zadavatele.




Pomoci osobam nejen handicapovanym s orientaci po budové véetné pfipadného doprovodu.
Zajistit dozor nad osobnimi vytahy a vyprosténi osob v provozni dobé.

Pohotové reagovat pfi poruseni systému elektromagnetické ochrany {pfi prichodu detekénimi
ramy umisténymi u hlavniho vychodu z budovy pro vefejnost), tj. zajistit fyzickou kontrolu
navstévnika knihovny, zda neodndsi neopravnéné nevypljéené dokumenty knihovny. Pokud
ano, je Ukolem ostrahy navstévnika zadriet a informovat odpovédného pracovnika zadavatele,
ktery stanovi dalsi postup. V pfipadé nebezpeéi z prodleni samostatné informovat Méstskou
policii.

Po skonceni otviraci doby knihovny po kontrole objektu, uzavfit, zakédovat a zamknout hlavni
vchod objektu, stahnout roletu do podzemniho parkovisté a uzamknout vychod z venkovniho
parkovisté — schody smérem ke kavadrné.

Dodavatel odpovida za svéfené klice a kddy jeho pracovnikim — Skody prokazatelné zplsobené
ztratou & zneuzitim kliéd a kédd je povinen uhradit v plném rozsahu dodavatel.
Otevfit/odemknout potfebné prostory uvnitf objektu opravnénym pracovnikim k provedeni
pravidelnych servisnich sluZeb, pfip. po domluvé s vedouci provozniho oddéleni mimofadnych
uklidovych i jinych sluZeb.

Po skonéeni provozu zkontrolovat objekt (véetné kontroly uzavfeni viech oken, zhasnuti svétel,
pfitomnosti osob v objektu), zamknout, zakédovat a pfedat sluZzbu pultu centrdIni ochrany.

V pfipadé potfeby (napf. kalamitni situace) na vyzvu opriavnéné osoby zadavatele pomoci
pracovnikim provozniho oddéleni s odklizenim snéhu pfed budovou.

Zajistit v pfipadé potieby ohlasovani navitév zaméstnancim knihovny.

Zajistit v pfipadé potfeby otevieni viezdové brany na parkovisté navétévnikim a dodavateliim,
ktefi provadi servisni a jiné prace v objektu.

Vést Knihu sluZeb, ve které bude zaznamenano: pfichod a odchod na sluibu a ze sluiby,
evidence obchlzky, pfedavani smény a zaznamenani mimofadnych udalosti béhem smény.
V réamci pfedani smény si pracovnici predaji sluZebni mobilni telefon, kli¢ od objektu, éipovou

o

klicenku a knihu sluzeb. Potfebna dokumentace k objektu zlstane na domluveném misté.

z

Vykondvat daldi €innosti dle pokynd vedouci provozniho oddéleni podle aktudlni situace
v objektu.

Pracovnik ostrahy ma zakazano:

Pozivat alkoholickych népoji ¢i jinych omamnych latek pfed nastupem a v pribéhu smény.

Zvat si soukromé navstévy na pracovisté.

PouZivat sluZebni telefony ¢i jina zafizeni zadavatele k soukromym téelaim.

Koufit na pracovisti mimo vyhrazena mista.

V prostorech pro vefejnost svacit ¢i obédvat (pro tyto Gcely muZe pracovnik ostrahy vyuiit
kuchyriku/denni mistnost pro zaméstnance umisténou v 1.NP objektu).

UZivat prostory pro ostrahu pro jiny neZ stanoveny ucel.

Brat si do objektu zvifata.

Pfi kontrole po provozni dobé pouZivat vytah bez zajisténi druhé osoby.

Dalsi prava a povinnosti pfi realizaci Smlouvy jsou specifikovany ve Smérnici pro vykon ostrahy a
zajisténi chodu 3atny Studijni a védecké knihovny v Hradci Kralové, ktera tvofi pfilohu & 2
Smlouvy.



PRILOHA €. 2 SMLOUVY: SMERNICE PRO VYKON OSTRAHY A ZANSTENI CHODU SATNY STUDIINI A
VEDECKE KNIHOVNY V HRADCI KRALOVE

Studijni a védecka knihovna v Hradci Kralové
ICO 004 12 821
se sidlem Hradeckd 1250/2, 500 03 Hradec Krélové

FORCOPR GROUP spol. sr.o.
ICO 278 41 031
se sidlem Hamerska 812/17a, Holice, 779 00 Olomouc

SMERNICE
pro vykon ostrahy

Studijni a védecké knihovny v Hradci Kralové

Tato smérnice tvofi nedilnou souddst Smlouvy o poskytovéni slufeb uzavienou mezi Studijni a
védeckou knihovnou v Hradci Krélové a FORCORP GROUP spol. s r.o. ze dr:fT...U?)....zm??Ol?.

Smérnice stanovuje organizaci, préva, povinnosti a zpiisob vykonu sluzby pracovnik( vykondvajicich
ostrahu majetku, osob a oprdvnénych zajma Studijni a védecké knihovny v Hradei Kralové v aredlu
knihovny nachazejici se na adrese Hradecka 1250/2, 500 03 Hradec Kralové.

Upozornéni

Osoby sezndmené s touto smérnici jsou povinny zachovdvat miéenlivost jak o jejim obsahu, tak o
vsech skutecnostech se kterymi se sezndmily pfi zajistovdni ostrahy aredlu. Tato povinnost trvd i po
skonceni pracovniho vztahu, ktery jim toto umozfioval. Oznamovaci povinnost vypovidat podle
zvldstnich predpist neni pfedchozim ustanovenim dotéena.

Hradec Kralové 2017
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I. ZAKLADNI USTANOVENI

V souladu se smlouvou o zajisténi ostrahy v aredlu Studijni a védecké knihovny v Hradci
Kralové na adrese Hradeckd 1250/2, 500 03 Hradec Kréalové (dale jen ,SVK HK“ nebo
»Knihovna“) uzavienou mezi FORCOPR GROUP spol. s r.o. a SVK HK dne ............... 2017 je tato
finnost svéfena zaméstnanciim spoleénosti FORCOPR GROUP spol. s r.o. 31 05, 207

K zajisténi fadného chodu sluzby, stanoveni povinnosti a prav pracovnikd ostrahy a zplsobu
vykonu sluiby v souladu s uvedenou smlouvou a internimi akty spoleénosti FORCOPR GROUP
spol. sr.o. a SVK HK, které se vykonu slufeb bezprostiedné tykaji, se vydava nasledujici
smérnice. Touto smérnici jsou pracovnici ostrahy povinni se Fidit.

Smérnice muze byt pfi praktickém vykonu sluzby zpfesfiovana pokyny:

za SVK HK:

Megr. Evou Svobodovou, feditelkou

pi. Lucii Vargovou, vedouci provozniho oddéleni

p. Ondiejem Hodkem, zaméstnancem provozniho oddéleni

za spolecnost FORCOPR GRQUP spol. s r.o.:
Magr. Irenou Jelinkovou, jednatelkou spoleénosti
p. Bernardem Pavlem, vykonnym manaZerem
p. Rostislavem Cmokem, referentem

Vyse jmenované osoby jsou opravnény kontrolovat zplsobilost a pfipravenost pracovniki
ostrahy a vykon sluzby podle téchto smérnic, zaznamenavat poznatky a zavéry z kontrol do
Knihy sluZzeb a vydavat kontrolovanym pracovnikim pokyny k jejich vzhledu, chovénl a
¢innosti. Pokud se budou zpfesfiujici pokyny od téchto smérnic zdvainéj$im zptsobem
odchylovat nebo jim odporovat, nebo budou mit povahu dopliki smérnic, musi byt vydany v
pisemné formé a musi byt v souladu se Smlouvou o poskytovani slufeb a jejich pfipadnych
doplrikd.

1l. ORGANIZACE SLUZBY

Oteviraci doba knihovny pro vefejnost je:

e pondéli, dtery, étvrtek a patek od 9,00 do 19,00 hodin,
e stieda od 11,00 do 21,00 hodin,

e sobota od 9,00 do 12,00 hodin.

Oteviraci doba knihovny pro zaméstnance SVK HK je:

e pondéli, dtery, étvrtek a patek od 6,00 do 19,30 hodin,
e stfeda od 6,00 do 21,30 hodin,

e sobota od 8,00 do 12,30 hodin.

Pfedmétem cinnosti pracovniki ostrahy je zaji$téni ostrahy a ochrany, jako? i zaméstnancd,
navstévnikl a opravnénych zajmd SVK HK v dobé:
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e pondéli, Gtery, ¢tvrtek a pitek od 5,30 do 20,00 hodin,
e stiedaod 5,30 do 22,00 hodin,
e sobota od 7,30 do 13,00 hodin.

Zahajeni a ukonceni sluiby na jednotlivych stanovistich je déle upfesnéno konkrétnimi
potiebami provozu knihovny.

Ostraha objektu je zajisténa formou:

Ostrahy arealu ze stanovisté u sluzebniho vchodu (pfizemi zadniho traktu budovy) jednim
pracovnikem ostrahy — ,vedoucim smény" zpravidla v dobé:

e pondéli, dtery, étvrtek a patek od 5,30 do 20,00 hodin,

e stieda od 5,30 do 22,00 hodin

e sobota od 7,30 do 13,00 hodin.

Ostraha je provddéna s cilem zajistit vstupni refim slufebnim vchodem véetné odbaveni
sluzebnich navitév, kontroly a b&’ného ovlddani provozu technologickych celk budovy,
protipoZarni a havarijni kontroly, kontroly zabezpeéeni a areélu po skonéeni bézného provozu
a jeho uzavfeni. V pfipadé potfeby provede, p¥ipadné koordinuje bezpeénostni zasah s
pracovniky knihovny a ostatnimi slozkami integrovaného zachranného systému a technickymi
sluzbami.

Cinnost na stanovisti kon&i po odchodu posledniho pracovnika knihovny a splnéni viech dale
uvedenych bezpeénostnich dkonii.

Ostrahy areélu ze stanovisté v recepci (vstupni aula) jednim pracovnikem ostrahy_zpravidla v
dobé:

e pondéli, itery, ¢tvrtek a patek od 8,30 do 20,00 hodin,

e stieda od 10,30 do 22,00 hodin

e sobota od 8,30 do 13,00 hodin,

Ostraha je provédéna s cilem zajistit vstupni rezim do vefejné &asti knihovny, ochranu knizniho
fondu a ostatniho majetku knihovny pfed zcizeni, poskozovanim a neopravn&nym uZivanim,
zajistit klid, pofddek a distojné prostiedi knihovny. V souéinnosti s pracovnikem u slufebniho
vchodu provadét kontrolu zabezpeéeni arealu po skonéeni bézného provozu a jeho uzavieni.

Cinnost na stanovisti kon&i po odchodu posledniho pracovnika knihovny a spinéni viech dale
uvedenych bezpeénostnich akoni.

Pracovnici ostrahy jsou ve sluibé ustrojeni do slufebniho odévu spolenosti FORCORP GROUP
spol. s r.o.

1Il. VSEOBECNE POVINNOSTI A PRAVA PRACOVNIKU

Pracovnici ostrahy jsou povinni:
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streZit majetek, zaméstnance a opravnéné zajmy SVK HK dale stanovenym zpisobem,
zajistovat klid, pofadek a distojné prostiedi knihovny véetné provedeni bezpeénostniho
zésahu pfi naruseni bezpecnosti nebo aktivaci instalovaného zabezpecovaciho zafizeni,

uinit v_rdmci svych sil a moZnosti nezbytna opatfeni ke sniZeni ¢kod na stfeieném

majetku a zdravi osob,
zajistovat vstupni a vystupni refim véetné odbaveni sluZebnich navitév, viezdovy re¥im do

vymezenych prostord,

znat opravnéné osoby a pinit jejich nafizeni, véas je informovat o vdech zjisténich a
provedenych éinnostech,

znét aktualni situaci v aredlu a umisténi hlavnich technickych uzavér( (vody, elektrické
energie) a vécnych hasicich prostfedki a obsluhovat b&*nym zplsobem elektronicka
zabezpelovaci zafizeni (kamerovy systém, elektronickou poZérni signalizaci a elektronicky
zabezpecovaci systém) a béinym zplUsobem ovlddat stanovené technologické celky
budovy,

spolupracovat s ur€enymi osobami a podilet se na opatfenich k obnové bezpeénosti a
zajisténi klidu a pofadku,

byt vidy fadné ustrojen a upraven, vystupovat zdvofile a profesionalné a zdriet se
jakychkoliv nevhodnych éinnosti,

vést zdznamy v Knize sluZeb fadné, pravdivé a véas a ostatni zdaznamni pomicky
stanovené touto smérnici,

udrZovat na stanovisti pofadek, pe¢ovat o svéfené bezpeénostni prostredky,

zasahnout proti sprejerim, jezdcim na skateboardu, pfipadné jinym vandalim (pokud z
vratnice nebo od informaéniho pultu uvidi, pfipadné je nékdo upozorni, e pachaji skodu
na majetku),

spolupracovat se zaméstnanci knihovny v b&iném Zivoté a pfi zlepSovani chodu sluzby.

Pracovnici ostrahy informuiji neprodlené (jakmile jim to situace dovoli) odpovédného
pracovnika SVK HK a spole¢nosti FORCORP GROUP spol. sr.o. o viech mimofadnych
udalostech v pribéhu sluzby,

Pracovnici ostrahy jsou opravnéni:

pii iniciaci kontrolniho rdmu nebo na pokyn zaméstnance knihovny kontrolovat véci, které

navstévnici vynaseji nebo pfindseji do objektu a doklady k nim. V pfipadé jakychkoliv
nesrovnalosti véc zadrii a pfivolaji zaméstnance u pultu v 1.NP k dofeseni pfipadu,

pfi ochrané majetku a zdravi osob zadrZet osobu pfi podezieni z pachani trestného &inu &
pfestupku do prichodu policie.

Pracovnici ostrahy maji zakdzano:

pouZivat k soukromym ucelim telefony a jakékoliv ostatni zafizeni objektu,
poZivat alkoholické ndpoje a omamné litky pfed a v prabéhu sluzby,

zvat si do objektu SVK HK navitévy a brat zvifata,

koufit ve sluzbé v objektu,

pouZivat vytah pfi kontrole objektu bez zajisténi druhé osoby.
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IV. VSEOBECNE ZASADY PRO CINNOST PRACOVNIKU OSTRAHY

Pracovnici plni v pribéhu sluzby nasledujici povinnosti:

e vidy se dostavi na pracoviité v&as, nejméné 30 minut pred zahajenim smény,

e fyzicky pfevezmou sluibu, od uréenych zaméstnanci knihovny pfevezmou informace
dilefité k zajisténi Fadného chodu sluiby a splnéni Gkold. Nastup do sluiby ozndmi
telefonicky vedoucimu smény ostrahy,

e vedouci smény zapfie Udaje o ndstupu sluzby do Knihy sluZeb, potvrdi podpisem a nahldsi
Stalé sluzbé spole¢nosti FORCORP GROUP spol. s r.o. tel.: +420 602 339 439 (dispecink)
nebo +420 777 197 568 (p. Rudolf Lang),

e v pribéhu sluzby plni povinnosti stanovené touto smérnici, provoznim fadem, havarijnim
fadem, nafizenimi odpovédnych osob a pokyny zaméstnanc( knihovny,

e veskeré poznatky bezpeénostniho nebo provozniho charakteru hlasi nebo o nich informuiji
pracovniky provozniho oddéleni osobné& nebo telefonicky na tel.: +420 603 285 509 nebo
+420 601 394 977,

e sluZzbu mohou ukonéit aZ po plnéni viech sluZebnich povinnosti.

V. PRAVIDLA VSTUPU A PARKOVANI V AREALU KNIHOVNY

Do arealu mohou vstoupit:

e zaméstnanci v pracovni dobé knihovny sluZebnim vchodem,

e slufebni navitévy v dobé pfitomnosti navitiveného zaméstnance knihovny sluzebnim
vchodem,

e navstévnici v provozni dobé knihovny vchodem pro vefejnost,

e dodavatelé, sluiby apod. sluzebnim vchodem.

Pfi nerespektovani uvedenych zésad pro vstup jsou pracovnici ostrahy povinni osobu do
budovy nevpustit a upozornit ji na spravny postup.

Pracovnici ostrahy nesmi vpustit do objektu osobu, podezielou z toho, Ze by mohla zpusobit
Zkody na majetku, ohrozit zaméstnance a navitévniky nebo narusit distojné a klidné prostiedi
objektu. Takovou osobu je opravnén vykdzat z aredlu a v pripadé nutnosti zajistit dikazy, stopy

a privolat policii.

Pracovnici ostrahy vizualné kontroluji, zda do budovy neni pfindSena zakdzana nebo nevhodnd
véc, zvite apod., které by ohrozily majetek, zdravi, zajmy knihovny ¢&i ddstojné a klidné
prostiedi. Osoby s takovou véci do objektu nevpusti a v pfipadé potfeby vyrozumi telefonicky
odpovédnou osobu.

Zaméstnanci:

e Zaméstnanci vstupuji do objektu pomoci elektronického systému kontroly vstupu (ESKV),
pficem? se prfedpoklada, Ze zejména vedeni knihovny a dal3i uréené osoby pracovnici
ostrahy znaiji.



Pracovnik vizualné kontroluje pfichod zaméstnancd a funkénost ESKV. Pfi odchodu
zaméstnancu pracovnik vizudlné kontroluje odchod a zda, neni neoprdvnéné vynasen
majetek SVK HK. Neopravnéné vynaseny majetek zadrii a tuto skuteénost ihned
telefonicky oznami odpovédné osobé&. Udalost zapige do Knihy sluZeb,

Vstup zaméstnancim v mimopracovni dobu povoli vedeni knihovny.

5.6 Sluiebni navitévy:

SluZebni navstévy mohou vstoupit do budovy pouze po odbaveni u sluzebniho vchodu.
Pracovnik telefonicky (telefonni seznam je uloZen na stanovisti) informuje navstiveného
zaméstnance o prichozi navstévé. Ten da souhlas k tomu, zda navstévu pfijme. Pracovnik
zapiSe do Knihy navitév stanovené (daje, vyda ndvitévni kartu a navitévu pfedd
navstivenému zaméstnanci. Na vyzadani poskytne informaci k orientaci v budové.

Pfi odchodu navitévy zaznamena Udaje o odchodu do Knihy navstév, pfevezme navitévni
kartu. Pfed odchodem navstévy vizuilné ovéfi, zda neni zjevné neopravnéné odnésen
majetek SVK HK.

5.7 Dodavatelé a sluiby:

Na zakladé predchozi informace pfislusného zaméstnance knihovny nebo na vyZadani
umoZni pracovnik vstup dodavatelim a pracovnikiim sluZeb. Pracovnik zaznamena
instrukce pro vstup téchto osob do Knihy sluZeb a postupuje viiéi nim jako k ndvitévé.

Pro vstup pracovnikd Gklidu plati stejné pravidla jako pro zaméstnance.

5.8 Vstup a odchod navstévniki knihovny:

Navstévnici knihovny mohou vstoupit do budovy pouze ndvstévnickym vchodem v
provozni dobé knihovny.

Pracovnik ostrahy na stanovisti v recepci dba, aby vstup probihal v souladu s ustanovenimi
odst. 5.1 az 5.4 tohoto ¢ldnku. Déle dbd na to, aby v recepci bylo zachovano distojné a
klidné prostiedi.

Pfi odchodu navstévniki z knihovny pracovnik ostrahy sleduje vizualné jejich prichod
kontrolnim rdmem. Zabrani neopravnénému vynaseni knih a ostatniho majetku knihovny.
Pfi aktivaci kontrolniho rdému nebo na upozornéni zaméstnance knihovny nedovoli odchod
osoby a preda ji zaméstnancim knihovny na recepci k dofeSeni pfipadu.

Obdobné postupuje pfi zadrZeni osoby, kterd naru$uje klid, pofddek nebo se jinak
nevhodné chova v prostorach knihovny.

Vidy db3a, aby celd zaleZitost probéhla takiné a profesiondlné. Je-li to tfeba, vyrozumi

vedouciho smény a vyZ3d3 zasah policie k dofeSeni pfipadu.

5.9 Parkovanivozidel

V aredlu knihovny jsou vybudovana parkovisté pro vefejnost a sluZebni vozidla knihovny,
Pracovnik ostrahy na stanoviiti u sluZebniho vchodu vizudlné pozoruje situaci na
parkovistich pomoci televiznich kamer.

Na vyZadani po interkomu obsluhuje dalkové vjezdovou zévoru, pfitom vizudlné na
televiznim monitoru kontroluje opravnénost vjezdu (vyjezdu) a prajezd vozidla.

Po skonceni provozni doby knihovny dba, aby vSechna vozidla navstévnikG opustila
podzemni parkovisté.
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e Na vyzvu odpovédného pracovnika spolupracuje s méstskou policif.

VI. KONTROLA, UZAVIRANI A ZAJISTENI OBJEKTU, AKTIVACE ELEKTRONICKEHO
ZABEZPECOVACIHO SYSTEMU (EZS)

Po skonéeni provozni doby knihovny musi byt vstup do budovy uzavien a zajistén. Pfistup do

budovy je v této dobé& moZny pouze pfes sluzebni vchod.

Po skonéeni provozni doby knihovny musi byt zévora viezdu do garaZi v dolni poloze a na
podzemnim parkovisti nesmi byt 24dna vozidla navitévnika.

Roleta do podzemnich garazi musi byt staZena a podzemni parkovité uzaméeno.

Cinnost pracovnika ostrahy na recepci po skonceni provozni doby knihovny:

e zkontroluje fadny a klidny odchod navétévnikd,

e na pokyn zaméstnance SVK HK uzavfe vstupni dvefe do recepce knihovny, vstup pro
télesné postizené, zkontroluje prostory recepce, pfilehla schodidt&, WC a chodby,

e po odchodu zaméstnanci recepce se piesune na stanovité u sluZebniho vchodu.

Cinnost pracovnikii ostrahy na stanoviti u sluzebniho vchodu po skonéeni pracovni doby:

e  vizudlné kontroluji odchod zaméstnancl knihovny a sluZebnich ndvitév a &innost ESKYV,

e obchtzkou provéri, zda na pracovisti zlistavaji zaméstnanci knihovny, zapi§i jejich jménaa
zjisti, do kdy budou pracovat,

e v mistech kde se jiZ nepracuje, provéfi uzavieni mistnosti,

o fyzicky zkontroluji spolecné prostory budovy s cilem zjistit cizi osoby, uzavieni vody,
vypnuti elektrospotiebicl a jiné nestandardni mény. Drobné nedostatky ihned odstrani. V
pfipadé zjisténi cizi osoby tuto zadrii, zajisti dlikazy a stopy, které svédéi o pachani
trestného Cinu ¢i pfestupku a vedouci smény telefonicky pFivold policii k dofedeni pFipadu,

e v pfipadg, Ze jde o havdérii ¢i zdvadu s nasledkem 3kody na majetku & zdravi osob
neprodlené provedou opatfeni, kterd jsou v jejich sildch ke snizeni skod a ztrat, pfivolaji
odbornou pomoc a vyrozumi odpovédnou osobu SVK HK a spole¢nosti FORCORP GROUP

spol. s r.o. Dale postupuji podle provozniho a havarijniho fadu budovy.

Po odchodu posledniho zaméstnance knihovny, nejdfive viak:
e v pondéli, atery, ¢tvrtek a patek od 19,00 hodin,

e ve stfedu od 21,00 hodin,

o vsobotu od 12,00 hodin,
Vedouci smény ostrahy uzavie sluiebni vchod.

Oba pracovnici provedou koordinované dislednou fyzickou kontrolu viech wvnitinich &asti

aredlu s ddrazem na:

e  zjiSténi cizich osob (v pfipadé jejich zjisténi postupuji podle dfive uvedenych zésad),
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kontrolu uzavfeni a zabezpeéeni kancelafi, studoven vypujénich prostor(, $atny recepce a
ostatnich prostord spole¢nych prostort, s diirazem na mista, kde by se mobhli skryvat cizi
osoby,

kontrolu parkovisté a garaii,

kontrolu uzavrenf vody, vypnuti elektrickych spotiebiéi, uzavieni oken a zjiiténi zjevného
poskozeni vybaveni budovy a jinych nestandardnich zmén,

zavady, které jsou v jejich silach, odstrani,

oba pracovnici koordinuji svoji éinnost,

viechna zjisténi zapise vedouci smény do Knihy sluzeb.

Po obchtizce vnitfni &asti vyile vedouci smény ostrahy pracovnika ostrahy k vnéjéi kontrole s

cillem:

zjistit zvnéjsku uzavieni budovy vé. Gnikovych vychodq,

zajisténi parkovisté, zjisténi cizich vozidel a pfipadné cizich osob,

uzavieni podzemnich garaZi (staZeni rolet),

laicky zjistit stav oplasténi budovy a jejiho pfisluSenstvi (diraz na prosklené plochy, graffiti
a jiné nestandardni zmény),

viechna zjisténi zapise vedouci smény do Knihy sluZeb,

Po obchlzce a provedeni nezbytnych opatfeni k zajisténi budovy vedouci smény:

pomoci centralniho poditade vypne osvétleni,

zkontroluje normalni Cinnost elektronického protipoZarniho zafizeni podle stavu na
ovlddacim panelu (viz instruktaZni pomdcka a pouéeni),

laicky zkontroluje normalni ¢innost kotelny a vzduchotechniky podle stavu na ovladacich
panelech (viz instruktaZni pomticka a pouéeni),

aktivuje elektronicky zabezpecovaci systém. Aktivaci EZS provadi podle instrukci, které
jsou soucasti dokumentace na stanovisti,

nezjisti-li nestandardni zmény,

o uzavie Knihu sluZeb poslednim zdznamem,

o pfipravi stanovisté a ostatni véci na pfisti sluzbu,

o oba pracovnici opusti budovu, uzaviou a zamknou sluZebni vchod.

VIl. OTEVRENI BUDOVY, KONTROLA A DEAKTIVACE EZS

7.1  Cinnost vedouciho smény ostrahy:

Vedouci smény ostrahy nastupuje na sménu v uréené dobé,

Obchuzkou zvnéjsku vizudlné kontroluje stav opladténé budovy, proskleni, viezdu do
garazii s dirazem na zjisténi pfiznakd vniknuti, pogkozeni, napist a dalsich nestandardnich
zmén. Po pfevzeti sluZby veskera zjisténi zapide do Knihy sluieb.

Do budovy vchazi sluZebnim vehodem.

Vizuélné zkontroluje funkci EZS, a zda nedoSlo k naruseni nebo vypadku innosti. Pfi
normalni funkci systému deaktivuje systém (odkéduje). PFi zjisténi zavady nebo jiné
nestandardni funkce EZS telefonicky uvédomi spoleénost BARA Hradec Kralové spol. s
r.o., tel. 495 000 210 provozujici pult centralizované ochrany a v pfipadé potieby i
pracovnika provozniho oddéleni. KaZdou takovou udalost zapiie do knihy sluzeb.



7.2

8.1

8.2

Pfevezme sluzbu podle ustanoveni éldnku IV, odst. 4.1.

Provede obchdzku vnitfni éasti budovy s cilem:

o zjisténi cizich osob (v pfipadé jejich zjiét&ni postupuji podle dfive uvedenych z4sad),

o zjisténi zjevného poskozeni vybaven( budovy a jinych nestandardnich zmén,

o zavady, které jsou v jejich sildch, odstrani,

o laicky ovéfi fungovani a pfipadné zmény v provozu zafizeni budovy (teplotechnika,
vzduchotechnika, poZarni signalizace, ESKV apod. (¢innost provaddi v souladu s
instrukcemi a zauéenim),

o viechna zjiSténi zapide vedouci smény do Knihy sluzeb.

Zdvihne Zaluzie vjezdu do podzemnich garai.

Po ndvratu na stanoviité zajisfuje vstupni re¥im zaméstnanct a odbaveni sluZebnich
navstév podle clanku V. této smérnice a pini ostatni svéfené povinnosti dle této smérnice.
Po pfichodu odpovédnych osob hlési veikers Zjisténi a nestandardnf situace pfi kontrole,
uzavieni a otevieni budovy.

Kontroluje Fadny nastup a pfevzeti sluzby pracovnika ostrahy a obsluhy 3atny. O nastupu
informuje stélou sluzbu spole¢nosti FORCORP GROUP spol. s r.o.

Cinnost pracovnika ostrahy recepce:

Pracovnik ostrahy nastupuje na smé&nu v uréené dobsa.
Do budovy vchazi sluzebnim vchodem.
Pievezme sluZbu podle ustanoveni &lanku V. odst. 4.1.
Provede kontrolu prostor(i recepce a vnitini &asti budovy s cilem:
o zjisténi zjevného poskozeni vybaveni budovy a jinych nestandardnich zmén,
o kontrolu a pfipravu svého stanoviéts,
o zavady, které jsou v jeho silich, odstrani,
o viechna zjisténi hlasi vedoucimu smény.
Pfevezme aktualni pokyny zaméstnanc(i knihovny.
Odemkne dvefe na parkovisté (1. PP).
Na pokyn zaméstnance SVK HK v uréeny &as odemkne vstupni dvefe do recepce a
odemkne vstup pro postiZené.

PIni povinnosti podle ¢lanku V. a ostatnl svéfend povinnosti dle této smérnice.

VIil. PRAVIDLA PRO MANIPULACI S KLi€I

Pro vstup do budovy sluZebnim vchodem je ostraze svéfen kli&. O tento kli¢ ostraha fddné
pecuje, nesmi ho vydat nepovolané osobé. Ztratu nebo poskozeni ihned hlasi odpovédnému

zaméstnanci knihovny.

Na stanovisti (sluZebni vchod) jsou uloZeny:

klice od viech kancelafi a vstupd,
kli¢e pro uklidovou sluzbu,
generalni kli¢.



8.3

8.4

8.5

9.1

9.2

8.3

Pracovnik ostrahy vydava klice opravnénym osobdm na zdkladé vyZzadani proti podpisu v Knize
vydeje kli€d. O jejich vrdceni pofidi zapis do knihy.

Po odchodu viech pracovniki véetné uklidové sluiby zkontroluje, zda byly viechny klice
vraceny. V pfipadé, Ze néktery kli¢ chybi, zapiSe tuto skuteénost do Knihy sluieb a informuje
odpovédného pracovnika jeho po pfichodu.

Pracovnik ostrahy mlZe v mimofédnych pfipadech (bezpeénostni zdsah, ohrozeni majetku)
pouZit generalini kli¢ ke vstupu do ohroZenych prostori. Poufiti klice zapige do Knihy vydeje
kli¢d a o poufZiti informuje odpovédnou osobu souéasné s hlaenim o mimoradné udalosti.

IX. CINNOST PRI VZNIKU POZARU

Na stanovidti ostrahy (sluZebni vchod) je ghladovna poFiru a pracovnik ostrahy pini jeji
povinnosti a povinnosti stanovené PoZarnim fadem budovy.

Pracovnik ostrahy vizudlné kontroluje stav elektronické poZarni signalizace. V pfipadé aktivace

neprodlené provéfi misto a pfi¢inu:

e v pripadé, Ze jde o skuteény poZar v pracovni dobé je vyhlasen EPS (elektrickou poZarni
sighalizaci) poZarni poplach, uvédomi neprodlené odpovédné osoby,

e v pfipadé, Ze jde o skuteény poZar v mimopracovni dobé:

o vyrozumi odpovédnou osobu a udalost podrobné zapi$e do Knihy sluzeb,
o poskytuje nezbytnou souéinnost hasiéim a policii,
o zpfisni ostrahu budovy a dale plni svoje povinnosti.
e v pfipadé plané aktivace provéri fyzicky misto, ujisti se o selhdni systému a znovu systém
aktivuje. Aktivaci zapiSe do Knihy sluieb a informuje odpovédnou osobu po jejim

pfichodu.

Pracovnik ostrahy plni v_mimopracovni dobé budovy preventivni protipoférni &innost. Jeho

¢innost je popséna v éldnku V1. Smérnice.

X. CINNOST PRI HAVARII

10.1 Za havarijni situaci se povaZuje porucha technologického zafizeni budovy zejména:

e nadmérny unik vody, nebo rozsdhla porucha pfivodu elektrické energie,
e rozsahld porucha kanalizace,

e technicka havarie konstrukce budovy,

e Zivelna pohroma,

e vypadek dodavky energii (elektfina, teplo) a vody do budovy.



10.2 JestliZe nastane havarie v pracovni dobé, uvédomi pracovnik ostrahy o tomto stavu neprodlené

odpovédného zaméstnance knihovny a postupuje podle jeho instrukci. V mimopracovni dobé

je pracovnik povinen neprodlené uéinit opatreni ke snizeni ¥kod:

e uzavfit pfivod pfislusného media nebo vypnout hlavni rozvadéé,

e privolat technickou pomoc viz telefonni seznam,

e vyrozumét odpovédného zaméstnance knihovny a udalost zapsat do Knihy sluZeb,

e poskytnout nezbytné informace a soucinnost pfi odstrafiovani havarie a jejich nasledka.

10.3 Pracovnik ostrahy je v pfipadé havarijni situace oprévn&n vstoupit do zabezpe&enych prostor(i
s cilem zjistit stav a ucinit nezbytna opatfeni ke sniZeni skod. Za tim Géelem pougije zaloZni

klice. O vstup a poutiti kli¢e zaznamend do Knihy sluzeb a Knihy vydeje klia.

10.4 Ve viech ostatnich nestandardnich situacich neprodlené vyrozumi telefonicky odpovédnou

osobu a Fidf se jejimi pokyny. Uddlost zapise do Knihy slufeb.

X1. OSTATNi POVINNOSTI

11.1 Vedouci smény ostrahy plni dale tyto povinnosti:

¢ podle instrukci a zauceni obsluhuje centrélni fidici poéitag, zejména obsluhuje osvétleni
vnitinich ¢4sti budovy na vyZadani zaméstnancl knihovny,

o laicky kontroluje spravnost funkce technologickych celkil budovy a zévady a nestandardni
¢innost hldsi telefonicky nebo osobné odpovédnému zaméstnanci knihovny,

e spolupracuje s vymezenymi zaméstnanci knihovny, zejména s pracovniky provozniho
oddéleni a zapisuje viechna sdéleni a pokyny zaméstnancti. Ty, které ma vykonat sam,
bezodkladné uéini,

e poskytuje potfebné informace.

- -

XIl. DULEZITA TELEFONNI CiSLA

Zachranna sluzba 155 T
Policie CR 158

Méstska policie 156

Hasici 150

Havarie vody 841 111 213 - uzavfit hlavni uzavér vody (HUV)
Havdrie elektfiny 840 850 860 - vypnout hlavni rozvadéé (HR)
Reditelka knihovny 494 946 204

Odpovédny zaméstnanec provozniho oddéleni |494 946 202, 603 285 509

Technik (drzba) 601 394 977

Spojovatelka 494 946 200

Pajéovna 494 946 220

Studovna 494 946 222

Rostislav Cmok 730 893 099

Bernard Pavel 770104 724

Stala sluzba (dispedink) 602 339439




XIll. ZAVERECNA USTANOVENI

13.1 Tato smérnice je zévazna pro pracovniky ostrahy a v bodech tykajicich se i jinych osob té? pro

tyto osoby.

13.2 Tato smérnice nabyva Géinnosti dne 1. 4. 2017.
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