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1. Preambule

Zadavaci dokumentace je zpracovana v souladu se zdkonem ¢ 134/2016 Sb. o vefejnych
zakazkach, v platném znéni (dale jen ,zakon"). Poddnim nabidky v zadavacim ¥izenf piijima
uchazeC plné a bez vyhrad zadavaci podminky, véetné viech ptiloh aptipadnych dodatki k
témto zadadvacim podminkdm. Pokud uchazeé¢ neposkytne véas viechny poZadované informace
a dokumentaci, nebo pokud jeho nabidka nebude v kaZdém ohledu odpovidat zadavacim
podminkam, miiZe to mit za disledek vyfazeni nabidky a ndasledné vylou¢eni uchazete ze

zadavaciho rizeni.

2. Informace o zadavateli verejné zakazky

Zadavatel: Sprava silnic Kralovéhradeckého kraje, p.o.
Adresa: Kutnohorska 59, 500 04 Hradec Kralové - Platice
IC: 709 47 996

DIC: CZ70947996

Osoba povérend jednat jménem zadavatele: Ing. Lubomir Kuchat, feditel

Telefon: 495 540 249

E-mail: sskhk@sskhk.cz

3. Predmét verejné zakazky
Pfedmétem plnéni vefejné zakazky je poskytnuti sluZeb pro ptispévkovou organizaci zfizenou
Kralovéhradeckym krajem. Jednd se o sluZby voblasti ekonomické - vedeni{ Géetnictvi a

administrativy s tim spojené.

Vymezeni ¢innosti:
Prikaznik se dale zavazuje pro piikazce zajiStovat s odbornou pé¢i nasledujici ¢innosti v oblasti

ekonomiky a téetnictvi, zejména:

a. vedeni ugetnictvi podle zdkona 563/91 Sb. o uetnictvi ve znéni pozdgjsich piedpisi
b. komplexni zpracovani veskerych udetnich operaci na zdkladé prvotnich dokladd v uetnictvi

pro piispévkové organizace
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c. zaGftovéni dennich vypisG z banky, vystavovani pokladnich dokladl a jejich zauctovani,
zaltovéni postovného a dalSich vydajovych a pfijmovych dokladd, vystavovani jednotlivych
faktur a jejich zauétovani a sledovani jejich uhrazeni, zaG¢tovdni dodavatelskych faktur

d. kontroly rozvahy, vysledovky a jednotlivych fondii organizace

e. rozuctovani plath

f. zaGCtovani pfirdstkd a Gbytkl majetku

g. inventury majetku, jejich provedeni a evidence

h. pfiprava podklad( pro audit a vypocet dané z pfijmu

i. evidence a vypocet DPH vietné kontrolniho hlaseni

j.- vyhotoveni zdvérkovych operaci a zpracovani ucetni zavérky, v€etné zpracovani dafového
pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob a pfislusnych ucetnich vykazd

k. zpracovani vnitropodnikovych smérnic

I.  mésiéni pfedavani vykazl hospodareni, organizaci i zfizovateli v elektronické podobé

m. zpracovani tabulek hospodareni pro zfizovatele

n. evidence dotaci a grantt ze statniho rozpoctu i z fondid EU a jejich vydctovani

o. zajidténi projektovych i celkovych auditll ve spoluprdci s certifikovanymi auditory
p. zpracovani ekonomickych rozbort pro potieby fizeni organizace

q. zpracovan{ statistickych vykazi tykajicich se GCetnictvi

r. zajiténi uletniho a danového poradenstvi

Primérny podet uéetnich dokladi za 1 mésic:

Podet faktur — 150
Pocet pokladnich dokladi — 20
Podet polozek na bankovnich vypisech — 250

4, Lhiita plnéni vefejné zakazky

Plnéni zakazky je na dobu dvou let od platnosti a Gi¢innosti smlouvy. Pfedpoklddané zahajen{
¢innosti -1. 1. 2017 bez zbytetného prodleni. Sluzby budou vykonavany pribézné a
bezprostfedné po obdrzen{ piedanych podkladi.
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5. Obchodni podminky

Zadavatel jako soucast zadavaci dokumentace pfedkladd obchodni podminky ve smyslu zdkona.
Obchodni podminky stanovené pro vefejnou zakizku jsou vymezeny ve formé& navrhu P¥ikazni
smlouvy. Uchaze¢ do obchodnich podminek doplnf{ Gidaje nezbytné pro vznik navrhu smlouvy
(zejména vlastni identifikaci a nabfdkovou cenu a popiipadé dal$i tidaje) a takto doplnéné
obchodni podminky predlozi jako sviij navrh smlouvy.

Obchodni podminky vymezujfi budouci rdmec smluvniho vztahu. Nabidka uchazefe musi
respektovat stanovené obchodni podminky a v Zadné ¢asti nesmi obsahovat ustanovent, které by

bylo v rozporu s obchodnimi podminkami a které by znevyhodriovalo zadavatele.

6. PoZzadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude uvedena v ¢eské méné v ¢lenéni na cenu celkem bez DPH, vy3i DPH a cenu
celkem v&etné DPH.

Prekroceni nabidkové ceny je mozné pouze za piedpokladu, Ze v priibéhu realizace dodavky
dojde ke zménam sazeb dané z pridané hodnoty. Vtakovém piipadé bude nabidkova cena

upravena podle sazeb dané z pfidané hodnoty platnych v dobé vzniku zdanitelného plnéni.

7. Profesni a kvalifikacni predpoklady
Zadavatel pozaduje splnéni profesnich kvalifikaénich predpokladd podle zakona, tzn., Ze

poZadavky spliiuje dodavatel, ktery predloZi:

e vypis z obchodniho rejstifku, pokud je v ném zapsén, & vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan;

e doklad o opravnéni k podnikdni podle zvla$tnich pravnich predpisi vrozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pFislugné
Zivnostenské opravnéni ¢i licenci.

Dodavatel pfedklada doklady prokazujici splnéni profesnich kvalifikaénich ptedpokladi v kopii.
Vypis z obchodniho rejstfiku viak nesmi byt k poslednimu dni, ke kterému mé byt prokazano

splnéni kvalifikace, star$i 90 kalendafnich dnd.
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8. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky

Pod pojmem nabidka se rozumi navrh smlouvy predloZeny uchazefem, vcetné dokumenti
a dokladli poZadovanych zadavatelem v zadavacich podminkach. Uchaze¢ predloZi podepsany
navrh smlouvy o dilo. Nabidka a veSkeré ostatnf doklady a idaje budou uvedeny v ceském jazyce
vpisemné formé a nabidka bude podepsdna osobou opravnénou za uchazete jednat
a podepisovat podle vypisu z obchodniho rejstiiku, popfipadé statutdrnim orgdnem zmocnénou
osobou, jejiz plnd moc musi byt soudésti nabidky. Zadavatel nepripousti variantni nabidky.
Nabidka uchazete miZe byt podana bud vjednom svazku, nebo v samostatnych oddélenych
slohdch, ale vzdy pisemné a v jedné uzavi'ené obélce oznatené nazvem verejné zakazky, na které
musi byt uvedena adresa uchazele. Nabidka bude piedloZzena v jednom vyhotoveni,
s oznacenim:
,NEOTVIRAT - VEREJNA ZAKAZKA"

,Ekonomika a G¢etnictvi“

Nabidka musi obsahovat

a) Vyplnény formulat "KRYCI LIST NABIDKY" obsahujici identifika¢ni tidaje uchazete,
opatfeny razitkem a podpisem opravnéné osoby (osob) uchazece v souladu se zplisobem
podepisovani uvedenym ve vypise z obchodniho rejstfiku nebo zastupcem zmocnénym
k tomuto tkonu podle pravnich predpisii (plnd moc pak musi byt soudasti nabidky,

uloZena za krycim listem nabidky).

b) Navrh smlouvy musi byt podepsan osobou opravnénou za uchazece jednat a podepisovat
v souladu se zplsobem podepisovani uvedenym ve vypise z obchodniho rejstfiku,

popripadé zmocnéncem uchazece a opatfen otiskem razitka.

) Cestné prohlaeni o své ekonomické a finan¢ni zplisobilosti splnit vefejnou zakazku

d) Seznam statutarnich organd nebo ¢lent statutarnich organt, ktefi v poslednich 3 letech
od konce lhlity pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim & obdobném

poméru u zadavatele.

e) Ma-li dodavatel formu akciové spolenosti, seznam vlastnikil akcii, jejichZ souhrnna

jmenovitd hodnota pfesahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny pro podani nabidek.
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f) Prohlaseni uchazece o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu podle zvl4stniho

pravniho piredpisu v souvislosti se zadavanou zakizkou.

9. Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii

PV

Nabidky budou hodnoceny podle zakladniho hodnotictho kritéria nejniZ$i nabidkové ceny.

Pfi hodnoceni nabidkové ceny je rozhodnd jejf vy$e bez dang z ptidané hodnoty.

10. Lhiita a misto pro podani nabidek

Nabidky mohou byt podany osobné nebo doporufenou postou na adrese Sprava silnic
Kralovéhradeckého kraje, p.o., Kutnohorska 59, 500 04 Hradec Krélové, v pracovnich dnech od
8.00 do 14.30 hod.

Lhiita pro podani nabidek koné¢i dne 12.10.2016 v 9:00 hod.

Zadavatel nepfrijme obalky s nabidkami, podané po uplynutf lhiity pro podani nabidky.

Zadavatel neprijme obalky s nabidkami, podané po uplynutf lhiity pro podani nabidky.

V Hradci Kralové dne £10.2016

Ing. Lubomir Kuchaft, feditel organizace
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