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VYZVA K PODANI NABIDKY

na realizaci vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky zaddvané mimo pusobnost zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpisd, v souladu se Smérnici ¢. 3 Rady Kralovéhradeckého
kraje, kterou se stanovuje postup Kralovéhradeckého kraje pti zadavani vefejnych zakazek
(dale také jako ,,zad&vaci dokumentace*).

,,Kancelarské potieby 2016-2018*

1. Informace o zadavateli

Nazev zadavatele:

Sidlo zadavatele:

ICO:

DIC

Osoba opravnéna jednat:
e-malil

telefon:

Kontaktni osoba:

e-mail

telefon:

2. Informace o zastupci zadavatele
Nazev zadavatele:

Sidlo zadavatele:

ICO:

DIC

Osoba opravnéna jednat:

telefon:

Kontaktni osoba:

e-mail

telefon:

3. Informace o vefejné zakazce

Domov U Bificky Hradec Kralové

K Bifi¢ce 1240, 500 08 Hradec Kralové
00579033

CZ-00579033

Ing. Daniela Luskova, MPA
reditel@ddhk.cz

+420 495 405 318, +420 702 088 428
Ing. Rostislav Jire$

r.jires@ddhk.cz

+420 702 292 400

Centrum investic, rozvoje a inovaci
Soukenicka 54, 500 03 Hradec Kralové
712 18 840

CZ 71218840

RNDr. Zita Ku€erova, feditelka

+420 495 405 318, +420 702 088 428
Mgr. Jan Base

vz@cirihk.cz

+420 495 817 808

Jedna se o vefejnou zakdzku malého rozsahu na dodavky zadavanou mimo pisobnost zakona ¢.137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd&jSich predpisi, vsouladu se Smérnici ¢.3 Rady
Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovuje postup Kralovéhradeckého kraje pfi zadavéani vetejnych
zakazek (dale jen ,,Smérnice*). Vefejna zakazka je zakazkou 2. kategorie ve smyslu ¢lanku 9 odst. 2 pism. b)
Smérnice.

Celkova hodnota plnéni na zaklad¢ vefejné zakazky nepiesahne 400.000,- K¢ bez DPH.


mailto:r.jires@ddhk.cz

9
DOMOV U BIRICKY 500 08 Hradec Kralové, K Bificce 1240
a4

4. Vymezeni pifedmétu vei‘ejné zakazky

11 Kancelafské potieby

CPV kd&d plnéni: 30190000-7 Ruizné kancelatské zaiizeni a potieby
30192000-1 Kancelaiské potieby
30197000-6 Drobné kancelaiské vybaveni
30197644-2 Xerograficky papir

Piedmétem plnéni vetejné zakazky na dodavky jsou kancelaiské potieby specifikované v priloze ¢. 3
wopecifikace predmétu verejné zakazky“, jez budou uchazeC¢em dodavany zadavateli na zaklad¢ dil¢ich
objednavek. Vycet uvedeny v piiloze €. 3 neni kone¢ny a zavazny, zadavatel je opravnén objednat i jiné
zbozi z nabidky uchazece. Cena za dodavku zbozi nad ramec piikladného vyctu v priloze ¢. 3 bude
stanovena nasledujicim zptsobem. Dle poméru nabidkové ceny uchazece a souctu cen jednotlivych poloZek
uvedenych v ptiloze ¢. 3 dle ceniku pfedlozeného uchazeCem bude vypocten index primérného ponizeni
ceny oproti standardni cené¢ dodavatele. Timto indexem bude pfi ptipadné objednavce zbozi nad ramec
ptikladného vy¢tu dle ptilohy €. 3 ponizena cenikova cena tohoto zboZzi.

Na zakladé vysledku zadéavaciho fizeni této vefejné zakdzky s vybranym uchazecem ¢i uchaze¢i uzavie
zadavatel ramcovou smlouvu na dobu urcitou, zavazny vzor tvoii piilohu ¢&. 2 této vyzvy, na jejimz zakladé
bude mit zadavatel moznost po dobu platnosti a u¢innosti ramcové smlouvy objednavat dle svych potieb a
podminek stanovenych v ramcové smlouve. Zadavatel se uzavienim ramcové smlouvy nezavazuje k
minimalnimu ¢i vyhradnimu odbéru kancelaiskych potreb od vybraného uchazece.

5. Predpokladana hodnota veiejné zakazky
Piedpokladana hodnota této vetejné zakazky malého rozsahu ¢ini 400.000,- K¢ bez DPH

6. Doba a misto plnéni
Doba plnéni vefejné zakazky: na dobu 24 mésicti od data uzavieni smlouvy.
Mistem plnéni vetejné zakdzky je sidlo zadavatele.

7. PoZadavky na zpisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude uchazeCem vyjadiena v ¢eskych korunach (K¢) jako cena bez DPH a nabidkova cena
vcetné DPH.

Uchaze¢ pro zpracovani nabidkové ceny vyuzije ptilohu ¢. 3 této zadavaci dokumentace, kde doplni viechny
poZadované Udaje, tj. nabidkovou cenu ke kazdé jednotlivé poloZce piedmétu plnéni, a to v ¢lenéni bez DPH
a s DPH. Tato pole jsou v tabulce vyznacena Zluté a uchazec je povinen je vyplnit. Cena celkem za polozku
je sou¢inem nabidkové ceny za MJ a mnoZzstvi.

Celkova nabidkova cena je soucet cen celkem za jednotlivé polozky predmétu plnéni. Celkovou nabidkovou
cenu uchaze¢ piepise do Kryciho listu nabidky (pfiloha ¢. 1 této zadavaci dokumentace), kde bude vzdy
uvedena ve skladbé bez DPH a véetné DPH.

UchazeCem nabidnuté ceny jsou kone¢né a nepiekrocitelné, zahrnuji veskeré naklady a poplatky vynaloZené
v souvislosti s plnénim pfedmétu této vetejné zakazky, a to veetné obalil a dopravy do mista plnéni.

Nabidkova cena mize byt ménéna pouze v souvislosti se zménou danovych piedpist majicich prokazatelny
vliv na cenu pfedmétu plnéni.

! Pokud uchaze¢ neni platce DPH, je povinen tuto skute¢nost ve své nabidce uvést.
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8. Zpusob hodnoceni nabidek

v v

stanoveno dle vy3e nabidkové ceny s DPH.

9. Pozadavky na kvalifika¢ni predpoklady uchazeci

Uchaze¢ je povinen v nabidce prokazat splnéni kvalifikace nasledujicim zpiisobem a ve stanoveném rozsahu.
Kvalifikovanym pro plnéni vetejné zakazky je uchazec, ktery splni nasledujici pozadavky:

9.1 Prokazani splnéni zakladnich kvalifikaénich piedpokladi
Zadavatel pozaduje splnéni zakladnich kvalifika¢nich piedpokladt analogicky dle § 53 odst. 1 ZVZ.
Uchaze¢ prokaze splnéni zakladnich kvalifika¢nich pfedpokladi Eestnym prohlaSenim podepsanym
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazeCe. Vzor Cestného prohlaseni tvoti piilohu ¢. 5 této
zadavaci dokumentace.

9.2 Prokazani splnéni profesnich kvalifikac¢nich piredpokladi

Zadavatel pozaduje splnéni profesnich kvalifikanich ptedpokladt analogicky dle § 54 pism. a) a b)

ZVZ. Uchaze¢ prokaze splnéni profesnich kvalifikaénich piedpokladii piedlozenim prosté kopie

dokumentu:

e vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném uchaze¢ zapsan, ¢i kopie vypisu z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni uchaze¢ zapsan, ne starsi nez 90 dnii ke dni podani nabidky;

e dokladl prokazujicich piislusné zivnostenské opravnéni ¢&i licenci vrozsahu odpovidajicimu
predmétu vefejné zakazky.

Predlozenim vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatelti uchaze¢ muze prokazat splnéni kvalifikace

v rozsahu v ném zapsaném. Vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatelt nesmi byt starsi nez 3 mésice

k poslednimu dni lhiity pro podani nabidek.

Je-li uchaze¢ zapsan v systému certifikovanych dodavatel, mize prokazat splnéni kvalifikace platnym

certifikdtem. Tento certifikat nahrazuje prokézani kvalifikace v rozsahu v ném uvedenych wdaju.

Certifikat systému certifikovanych dodavateld nesmi byt starS$i nez 1 rok ode dne jeho vydani k

poslednimu dni lhiity pro podani nabidek.

9.3 Prokazani splnéni technickych kvalifika¢nich piedpokladi

Zadavatel pozaduje splnéni technickych kvalifikaénich ptedpokladi analogicky dle § 56 odst. 1 pism. a)
ZVZ. Uchaze¢ prokaze splnéni technickych kvalifika¢nich ptredpokladi predlozenim seznamu
minimalné 3 vyznamnych dodavek fadné realizovanych uchazecem v poslednich 3 letech, a to Cestnym
prohlasenim podepsanym osobou oprédvnénou jednat jménem C¢i za uchazece. Toto prohldseni bude
obsahovat nazev objednatele, pfedmét plnéni, cenu a dobu realizace. Vzor Cestného prohlaseni tvoii
ptilohu ¢. 6 této zaddvaci dokumentace.

Vyznamnou dodavkou se rozumi dodavka obdobného pfedmétu plnéni (dodavka kancelaiskych potieb) s
hodnotou dodavky minimalné 100 000,- K& bez DPH.

Nepiedlozi-li uchaze¢ vSechny zadavatelem pozadované doklady prokazujici splnéni kvalifikace ani po
pfipadné vyzvé k predlozeni dokladli ¢i poskytnuti informaci prokazujicich splnéni kvalifikace, bude
zadavatelem ze zadavaciho fizeni vyloucen.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vyzvat vybraného uchazeCe pied uzavienim smlouvy k ptedlozeni ovétenych
kopii nebo origindlii dokladt, kterymi uchaze¢ prokazoval kvalifikaci.

10. Obchodni a platebni podminky

Obchodni a platebni podminky, které nejsou vyslovné uvedeny v textu zadavaci dokumentace, jsou
stanoveny v zdvazném navrhu smlouvy uvedeném v ptiloze ¢. 2 této zadavaci dokumentace.
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Uchaze¢ neni v ramci zavazného navrhu smlouvy opravnén provadét zadné upravy nebo zmény oproti vzoru,
s vyjimkou doplnéni relevantnich parametrii, jejichz doplnéni tato zadavaci dokumentace piedpoklada
(zejména pak piipojeni vyznaéenych piiloh poZzadovanych zadavatelem). Navrh smlouvy musi byt podepsan
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece. Navrh smlouvy mize byt podepsan jinou osobou na
zakladé plné moci opraviiujici tuto osobu k jednani za uchazece. V takovém piipadé bude souc¢asti nabidky i
plna moc.

11. Podminky a poZadavky pro zpracovani nabidky
Uchaze¢ pouzije potadi dokumentl specifikované v nasledujicich bodech téchto pokynl pro zpracovani
nabidky:
1) Kryci list nabidky s uvedenim identifikaénich Udaji dodavatele a celkové nabidkové ceny za
danou ¢ast — dodavatel pouZije vzor kryciho listu, jenz tvofi ptilohu ¢. 1 této vyzvy.

2) Navrh smlouvy podepsany statutarnim zastupcem uchazece. Dodavatel pouZije z&vazny vzor
smlouvy, ktery tvofi pfilohu €. 2 této vyzvy — dodavatel do smlouvy doplni pouze vyznacené pasaze,
v ostatnim nesmi byt smlouva ménéna,.

3) Dokumenty prokazujici splnéni kvalifika¢nich pfedpokladi
a. Cestné prohlaseni prokazujici splnéni zakladnich kvalifika¢nich predpokladi dle ¢1. 9.1.
b. Kopie vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném uchaze¢ zapsan, ¢i kopie vypisu z jiné
obdobné evidence, ne star$i 90 dn ke dni podani nabidky, pfipadné kopii dokladd
prokazujici ptislusné zivnostenské opravnéni ¢i licenci v rozsahu odpovidajicimu predmétu
vetejné zakazky k prokazujici splnéni profesnich kvalifika¢nich predpokladii dle ¢l. 9.2.
c. Cestné prohlaseni prokazujici spInéni technickych kvalifikaénich piedpokladi dle ¢l. 9.3.

4) Katalog vyrobki s cenikem pro ocenéni dodavek mimo piikladny vycet dle ptilohy €. 3

5) Ostatni dokumenty podle poZzadavku Zadavatele
a. Vyplnéna piiloha ¢.3 této zaddvaci dokumentace Specifikace predmétu VZ

Nabidka nesmi obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Nabidka bude
zadavateli pfedloZena ve struktufe (obsahu a ¢lenéni) podle tohoto bodu této vyzvy. Nabidka musi byt na
prislusnych mistech podepsana opravnénym zastupcem dodavatele.

12. Lhiita, zptisob a misto pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek konc¢i 05.08.2016 v 10:00 hodin. Pisemné nabidky lze dorucit prostfednictvim
drZitele poStovni licence nebo osobné v pracovni dny od 8:30 do 11:00 hodin a od 12:00 do 14:00
v podatelné zastupce zadavatele (mistnost N2.38) na adrese: Centrum investic, rozvoje a inovaci,
Soukenicka 54, 50003 Hradec Kralové. Pii podani nabidky postou nebo jinym vefejnym piepravcem se za
okamzik podani nabidky povazuje jeji fyzické prevzeti zastupcem zadavatele na vyse uvedené adrese.

Nabidky uchazeCe musi byt podany v uzavienych obalkach, ozna¢enych nazvem: Vefejna zakazka
»Kancelarské potieby 2016 - 2018 — NEOTEVIRAT a opatfenych na uzavieni razitkem, ptipadné
podpisem uchazece, je-li fyzickou osobou.

Na obalce musi byt uvedeny tyto nalezitosti:
e obchodni nazev, IC a adresa sidla uchaze&e (je-li korespondenéni adresa odligna od adresy
sidla, uvede uchazec na obalce i tuto korespondenc¢ni adresu),
e Kkontaktni osoba, v¢etné uvedeni kontaktniho e-mailu
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Nabidky musi byt do skonceni lhiity pro podavani nabidek doruceny na vySe uvedenou adresu zastupce
zadavatele. Pokud bude néktera nabidka podana po uplynuti lhiity pro podani nabidek, na nabidku se bude
pohlizet, jako by nebyla podana. Zadavatel o této skuteCnosti bezodkladné¢ vyrozumi uchazeCe. Pozdé
podand nabidka se uchazeci nevraci a zadavatel ji archivuje.

13. Otevirani obalek

Otevirani obalek prob&hne ihned po skonceni lhity pro podani nabidek. Mistem otevirani obalek
s nabidkami je sidlo zastupce zadavatele Centrum investic, rozvoje a inovaci, Soukenicka 54, 500 03 Hradec
Kralové. Jednani komise pro otevirdni obalek je nevefejné, uchazeCi jsou opravnéni vyzadat si zaslani
protokolu o otevirani obalek v elektronické podobé.

14. Zadavaci podminky a dodate¢né informace
14.1. Zadavaci podminky
Pisemna vyzva k podani nabidek a jeji pfilohy tvoii zadavaci podminky. Informace a udaje uvedené
v jednotlivych ¢astech této Vyzvy a piilohach vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na plnéni
vefejné zakazky. Tyto pozadavky je uchazeC povinen plné a bezvyjimeéné respektovat pii
zpracovani své nabidky a ve své nabidce je akceptovat. Neakceptovani pozadavki zadavatele
uvedenych ve Vyzvé k podani nabidek a v jejich ptilohach bude povaZovano za nesplnéni
zadavacich podminek s nasledkem vyfazeni nabidky a vylouCeni uchazeCe z dalsi ucasti e
vybérovém Fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo upravu podminek stanovenych v zadani, a to bud’ na
zakladé zadosti zajemcti o vyjasnéni zadani, nebo z vlastniho podnétu. Zménu obsahu zadani
zastupce zadavatele oznami vSem oslovenym dodavatelim pisemné, spolu s 0znamenim o
prodlouzeni lhiity na podani pfislusné prepracovanych nabidek. Uchaze¢im v takovém ptipadé
nenalezi Zadna uhrada takto vzniklych nakladu.

14.2. Dodate¢né informace k zadavacim podminkam
Uchaze¢ je opravnén pozadovat po zadavateli dodatecné informace k zadavacim podminkam.
Pisemna Zzadost dorucena zastupci zadavatele nejpozdéji 4 pracovni dny pied uplynutim lhuty
pro podavani nabidek.
Zéastupce zadavatele:
Centrum investic, rozvoje a inovaci
Mgr. Jan Base
Soukenicka 54
500 03 Hradec Kralové
e-mail: vz@cirihk.cz

Na zaklad¢ zadosti o dodatecné informace k zaddvacim podminkdm poskytne zadavatel uchaze¢tim
dodate¢né informace pisemné, a to nejpozd€ji do 3 pracovnich dni ode dne doruceni zadosti
dodavatele. Zadavatel mize poskytnout uchaze¢tim dodate¢né informace k zadavacim podminkam i
bez jejich piedchozi zadosti.

15. Zadavaci lhuta

Zadévaci lhtta je lhiitou, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani. Zadéavaci lhtita zacind bézet
okamzikem skonceni lhity pro podani nabidek. Zadavatel stanovuje zadavaci lhttu - dobu, po kterou je
uchaze¢ svoji nabidkou vazan, v trvani 60 dna.
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16. Zavére¢na ustanoveni
Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

9)

h)

i)
)
K)
1)

m)

n)

Zadavatel varianty nabidky nepfipousti.

Pfed rozhodnutim o vybéru nejvhodngjsi nabidky ovéfit a provéfit udaje uvedené jednotlivymi
uchazec€i v nabidkach. Zadavatel vylouci uchazece ze zadavaciho fizeni v pripadé¢, Ze uchaze¢ uvede
ve své nabidce nepravdivé Udaje.

Jednat s uchazeCem o konecné podob¢ navrhu smlouvy.

Na zaklad¢ predloZenych nabidek vyzadat od vybranych uchaze¢t doplnujici informace.

Vyfadit nabidky, které nebyly zpracovany podle podminek stanovenych zadavatelem (kvalifikace,
obsah nabidky atd.).

Do okamziku uzavieni smlouvy je zadavatel v souladu s ¢l. 16, odst. 7 Smérnice opravnén toto
zadavaci fizeni kdykoli zrusit, popf. odmitnout vSechny podané nabidky, pficemZ neni povinen
sdélovat divody svého rozhodnuti. Stejné tak nevznikd vybranému dodavateli narok na uzavieni
smluvniho vztahu se zadavatelem.

Zadavatel si vyhrazuje moznost oznamit rozhodnuti o vylouceni uchazece jeho uvefejnénim na
profilu zadavatele. V piipadé, Ze zadavatel vyuzije tohoto prava, povazuje se rozhodnuti o vylouc¢eni
uchazece za dorucené okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvefejnit ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky do 5 pracovnich
dnii po tomto rozhodnuti na profilu zadavatele. V ptipadé, Ze zadavatel vyuzije tohoto prava,
povazuje se oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky za doruc¢ené vSem dotCenym zdjemctim a vSem
dotéenym uchazecim okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vyhrazuje pravo uvetejnit kupni smlouvu na profilu zadavatele.

Opakovat vyzvu k podani nabidky s jinymi uchaze¢i, pokud zadna nabidka nesplni pozadavky a ucel
zadavaciho fizeni.

Nehradit uchazeci naklady spojené s Gi¢asti ve vyb&rovém fizeni.

Nevracet uchazec¢tim podané nabidky.

Vysledek vybérového tizeni bude uvetejnén na profilu zadavatele u pfislusné vetrejné zakazky.
Zadavatel akceptuje i nabidky od uchazeci, ktefi nebyli vyslovné vyzvani k podani nabidky.

Proti ikonim zadavatele v ramci této veifejné zakazky neni mozné podat namitky dle zakona ¢. 137/2006
Sb., o vetejnych zakdzkéch, ve znéni pozd&jsich predpist.

Prilohy zadavaci dokumentace
Soucasti vyzvy jsou nasledujici ptilohy:

Piiloha ¢. 1 — Kryci list nabidky

Piiloha ¢. 2 — Navrh smlouvy

Priloha ¢. 3 — Specifikace pfedmétu vetejné zakazky

Piiloha &. 4 — Cestné prohlageni prokazujici spInéni zékladnich kvalifikaénich ptedpokladii
Piiloha &. 5 — Cestné prohlaseni prokazujici splnéni technickych kvalifikagnich predpokladi

V Hradci Kralové dne 25.07.2016

Digitalné podepsal Ing. Daniela
D . | Luskova
I DN: ¢=CZ, o=Domov U Bifi¢ky [IC
n g * a n I e a 00579033], ou=514, cn=Ing.
Ve Daniela Luskova,
|_ us kova serialNumber=p176234
Datum: 2016.07.26 09:27:07
+02'00'

Ing. Daniela Luskové, MPA - feditelka
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