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Výzva k podání nabídek
(pro účely uveřejnění na www.msmt.cz nebo www stránkách krajů pro zadávání zakázek z prostředků finanční podpory OP VK, které se vztahují na případy, pokud zadavatel není povinen postupovat podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů)

	Číslo zakázky (bude doplněno poskytovatelem dotace)[footnoteRef:2] [2:  Číslo zakázky bude doplněno MŠMT/ZS (krajem)  před zveřejněním.] 

	xxxxxxx

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Registrační číslo a název projektu
	CZ.1.07/1.1.00/56.0226 Jazyky nás baví

	Název veřejné zakázky:
	MOA Jičín – Jazyky nás baví

	Předmět veřejné zakázky:
	Veřejná zakázka je rozdělena do těchto částí.
Část A: Stínování pro 1 učitele matematiky v Německu
Část B: Jazykově vzdělávací pobyt pro 20 žáků a 2 dozory v Anglii 
Část C: Jazykově vzdělávací pobyt pro 12 žáků a 1 dozor v Německu 
Část D: Jazykově vzdělávací pobyt pro 10 žáků a 2 dozory ve Španělsku
Část E: Jazykový kurz pro 2 učitele ve Španělsku
Uchazeč o zakázku se může zúčastnit jednotlivých částí veřejné zakázky podle svého uvážení a možností, není podmínkou účast ve všech částech této zakázky.  Nabídky jednotlivých částí zakázky budou hodnoceny samostatně.

	Datum vyhlášení veřejné zakázky:
	24. 6. 2015

	Název/ obchodní firma zadavatele, právní forma:
	Masarykova obchodní akademie, Jičín, 17. listopadu 220

	Sídlo zadavatele:
	17. listopadu 220, 506 11 Jičín

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	Ing. Jiří Tajč
ředitel školy
493 535 125,  tajc@moa-jc.cz

	IČ zadavatele:
	60116935

	DIČ zadavatele:
	Neplátce DPH

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Soňa Zavadilová
Tel.: 493 532 515, 702 088 617
E-mail: zavadilova@moa-jc.cz, sekretariat@moa-jc.cz

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	Lhůta pro podání nabídek začíná s druhým dnem po vyhlášení veřejné zakázky od 00:00 hodin a končí dne 7. července 2015 ve 14:00 hodin. 
(rozhodující je čas přijetí nabídky, čas je určován dle podatelny zadavatele). 
Pokud bude nabídka doručena po lhůtě uvedené v předchozí větě, zadavatel obálku s takovou nabídkou neotvírá. Zadavatel bezodkladně vyrozumí uchazeče o tom, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.

	Popis předmětu veřejné zakázky:
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Předmětem zakázky je zajištění: 
stínování (shadowing) pro učitele matematiky v zahraničí, 
jazykově vzdělávacích pobytů pro žáky v zahraničí
a jazykového kurz pro učitele v zahraničí,
uvedené v Příloze č. 1 – Specifikace předmětu zakázky, která je zpracovaná samostatně pro každou část této veřejné zakázky.
Dodávka bude sloužit pro realizaci výše uvedeného projektu. 

	
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky v Kč:
	Hodnota zakázky je max. 472.800,- Kč bez DPH, (572.088,- Kč včetně DPH). 
pro část A: 25.000,- Kč bez DPH (30.250,- Kč včetně DPH)
pro část B: 155.400,- Kč bez DPH (188.034,- Kč včetně DPH)
pro část C: 79.400,- Kč bez DPH (96.074,- Kč včetně DPH)
pro část D: 124.000,- Kč bez DPH (150.040,- Kč včetně DPH)
pro část E: 89.000,- Kč bez DPH (107.690,- Kč včetně DPH)

	Typ veřejné zakázky
	Zakázka malého rozsahu mimo režim zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů. Výběrové řízení se řídí pravidly určenými v Příručce pro žadatele a příjemce výzvy č. 56.

	Lhůta a místo dodání (zpracování veřejné zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání veřejné zakázky
	Je popsáno v dokumentu Příloha č. 1 – Specifikace předmětu zakázky, který je nedílnou součástí této výzvy a to tak, že pro každou část veřejné zakázky samostatně. 

	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Osobně, poštou nebo kurýrní službou na adresu Masarykova obchodní akademie, Jičín, 17. listopadu 220, 506 11 Jičín

	Hodnotící kritéria:
	Základním hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky, která bude stanovena metodou multikriteriálního hodnocení.
Jsou stanovena tato hodnotící kritéria a jejich váhy:
A) Nabídková cena 
- lze získat max. 60 bodů
B) Ukázky výukových materiálů 
- lze získat max. 10 bodů
C) Doplňkové služby 
- lze získat max. 10 bodů
D) Odbornost uchazeče a řízení kvality 
- lze získat max. 10 bodu
E) Certifikáty a doložení aktivit
- lze získat max. 10 bodu

Jako nejvýhodnější bude vybrána ta nabídka, která získá v součtu všech uvedených kritérií největší počet bodů.

V rámci hodnotícího kritéria „Nabídková cena“ obdrží uchazeč s nejnižší nabízenou cenou maximální hodnocení v počtu 60 bodů. Ostatní uchazeči obdrží takový počet bodů, který odpovídá tomuto vzorci: 
60 x (nejnižší nabízená cena / cena nabízená uchazečem)

Před zahájením hodnocení budou nabídkové ceny posouzeny analogicky z hlediska § 77 zákona, tj. zda se nejedná o tzv. mimořádně nízké ceny.

Hodnotící kritérium „Ukázky výukových materiálů“ hodnotí úroveň a kvalitu uchazečem v rámci nabídky předložených ukázek učebních materiálů, které získávají účastníci jím organizovaného vzdělávání, kurzů a stáží.
 
Nejlépe bude hodnocena nabídka, jejíž součástí budou podrobné ukázky výukových materiálů a bude uveden podrobný popis, jaké materiály jednotliví účastníci během kurzů nebo stáží získají. Nabídka uchazeče, která v tomto hodnotícím kritériu nejlépe naplní uvedené parametry (materiály budou nejvíce pokrývat celou časovou dotaci kurzu nebo stáže definovanou v Příručce pro žadatele a příjemce výzvy č. 56 u jednotlivých šablon) a naplní potřeby zadavatele definované v předmětu veřejné zakázky, bude přiděleno 10 bodů. Ostatním nabídkám bude přidělen takový počet bodů (v intervalu 0 až 10), který kvantifikuje míru naplnění uvedených parametrů ve vztahu k nejlépe hodnocené nabídce. Připouští se, aby více nabídek obdrželo stejný počet bodů. Přidělený počet bodů bude řádně odůvodněn.

Hodnotící kritérium „Doplňkové služby“ hodnotí kvalitu nabízených služeb v těchto aspektech: 
· komfort nabízené dopravy 
· zajištění přepravy účastníků vzdělávání ze sídla zadavatele do místa realizace vzdělávacích kurzů nebo stáží
· zajištění přepravy z místa realizace vzdělávání do místa, kde bude zajištěno ubytování
· deklarovaná úroveň ubytování 
· doplňkové aktivity, které nad rámec minimální délky kurzů nebo stáží definovaných v příručce přispějí ke zvýšení jazykových kompetencí jednotlivých účastníků kurzů nebo stáží (návštěva muzeí, exkurze nebo kulturní akce) 

Nejlépe bude hodnocena nabídka, jejíž součástí bude podrobný popis takových nabízených doplňkových služeb, které budou účastníkům v průběhu realizace kurzů nebo stáží poskytovat nejvyšší přidanou hodnotu ze všech předložených nabídek. Nabídka uchazeče, která v tomto dílčím kritériu nejlépe splní potřeby zadavatele definované v předmětu veřejné zakázky i v kontextu znění Příručky pro žadatele a příjemce výzvy č. 56 pro jednotlivé šablony, bude přiděleno 10 bodů. Ostatním nabídkám bude přidělen takový počet bodů (v intervalu 0 až 10), který kvantifikuje míru naplnění uvedených aspektů ve vztahu k nejlépe hodnocené nabídce. Připouští se, aby více nabídek obdrželo stejný počet bodů. Přidělený počet bodů bude řádně odůvodněn.

Kritérium „Odbornost uchazeče a řízení kvality“ zohledňuje v hodnocení tyto údaje: 
· doložené členství v asociacích, jejichž předmětem činnosti je vzdělávání v zahraničí
· doložení účasti zástupců uchazeče na odborných konferencích a veletrzích zaměřených na vzdělávání v zahraničí
· seznam partnerských škol, u kterých uchazeč bude jednotlivé kurzy nebo stáže v rámci předložené nabídky zajišťovat (zde bude hodnoceno, zda je u škol, ve kterých uchazeč zajišťuje kurzy nebo stáže, garantována vysoká kvalita vzdělávání a zda je požadováno, aby tyto školy deklarovaly vysoké standardy vzdělávání)
· eventuální vlastnictví certifikátů osvědčujících úroveň systému řízení kvality služeb uchazeče (např. doložená certifikace ISO) 

Nejlépe bude hodnocena nabídka, jejíž součásti budou nejvíce naplňovat výše uvedené eventuality. 

Nabídka uchazeče, která v tomto dílčím kritériu nejlépe splní potřeby zadavatele definované v předmětu veřejné zakázky i v kontextu znění Příručky pro žadatele a příjemce výzvy č. 56 pro jednotlivé šablony, bude přiděleno 10 bodů. Ostatním nabídkám bude přidělen takový počet bodů (v intervalu 0 až 10), který kvantifikuje míru naplnění uvedených aspektů ve vztahu k nejlépe hodnocené nabídce. Připouští se, aby více nabídek obdrželo stejný počet bodů. Přidělený počet bodů bude řádně odůvodněn.

V rámci hodnotícího kritéria „Certifikáty a doložení aktivit“ bude hodnocena kvalita nabízených služeb uchazeče s ohledem na zajištění certifikátů a osvědčení o absolutoriu kurzů nebo stáží, a to dle požadavků na udělování certifikátů a osvědčení definovaných v Příručce pro žadatele a příjemce výzvy č. 56. 
Bude hodnocena nabízená součinnost uchazeče při zajištění v příručce popsaných zpráv (přílohy Příručky pro žadatele a příjemce výzvy č. 56 s čísly 2-4), které jsou poskytovatelem dotace požadované pro doložení aktivit realizovaných v rámci schváleného projektu. 
Nabídka uchazeče, která v tomto dílčím kritériu nejlépe naplní uvedené požadavky na certifikáty a zprávy definované v rámci Příručky pro žadatele a příjemce výzvy č. 56 pro jednotlivé šablony, bude přiděleno 10 bodů. Ostatním nabídkám bude přidělen takový počet bodů (v intervalu 0 až 10), který kvantifikuje míru naplnění uvedených aspektů ve vztahu k nejlépe hodnocené nabídce. Připouští se, aby více nabídek obdrželo stejný počet bodů. Přidělený počet bodů bude řádně odůvodněn.

	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele:
	· prokázání základních kvalifikačních předpokladů - čestným prohlášením dle přílohy č. 2 této výzvy, podepsaným osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]
· prokázání profesních kvalifikačních předpokladů:
- výpisem z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, ne starší než 90 dnů ke dni podání nabídky
 - dokladem o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění,
 
· uchazeč doloží profesní životopis svého zaměstnance, který je u něj odpovědný za zajištění v zahraničí realizovaného vzdělávání souvisejícího s předmětem veřejné zakázky. Je požadováno, aby ze životopisu byla patrná kvalifikace a zkušenosti s organizací kurzů nebo stáží v zahraničí a zkušenost s řízením kvality těchto služeb

[bookmark: _GoBack]
· uchazeč ve své nabídce doloží formou čestného prohlášení, že má ve své organizaci zajištěno pojištění za škodu, které může vzniknout při realizaci kurzů nebo stáží v zahraničí. Součástí čestného prohlášení bude deklarace zajištění nonstop dostupné linky, která bude k dispozici účastníkům kurzů nebo stáží pro zajištění logistiky a pro řešení případných krizových situací.

Výše uvedené doklady prokazující splnění profesních předpokladů lze nahradit Výpisem ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ne starším 90 dní. Doba 90 dní se posuzuje ke dni předložení nabídky.
Uchazeč může ve své nabídce předložit prosté kopie výše uvedených dokumentů. 

	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon, mobilní telefon a e-mailovou adresu.

	Požadavek na písemnou formu nabídky:
	Veškeré doklady musí být kvalitně vytištěny, aby byly dobře čitelné.  Nabídka uchazeče nesmí obsahovat přepisy nebo opravy, které by mohly uvést zadavatele v omyl. 
Zadavatel doporučuje nabídku uchazeče zajistit způsobem znemožňujícím manipulaci s jednotlivými listy. Nabídka bude podána zadavateli samostatně za jednotlivé části zakázky v tištěné písemné formě v českém jazyce v zalepené obálce s označením: 
„NEOTEVÍRAT“ 
MOA Jičín – Jazyky nás baví


	Požadavek na zpracování nabídky a způsob zpracování nabídkové ceny (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídku může uchazeč podat pro jednu nebo více částí této zakázky. V případě podání pro více části, stačí přiložit dokumenty pro prokázání základní a profesní kvalifikace pouze jedenkrát.  

Je-li to pro přehlednost nabídky nutné, doporučuje zadavatel označit předkládané materiály tak, aby bylo jasné, které části veřejné zakázky se týkají. 

V krycím listu pak v oddílu 3. (Nabídková cena veřejné zakázky v Kč) proškrtnout řádky těch částí veřejné zakázky, ve kterých uchazeč nabídku nepodává.

Nabídka musí obsahovat tyto doklady:
· krycí list nabídky (dle přílohy č. 3 této výzvy) podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče; pokud nabídku podepisuje jiná osoba, než osoba uvedená v obchodním rejstříku (resp. jiné ekvivalentní evidenci), musí přiložit k nabídce plnou moc;
· doklady prokazující splnění základní a profesní kvalifikace uchazeče;
· návrh smlouvy, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. 
· podrobná specifikace dodávaných služeb (bude doložena jako příloha č. 1 k návrhu smlouvy). Tato příloha bude zpracována minimálně v takovém rozsahu, aby bylo možné ověřit všechny požadavky stanovené přílohou č. 1 této výzvy
· výpis z obchodního rejstříku dodavatele jako příloha č. 2 k návrhu smlouvy

Součástí nabídky bude prohlášení uchazeče o tom, že se nepodílel na přípravě tohoto výběrového řízení.

Součástí nabídky budou rovněž další dokumenty požadované zákonem a zadavatelem, zejména doklady a informace prokazující splnění základní a profesní kvalifikace uchazeče. Uchazeč má možnost v rámci nabídky přiložit dokumenty pro posouzení kvality jeho služeb, které budou využity při hodnocení nabídek dle kritérií b) - e).

V případě, že dojde ke změně zákonné sazby DPH v průběhu realizace zakázky, bude uchazeč (dodavatel) k ceně služeb
bez DPH povinen účtovat DPH v platné výši.


	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva s vybraným uchazečem jej zavazuje, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je služba hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).


	Další podmínky pro plnění veřejné zakázky:
	Zadavatel nebude uchazečům hradit žádné náklady spojené s účastí na výběrovém řízení a v souvislosti s výběrovým řízením.
Zadavatel nebude uchazeče zvát k otevírání obálek s nabídkami.
Uchazeč může předložit pouze jednu nabídku – zadavatel nepřipouští variantní řešení.
Vyloučení uchazeče
Uchazeč bude vyloučen z účasti ve výběrovém řízení, pokud:
· jeho nabídka nebude úplná (případně uchazeč nedoplní svou nabídku ani po písemné výzvě ve lhůtě
stanovené hodnotící komisí);
· neprokáže některý z kvalifikačních předpokladů (případně uchazeč nedoplní svou nabídku ani po písemné výzvě ve lhůtě
stanovené hodnotící komisí);
· návrh smlouvy nebude obsahovat náležitosti dané výzvou 
· jeho nabídka nebude odpovídat specifikaci minimálně v rozsahu daném přílohou č. 1 této výzvy;


	Zadavatel si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit, a to i bez udání důvodů, nejpozději do uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem. 


Přílohy:
Příloha č. 1 – Specifikace předmětu zakázky nebo její části
Příloha č. 2 – Čestné prohlášení uchazeče
Příloha č. 3 – Krycí list nabídky (vzor)
Příloha č. 4 – Návrh smlouvy
V Jičíně dne 24. 6. 2015

________________________________
podpis osoby oprávněné jednat
jménem či za zadavatele

(1) Pozn.: Oznámení o zahájení výběrového řízení, resp. výzva k podání nabídek, odeslaná uchazečům, musí být podepsána zadavatelem /oprávněnou osobou.
(2) 
(3) Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním na www.msmt.cz/ www stránky ZS.
(4) 
	Jméno:
	Soňa 

	Příjmení:
	Zavadilová

	E-mail:
	zavadilova@moa-jc.cz

	Telefon:
	493 53 2515
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