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Ptiloha €. 3 vyzvy

Ramcova smlouva o zastoupeni zadavatele

ve smyslu § 43 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
Smluvni strany

Zadavatel Domov U BifiCky

pfispévkova organizace Kralovehradeckeho kraje zapsana v obchodnim rejstfiku
vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové pod spisovou znackou Pr 683

ICO 00579033

DIC CZ00579033

se sidlem K Bifi¢ce 1240, 500 08 Hradec Kralové
zéastupce Ing. Daniela Luskova, MPA, feditelka
bankovni spojeni Komeréni banka, a.s., Hradec Kralové
Cislo uctu 25535511/0100

dale jen ,zadavatel“ a

Zastupce zadavatele Mgr. Zdenék Tomas, advokat

ICO 03536378

DIC CZ8411103382

Ev. & CAK 15986

se sidlem Na Hradku 1940, 530 02 Pardubice
zéastupce Mgr. Zdenék Tomas

bankovni spojeni Fio banka, a.s., Pardubice

¢islo uctu 2200699302/2010

dale jen ,zastupce zadavatele;” zadavatel a zastupce zadavatele také dale spolec¢né jako
,Smluvni strany*

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1 Zadavatel ma zajem nechat se zastoupit zastupcem zadavatele pfi provadéni ukonl podle
zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl (déle jen
,zakon") a platnych souvisejicich vnitfnich predpisl zadavatele (jedna se zejména o smérnici €.
3 Kralovéhradeckého kraje, kterou se stanovuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek)
souvisejicich se zadavacim fizenim vefejnych zakazek na zakladé vyzvy zadavatele.

2. Za provadéni ukonl podle zakona souvisejicich se zadavacim fizenim vefejnych zakazek dle
predchoziho odstavce se pro potieby této smlouvy rozumi také provadéni Ukonl souvisejicich s
vybérovym fizenim vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona.

3. Zastoupenim zadavatele dle této smlouvy neni dotéena jeho odpovédnost za dodrzeni pravidel
stanovenych zadkonem a dal§imi normami, jimiz je pfi zadavani vefejnych zakazek vazan.

4. Zastupce zadavatele nesmi provést vybér dodavatele, vyloudit u€astnika zadavaciho fizeni,
zrusit zadavaci fizeni nebo rozhodnout o namitkach.
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Clanek 2
Predmét smlouvy

1. Zastupce zadavatele se touto smlouvou zavazuje k provadéni dkon(i zadavatele souvisejicich se
zadavacim fizenim vefejnych zakdzek malého rozsahu nebo podlimitnich vefejnych zakazek
zadavanych ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni.

2. Zastupce zadavatele zabezpeci administrativni pFipravu a pribéh véech zadavacich fizeni vefejnych
zakazek v souladu se zakonem a dal$imi normami, jimiz je zadavatel pfi zadavani vefejnych zakazek
vazan (dale také jako ,administrace fizeni*).

3. Zastupce zadavatele se osobné uc€astni Uvodni koordinaéni schiizky a na zakladé pozadavku
zadavatele jednani hodnotici komise v sidle zadavatele. V pfipadé administrativné sloZitych
zadavacich fizeni zastupce zadavatele informace k pfipravé a prib&hu zadavacich fizeni projedna
na zakladé vyzvy objednatele na osobni schiizce v sidle zadavatele.

4. Tato smlouva je ramcovou smlouvou na poskytovani sluzeb, které budou realizovany na zakladé
konkrétnich vyzev zadavatele. V kaZdé vyzvé stanovi zadavatel konkrétni pozadavky na predmét vefejné
zakazky a dalsi nezbytné podminky realizace. Viyzvu k realizaci sluZeb dle tohoto odstavce uéini pisemné.
Za pisemnou formu se povazuje i e-mail. Pro kazdou poZadovanou sluzbu administrace vefejné zakazky
stanovi zadavatel i zastupce zadavatele kontaktni osoby.

5. Jednotlive tkony dle této smlouvy, u nichz neni Ihita ur€ena jinym zplsobem, provede zastupce
zadavatele vzdy nejdéle do dvou pracovnich dnl. V pfipadé prodleni zastupce zadavatele vznika
zadavateli pravo na Uhradu smluvni pokuty ve vysi 1.000 K& za kazdy ukondeny kalendaini den

prodleni.
6. Mistem pinéni vefejné zakazky, je-li to vzhledem k charakteru pln&ni mozné, je sidlo zadavatele.
Clanek 3
Cena a platebni podminky
1. Cena za realizaci sluzeb dle této smlouvy je stanovena pau$alné za administraci jednoho

zadavaciho Fizeni ve vysi 24.800,- K& bez DPH.

2. Cenu za pInéni pfedmétu této smlouvy je zastupce zadavatele opravnén vyuétovat v souladu s touto
smlouvu dafiovym dokladem vystavenym do patnacti (15) kalendafnich dnii od ukondeni pFislusného
zadavaciho fizeni. Za ukon&eni zadavaciho fizeni se pro potfeby fakturace povazuje den uverejnéni
smlouvy uzavfené na zakladé vysledku zadavaciho fizeni na profilu zadavatele, nebo v registru
smluv v souladu s § 5 a nasl zakona &. 340/2015 Sb.

3. V pfipadé zrudeni vefejné zakazky v pribéhu fizeni zadavatel zastupci zadavatele uhradi
pomérnou ¢ast na zakladé dohody obou smluvnich stran.

4. Zadavatel neposkytuje zastupci zadavatele jakékoliv zalohy. Fakturovana &astka je pro Udely této
smlouvy uhrazena dnem odepsani pfislusné castky z Uétu zadavatele ve prospéch zastupce
zadavatele.
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5. Faktura musi obsahovat veskeré nalezitosti Uc¢etniho a darového dokladu podle aktualné uc¢innych
obecné zavaznych pravnich predpisG a udaje, které jednoznacné identifikuji jednotlivé
administrované vefejné zakazky — nazev vefejné zakazky. Zadavatel si vyhrazuje pravo pred
uplynutim |hity splatnosti vratit fakturu zastupci zadavatele, pokud neobsahuje poZadované
nalezitosti nebo obsahuje nespravné cenové ldaje. Opravnénym vracenim faktury, pfestava bézet
plvodni Ihiita splatnosti. Nova Ihiita splatnosti poéina bézet doruéenim opravené nebo pfepracované
faktury zadavateli.

6. Dan z pfidané hodnoty (DPH) bude fakturovana podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisl ucinného v den fakturace. Zadavatel neni platce DPH.

7 Veskeré naklady spojené s organizaci vefejnych zakazek (zejména postovné, cestovné, atd.) jsou
jiz zahrnuty v cené hrazené dle odst. 1.

Clanek 4
Platnost a doba trvani smlouvy

1. Tato ramcova smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a Ucinnosti dnem
uvefejnéni v registru smluv v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uverejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiluv), v G¢inném
znéni.

2. Tato ramcova smlouva je uzavfena na dobu uréitou 12 mésicl, nebo do vyCerpanim ¢astky 800.000
K& bez DPH. Smluvni strany sjednavaji prodlouzeni doby trvani a platnosti smlouvy pro pfipad, nebude-
li k datu ub&hnuti 12 mésicl ode dne uzavieni ramcové smlouvy vycerpan celkovy pfedpokladany
finanéni objem plnéni pfedmétu vefejné zakazky ve vysi 800.000,- KE bez DPH, kdy v takovém pripadé
bude platnost ramcové smlouvy prodlouZena az do doby vy€erpani této finanéni ¢astky, nebude-li mezi
smluvnimi stranami sjednano jinak &i nedojde-li k jinému ukonceni této smlouvy.

3. Zadavatel je opravnén tuto smlouvu vypovédét i bez uvedeni diivodu. Vypovédni Ihdta ¢ini 2 kalendaini
mésice a pocina bézet nasledujicim mésicem po dni prokazatelného doruceni pisemné vypovédi
zastupci zadavatele. Po dobu vypovédni IhGty trvaji v§echna prava a povinnosti smluvnich stran touto
smlouvou zaloZzené. Zastupce zadavatele se zavazuje poskytovat plnéni, na nichZ se se zadavatelem
dohodl do doby obdrZeni pisemné vypovédi, neni-li ve vypovédi stanoveno jinak. Zadavatel se zavazuje
odménu za takovéto plnéni poskytnuté v souladu s touto smlouvou zastupci zadavatele zaplatit.

Clanek 5
Prava a povinnosti smluvnich stran

1. Zastupce zadavatele je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit kontaktni osobé zadavatele, kterou
zadavatel stanovi pro kazdou jednotlivou zakazku, v8echny okolnosti, které zjisti pfi zafizovani
zalezitosti, a které mohou mit vliv na zménu pokyn(i nebo zajmU( zadavatele.

2. Zastupce zadavatele je povinen zachovavat mi¢enlivost o v§ech skute¢nostech a zaleZitostech, o nichz
se dozveédél v souvislosti s provadénim pfedmétnych Cinnosti. Zastupce zadavatele pouzije
v8echny materialy a podklady které obdrzi od zadavatele v souvislosti s pInénim ze smlouvy vyhradné
za UCelem pInéni pfedmétu smlouvy. Nejdfive po skonéeni administrace verejné zakazky preda
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zastupce zadavatele zadavateli v8echny materidly a podklady, které od zadavatele v souvislosti s
plnénim prevzal.

3. Zadavatel je povinen pfedat véas zastupci zadavatele UpIné, pravdivé a pfehledné informace, jeZ jsou
nezbytné nutné k vécnému pinéni ze smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva, ze je ma zajistit
zastupce zadavatele v ramci poskytovani sluzby.

4. Zadavatel je povinen vytvofit fadné podminky pro &innost zastupce zadavatele a poskytovat mu béhem
plnéni pfedmétu této smlouvy nezbytnou dal$i soudinnost, zejména pfedat zastupci zadavatele véas
vSechny dokumenty nezbytné& nutné k provedeni predmétu pinéni této smlouvy (zadavaci podminky,
dokumenty o prilb&hu zadavaciho fizeni, vysvétleni, doplnéni & zmény zadavacich podminek, namitky,
navrhy, rozhodnuti o zahajeni spravniho fizeni atd.). Pfi pfedavani dokumentd zastupci zadavatele je
zadavatel povinen brat ohledy na Ihiity vyplyvajici ze zakona.

5. Zastupce zadavatele je povinen vzdy pred vlastnim provedenim jednotlivych pisemnych Ukond tyto
elektronickou postou na e-mailovou adresu kontaktni osoby zadavatele pfislusné vefejné zakazky a
zaroven v kopii na Feditelku organizace odeslat zadavateli k posouzeni a schvaleni, pfipadné k podpisu
osobou opravnénou za zadavatele jednat. Zadavatel je povinen posoudit a schvalit Ukony v takové
Ihité, aby nedo$lo k porueni stanovenych termind, piipadné zajistit podpis osoby opravnéné za
zadavatele jednat a pisemné (opét elektronickou postou) je potvrdit zastupci zadavatele. V pfipadé
pozdniho zaslani podklad(i ze strany zadavatele nutnych pro &innost zastupce zadavatele (zejména
doruceni namitky, doru¢eni objasnéni, doplnéni & zmény zadavacich podminek, usneseni o zahajeni
spravniho fizeni apod.) nenese zastupce zadavatele odpovédnost za pfipadné sankce udélené ze
strany Ufadu pro ochranu hospodafské soutéze, pfipadné ze strany jinych organti pro nesplnéni
pfislusnych zakonnych Ihit.

6. Pfizajistovani zadavani vefejnych zakazek odpovida zastupce zadavatele za to, Ze touto jeho innosti
nebo v jejim dusledku nedojde na stran& zadavatele k poruseni povinnosti vyplyvajicich zadavateli z
pravnich pfedpist platnych na uzemi Ceské republiky a souvisejicich internich predpist zadavatele. V
pfipadé, Ze je zadavatel v souvislosti se zadavacim Fizenim administrovanym zastupcem zadavatele
povinen uhradit pokutu na zakladé pravomocného rozhodnuti nebo je mu zplsobena jind $koda
jednanim zastupce zadavatele, je zadavatel opravnén pozadovat po zastupci zadavatele smluvni
pokutu ve vysi stanovené pokuty / $kody. Toto ujednani se neuplatni v pfipadé, Ze chyba byla
zplsobena na strané zadavatele.

7.V pfipadé, kdy zastupce zadavatele pfi zajistovani zadavani vefejnych zakazek pfi realizaci ¢innosti
dle této smlouvy identifikuje riziko mozného poruseni pravnich pfedpisd (vzniku protipravniho stavu),
bezodkladné o tom pisemné, prostfednictvim elektronické posty, informuje zadavatele a vy&ka jeho
pokynu ohledné dal$iho postupu.

8. Vyhrazena prava zadavatele vefejné zakazky:

a. zadavatel bude spolupracovat na tvorb& zadavaci dokumentace, jeji kone€na verze podléha
schvéleni zadavatelem;

b. zadavatel schvali minimalni drover poZadavkd kvalifikace dle navrhu zastupce zadavatele;

¢. zadavatel schvali hodnotici kritérium a zpiisob hodnoceni dle navrhu zastupce zadavatele;
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d. zadavatel bude rozhodovat o sloZzeni komise povéiené k provadéni ukonl zadavatele;

e. zadavatel provede vybér dodavatele, vylouceni G¢astnika zadavaciho fizeni, zru$eni zadavaci
fizeni nebo rozhodne o namitkach.

9. Za realizaci véech &innosti zastupce zadavatele uhradi zadavatel zastupci zadavatele cenu ve vysi

dle ¢lanku 3.
Clanek 6
Zpracovani osobnich udaji
. Zadavatel jako spravce timto povéfuje zastupce zadavatele jako zpracovatele zpracovanim

osobnich tdajtl, které jsou soucasti dokumentace o pfislusnych vefejnych zakazkach.

2 Maximalni doba trvani zpracovani a doba uchovani osobnich tdaji odpovida délce povinnosti
archivace dokumentace o vefejné zakazce dle pravnich predpist.

3. Ugelem zpracovani osobnich Gdajl je zajisténi fadného pinéni pfedmétu této smlouvy zastupcem
zadavatele.
4. Pfedmétem zpracovani jsou pfedevdim osobni Udaje potencialnich dodavatell, osobni uUdaje

Géastnikil a jejich zaméstnanci, osobni Udaje zaméstnancl zadavatele apod. Jedna se zejména o
nasledujici udaje: jméno a pfijmeni, datum narozeni, bydli§t€, dosazene vzdélani, telefon, e-mail.

5. Zastupce zadavatele je opravnén zpracovavat osobni lidaje pouze v sidle zastupce zadavatele na
Gzemi Evropské unie. Zastupce zadavatele je povinen zpracovavat osobni Udaje v souladu s
pravnimi pfedpisy, zejména se zakonem o ochrané osobnich udaju.

6. Zastupce zadavatele se zavazuje, Ze technicky a organizaéné zabezpeci ochranu zpracovavanych
osobnich Udajti tak, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k udajom, k jejich
zméné, znideni & ztratd, neopravnénym prenosiim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz
i k jinému zneuziti a aby byly personalné a organizatné nepfetrzité po dobu zpracovavani Udajl
zabezpedeny vedkeré povinnosti zpracovatele osobnich (dajl, vyplyvajici z pravnich predpisd,
v&etn& evropskych pravnich predpist, pokud na zpracovani osobnich ddajl dopadaji.

7. Zastupce zadavatele se zavazuje, Ze zpracovani osobnich Uidaji bude zabezpec¢eno nasledujicim
zplsobem:

a) k osobnim Gdajim budou mit pfistup pouze opravnéné osoby zastupce zadavatele, které budou
mit zastupcem zadavatele stanoveny podminky a rozsah zpracovani Udaji a kazda takova
osoba bude pfistupovat k osobnim tdajim pod svym jednoznaénym identifikatorem;

b) osobni lidaje budou zpracovavany v prostorach zastupce zadavatele, do nichz budou mit
pfistup pouze opravnéné osoby zastupce zadavatele nebo jeho poddodavatell;

c) opravnéné osoby zastupce zadavatele, které zpracovavaji osobni udaje podle této smlouvy, jsou
povinny zachovévat miéenlivost o osobnich ldajich a o bezpe&nostnich opatienich, jejichZ
zvefejnéni by ohrozilo jejich zabezpedeni. Zastupce zadavatele zajisti jejich prokazatelné
zavazani k této povinnosti. Zastupce zadavatele zajisti, Ze tato povinnost pro zastupce
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8.

zadavatele i opravnéné osoby bude trvat i po skon&eni pracovnépravniho nebo jiného vztahu k
zastupci zadavatele.

V pfipadé zjisténi naruseni zabezped&eni ochrany zpracovavanych osobnich tdajil, neopravnéného
nebo nahodilého pfistupu k osobnim tdajlim, zniceni &i ztraty, neopravnéného pfenosu, nebo jiného
neopravnéného zpracovani nebo zneuziti, je zastupce zadavatele povinen bezodkladné informovat
zadavatele a je povinen bezodkladné piijmout opatieni k odstranéni zavadného stavu. O pfijatych
opatfenich je zastupce zadavatele povinen bezodkladné& pisemné informovat zadavatele.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Tuto smlouvu Ize ménit nebo doplfiovat pouze pisemnymi dodatky oznagovanymi a &islovanymi
vzestupnou fadou po dohodé obou smluvnich stran a podepsanymi opravnénymi zastupci smluvnich
stran uvedenymi v zahlavi této smlouvy. Jina ujednani jsou neplatna.

V pfipadé, Ze je smlouva uzavfena v listinné podobé, bude vyhotovena ve dvou stejnopisech, z
nichZ kazda smluvni strana obdrzi jeden.

Zastupce zadavatele podpisem této smlouvy souhlasi s uvefejnénim této smlouvy na profilu

zadavatele v souladu s § 219 ZZVZ, a dle zdkona &. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni
pozdéjsich predpisl.

Nedilnou soucast smlouvy tvofi pfiloha ¢. 1: Specifikace pfedmétu plnéni.

Za zadavatele dne ......... Za zastupce zadavatele dne 24.5.2021
Digitaln podepsal Ing. Daniela Luskova ., Digitalné podepsal
Ing. Daniela = Mgr. Zden&K vgr zgenek Tomss
Da LY Datum: 2021.05.24
LUSkOVé b 4 o Tomas 2;:21’:7;2 +02'00"
Ing. Daniela Luskova, MPA Mgr. Zdenék Tomas,

reditelka advokat
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Specifikace predmétu plnéni

Nazev verejné zakazky | Pravni podpora a administrace vefejnych zakazek 2021-2022

Zadavatel Domov U Bifi¢ky, K Bificce 1240, 500 08 Hradec Kralové, ICO 00579033

Druh fizeni vybérové Fizeni vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby

Pfedmétem plInéni vefejné zakazky je poskytovani sluzeb spocivajicich v komplexni organizacni,
administrativni a pravni podpofe ve vybérovych a zadavacich fizenich vefejnych zakazek. Jedna se
zejména o administraci vefejnych zakazek malého rozsahu, popf. podlimitnich vefejnych zakazek
zadavanych ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni, to vSe podle platnych pravnich predpisl a internich
smérnic zadavatele. Jedna se zejména o nasledujici ¢innosti:

1.

pfevzeti podklad(l od zadavatele,
osobni ucast pfi konzultaci zadavacich podminek v sidle zadavatele
= zpracovani navrhu zadavaci dokumentace a jeji konzultace se zadavatelem,
= zpracovani navrhu pozadavki na kvalifikaci a jejich konzultace se zadavatelem,
= zpracovani navrhu smlouvy a obchodnich podminek a jejich konzultace se zadavatelem,
= zajisténi administrativnich &innosti souvisejicich se zahajenim vybérovych a zadavacich fizeni,

¢innosti spojené s pfipravou vybérovych a zadavacich fizeni:
L]
L]

cinnosti spojené s organizaci vybérovych a zadavacich Fizeni v priibéhu Ihaty pro podani

nabidek:

= zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé Zadosti dodavatelll i z vlastniho podnétu
a zajisténi jejich uverfejnéni na profilu zadavatele a jejich odeslani dodavatellim,

= zpracovani podkladll pro jednani komise pro otevirani obalek

cinnosti spojené s organizaci vybérovych a zadavacich fizeni v dobé, po kterou jsou tGc¢astnici

vazani svymi nabidkami:

= organizacni zajisténi jednani hodnotici komise, posouzeni mimoradné nizké nabidkové ceny,

= Ucast v komisi na Zadost zadavatele,

= organizaéni fizeni hodnotici komise v pribéhu jejich jednanti,

= zpracovani vSech protokoll dle zakona ¢i smérnice zfizovatele,

= zpracovani véech podklad pro rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele, o vylouéeni téasnika,
o zruSeni zadavaciho fizeni

c¢innosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni:

= odeslani pfislusnych rozhodnuti dotéenym téastnikiim,

= organizacni zajisténi podpisu smlouvy,

= sumarizace, usporadani a pfiprava pro archivace veskeré dokumentace v sidle zadavatele

cinnosti spojené s celym cyklem vefejné zakazky

= zajiSténi veskerych povinnosti souvisejicich s uvefejfiovanim dle vyhlasky ¢. 168/2016 Sb., o
uvefejhovani formulafl pro Ucely zakona o zadavani vefejnych zakazek a naleZitostech profilu
zadavatele,

«  zajidténi uvefejnéni formulafl ve Véstniku vefejnych zakazek a Urednim véstniku Evropské unie,

= kompletni administrace vefejnych zakazek na profilu zadavatele,

= komunikace a spoluprace s dotacnimi a kontrolnimi organy,



zastupovani zadavatele pii jednani pfed UFadem pro ochranu hospodéafské soutéze,

zpracovani vyjadfeni k postupu zadavatele,
pfiprava rozhodnuti o namitkach,

administrace zmény zavazk( z uzavienych smiluv, pfiprava dodatk(,

pfiprava podkladd pro uvefejnéni podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smiuv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smiuv).
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