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1 Zakladniinformace

1)

No¢ni ostrahu arealu Domova U Bificky zajiStuje sjednany poskytovatel
bezpec€nostnich sluzeb, ktery uspél ve zvefejnéném vybérovém fizeni.

2) Ostraha arealu spociva predevSim v zajisténi fyzické ochrany véci movitych a

3)

nemovitych, prostor i jinych chranénych zajmi Domova U Bificky, a to v€etné
ochrany zdravi a zivota jeho klientll a zaméstnancl a vykonavani dalSich €innosti
s timto spojenymi (nap¥. v souvislosti s probihajicim stavem ohrozeni majetku, zdravi
¢i zivotl, probihajicim utokem &i Zivelni udalosti apod.).

Sluzba nocni ostrahy je zajiStovana celoro¢né a kazdodenné (vikendiu a svatki
nevyjimaje), a to vzdy od 19.00 do 07.00 hodin.

2 Rozsah napiné prace pracovniku no¢ni ostrahy (popis ¢innosti)

1)

2)

3)

4)

5)

Radné predani smén mezi bezpeénostnim pracovnikem a zaméstnanci Domova U
Bificky, ktefi pUsobi na tzv. ,denni recepci‘, a to vzdy k zacatku vykonu sluzby
nocniho dozoru (v 19:00 hodin) a konci doby vykonu sluzby no¢niho dozoru (v 07:00
hodin).

Radné a véasné uzavieni vybranych vchodd do arealu a budov Domova U Bificky
(viz nize), v€. fadného zajisténi a zabezpedeni dalSich moznych pfistupld do arealu
proti neopravnénému vniknuti (napf. oken a dvefi v pfizemi budov apod.).

Radné a v&asné otevieni vybranych vchod( do arealu a budov Domova U Bificky, a
to v ur€enych €asech (viz nize).

Pravidelna, komplexni, fyzicka kontrola arealu a budov Domova U Bifi¢cky, a to za
ucelem ochrany majetku pfed odcizenim, zniCenim Ci poSkozenim a zdravi a Zivota
klientd a zaméstnanci Domova U Bificky, zajisténa formou obchuzky arealu
(vybranych stanovist), a to 6x za dobu vykonu sluzby v €asovych usecich dle
stanoveného harmonogramu. Pochuzky jsou evidovany pomoci kontrolniho
obchlzkového systému (bezpeénostni pracovnik zaznamena svoji pfitomnost na
vybraném stanovisti pomoci ¢tecky kodu).

Radné a vasné kontaktovani sloZek integrovaného zachranného systému (IZS)
bezpecnostnim pracovnikem v pfipadé mimofadné udalosti, kterou mlze byt
narusSeni objektu nepovolanou osobou, trestna cinnost, vypadek bezpecnostnich
systému nebo jina zavazna technicka porucha v objektu, hrozici Skoda na majetku,
Zivelni udalost apod.

Stranka 3z 11



DOMOV U BIRICKY
. VP 75 Metodika noéni ostrahy
6) Radné a véasné zpfistupnéni Domova U Bificky (areélu, vchodii do budov, pFip.

7)

8)

9)

dalSich prostor — viz kli¢ 1001 v zapec€eténé obalce) bezpecnostnim pracovnikem pro
Ucely pfipadného zasahu IZS, a to v€etné poskytnuti pfislusné soucinnosti (napf.
doprovodu na misto zasahu, zprostfedkovani komunikace s daldimi zaméstnanci
Domova U Bifi¢ky apod.).

Radna obsluha elektronické pozarni signalizace (EPS), tj. zejména Gkony spoéivajici
v provéfeni existence EPS hlaSeného poZaru a pfipadného odvolani planého
poplachu, vyvolaného EPS, zajisténi pfivolani IZS v pfipadé selhani EPS, apod.

Radna a pravidelna vizualni kontrola pfistupovych bod(, formou sledovani
kamerového systému v prostorach recepce.

Pfepojovani pevné linky na jednotliva oddéleni péce (s vyjimkou ¢asovych usek, kdy
provadi bezpecnostni pracovnik obchizku aredlu, vtu dobu jsou vzdy hovory
pfesmérovany na 1.NP).

10) Zajistovani kontaktovani technické pohotovost, a to dle pozadavku Domova U

Bificky.

11) Zajistovani kontroly télesné teploty opravnénych prichozich osob pfi vstupu do

budov, prostfednictvim termokamery (pouze vreZzimu mimofadnych opatfeni,
napfiklad z davodu epidemie COVID 19)

3 Pochuzkovy systém nocni ostrahy

3.1 Zakladni nalezitosti

1)

2)

3)

Béhem sluzby noc¢ni ostrahy od 19.00 do 07.00 hodin je provedeno celkem 6
obchtlizek v nize uvedeném rozsahu a stanovenych ¢asovych usecich.

Pro pfipadnou kontrolu jsou pochlzky bezpec€nostnich pracovniku evidovany pomoci
kontrolniho obchizkového systému (bezpeénostni pracovnik zaznamenava svoji
pritomnost na vybraném stanovisti vzdy pomoci ¢tecky kodu).

POZOR! Pracovnici ostrahy maji pfi sobé vdobé obchazek vzdy sluzebni
mobilni telefon, kde je mize kontaktovat personal pro pfipad pfijezdu zdr.
zachranné sluzby. V pfipadé, Ze se tak stane, pracovnik ostrahy ihned obchizku
prerusi a vraci se k hlavni prijezdové brané, kterou otevie a ¢eka v prostorach
recepce na pfijezd zachr. sluzby. Tu pak dle instrukci personalu naviguje na
pFisluSnou budovu/patro. Stejné tak vzdy ¢eka v pfizemi u vytahl jedné nebo druhé
budovy, jedna z pracovnic pfimé obsluzné péce, ktera si zde zdravotniky pfevezme a
pokracuje s nimi dale (personal je instruovan).

Stranka 4z 11



DOMOV U BIRICKY
4 VP 75 Metodika no&ni ostrahy

4) Béhem pochlzky je uzamcen prostor recepce a na dvefich je cedulka informujici
personal o tom, Ze je pracovnik ostrahy pravé na obchlizce. Hlavni vchod do
budovy Ypsilonka (jezdici dvere) zGstava béhem pochlizek vizdy neuzaméen
(pro pfipad, Ze by se personalu nepodafilo béhem obchuzky dovolat ostraze a hrozilo
by, Ze se zdr. zachranna sluzba nedostane do budovy).

5) HI. pfijezdovou branu je v pfipadé nejvyssi nouze schopen otevfit sdm personal DUB,
a to pomoci nahradniho dalkového ovladace ulozeného na 1.NP (strana A).

6) V pripadé, ze by hl. prijezdova brana nesla oteviit pomoci dalk. ovladace
(porucha, vybité baterie apod.), je mozné vzdy tuto branu oteviit manualné, a to
pomoci klicku, ktery je k dispozici jak na hlavni recepci, tak na 1.NP (pFipevnén
u dalk. ovladaée). Navod k manipulaci pfiloZen.

Centralni skfinka se nachazi pfimo u hlavni brany.

Po vsunuti a otoceni klickem, vyskoci ochr. patka.
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3.2 Uzamykani a odemykani arealu a budov DUB — kompetence ostrahy

Pro bezpecnost klientd jsou za obvyklych okolnosti (mizZe nastat mimof. situace, napf. z
ddvodu vyskytu infekEniho onemocnéni) budovy a areél DUB otevieny nasledovné:

Budova Ypsilonka

prostory C¢asovy usek zamyka/odemyka
Hlavni pfijezdova brana (stanovisté 2) 04:30 — 20:00 hodin Nocni ostraha
Hlavni vchod do budovy (stanovisté 1) 04:30 — 21:30 hodin Nocni ostraha
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*uzamyka se zevnitf, béhem
pochuzek ale zlstava
neuzamcen

Vchod do parku (stanovisté 4)

04:30 — 21:30 hodin
*uzamyka se zevnitf

Noéni ostraha

Vchod naproti kantyné (stanovisté 11) 04:30 — 21:30 hodin

Noéni ostraha

Vchod k venkovnimu k vytahu
(stanovisté 12)

04:30 — 21:30 hodin

Noéni ostraha

Uvedena stanovisté jsou vyobrazena na mapce niZze. Tabulka se v§emi vstupy v DUB (v¢.

téch mimo kompetence nocéni ostrahy) je uvedena ve VP3 Domaci fad.

Budova Krizova

prostory

¢asovy usek

zamyka/odemyka

Zadni branka (stanovisté 9)

04:30 — 20:00 hodin

Nodni ostraha

Bocni vchody A, B, C, D
(stanovisté 6, 7, 8, 10)

04.30 — 21:30 hodin

Noéni ostraha

Uvedena stanovisté jsou vyobrazena na mapce nize. Tabulka se véemi vstupy v DUB (v¢.

téch mimo kompetence nocéni ostrahy) je uvedena ve VP3 Domaéaci Fad.
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3.3 Trasa a ¢asovy harmonogram pochizek no¢ni ostrahy

1 HI. vehod do budovy Y 2 Hl. prijezdova brana 3 Boc¢ni vchod do pradelny 4 Vchod do parku

5 Bocni vchod pod vézB 6 Bocnivchod C 7 Bocni vchod D 8 Bocni vchod B 9 Zadni branka

10 Boéni vchod A 11 Vchod naproti kantyné 12 Vchod k venkovnimu vytahu

Uvedenéa mapka je ve vétsi verzi samostatné prilohou tohoto dokumentu a zaroveri je
vytisténa k dispozici pracovnikiim noc¢ni ostrahy pfimo v prostorach recepce.

1. avodni pochiizka

zacina v éase 20.00 h., vtomto &asovém useku noc¢ni ostraha zavira hl.
pfijezdovou branu (stanovisté 2) a zadni branku u budovy KFizova
(stanovisté 9). Cteckovany jsou pouze stanoviété 1, 2 a 9 (na zakladé
vypisu obchlzkového systému je pak mozné ovéfit, Ze no¢ni ostraha zamyka
oba tyto vstupy do areélu ve stanoveny ¢as).

POZOR! Do 20.00 h. jsou mozné navstévy klientd. Muze se stat, ze
v pfipadé opozdéni bude néktera z navstév opoustét areal teprve lehce
po 20. hodiné. Tomu je také uzpusobena prvni pochtlizka, ktera je jako
jedina kratSiho rozsahu a vztahuje se pouze na stanovisté 1, 2 a 9
(zbytek aredlu ostraha v ramci prvni pochtizky neprochazi a nec¢teckuje!).
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2. pochuzka

e zacina v €ase 21.30 h., vtomto useku noéni ostraha jiz prochazi cely areal
(stanovisté 1 — 12) a na vSech svych stanovistich se také ¢teckuje (pro
pfipadnou kontrolu). Béhem této pochiizky noéni ostraha uzamyka ve
sméru pochuzky (viz. mapka) nasledujici vchody (vchod do parku -
stanovisté 4, boc¢ni vchod C — stanovisté 6, bo¢ni vchod D — stanovisté
7, bo¢ni vchod B — stanovisté 8, bo¢ni vchod A — stanovisté 10, vchod
naproti kantyné - stanovisté 11 a vchod kvenkovnimu vytahu -
stanovisté 12). U ostatnich stanovist (2, 3, 5 a 9) je uzavieni/luzamdceni
pouze zkontrolovano. Stanovisté 1 (hl. vchod do budovy Ypsilonka) zlstava
béhem pochizek vzdy neuzaméeno. Vchod do parku (stanovisté 4) je
nutné uzamknout zevniti — jedna se o jezdici dvefre.

3. pochiizka

e zacina v €ase 23.00 h., béhem této pochlizky prochazi ostraha ve sméru
pochlzky (mapka) cely areal (stanovisté 1 — 12), kontroluje uzamceni a na
vSech svych stanovistich se také ¢teckuje (pro pfipadnou naslednou kontrolu).

4. pochizka

e zacCina v ¢ase 01.00 h., béhem této pochlzky prochazi ostraha ve sméru
pochlzky (mapka) cely areal (stanovisté 1 — 12), kontroluje uzamceni a na
vSech svych stanovistich se také ¢teckuje (pro pfipadnou naslednou kontrolu).

5. pochuzka

e zacCina v ¢ase 03.00 h., béhem této pochlzky prochazi ostraha ve sméru
pochlzky (mapka) cely areal (stanovisté 1 — 12), kontroluje uzamceni a na
vSech svych stanovistich se také &teckuje (pro pfipadnou naslednou kontrolu).

6. posledni pochlizka

e zacCina v ¢ase 04.30 h., béhem této pochlzky prochazi ostraha ve sméru
pochlzky (viz. mapka) cely areal (stanovisté 1 — 12) a na vSech svych
stanovistich se také ¢te¢kuje (pro pfipadnou naslednou kontrolu). Zarover
jsou v tomto Casovém Useku otevirany a odemykany vchody na stanovistich
2,4,6,7,8,9, 10, 11, 12 (viz. mapka). Nejdrive ale vzdy hlavni prijezdova
brana — stanovisté 2. U stanovisté 4 (vchod do parku) je nutné provést
odem¢éeni znovu zevnitr (jezdici dvere).
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3.4 Prace se ¢teckou kodu

1) Nedilnou soucasti vybavy no¢ni ostrahy, je ¢teCka kodu, pomoci které tito pracovnici
oznaduji vSechna stanovisté, ktera béhem obchuzky prochazi (na v§ech stanovistich
jsou vylepeny Carové kédy). Zaznamy ze ¢tecky podléhaji kontrole a vedeni Domova
U Bificky si je mlze kdykoliv z pfislusné ¢tecky stahnout k nahlédnuti.

2) Vzhledem k vysokému vyuziti ¢teCky béhem noci, je nutné kazdy den po ukonéeni
posledni obchlzky (po 04.30 h.) provést nabiti ¢tecky pomoci nabijecky.
Cervené svitici étecka b&hem nabijeni znadi vybiti, zelena pak nabiti (je mozné ji
znovu pouzivat). Doporuena doba nabijeni je min. 2 hodiny.

3) Ctecka kodl je majetkem Domova U Bifiky, a proto jsou pracovnici ostrahy povinni
s ni podle toho nakladat a stfezit ji pfed pfipadnym odcizenim.

&
¥

IRESOFT

N

4 Desatero zasad pracovnikd no¢ni ostrahy
1) Pracovnik je béhem vykonu sluzby oble€en do prac. odévu svého zaméstnavatele.
2) Pracovnik nepfijima v arealu b&hem vykonu své sluzby zadné soukromé navstévy!
3) V prabéhu sluzby je provedeno 6 obchlizek ur€. mist v arealu, a to v ¢asech dle
ustanoveného harmonogramu. Béhem obchtzek jsou prostory recepce uzaméeny
a je vyvésena cedulka o probihajici obchlGzce. Hlavni vchod do budovy

Ypsilonka (jezdici dvefe) ztistava béhem pochtizek neuzaméen.
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4) P¥i kazdém odchodu z recepce je nutné prepojit pevnou linku na 1.NP stisknutim

5)

6)

7)

8)

9)

tlaCitka 1.NP (rozsviti se Cervené). Po navratu je nutné prfesmérovani vratit zpét
opétovnym stisknutim téhoz tlacitka.

Pracovnik ostrahy ma pfi sobé neustale sluzebni telefon, kde muze byt kontaktovan,
a to napf. v pfipadé planovaného pfijezdu RZS. V pfipadé, Ze je pracovnik nocni
ostrahy v dobé takovéhoto telefonatu na obchuizce, ihned se urychlené vraci
k prostoram recepce, aby oteviel branu a umoznil zachranafim vstup do arealu.
Pozor! Pokud by tak neuc€inil, mize byt ohrozeno véasné poskytnuti nutné
zdravotnické péce postizené osobé. Vzdy méjte telefon u sebe!

V pfipadé hlasiciho pozaru je nutné v prvni fadé nezmatkovat. Jakmile signalizace
hlasi pozar, automaticky vyjizdi HZS mésta HK, ktery je na signalizaci napojen.
Prvnim dualezitym krokem je tak otevreni hl. prijezdové brany pro HZS. Na pozar.
signalizaci se objevi €islo mistnosti, kde by mélo hofet. Pracovnik ostrahy se na
uréené misto pfesune a pfipadné i ve spolupraci s dalSimi kolegy zmapuje situaci.
Pokud hofi, zagina dle svych moznosti hasit. Pokud se bezpecné ujisti, ze se zde nic
nedéje, muze se presunout zpét k pozarni signalizaci a sirénu podle navodu vyrusit
(stejné tak ji maze vyrusit kdokoliv z personalu na pfislusném patfe). POZOR! Nikdy
nevyrusujeme signalizaci, dokud si nejsme jisti, ze zde opravdu nehofi!

Pouze k vyjimeénym ucelim, jako je napf. kontrola mistnosti, kde by mélo horet
(zpfistupnéni hasi¢um) nebo kde by signalizace hlasila poruchu, maze pracovnik
ostrahy rozpecetit obalku s generalnim klic¢em ozn. 1001 a tento kli¢ pouzit. Tim je
zaruéeno, ze se dostane do jakékoliv mistnosti. Ugel pouziti klice je pak nutné
zaznamenat do pfilozeného notysku. Notysek i obalka s kli€em se nachazi na
recepci, ve skfifnce u dvefi, pod Supletem — dokumentace ke zdolavani pozaru.

V pfipadé krajni nouze je mozné kontaktovat pracovnika slouZici pohotovost. Jeho
jméno a telefonni kontakt jsou vzdy uvedeny na dvefich do recepce.

Ostraze je na pracovisté zakazano vnaset soukr. elektrospotiebi¢e (napf.
notebook nebo tablet), které nemaji platnou revizi. Tuto revizi si pfipadné musi
pracovnik ostrahy zajistit na vl. naklady a potvrzeni poskytnout DUB.

10) Pracovnik ostrahy se udrzuje béhem vykonu své sluzby v bdélém stavu a na

pracovisti nikdy nespi! Respektujme prosim, Ze se nachazime v zafizeni socialnich
sluzeb se 340 klienty, a ne v poloprazdném skladu.
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